
Guía Simple de Archivo Enero 2023

Domicilio: Dr. Balmis 148, C.P. 06726, Col. Doctores, Alc. Cuauhtémoc, Ciudad de México

Teléfono: 5527892000 ext. 2125

Correo electrónico: guadalupe guerrero@salud.gob.mx

Unidad Administrativa: Dirección General

Nombre del Titular: Dra. Guadalupe Mercedes Lucia Guerrero Avendaño

Cargo: Directora General

Archivo: Dirección General

HOSPITAL GENERAL DE MÉXICO 
"DR. EDUARDO LICEAGA"

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

mailto:vanessafuchs@gmail.com
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Serie: Descripcion de la Serie

Invitaciones a las reiniones de trabajo

Carpetas del Comités

Informes trimestrales de casos y carpetas de sesiones.

Oficios, de las Distintas Direcciones 

Informes trimestrales de casos y carpetas de sesiones.

Serie: Descripcion de la Serie

2C.15 Notificaciones de Casos Médicos Legales

6C.15 Documentos de arrendamiento asignado al Servicio de Urgencias

6C.17 Inventario de los bienes muebles del Servicio de Urgencias

4S.1 Primera atención hoja TRIAGE

8C.16 Oficios de servicios emitidos por la Jefatura del Servicio de Urgencias Medicas

Serie: Descripcion de la Serie

4S.3 Expediente Clínico

Sección Junta de Gobierno

Sección Junta de Gobierno

Sección Junta de Gobierno

Serie documental

Sección Junta de Gobierno

Área generadora: Dirección General

Fondo:  Hospital General de México “Dr. Eduardo Liceaga”

Cargo: Director de Coordinación Medica

Domicilio: Dr. Balmis 148, C.P. 06726, Col. Doctores, Alc. Cuauhtémoc, Ciudad de México

Teléfono: 5527892000 ext. 1088

Sección Junta de Gobierno

Unidad Administrativa: Dirección de Coordinación Medica

Nombre del Titular: Dr. Raúl Serrano Loyola

Administración y servicios de archivo

Atención a urgencias

Notificaciones

Delito y faltas

Notificaciones

Fondo:  Hospital General de México “Dr. Eduardo Liceaga”

Serie documental

Correo electrónico: raul.serrano@salud.gob.mx

Archivo: Dirección Medica

Área generadora: Urgencias Medica U-401A

Cargo: Director de Coordinación Medica

Domicilio: Dr. Balmis 148, C.P. 06726, Col. Doctores, Alc. Cuauhtémoc, Ciudad de México

Teléfono: 5527892000 ext. 1088

Unidad Administrativa: Dirección de Coordinación Medica

Nombre del Titular: Dr. Raúl Serrano Loyola

Expediente clínico

Serie documental

Correo electrónico: raul.serrano@salud.gob.mx

Archivo: Dirección Medica

Área generadora: Servicio de Consulta Externa U-401A

1S.1
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3C.11 Manual de Procedimientos del Servicio de Endocrinología

3C.11 Guías de Diagnostico y Tratamiento del Servicio de Endocrinología

3C.11 Programas de Trabajo 2020

10C.3 Expediente de las auditorias realizadas al  Servicio por parte del Órgano Interno

10C.15 Acta de la entrega-recepción de la Jefatura del Servicio de Endocrinología

11C.19 Indicador mensual de Enero  a Diciembre

12C.6 Solicitudes de acceso a  la información

6C.17 Inventario de los bienes muebles del servicio de Medicina Interna  U-103

2C.7 Asesoría de Casos Médicos Legales e informes de atención medica

2.15  enviada al área Jurídica ( aviso de fuga, extravió de equipo, etc.)

3C.7 Programa de Trabajo  del Servicio de Medicina Interna

3C.11 Manual de Organización del Servicio de Medicina Interna

Serie: Descripcion de la Serie

6C.17 Inventario de los bienes muebles del servicio de Medicina Interna  U-108

2.15 Oficios enviados al área Jurídica ( aviso de fuga, extravió de equipo, etc.)

7C.16 Plan de Emergencia

11C.19 Informe de error de medicamentos

11C.19 Informe de cuasi fallas

11C.19 Informe de Ulceras por Presión

8C.16
Acuses de entrega de expedientes de los pacientes egresados de la Unidad 108 al archivo 

central U-401A

10C.15 Acta entrega-recepción  de la Delegación Administrativa

Acta-Entrega Recepcion

Auditoría

Integración  y dictamen de manuales de organización

Integración  y dictamen de manuales de organización

Integración  y dictamen de manuales de organización

Unidad Administrativa: Dirección de Coordinación Medica

Programas operativos anuales

Integración  y dictamen de manuales de organización

Estudios, dictamenes e informes

Notificaciones

Estudios, dictamenes e informes

Solicitudes de acceso a la información publica

Indicadores

Área generadora: Servicio Medicina Interna U-108

Teléfono: 5527892000 ext. 1088

Correo electrónico: raul.serrano@salud.gob.mx

Archivo: Dirección Medica

Nombre del Titular: Dr. Raúl Serrano Loyola

Cargo: Director de Coordinación Medica

Domicilio: Dr. Balmis 148, C.P. 06726, Col. Doctores, Alc. Cuauhtémoc, Ciudad de México

Acta entrega-recepción  

Indicadores

Administración y servicios de archivo

Indicadores

Indicadores

Protección civil

Notificaciones

Serie documental

Inventario físico y control de la infraestructura física
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10C.15 Acta entrega-recepción  de la Jefatura de Enfermería 

Serie: Descripción de la Serie

6C.17 Inventario de los bienes muebles del servicio de Medicina Interna  U-110

2.15 Oficios inventario de los bienes muebles del servicio de Medicina Interna  U-110

7C.16 Plan de Emergencia

8C.16
Acuses de entrega de expedientes de los pacientes egresados de la Unidad 108 al archivo 

central U-401A

10C.15 Acta entrega-recepción  de la Delegación Administrativa

Serie: Descripción de la Serie

6C.17 Inventario de los bienes muebles del servicio de Nutrición Clínica U-308

2S.1 Proyectos de Investigación

11C.12 Programas deCaptación, Producción y Difusión de la Información Estadística

Cargo: Director de Coordinación Medica

Domicilio: Dr. Balmis 148, C.P. 06726, Col. Doctores, Alc. Cuauhtémoc, Ciudad de México

Teléfono: 5527892000 ext. 1088

Acta entrega-recepción   

Unidad Administrativa: Dirección de Coordinación Médica

Nombre del Titular: Dr. Raúl Serrano Loyola

Administración y servicios de archivo

Protección civil

Notificaciones

Inventario físico y control de la infraestructura física

Serie documental

Correo electrónico: raul.serrano@salud.gob.mx

Archivo: Dirección Médica

Área generadora: Servicio Medicina Interna U-110

Cargo: Director de Coordinación Medica

Domicilio: Dr. Balmis 148, C.P. 06726, Col. Doctores, Alc. Cuauhtémoc, Ciudad de México

Teléfono: 5527892000 ext. 1088

Acta entrega-recepción  

Unidad Administrativa: Dirección de Coordinación Medica

Nombre del Titular: Dr. Raúl Serrano Loyola

Proyectos de investigación

Inventario físico y control de la infraestructura física

Serie documental

Correo electrónico: raul.serrano@salud.gob.mx

Archivo: Dirección Medica

Área generadora: Servicio de Nutrición Clínica U-308

Cargo: Director de Coordinación Medica

Domicilio: Dr. Balmis 148, C.P. 06726, Col. Doctores, Alc. Cuauhtémoc, Ciudad de México

Captación, Producción y Difusión de la Información Estadística

Unidad Administrativa: Dirección de Coordinación Medica

Nombre del Titular: Dr. Raúl Serrano Loyola
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Serie: Años Descripción de la Serieextremos

6C.15 Expediente de control de arrendamientos

6C.16 Inventario del Servicio de Reumatología (actualización, transferencias, bajas , etc.)

2C.15 Oficios de Notificaciones 2018-2021

2C.6 Asistencia, consulta y asesorías

2C.7 Estudios, dictámenes e informes

3C.5 Registro Programatico de proyectos institucionales

3S.1 Programa Operativo Anual

3C11 Manuales de Organización

11C.19 Certificación de Calidad de Procesos y Servicios Administrativos

Serie: Descripción de la Serie

4S.4 Solicitud y Resultado de Biopsia

2C.15 Notificación de Defunción

2C.15 Certificados de Defunción

8C.16 Oficios de la jefatura del Servicio de Patología

10C.15 Acta de la entrega-recepción de la Jefatura de Servicio2019-2021

10C.15 Acta de la entrega-recepción de la Delegación Administrativa

6C.17 Inventario del Servicio de Patología (actualizaciones, trasferencias, bajas, etc.)

7C.16 Plan de Acción de la Torre U-501

11C.14 Comité de Ética de la Delegación Administrativa

Teléfono: 5527892000 ext. 1088

Notificaciones

Asistencia, Consulta y asesoria

Arrendamientos

Registro de proveedores y contratistas

Serie documental

Correo electrónico: raul.serrano@salud.gob.mx

Archivo: Dirección Medica

Área generadora: Servicio de Reumatología U-404 A

Unidad Administrativa: Dirección de Coordinación Medica

Nombre del Titular: Dr. Raúl Serrano Loyola

Indicadores

Registro programatico de proyectos especiales

Diseño de planes académico

Integración y Dictamen de Manuales de Organización

Estudios, dictamenes e informes

Correo electrónico: raul.serrano@salud.gob.mx

Archivo: Dirección de Apoyo al Diagnostico y Tratamiento

Área generadora: Servicio de Patología 

Cargo: Director de Coordinación Medica

Domicilio: Dr. Balmis 148, C.P. 06726, Col. Doctores, Alc. Cuauhtémoc, Ciudad de México

Teléfono: 5527892000 ext. 1088

Protección civil

Inventario físico y control de la infraestructura física

Acta-Entrega Recepcion

Acta-Entrega Recepcion

Administración y servicios de archivo

Notificaciones

Notificaciones

Servicios auxiliares de diagnóstico y tratamiento

Serie documental

Grupo onstitucional  de información (Comités)
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Serie: Descripción de la Serie

4S..4 Control de Calidad de los Equipos de Laboratorio

4S..4 Contadores de Control de Equipos

2S.1 Protocolos de Investigación realizados en el Laboratorio Central

8C.16 Oficios de las jefaturas del Laboratorio Central

11C.9 Estadísticas de Laboratorio Central

Serie: Descripción de la Serie

1S.6 Sesiones del Comité Hospital Seguro

1S.6 Sesiones del Comité Emergencias y Desastres

1S.6 Sesiones del Comité COVID-19

3C.11 Manual de Organización de la Subdirección de Enfermería

3C.11 Manual de Procedimientos de la Subdirección de Enfermería

8C.16 Roles de Asistencia

8C.16 Programa de Estímulos a la Calidad

8C.16 Documentación de Servicio Social de Enfermería

8C.16 Correspondencia de la Subdirección de Enfermería

3S.1 Diseño de Planes Académicos

Cargo: Director de Coordinación Medica

Domicilio: Dr. Balmis 148, C.P. 06726, Col. Doctores, Alc. Cuauhtémoc, Ciudad de México

Teléfono: 5527892000 ext. 1088

Unidad Administrativa: Dirección de Coordinación Medica

Nombre del Titular: Dr. Raúl Serrano Loyola

Sistemas de información estadistica de la dependencia

Administración y servicios de archivo

Protocolos de Investigación realizados en el Laboratorio Central

Servicios auxiliares de diagnóstico y tratamiento

Servicios auxiliares de diagnóstico y tratamiento

Serie documental

Correo electrónico: raul.serrano@salud.gob.mx

Archivo: Dirección de Apoyo al Diagnostico y Tratamiento

Área generadora: Laboratorio Central

Cargo: Director de Coordinación Medica

Domicilio: Dr. Balmis 148, C.P. 06726, Col. Doctores, Alc. Cuauhtémoc, Ciudad de México

Teléfono: 5527892000 ext. 1088

Unidad Administrativa: Dirección de Coordinación Medica

Nombre del Titular: Dr. Raúl Serrano Loyola

ntegración y dictamen  de manuales de organización

Integración y dictamen  de manuales de organización

Sesiones de la Junta de Gobierno

Sesiones de la Junta de Gobierno

Sesiones de la Junta de Gobierno

Serie documental

Correo electrónico: raul.serrano@salud.gob.mx

Archivo: Subdirección de Enfermería

Área generadora: Subdirección de Enfermería

Sesiones del Consejo técnico Consultivo

Unidad Administrativa: Dirección de Coordinación Medica

Nombre del Titular: Dr. Raúl Serrano Loyola

Administración y servicios de archivo

Administración y servicios de archivo

Administración y servicios de archivo

Administración y servicios de archivo
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Serie: Descripción de la Serie

1C.10

Convenios (Convenio Tasa Cero, Hospital Obregon,Policia Bancaria e Industrial, ISSEMYM 

Toluca, ISSSTE 20 de Noviembre, Hospital ABC, ISSET, CUSAEM, Fideicomiso de Chiapas, 

Sindicato de Músicops, IMSS Veracruz, Universidad Autónoma de Chapingo)

1C.10
Referencia a otras instituciones (INCAN, INN,PBP,INER, HJM, HJM, HIMFG, HRAEI, HRAEO, 

INC, INP, INNN, ABC, FUCAM)

3S.4 Curso Cáncer de Máma

6C.17 Inventario del Departamento de Trabajo Social y Relaciones Públicas

8C.16 Devoluciones económicas

8C.16 Estímulos de Calidad

8C.16 Beneficio de empleado

11C.16
Informes Individuales de Productividad Mensual del Personal del Departamento de 

Trabajo Social y Relaciones Públicas

1S.6

Comités de Atención Hospitalaria (Clínica Multidisciplinaria de Excelencia en Tanatología, 

COCODI, COCASEP, CODECIN, Comité de Morbi-Mortalidad, Comité del Expediente 

Clínico, Comité de Medicina transfusional, Servicio de Urgencias que Mejoran la Atención 

y Resolución, Comité Extraordinario de Trasplantes, Comité de Violencia Familiar.)

4S.2 Exentos (Reclasificaciones totales, reclasificaciones parciales, exentos de origen)

Serie documental

Correo electrónico: raul.serrano@salud.gob.mx

Archivo: Departamento de Trabajo Social y Relaciones Públicas

Área generadora: Departamento de Trabajo Social y Relaciones Públicas

Cargo: Director de Coordinación Medica

Domicilio: Dr. Balmis 148, C.P. 06726, Col. Doctores, Alc. Cuauhtémoc, Ciudad de México

Teléfono: 5527892000 ext. 1088

Sesiones de Comités  de Atención Médica Hospitalaría

Informe de labores

Administración y servicios de archivo

Administración y servicios de archivo

Administración y servicios de archivo

Inventario físico y control de la infraestructura física

Capacitación y actualizacióndel personal médico y paramédico 

Instrumentos jurídicos consensuales( Convenios, base de 

colaboración, acuerdos, etc.)

Instrumentos jurídicos consensuales( Convenios, base de 

colaboración, acuerdos, etc.)

Cargo: Director de Administración y Finanzas

Domicilio: Dr. Balmis 148, C.P. 06726, Col. Doctores, Alc. Cuauhtémoc, Ciudad de México

Teléfono: 5527892000 ext. 1099

Servicios de Consulta Externa y Especialidades

Unidad Administrativa: Dirección de Administración y Finanzas

Nombre del Titular: Mtro. Francisco Salvador Valadez Saldaña

Correo electrónico: francisco.valadez@salud.gob.mx

Archivo: Dirección de Recursos Humanos

Área generadora: Subdirección de Operación
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Serie: Descripción de la Serie

6C.4
Documentación correspondiente a la compra de uniformes para el personal del Hospital 

General de México.

4C.5 Listado del pago de nomina del personal del Hospital General de México

4C.16
Documentación referente a la prestación en materia económica del Hospital General de 

México

4C.17
Documentación correspondiente al tramite de Jubilación y Pensión del personal del 

Hospital General de México.

Serie: Descripción de la Serie

4C.20
Documentación presentada ante la Comisión Central Mixta de Escalafón para su 

evaluación

4C.12 Expedientes del personal participantes en los procesos escalafonarios

Serie: Descripción de la Serie

4C.8
Documento múltiple de incidencias para el control de asistencia del personal del Hospital 

General de México

3C.11 Manual de procedimiento del Departamento de Control de Asistencia.

Nóminas de pago de personal

Control de prestaciones en materia economica

Jubilaciones y pensiones

Adquisiciones

Serie documental

Domicilio: Dr. Balmis 148, C.P. 06726, Col. Doctores, Alc. Cuauhtémoc, Ciudad de México

Teléfono: 5527892000 ext. 1099

Correo electrónico: francisco.valadez@salud.gob.mx

Unidad Administrativa: Dirección de Administración y Finanzas

Nombre del Titular: Mtro. Francisco Salvador Valadez Saldaña

Cargo: Director de Administración y Finanzas

Evaluaciones y promosiones

Unidad Administrativa: Dirección de Administración y Finanzas

Nombre del Titular: Mtro. Francisco Salvador Valadez Saldaña

Descripción

Relaciones laborales( Comisiones mixtas, sindicato nacional de 

trabajadores al servicio del estado condiciones laborales)

Archivo: Dirección de Recursos Humanos

Área generadora: Coordinación de Escalafón

Control de asistencia( vacaciones, descansos y licencias, 

incapacidades).

Descripción

Correo electrónico: francisco.valadez@salud.gob.mx

Archivo: Dirección de Recursos Humanos

Área generadora: Departamento de Control de Asistencia

Cargo: Director de Administración y Finanzas

Domicilio: Dr. Balmis 148, C.P. 06726, Col. Doctores, Alc. Cuauhtémoc, Ciudad de México

Teléfono: 5527892000 ext. 1099

Integración y dictamen  de manuales de organización
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Serie: Descripción de la Serie

3C.11 Manual de procedimiento de la Subdirección de Administración y Desarrollo.

10C.15 Acta de entrega-recepción de la Subdirección de Administración y Desarrollo

6C.17
Control de Inventarios de la Subdirección de Administración y Desarrollo (actualizaciones, 

trasferencias, bajas etc.)

11C.14 Comité de Ética

11C.14 COCODI

Serie: Descripción de la Serie

3C.11 Manual de procedimiento del Departamento de Servicios y Prestaciones.

11 C.8 Documentación referente al programa de acción Pro igualdad

6C.17
Control de inventarios del Departamento de Servicios y Prestaciones ( actualizaciones, 

trasferencias y bajas)

4C.15
Tramites de afiliación al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del 

Hospital General de México.

4C.17
Documentación relacionada con los tramites de Jubilación y Pensión de los empleados 

del Hospital General de México

Cargo: Director de Administración y Finanzas

Domicilio: Dr. Balmis 148, C.P. 06726, Col. Doctores, Alc. Cuauhtémoc, Ciudad de México

Teléfono: 5527892000 ext. 1099

Unidad Administrativa: Dirección de Administración y Finanzas

Nombre del Titular: Mtro. Francisco Salvador Valadez Saldaña

Inventario físico y control de la infraestructura física

Entrega-Recepcion

Integración y dictamen  de manuales de organización

Descripción

Correo electrónico: francisco.valadez@salud.gob.mx

Archivo: Dirección de Recursos Humanos

Área generadora: Subdirección de Administración y Desarrollo

Nombre del Titular: Mtro. Francisco Salvador Valadez Saldaña

Cargo: Director de Administración y Finanzas

Domicilio: Dr. Balmis 148, C.P. 06726, Col. Doctores, Alc. Cuauhtémoc, Ciudad de México

Grupo interinstitucional  de información (Comités)

Grupo interinstitucional  de información (Comités)

Unidad Administrativa: Dirección de Administración y Finanzas

Afiliación al Instituto de Seguridad y Servicios sociales  de los 

trabajadores del estado

Jubilaciones y pensiones

Inventario físico y control de la infraestructura física

Programas de acción

Descripción

Integración y dictamen  de manuales de organización

Área generadora: Departamento de Servicios y Prestaciones

Teléfono: 5527892000 ext. 1099

Correo electrónico: francisco.valadez@salud.gob.mx

Archivo: Dirección de Recursos Humanos
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10C.15 Acta de entrega-recepción del Departamento de Servicios y Prestaciones.

Serie: Descripción de la Serie

3C.11 Manual de procedimiento del Departamento de Relaciones Laborales

4C.3 Expedientes del personal del Hospital General de México

4C.11 Documentación relacionada con el estimulo al Desempeño y productividad en el Trabajo

6C.17 
Control de Inventario del Departamento de Relaciones Laborales (actualizaciones, 

trasferencias, bajas, etc.)

10C.3 Documentación de las Auditorias realizadas al Departamento de Relaciones Laborales.

10C.15 Acta entrega-recepción del Departamento de Relaciones Laborales

Serie: Descripción de la Serie

4C.6
Solicitudes de empleo para el reclutamiento y selección del personal del Hospital General 

de México.

4C.6 Documentación referente al reclutamiento y selección del personal.

Nombre del Titular: Mtro. Francisco Salvador Valadez Saldaña

Cargo: Director de Administración y Finanzas

Domicilio: Dr. Balmis 148, C.P. 06726, Col. Doctores, Alc. Cuauhtémoc, Ciudad de México

Entrega-Recepcion

Unidad Administrativa: Dirección de Administración y Finanzas

Descripción

Integración y dictamen  de manuales de organización

Área generadora: Departamento de Relaciones Laborales

Teléfono: 5527892000 ext. 1099

Correo electrónico: francisco.valadez@salud.gob.mx

Archivo: Dirección de Recursos Humanos

Entrega-Recepcion

Unidad Administrativa: Dirección de Administración y Finanzas

Nombre del Titular: Mtro. Francisco Salvador Valadez Saldaña

Auditorías

Inventario físico y control de la infraestructura física

Expediente único de personal

Estimulos y recompensas

Descripción

Correo electrónico: francisco.valadez@salud.gob.mx

Archivo: Dirección de Recursos Humanos

Área generadora: Departamento de Relaciones Laborales

Cargo: Director de Administración y Finanzas

Domicilio: Dr. Balmis 148, C.P. 06726, Col. Doctores, Alc. Cuauhtémoc, Ciudad de México

Teléfono: 5527892000 ext. 1099

Reclutamiento y Selección de personal

Reclutamiento y Selección de personal
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4C.17 Tramites de Jubilación y Pensión del Hospital General de México.

Serie: Descripción de la Serie

4C.11 Programa de Estimulo a la Calidad del Desempeño del personal de salud 

4C.22 Tramites relacionados con becas Institucionales del Hospital General de México.

4C.22
Tramites relacionados con becas de la Secretaria de Salud del Hospital General de 

México.

4C.8
Documentación  de Comisiones Oficiales por Curso para los empleados del Hospital 

General de México

4C.22 Documentación relacionada con los cursos para el personal de las áreas administrativas.

4C.22 Solicitudes de Becas para las diferentes áreas del Hospital General de México

12C.6 Solicitudes de acceso a la información publica

3C.12 Manual de Procedimiento del Departamento de Empleo y Capacitación

10C.3 Auditorias realizadas al Departamento de Empleo y Capacitación

10C.15 Actas de entrega-recepción del Departamento de Empleo y Capacitación

6C.17
Control de Inventario del Departamento de Empleo y Capacitación ( actualización, 

transferencias y bajas)

4C.11 Programa de antigüedad y E19 para el personal del Hospital General de México.

Unidad Administrativa: Dirección de Administración y Finanzas

Nombre del Titular: Mtro. Francisco Salvador Valadez Saldaña

Cargo: Director de Administración y Finanzas

Jubilaciones y pensiones

Descripción

Estimulos y recompensas

Archivo: Dirección de Recursos Humanos

Área generadora: Departamento de Empleo y Capacitación

Domicilio: Dr. Balmis 148, C.P. 06726, Col. Doctores, Alc. Cuauhtémoc, Ciudad de México

Teléfono: 5527892000 ext. 1099

Correo electrónico: francisco.valadez@salud.gob.mx

Estimulos y recompensas

Inventario físico y control debienes muebles

Auditorías

Entrega-Recepcion

Integración y Dictamen de Manuales de Organización

Solicitudes de acceso a la información publica

Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de las 

áreas administrativas

Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de las 

Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de las 

áreas administrativas

Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de las 

áreas administrativas

Control de asistencia( vacaciones, descansos y licencias, 

incapacidades).

Domicilio: Dr. Balmis 148, C.P. 06726, Col. Doctores, Alc. Cuauhtémoc, Ciudad de México

Teléfono: 5527892000 ext. 1099

Correo electrónico: francisco.valadez@salud.gob.mx

Unidad Administrativa: Dirección de Administración y Finanzas

Nombre del Titular: Mtro. Francisco Salvador Valadez Saldaña

Cargo: Director de Administración y Finanzas

Archivo: Dirección de Recursos Financieros
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Serie: Descripción de la Serie

5C.25 Recibo Único de Ingreso

5C.25 Informe Diario de Ingresos

5C.25 Cierre de caja

5C.25 sanciones

5C.25 Seguro Popular

5C.25 Subrogados

5C.25 Devoluciones

6C.6 Cocumentación referente a la administracion de  contratos

6.17 Inventario del Departamento de Ingresos (actualizaciones, bajas, transferencia etc.)

11C.19 Documentacióm referete a Indicadores

Serie: Descripción de la Serie

6C.6
Contratos de servicio de mantenimiento preventivo y correctivo para los equipos del 

Hospital General de México

10C.3 Expediente de Auditorias

Serie: Descripción de la Serie

7C.11 Documentación relacionada al programa anual de mantenimiento preventivo

Auxiliares de cuenta

Auxiliares de cuenta

Auxiliares de cuenta

Auxiliares de cuenta

Auxiliares de cuenta

Auxiliares de cuenta

Descripción

Auxiliares de cuenta

Área generadora: Departamento de Ingresos

Unidad Administrativa: Dirección de Administración y Finanzas

Nombre del Titular: Mtro. Francisco Salvador Valadez Saldaña

Cargo: Director de Administración y Finanzas

Indicadores

Control de contratos

Inventario físico y control de la infraestructura físicabienes muebles

Archivo: Dirección de Recursos Materiales

Área generadora: Subdirección de Conservación y Mantenimiento

Domicilio: Dr. Balmis 148, C.P. 06726, Col. Doctores, Alc. Cuauhtémoc, Ciudad de México

Teléfono: 5527892000 ext. 1099

Correo electrónico: francisco.valadez@salud.gob.mx

Unidad Administrativa: Dirección de Administración y Finanzas

Nombre del Titular: Mtro. Francisco Salvador Valadez Saldaña

Auditorías

Descripción

Control de contratos

Correo electrónico: francisco.valadez@salud.gob.mx

Archivo: Dirección de Recursos Materiales

Área generadora: Ingeniería Biomédica

Cargo: Director de Administración y Finanzas

Domicilio: Dr. Balmis 148, C.P. 06726, Col. Doctores, Alc. Cuauhtémoc, Ciudad de México

Teléfono: 5527892000 ext. 1099

Mantenimiento, conservación e instalación de mobiliario

Descripción
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10C.3 Expediente de auditorías

Serie: Descripción de la Serie

6C.6 Control de contratos del Departamento y la Coordinación de Obra Civil

6C.22 Control y seguimiento de obras y remodelaciones

6C.23 Comités y Subcomités de obras y remodelaciones

6C.25 Carpetas de tranajo de los Comités de Obra Pública

8C.16 Administración y servicios de archivo

10C.3 Auditorias

10C.15 Acta de entrega-recepción del Departamento de Obra Civil

10C.16 Libros Blancos

Serie: Descripción de la Serie

8C.16 Información de Parte de Novedades del Departamento de Seguridad Interna

8C.16 Correspondencia emitida por el Departamento a las diferentes Unidades

8C.16
Formato único de registro y control de entradas y salidas temporales de bienes y sus 

componentes F-10

8C.16 Salidas de Cuerpos del Servicio de Patología

Unidad Administrativa: Dirección de Administración y Finanzas

Auditorías

Teléfono: 5527892000 ext. 1099

Correo electrónico: francisco.valadez@salud.gob.mx

Archivo: Dirección de Recursos Materiales

Nombre del Titular: Mtro. Francisco Salvador Valadez Saldaña

Cargo: Director de Administración y Finanzas

Domicilio: Dr. Balmis 148, C.P. 06726, Col. Doctores, Alc. Cuauhtémoc, Ciudad de México

Auditorías

Entrega-Recepcion

Administración y servicios de archivo

Comités  y subcomités  de adquisiciones, rrendamientos y servicios

Comité de Obra Pública

Descripción

Control de contratos

Control y seguimiento de obras de remodelación

Área generadora: Coordinación de Obra Civil

Cargo: Director de Administración y Finanzas

Domicilio: Dr. Balmis 148, C.P. 06726, Col. Doctores, Alc. Cuauhtémoc, Ciudad de México

Teléfono: 5527892000 ext. 1099

Libros blancos

Unidad Administrativa: Dirección de Administración y Finanzas

Nombre del Titular: Mtro. Francisco Salvador Valadez Saldaña

Administración y servicios de archivo

Administración y servicios de archivo

Administración y servicios de archivo

Administración y servicios de archivo

Descripción

Correo electrónico: francisco.valadez@salud.gob.mx

Archivo: Subdirección de Seguridad y Protección Civil

Área generadora: Departamento de Seguridad
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6C.17 Inventario de los bienes muebles de la Subdirección de Seguridad y Protección Civil

3C.11 Manual de Organización de la Subdirección de Seguridad y Protección Civil

3C.12 Manual de Procedimiento de la Subdirección de Seguridad y Protección Civil

Serie: Descripción de la Serie

8C.16 Información en resguardo de Archivo de Concentración

Serie: Años extremos

1S.1 Documentación de Proyectos de Investigación Vigentes

1S.1 Documentación de Proyectos de Investigación Terminados

1S.1 Documentacion de Proyectos de Investigación Cancelados

Inventario físico y control de la infraestructura física

Nombre del Titular: Mtro. Francisco Salvador Valadez Saldaña

Cargo: Director de Administración y Finanzas

Domicilio: Dr. Balmis 148, C.P. 06726, Col. Doctores, Alc. Cuauhtémoc, Ciudad de México

Integración y dictamen  de manuales de organización

Integración y Dictamen de Manuales de Organización

Unidad Administrativa: Dirección de Administración y Finanzas

Área generadora: Coordinación de Archivo de Concentración y Bajas

Teléfono: 5527892000 ext. 1099

Correo electrónico: francisco.valadez@salud.gob.mx

Archivo: Subdirección de Seguridad y Protección Civil

Nombre del Titular: Dr. José Damián Carrillo Ruíz

Cargo: Director de investigación

Domicilio: Dr. Balmis 148, C.P. 06726, Col. Doctores, Alc. Cuauhtémoc, Ciudad de México

Descripción

Administración y servicios de archivo

Unidad Administrativa: Dirección de Investigación

Descripción

Sesiones de Junta de Gobierno

Sesiones de Junta de Gobierno

Área generadora: Dirección de Investigación

Teléfono: 5527892000 ext. 1147

Correo electrónico: jose.carrillo@salud.gob.mx

Archivo: Dirección de Investigación

Cargo: Directora de Planeación y Desarrollo de Sistemas Administrativos

Domicilio: Dr. Balmis 148, C.P. 06726, Col. Doctores, Alc. Cuauhtémoc, Ciudad de México

Teléfono: 5527892000 ext. 1175

Sesiones de Junta de Gobierno

Unidad Administrativa: Dirección de Planeación y Desarrollo de Sistemas Administrativos

Nombre del Titular: Lic. Jaqueline Pineda Pineda

Correo electrónico: jaqueline.pineda@salud.gob.mx

Archivo: Dirección de Planeación y Desarrollo de Sistemas Administrativos
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Serie: Descripción de la Serie

12C.6 Expedientes de solicitudes de información al INAI

11C.18 Carpetas del Informe de Junta de Gobierno

10C.3 Auditorias de la Dirección de Planeación

10C.15 Acta de la entrega-recepción de la Dirección de Planeación

8C.16 Correspondencia emitida en la Dirección de Planea con

6C.18 Inventario de los bienes muebles de la Dirección de Planeación

Serie: Descripción de la Serie

8C.3
Expedientes relacionados a la normatividad del Manual Administrativo de Aplicación 

General en Materia de Tecnologías de la Información (MAAGTICSI)

Serie: Descripción de la Serie

12C.6 Solicitudes de información estadística por parte del INAI

11C.10 Solicitudes de la Subdirección de Sistemas, oficios de solicitud de Información Estadística.

11C.10
Información mensual entregada a  la Coordinación de Programación y Evaluación para la 

elaboración de indicadores.

10C.15 Acta de la entrega-recepción del Departamento de Información y Estadística.

Administración y servicios de archivo

Auditorías

Entrega-Recepcion

Informe de Gobierno

Solicitudes de acceso a la información publica

Descripción

Área generadora: Dirección de Planeación y Desarrollo de Sistemas Administrativos

Nombre del Titular: Lic. Jaqueline Pineda Pineda

Cargo: Directora de Planeación y Desarrollo de Sistemas Administrativos

Domicilio: Dr. Balmis 148, C.P. 06726, Col. Doctores, Alc. Cuauhtémoc, Ciudad de México

Inventario fisico y control de bienes inmuebles

Unidad Administrativa: Dirección de Planeación y Desarrollo de Sistemas Administrativos

Área generadora: Subdirección de Sistemas Administrativos

Teléfono: 5527892000 ext. 1175

Correo electrónico: jaqueline.pineda@salud.gob.mx

Archivo: Subdirección de Sistemas Administrativos

Nombre del Titular: Lic. Jaqueline Pineda Pineda

Cargo: Directora de Planeación y Desarrollo de Sistemas Administrativos

Domicilio: Dr. Balmis 148, C.P. 06726, Col. Doctores, Alc. Cuauhtémoc, Ciudad de México

Descripción

Normatividad tecnológica

Unidad Administrativa: Dirección de Planeación y Desarrollo de Sistemas Administrativos

Descripción

Solicitudes de acceso a la información publica

Área generadora: Departamento de Información y Estadística

Teléfono: 5527892000 ext. 1175

Correo electrónico: jaqueline.pineda@salud.gob.mx

Archivo: Dirección de Planeación y Desarrollo de Sistemas Administrativos

Entrega-Recepcion

Sistema de información estadística de la dependencia

Sistema de información estadística de la dependencia
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10C.3
Solicitudes de Información estadísticas para las auditorias a los servicios 

correspondientes.

6C.17
Inventario del Departamento de Información y Estadística ( actualizaciones, transferencias, bajas, 

etc.)

Serie: Descripción de la Serie

1S.1 Sesiones ordinarias y extraordinarias de Junta de Gobierno

8C.16 Correspondencia generada en la Coordinación de Proyectos Especiales.

1C.10 Acuerdos

3C.11 Diversos Manuales de la Coordinación de Proyectos Especiales

Serie: Descripción de la Serie

1S.1 Documentos de trabajo de la Junta de Gobierno

1S.1 Lineamientos y calendario  de la Junta de Gobierno

1S.1  Junta de Gobierno (Validadas)

1S.1 Oficios dirigidos a dirección por parte de la Junta de Gobierno

1S.1 Informes trimestrales de Enseñanza e Investigación de la  Junta de Gobierno

1S.1 Acuerdos de la Junta de Gobierno

Inventario físico y control de la infraestructura física

Unidad Administrativa: Dirección de Planeación y Desarrollo de Sistemas Administrativos

Nombre del Titular: Lic. Jaqueline Pineda Pineda

Auditorías

Correo electrónico: jaqueline.pineda@salud.gob.mx

Archivo: Dirección de Planeación y Desarrollo de Sistemas Administrativos

Área generadora: Coordinación de Proyectos Especiales

Cargo: Directora de Planeación y Desarrollo de Sistemas Administrativos

Domicilio: Dr. Balmis 148, C.P. 06726, Col. Doctores, Alc. Cuauhtémoc, Ciudad de México

Teléfono: 5527892000 ext. 1175

Diversos Manuales de la Coordinación de Proyectos Especiales

Unidad Administrativa: Dirección de Planeación y Desarrollo de Sistemas Administrativos

Administración y servicios de archivo

Acuerdos

Sesiones de Junta de Gobierno

Descripción

Área generadora: Coordinación de Programación y Evaluación

Teléfono: 5527892000 ext. 1175

Correo electrónico: jaqueline.pineda@salud.gob.mx

Archivo: Dirección de Planeación y Desarrollo de Sistemas Administrativos

Nombre del Titular: Lic. Jaqueline Pineda Pineda

Cargo: Directora de Planeación y Desarrollo de Sistemas Administrativos

Domicilio: Dr. Balmis 148, C.P. 06726, Col. Doctores, Alc. Cuauhtémoc, Ciudad de México

Sesiones de Junta de Gobierno

Sesiones de Junta de Gobierno

Sesiones de Junta de Gobierno

Sesiones de Junta de Gobierno

Descripción

Sesiones de Junta de Gobierno

Sesiones de Junta de Gobierno
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11C.6 Programas Nacionales implementados en el Hospital General de México

11C.8 Proyecto de la mejora de la gestión (avances)

11C.9 Entrega de Información, Anuario Estadístico

11C.11 Estadística de Productividad

11C.12 Programación y observaciones de las Metas

11C.13 Evaluación de la satisfacción del usuario

11C.14 COCODI

11C.15
Evaluación de los programas implementados dentro del Hospital General de México ( 

Violencia de Genero, Certificación, Alianza, etc.)

11C.16 Informe de labores de las diferentes Áreas y Servicios del Hospital General de México

11C.18 Informe presidencial y rendición de cuentas

11C.19 Indicadores de los programas implementados en el Hospital General de México

Serie: Descripción de la Serie

10C.3 Auditorias realizadas a los diferentes servicios y áreas del Hospital General de México

10C.15
Acta entrega-recepción de la Dirección de Planeación y Desarrollo de Sistemas 

Administrativos

6C.23 Intervención de control en materia de adquisiciones

5C.3 Cuenta Pública y Evolución del Presupuesto

Planes Nacionales

Norma de eleboración y actualización de la información estadistica

Sistema de información estadística de la dependencia

Programas de acción

Indicadores

Unidad Administrativa: Dirección de Planeación y Desarrollo de Sistemas Administrativos

Grupo interinstitucional  de información (Comités)

Evaluación de Programas de Acción

Informe de labores

Norma de eleboración y actualización de la información estadistica

Capacitación, producción y difusión de la información estadistica

Desarrollo de encuestas

Teléfono: 5527892000 ext. 1175

Correo electrónico: jaqueline.pineda@salud.gob.mx

Archivo: Dirección de Planeación y Desarrollo de Sistemas Administrativos

Nombre del Titular: A

Cargo: Directora de Planeación y Desarrollo de Sistemas Administrativos

Domicilio: Dr. Balmis 148, C.P. 06726, Col. Doctores, Alc. Cuauhtémoc, Ciudad de México

Comités  y subcomités  de adquisiciones, rrendamientos y servicios

Descripción

Auditorías

Entrega-Recepcion

Área generadora: Coordinación de Programación y Evaluación

Cargo: Directora de Planeación y Desarrollo de Sistemas Administrativos

Domicilio: Dr. Balmis 148, C.P. 06726, Col. Doctores, Alc. Cuauhtémoc, Ciudad de México

Teléfono: 5527892000 ext. 1175

Gastos de egresos y partida presupuestal

Unidad Administrativa: Dirección de Planeación y Desarrollo de Sistemas Administrativos

Nombre del Titular: Lic. Jaqueline Pineda Pineda

Correo electrónico: jaqueline.pineda@salud.gob.mx
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12C.6 Solicitud de información por parte de la Secretaria de la Función Pública

10C.3 Solicitud de información para las auditorias correspondientes

12C.6
Inventario de la Coordinación de Organización, Procedimientos y Simplificación 

Administrativa (actualización, trasferencia y bajas)

10C.3 Manuales de Organización y Procedimientos del Hospital General de México

Serie: Descripción de la Serie

11C.19
Formatos con información para la captura de indicadores de Calidad en Salud del Sistema 

INDICAS II, de la Dirección general de Calidad y Educación en Salud (DGCES)

6C.17 Documentos de resguardo, transferencias y bajas de bienes muebles

8C.11 Documentación técnica de los Sistemas Desarrollados e implementados en la Institución

Serie: Descripción de la Serie

12C.7
Solicitud y Formato F3 PDPDSA 07 rev 2 para la publicación en portal de Internet e 

Intranet.

12C.7
Formato de publicación de Guía de Diagnostico al Tratamiento de los Servicios Médicos 

en la página de Internet

Solicitudes de acceso a la información publica

Auditorías

Solicitudes de acceso a la información publica

Archivo: Dirección de Planeación y Desarrollo de Sistemas Administrativos

Área generadora: Coordinación Organización, Procedimientos y Simplificación Administrativa.

Nombre del Titular: Lic. Jaqueline Pineda Pineda

Cargo: Directora de Planeación y Desarrollo de Sistemas Administrativos

Domicilio: Dr. Balmis 148, C.P. 06726, Col. Doctores, Alc. Cuauhtémoc, Ciudad de México

Auditorías

Unidad Administrativa: Dirección de Planeación y Desarrollo de Sistemas Administrativos

Dirección de Planeación y Desarrollo de Sistemas Administrativos

Inventario físico y control de la infraestructura física

Descripción

Indicadores

Área generadora: Departamento de Análisis y Desarrollo de Sistemas.

Teléfono: 5527892000 ext. 1175

Correo electrónico: jaqueline.pineda@salud.gob.mx

Archivo: Dirección de Planeación y Desarrollo de Sistemas Administrativos

Descripción

Portal de transparencia

Portal de transparencia

Área generadora: Coordinación de Tecnología a Distancia

Teléfono: 5527892000 ext. 1175

Correo electrónico: jaqueline.pineda@salud.gob.mx

Archivo: Dirección de Planeación y Desarrollo de Sistemas Administrativos

Nombre del Titular: Lic. Jaqueline Pineda Pineda

Cargo: Directora de Planeación y Desarrollo de Sistemas Administrativos

Domicilio: Dr. Balmis 148, C.P. 06726, Col. Doctores, Alc. Cuauhtémoc, Ciudad de México

Desarrollo de sistemas
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12C.7
Copia de volantes para publicación en pagina de Internet de la Dirección General Adjunto 

de Administración y Finanzas DGAAF

8C.23
Oficios de respaldo de información electrónica en pc's de los servicios, para instalación de 

WinServer.

8C.23
Oficios de solicitud para gestión de correo institucional para usuarios del Hospital General 

de México.

Acceso y reservas en servicios de información

Acceso y reservas en servicios de información

Portal de transparencia


