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l. Introducción 

EL Hospital General de México "Dr. Eduardo Liceaga" tiene por objeto colaborar en la consol idac ión del Sistema Nacional  de Sa lud,  
proporcionar Servicios Médicos de Alta Especia l idad e impulsar Estudios, Programas, Proyectos e Investigación inherentes a su ámbito de 
competencia, por lo que se sustenta en una estructura orgánica, con tramos de control, áreas sustantivas para dar cumpl imiento a los 

programas y metas en beneficio de la población usuaria .  

Misión 

Contribuir a la sa lud y el bienestar de cada paciente al proveer los cu idados necesarios por medio de modelos de atención integradora y la 

formación de profesionales de la sa lud que sean l ideres en las diferentes áreas de las ciencias de la sa lud.  

Visión 

Ser el hospital que br inde la mejor experiencia hospitalar ia en el país. 

Para dar cumpl imiento al artículo 1 3  de la Ley General de Archivos, y con la aprobación del Comité de Transparencia y del Grupo 
Interdiscip l inar io, pone a disposic ión de las un idades administrativas y sus responsables del Hospital General de México Dr. Eduardo 
Liceaga el Catálogo de Disposic ión Documental ,  (CADIDO) instrumento normativo que permite regular de manera general y sistemática la 
política de tratamiento documental del Hospital General de México "Dr. Eduardo L iceaga".  

Es importante mencionar que el catálogo, permitirá de manera eficaz y eficiente la producción, uso, c irculación, organización,  
conservación, transferencia y destino final de los documentos de archivo producidos en el ejercicio de las atribuciones del hospita l .  

Después de lo anterior es importante destacar que de conformidad a lo establecido en el artículo 49 fracción V de la Ley General de 
Responsabi l idades Administrativas, seña la :  incurr irá en falta administrativa no grave el servidor públ ico cuyos actos u omisiones 
incumplan o transgredan lo contenido en las obl igaciones de registrar, integrar, custodiar y cu idar  la documentación e información que 
por razón de su empleo, cargo o comis ión, tenga bajo su responsabi l idad, e impedir o evitar su uso, d ivulgación,  sustracción, destrucción, 
ocultamiento o inut i l izac ión indebidos.  
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II. La Leyenda 

"El presente Catálogo de Disposic ión Documental anu la  y  reemplaza todas y cada una de las versiones anteriores, para efectos de asignar 

clasificación a los expedientes". 

III. Objetivo General 

Regular de manera general  y sistemática el valor documental ,  los plazos de conservacion, vigencia y destino final de las series 
documentales producidas por las diferentes un idades médicas y/o administrativas (archivos de trámite) del  Hospital General  "Dr .  Eduardo 
L iceaga".  

Objetivos específicos: 

• Formular un mecanismo de trabajo en materia de disposic ión documental  basado en la v inculac ión de los procesos inst itucionales, 
que permita la identificación precisa de las series documentales y facil ite la valoración de su información. 

• Establecer los plazos de conservación de las series documentales en el archivo de trámite, así como el t iempo que deben resguardarse 
en el archivo de concentración por causas legales, fiscales, contables o por referencias y consultas administrativas posteriores. 

IV. Ámbito de Aplicación 

Los criterios y procedimientos previstos en el presente documento, relativo a la orqan izac i ón  y conservación de los archivos y 
documentación inst itucional ,  serán apl icables a todas las Unidades Médicas y/o Administrativas (archivos de trámite) del Hospital General 
de México "Dr. Eduardo Liceaga", los cuales deberán observar en todo momento los pr inc ip ios de: Conservación, Procedencia, Integridad 
y D ispon ib i l idad que en materia archivística señala el artículo 5 de la Ley General de Archivos. 

( 
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V. Instructivo de Uso 

Todos los responsables de los Archivos de Trámite (RAT) del Hospital General de México "Dr. Eduardo Liceaga" contarán con este 

instrumento de descripción archivística, tomando en cuenta que solo uti l izarán las Series Documentales que correspondan con sus 

funciones comunes o sustantivas y les ayudara a la integración y clasificación de los expedientes de este hospital .  

El Catálogo se difundirá mediante oficio y en el portal correspondiente a esta institución, con la f inal idad de que se ap l ique y se uti l ice 

para lograr una admin istrac ión documental  eficiente, oportuna al interior de l  sistema inst ituc ional  de los archivos de este nosocomio. 

El presente instructivo permite conocer cada elemento del Catálogo de Disposic ión Documental (CADIDO), para faci l itar su comprensión y 

apl icac ión.  

FONDO: (1) 

SECCCIÓN DOCUMENTAL: (2) 

VALOR PLAZOS DE DISPOSICIÓN 

CÓDIGO: NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O DOCUMENTAL CONSERVACIÓN DOCUMENTAL* 

(3) SUBSERIE DOCUMENTAL: (4) 
OBSERVACIONES 

A L/J F/C AT AC TOTAL BD (11) TS (12) 

(5) (6) (7) (8) (9) (10) 
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* Para dar cumpl imiento a lo establecido en el campo de disposic ión documental ,  toda la documentación producida,  recibida u obtenida 

por el Sujeto Ob l igado deberá, sin excepción ser sometida al Proceso de Valoración Documental ,  con el objetivo de determinar si conserva 

valores secundarios que justifiquen su conservación permanente o si procede su baja. De d icho proceso deberá generarse constancia 

documental que respalde la decis ión. 
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Instructivo de llenado: 

El formato de CADIDO, se deberá requis itar de la s iguiente forma: 

-:- 
HOSPITAL G E N E R A L  
de MÉXICO 

��������� 

OA: LOUAAOO UCC:AGA 

INSTRUCTIVO DE LLENADO DE CADIDO 

Elementos Descripción 

1 Fondo Registrar el nombre de Ent idad:  Hospital General de México "Dr. Eduardo Liceaga". 

Elementos Descripción 

2 Sección Documental 
Registrar el Código y nombre de la sección, de acuerdo con el "Cuadro General de Clasificación 
Archivística", del  Hospital General  de México "Dr .  Eduardo L iceaga".  

Registrar la clave alfanumérica con el que se identifica la Serie y, en su caso la Subserie, de 
3 Código acuerdo con el "Cuadro General de Clasificación Archivística", del Hospital General  de México 

"Dr.  Eduardo L iceaga" .  

Niveles 

4 Serie o Subser ie Documental 
Registrar el nombre de la Serie o en su caso Subserie Documental ,  de acuerdo con el "Cuadro 
General de Clasificación Archivística", del Hospital General  de México "Dr. Eduardo Liceaga". 

Valor Documental 

5 A Valor Administrativo: Marcar con una X si la serie documental cuenta con este valor. 

6 L/J Valor L e g a l /  Juríd ico:  Marcar con una X si la serie documental cuenta con este valor. 

7 F/C Valor Fiscal / Contable: Marcar con una X si la serie documental cuenta con este valor. 

Plazos de Conservación 

8 AT 
Indicar con número los años de permanencia en el Archivo de Trámite (de cada Un idad Médica 
y/o Administrativa del Hospital General de México "Dr .  Eduardo Liceaga".  

,I  

� r  6  
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9 AC 
Indicar con número los años de permanencia en el Archivo de Concentración (Archivo de 
Concentración del Hospital General de México "Dr .  Eduardo L iceaga" .  

1 0  Total Indicar con número el total de años de vigenc ia .  (sumando los años de AT y AC). 

Disposición Documental 

1 1  BD Marcar con una X si es posible que corresponda a baja documental .  

1 2  TS Marcar con una X si es posible que corresponda a transferencia secundar ia .  

1 3  Observaciones 
Agregar cua lqu ier información ad ic iona l  referente a la Serie o en su caso, Subserie Documental 
que no pueda registrase en otro campo. 

VI. La leyenda 

"E l  plazo de conservación para Archivo de Trámite será ap l icab le una vez que el Área Productora determine cerrar el expediente, de 
conformidad con su gestión, trámite o procedimiento".  
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VII. Relación de las Series y, en su caso Subseries Documentales con Valor Documental; Plazos de Conservación, Vigencias 

Documentales y Disposición Documental 

FONDO: HOSPITAL GENERAL DE MÉXICO "DR. EDUARDO UCEAGA" 

SECCCIÓN DOCUMENTAL: 1C LEGISLACIÓN 

CÓDIGO 
NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O 

SUBSERIE DOCUMENTAL: 

VALOR 

DOCUMENTAL 
PLAZOS DE CONSERVACIÓN 

DISPOSICIÓN 

DOCUMENTAL OBSERVACIONES 

A L/J F/C AT AC TOTAL BD TS 

Instrumentos jurídicos 

1 C.1 O consensuales (Convenios, base de X X 2 años 4 años 6 años 
colaboración, acuerdos) 

AACHCVO GENERAL 
DE LA NAGiÓN 

VAL!D/�DQ 
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FONDO: HOSPITAL GENERAL DE MÉXICO "DR. EDUARDO LICEAGA" 

SECCCIÓN DOCUMENTAL: 2C ASUNTOS JURÍDICOS 

VALOR 
PLAZOS DE CONSERVACIÓN 

DISPOSICIÓN 

CÓDIGO 
NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O DOCUMENTAL DOCUMENTAL OBSERVACIONES 

SUBSERIE DOCUMENTAL: 
A L/J F/C AT AC TOTAL BD TS 

2C.5 Actuaciones y representaciones X X 2 años 4 años 6 años X ·���� en materia legal  "'> 
2C.6 Asistencia, consulta y asesorías X X 2 años 4 años 6 años X � ·  1"1111  

·� t: .... ';;, 

2C.7 Estudios, dictámenes e Informes X X 2 años 4 años 6 años X 
(.¡J � t=-' � �  
�· ); - · � " . '� _I_ ,1, 

2C.8 Ju ic ios contra la Entidad X X 4 años 2 años 6 años X ll_- �:� 
2C.9 Ju ic ios de la Entidad X X 4 años 2 años 6 años X � - - • '��- .. �. 'el 

- -,r.:- - 

2C.12  Opin iones Técnico-Jurídicas X X 2 años 4 años 6 años X ARcl UVO GENE;RAL 
- - 

2C.17  Delitos y faltas X X 2 años 4 años 6 años X DE LANACION 

u • •  1n&._nn 
.. 

--·-· � ·  
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FONDO: HOSPITAL GENERAL DE MÉXICO "DR. EDUARDO LICEAGA" 

SECCCIÓN DOCUMENTAL: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN 

- 

VALOR 
PLAZOS DE CONSERVACIÓN 

DISPOSICIÓN 

CÓDIGO 
NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O DOCUMENTAL DOCUMENTAL OBSERVACIONES 

SUBSERIE DOCUMENTAL: 
A L/J F/C AT AC TOTAL BD TS 

.... '\('\� . - 
3C.3 Procesos de programación X 2 años 4 años 6 años X �it� � 3(.4 Programa Anual  de Inversiones X 2 años 4 años 6 años X 

r..� íA'1'1D 

��\1 R�\� Registro programático de 6 años X ),.� ; ,_,, , . 3C.5 X 2 años 4 años t, �r ........ �� proyectos inst itucionales -���-�i . .  -  ... · 
, 

3C.6 Registro programático de X 2 años 4 años 6 años X -���i�4 � �' � �-e • proyectos especia les -- .....,"� 
3C.7 Programas Operativos Anuales X 2 años 4 años 6 años X 

�.-,..... ..... - 

a.--· .. .._,n (:.¡:N'� 

3C.1 O Dictamen Técnico de Estructura X 2 años 4 años 6 años X ,,,,._.,., . . ..  - 

DE LA NAC� �N 

3C . 1 1  Integración y dictamen de X X 2 años 4 años 6 años X VALIDAD u Manuales de Organización 
3C.12 Integración y dictamen de X X 2 años 4 años 6 años X Manuales de Procedimientos Acciones de modernización 
3C.13 administrativa (Mejora X 2 años 4 años 6 años X Regulatoria 
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FONDO: HOSPITAL GENERAL DE MÉXICO "DR. EDUARDO LICEAGA" 

SECCCIÓN DOCUMENTAL: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN 

VALOR 
PLAZOS DE CONSERVACIÓN 

DISPOSICIÓN 
NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O DOCUMENTAL DOCUMENTAL CÓDIGO OBSERVACIONES 

SUBSERIE DOCUMENTAL: 
A L/J F/C AT AC TOTAL BD TS 

Certificación de Cal idad de 
3C. 14 Procesos y Servicios X 2 años 4 años 6 años X 

Administrativos 

3C . 15  Desconcentración de Funciones X 2 años 4 años 6 años X 

3C. 19  Anál is is  F inanciero y Presupuesta! X 2 años 4 años 6 años X 

3C.20 Evaluación y Control del Ejercicio X 2 años 4 años 6 años X 

Pres u puesta! 

DE LA NACIÓN 

VALIDADO 
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FONDO HOSPITAL GENERAL .DE MÉXICO "DR. EDUARDO LICEAGA" 

SECCCIÓN DOCUMENTAL: 4C RECURSOS HUMANOS. 

VALOR 
PLAZOS DE CONSERVACIÓN 

DISPOSICIÓN 

CÓDIGO 
NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O DOCUMENTAL DOCUMENTAL OBSERVACIONES 

SUBSERIE DOCUMENTAL: 
A L/J F/C AT AC TOTAL BD TS 

4C.3 Expediente Único de Personal X X 1 5  años 5 años 20 años X \)�wo��- 
"� -� ,�e;:� -- 4C.4 Registro y Control de Puestos y X 2 años 4 años 6 años X ��� '41�\ Plazas ."i ,� 4C.5 Nóminas de pago de personal X 2 años 4 años 6 años X ,�1 � ·•n I �  � .  Reclutamiento y Selección de 

� 
tt:.�;��,·1 4C.6 Personal X 2 años 4 años 6 años X r.iffl�-� 

.. � .•. _ .... Identif icación y Acreditación de 6 años X 
� -  4C.7 X 2 años 4 años 

ARCH Personal VO GENERAL Control de Asistencia (Vacaciones, 3 años X DE ... A NACK>N 4C.8 Descansos Licencias, X 2 años 1 años 
v, y 

�LIOADO Incapacidades) 4C . 1 1  Estímulos y Recompensas X 2 años 4 años 6 años X 
4C.12 Evaluaciones y Promociones X 2 años 2 años 4 años X 
4C.13 Productividad en el Trabajo X 2 años 2 años 4 años X 
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FONDO: HOSPITAL GENERAL DE MÉXICO "DR. EDUARDO LICEAGA" 

SECCCIÓN DOCUMENTAL: 4C RECURSOS HUMANOS. 

CÓDIGO 
NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O 

SUBSERIE DOCUMENTAL: 

VALOR 

DOCUMENTAL 
PLAZOS DE CONSERVACIÓN 

DISPOSICIÓN 

DOCUMENTAL OBSERVACIONES 

Expedición de Constancias y x 

Credencia les 

Evaluación del Desempeño de x 

Servidores de Mando 
Control de Prestaciones en 
Materia Económica (FONAC, x 

Sistema Ahorro para el Retiro, 
Seguros, etc.) 

X 

X 

X 

X 

X 

BD 

6 años 

6 años 

6 años 

6 años 

4 años 

TOTAL 

4 años 

4 años 

2 años 

AC 

4 años 

4 años 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

L/J F/C 

X 

X 

A 

y 
del 

Áreas 

continua 
Profesional 

de las 

Censo de Personal 
Administrativas 

Capacitación 
Desarrol lo 
Personal 

4C.26 

4(.14 

4(.25 

4C.16 

4(.22 

4C. 27 
Coordinación Laboral con 
Organismos Descentral izados y 
Para estatales 

X 2 años 4 años 6 años X 
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FONDO: HOSPITAL GENERAL DE MÉXICO "DR. EDUARDO LICEAGA" 

SECCCIÓN DOCUMENTAL: se RECURSOS FINANCIEROS 

VALOR 
PLAZOS DE CONSERVACIÓN 

DISPOSICIÓN 
NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O DOCUMENTAL DOCUMENTAL CÓDIGO OBSERVACIONES 

SUBSERIE DOCUMENTAL: 
A L/J F/C AT AC TOTAL 80 TS 

SC.3 Gastos o Egresos por Partida X X 2 años 4 años 6 años X � \)�UJUS � 
Presupuesta! ��.1.-�S..\� 

SC.5 Libros Contables X X 6 años 6 años 1 2  años X 

� 
�'-.,)? ·�ufli¡a: � 

o 

Registros Contables (GLOSA) , ., , �  -� Cl".I  

SC.6 X X 6 años 6 años 1 2  años X 
! Í1 <tJ ltct. � � t 

·�:��.J ' 
SC.7 Valores Financieros X X 6 años 6 años 1 2  años X 

SC.8 Aportaciones a Capital X X 6 años 6 años 1 2  años X -�·,- 
,. 

SC.9 Empréstitos X X 6 años 6 años 1 2  años X �  �._ . .  ,vu GENERJ, 
ne 1 .a. .._. .. .. .  _...:.. . • .  

- -  -  
. •  ,..  ....  ,v ... 

SC.10 F inanciamiento Externo X X 6 años 6 años 1 2  años X 

VALIDADO 
SC . 1 1  Esquemas de Financiamiento X X 6 años 6 años 1 2  años X 

SC.12 Asignación y optimización de X X 2 años 4 años 6 años X 

Recursos Financieros 

SC.13 Créditos Concedidos X X 2 años 4 años 6 años X 

SC.14 Cuentas por L iqu idar Certificadas X X 6 años 6 años 1 2  años X 
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FONDO: HOSPITAL GENERAL DE MÉXICO "DR. EDUARDO LICEAGA" 

SECCCIÓN DOCUMENTAL: se RECURSOS FINANCIEROS 

VALOR 
PLAZOS DE CONSERVACIÓN 

DISPOSICIÓN 

CÓDIGO 
NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O DOCUMENTAL DOCUMENTAL OBSERVACIONES 

SUBSERIE DOCUMENTAL: 
A L/J F/C AT AC TOTAL BD TS 

-•""\� . .  

SC . 15  Transferencias de Presupuesto X X 2 años 4 años 6 años X i ��(>_ 
SC . 16  Ampl iac iones del Presupuesto X X 2 años 4 años 6 años X .�'- .71 � �  �  

,  J  �l1o. .. 1 � ... ���t\ g 
SC.17 Registro y Control de Pól izas de X X 2 años 4 años 6 años X �- 1 ;�:.���JJ Egresos .... 

SC.18 Registro y Control de Pól izas de X X 2 años 4 años 6 años X 

' 
��t��Ji" 

Ingresos - - -  ::--�·� 

SC.19 Pól izas de Diar io X X 2 años 4 años 6 años X -· �"""' - 

IA D j  �1...uvn r.1=NERAI 

SC.20 Compras Directas X X 2 años 4 años 6 años X 
C E  LA  NACIÓN 

SC.21 Garantías, F ianzas y Depósitos X X 2 años 4 años 6 años X � ALI!) !t-.. IJO 

SC.22 Control de Cheques X 2 años 4 a ñ o s  6  años X 

SC.23 Conci l iac iones X X 2 años 4 años 6 años X 

SC.24 Estados Financieros X X 2 años 4 años 6 años X 

SC.25 Auxi l iares de Cuentas X X 2 años 4 años 6 años X 

¡ J¡jjj}, I Dr. Balmis 148, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México, Tel 55-27-89-20-00 Ext. 1107 /ív ., www.hgm.salud.gob.mx 
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-:- 
HOSPITAL G E N E R A L  
de  MÉXICO 

OA CDUJ'��oo i ! C [ A C A  

FONDO HOSPITAL GENERAL DE MÉXICO "DR. EDUARDO LICEAGA" 

SECCCIÓN DOCUMENTAL: se RECURSOS FINANCIEROS 

VALOR 
PLAZOS DE CONSERVACIÓN 

DISPOSICIÓN 

CÓDIGO 
NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O DOCUMENTAL DOCUMENTAL OBSERVACIONES 

SUBSERIE DOCUMENTAL: 
A L/J F/C AT AC TOTAL BD TS 

SC.26 Estado del Ejercicio del X X 2 años 4 años 6 años X 
Presupuesto 

SC.27 Fondo Rotatorio X X 2 años 4 años 6 años X 
SC.28 Pago de Derechos X X 2 años 4 años 6 años X 

( Dr. Balmis 148, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México, Tel 55-27-89-20-00 Ext. 1107 
www.hgm.salud.gob.mx 
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SALUD -:- 
HOSPITAL G E N E R A L  
de M É X I C O  

��������- 

O A: COUAROO \ I C [ A C A  

FONDO: HOSPITAL GENERAL DE MÉXICO "DR. EDUARDO LICEAGA" 

SECCCIÓN DOCUMENTAL: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA 

DOCUMENTAL 
VALOR 

PLAZOS DE CONSERVACIÓN 
DISPOSICIÓN 
DOCUMENTAL OBSERVACIONES 

TS. BD TOTAL AC AT L/J F/C A 

NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O 

SUBSERIE DOCUMENTAL: 
CÓDIGO 

-- � ·  •  '1..6  ..... ,  

6C.7 

6C.8 

Seguros y Fianzas X 

Suspensión,  Rescis ión, x 

terminación de Obra Públ ica 

X 3 años 

4 años 

3 años 

2 años 6 años X 

6C.9 Bitácoras de Obra Públ ica X 8 años 3 años 1 1  años X �·-- ... 
!l. -  -  -  

6C.1 O 

6C. 1 1  

Cal idad en materia de Obras, 

Conservación y Equipamiento 

Precios unitarios en Obra Públ ica 

y Servicios 

X 

X 

2 años 

2 años 

4 años 

4 años 

6 años 

6 años 

X 

X 

•  "'""' " Y U  UCNt: �L 

DE LA NACIÓI J 

VALtDADO 

6C.12 Asesoría Técnica en Materia de x 

Obra Públ ica 
2 años 4 años 6 años X 

6C.13 Conservación y Mantenimiento de x 

la Infraestructura Física 
2 años 4 años 6 años X 

17 
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-:- 
HOSPITAL G E N E R A L  
de MÉXICO 

OH t.t>UAR()O UCCACA 

FONDO: HOSPITAL GENERAL DE MÉXICO "DR. EDUARDO LICEAGA" 

SECCCIÓN DOCUMENTAL: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA 

DOCUMENTAL 

VALOR 
PLAZOS DE CONSERVACIÓN 

DISPOSICIÓN 

DOCUMENTAL OBSERVACIONES 

TS BD TOTAL AC AT L/J F/C A 

NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O 

SUBSERIE DOCUMENTAL: 
CÓDIGO 

6(.14 Registro de Proveedores y 
Contratistas 

X 2 años 4 años 6 años X 
X 6 años 4 años 2 años X Arrendamientos 6C . 15  J.)�l " ' s: i � �  1-----��---l�����������-l------l��-1------11-----��-1-��-l-���-1--�---+��-+-:i=!l-1·�� � � �  

6C . 16  Disposic iones de Activo Fijo X 1 año 1 año 2 años X /{ ._;,__'. , � \ � 
1---6-C-.-17�---1--In_v_e_n-ta-r-io�-Fí-si_c_o�y�C-o-n-tr_o_l�d-e----+--X�+---X�+-�--+--6-a-n--o-s---1--6�a-n-o-s�1--1-2-a-n--o-s--1-���+-�X��.�,���.�H\�.� ' � 1 1  �  

Bienes Muebles 'i!,_ �>l�-�,e: 
6C . 18  Inventario Físico y Control de x x 6 años 6 años 1 2  años X • �[',{?!� ,j:" 

Bienes Inmueb les .  •  - � ... 

Contro l  de Cal ida d  de B ienes e 
Insu mos 

D istr ib u c ión de Bie n es M u e b l es 
D isposic iones y  S istemas de 
Abastec imiento y  A l macenes. 

6C . 1 9  

6C.2 0  

6 ( .21 

A l macenam iento ,  Contro l  y X 

X 

X 

2 años 

1 año 

2 años 

4 años 

1  año 

4 años 

6 años 

2 años 

6 años 

X 

X 

X 
ilRCHIVO GENE �l. 

DE LA NACIO� 
u .&. 1  1n&nC' 'W F"  __ .. -- - 

18 
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SALUD -:- 
HOSPITAL G E N E R A L  
de  MÉXICO 

-���----- 
O R ( DUAROO UCf AGA 

- --------- - 

FONDO: HOSPITAL GENERAL DE MÉXICO "DR. EDUARDO LICEAGA" 

SECCCIÓN DOCUMENTAL: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA 

VALOR 
PLAZOS DE CONSERVACIÓN 

DISPOSICIÓN 

CÓDIGO 
NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O DOCUMENTAL DOCUMENTAL OBSERVACIONES 

SUBSERIE DOCUMENTAL: 
A L/J F/C AT AC TOTAL BD TS 

6C.22 Control y Seguimiento de Obras y X 2 años 4 años 6 años X 

Remodelaciones 

Comités y Subcomités de 
6C.23 

Adquis ic iones,  Arrendamientos y 
X 4 años 2 años 6 años X 

Servicios 

6C.24 Comité de Enajenación de Bienes X 4 años 2 años 6 años X 

Muebles 

6C.25 Comité de Obra Públ ica X 4 años 2 años 6 años X 

6C.26 Comis iones Consult ivas Mixtas de X 4 años 2 años 6 años X 
L 

Abastecimiento 

Dr. Balmis 148, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México, Tel 55-27-89-20-00 Ext. 1107 
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SALUD 
S E C � E . T A R ! A  D E  S A L U D  

-:-  
HOSPITAL G E N E R A L  
de M É X I C O  

O H  ( O U A R ( > O U C: f A G A  

FONDO: HOSPITAL GENERAL DE MÉXICO "DR. EDUARDO LICEAGA" 

SECCCIÓN DOCUMENTAL: 7C SERVICIOS GENERALES 

BD 

DISPOSICIÓN 

TOTAL AT AC 

PLAZOS DE CONSERVACIÓN 

A L/J F/C 

VALOR 
DOCUMENTAL NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O 

SUBSERIE DOCUMENTAL: 
CÓDIGO DOCUMENTAL OBSERVACIONES 

��-lUl)OS�n ��7-C-.3�-+-S-e-rv-ic-io-s��-B-ás-i-co-s��-(E_n_e-rg_í_a-l--X�l--�-+�-+�2-a_ñ_o_s-+-4�a-ño-s--1f---6-a-ñ-os�-1-�X�-t--f..;��"'t"�,L����.atg¡¡ �����ro�-i 
Eléctrica, Agua, Predia l ,  etc.) '-LJ .  ll "-c, ,.i � ;\ ü:i 

7C.5 Servicios de Seguridad y Vigi lanc ia X 2 años 2 años 4 años X l Q�;
1

j.;,:j��J J 
7C.6 
7C.7 

Servicios de Lavandería, L impieza, 
H ig iene y Fumigac ión 
Servicio de Transportación 

X 

X 

2 años 2 años 
2 años 2 años 

4 años 
4 años 

X 

X 

7C.9 
7C . 1 1  

Servicio Postal X 
Mantenimiento, Conservación e x 

Instalac ión de Mobi l iar io .  

2 años 
2 años 

2 años 
2 años 

4 años 
4 años 

X 

X 

(.  .....  - . ..  - -  .....,. __ - ·- 

DE LA NACIÓN 

VJ�LIDADO 

lf ( 20 
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-:- 
HOSPITAL G E N E R A L  
de M É X I C O  

�������� 
Ofi' i: D U A R D 0  l  lC.f ,-"..(,A 

-- .. - - - 

FONDO� HOSPITAL GENERAL DE MEXICO "DR. EDUARDO LICEAGA" 

SECCCIÓN DOCUMENTAL: 7C SERVICIOS GENERALES 

VALOR 
DOCUMENTAL 

Control de Combustible X 

Control de l  Parque Veh icu lar  X 

OBSERVACIONES 

X 

X 

X 

X 

X 

BD 

DISPOSICIÓN 
DOCUMENTAL 

4 años 

4 años 

4 años 

4 años 

4 años 

TOTAL AC AT 

PLAZOS DE CONSERVACIÓN 

2 años 2 años 

2 años 2 años 

2 años 2 años 

2 años 2 años 

2 años 2 años 

X 

L/J F/C 

X 

A 

NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O 
SUBSERIE DOCUMENTAL: 

Protección Civi l  

Control y Servicios en Auditorios y x 

Salas 

Mantenimiento, Conservación e x 

Instalación de E u ipo de Cómputo 
7C.12 

7C.15 

7C.14 

7C.13 

7C.16 

CÓDIGO 

VALIDADO 

21 
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-:- 
HOSPITAL G E N E R A L  
de MÉXICO 

��������- 

DA COUARDO UC!AGJ'• 

-------��- '"'- -�--- 

FONDO: HOSPITAL GENERAL DE MÉXICO "DR. EDUARDO LICEAGA" 

SECCCIÓN DOCUMENTAL: se TECNOLOGÍAS y SERVICIOS DE LA INFORMACÓN 

VALOR 
PLAZOS DE CONSERVACIÓN 

DISPOSICIÓN 

CÓDIGO 
NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O DOCUMENTAL DOCUMENTAL OBSERVACIONES 

SUBSERIE DOCUMENTAL: 
A L/J F/C AT AC TOTAL BD TS 

8C.3 Normativ idad Tecnológica X 2 años 4 años 6 años X 

.... ,llV\t' 

Desarrol lo Infraestructura de � "'- 
- 8C.4 e X 2 años 4 años 6 años X 

.:�� Telecomunicac iones � ·� l 

Desarrol lo e Infraestructura del •.... 

8C.5 Portal de Internet de la X 2 años 4 años 6 años X ::i l '  .  .  ' . ,  & 
dependencia f, ���"' �� ��i� 1 

8C.6 Desarrol lo de Redes de X 2 años 4 años 6 años X ��?o'f.!�� Comunicac ión de Datos y Voz 
8C.9 Desarrol lo informático X 2 años 4 años 6 años X 

.. �� 
-�,- 

- - 
8C.10 Segur idad Informática X 2 años 4 años 6 años X l'\K• �t11vv UENERAl 

f� 1  A tJAt'tAu 
- - . .  -- - ·- . ..  8C . 1 1  Desarrol lo de Sistemas X X 2 años 4 años 6 años X 
VALIDADO 

8C. 1 2  Automatización de Procesos. X 2 años 4 años 6 años X 

8C.13 Control y Desarrol lo del Parque X 2 años 4 años 6 años X 

Informático 

Dr. Balmis 148, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México, Tel 55-27-89-20-00 Ext. 1107 
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SALUD 
S E C P € T A R l A  0 €  S A L  D D  

-:-  
HOSPITAL G E N E R A L  
de  MÉXICO 

OR E OUAROO t ic r A(,;A 

-----· 

FONDO: HOSPITAL GENERAL DE MÉXICO "DR. EDUARDO LICEAGA" 

SECCCIÓN DOCUMENTAL: se TECNOLOGÍAS y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN 

VALOR 
PLAZOS DE CONSERVACIÓN 

DISPOSICIÓN 

CÓDIGO 
NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O DOCUMENTAL DOCUMENTAL OBSERVACIONES 

SUBSERIE DOCUMENTAL: 
A L/J F/C AT AC TOTAL BD TS 

8C . 16  Administración y Servicios de X 2 años 3 años 5 años 
Archivo 

8C . 18  Administración y Servicios de X 1 año 1 año 2 años X 

Bibl iotecas 

8C.20 Administración y Preservación de X 2 años 4 años 6 años 
Acervos Digita les.  

8(.21 
Instrumentos de Consulta X X 2 años 7 años 9 años 

8C.22 Procesos Técnicos en los Servicios X 2 años 4 años 6 años X 

de Información 

8C.23 Acceso y reservas en servicio de X 2 años 2 años 4 años X 

información 

8(.25 Servicios y Productos en Internet X 2 años 2 años 4 años X 

e Intranet. 
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t�;.=i_;,:� SALUD 
"��; .. ._{lf. S E  C. R E  T A  P  !  A  ()  E  S A L  O  D  

-:-  
HOSPITAL G E N E R A L  
de M É X I C O  

OR i OUARDO ucr AGA 

L 

FONDO: HOSPITAL GENERAL DE MÉXICO "DR. EDUARDO LICEAGA" 

SECCCIÓN DOCUMENTAL: 9C COMUNICACIÓN SOCIAL 

VALOR 
PLAZOS DE CONSERVACIÓN 

DISPOSICIÓN 

CÓDIGO 
NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O DOCUMENTAL DOCUMENTAL OBSERVACIONES 

SUBSERIE DOCUMENTAL: 
\>l'UJO� ..t� A L/J F/C AT AC TOTAL BD TS .,¡)� .... ..-:� 

9(.3 Pub l icac iones e Impresos X 2 años 1  año 3 años X � Ir ... I� b. iJ, 

Inst itucionales. ")i'_ 1  � . '  '  �\ a 
9(.4 Material  Mult imed ia .  X 2 años 1 año 3 años X JI ': :\\ . .... , ... '" lV � -=---- 

Publ ic idad Institucional 1 año 2 años X � 
�--� --· ,��� f 

- 9(.5 X 1 año 11  -� ..... � ....... /!. 5t 

9(.6 Boletines y Entrevistas para X 2 años 1 año 3 años X ��[��� Medios 

Boletines Informativos para 2 años 1 año 3 años X A 
- � -  

9C.7 X 
Medios RCHIVO GENER. 

' 9C.8 Inserciones y Anuncios en X 2 años 1 año 3 años X DE LA NACIÓN 
Periódicos y Revistas ,1 a a 1n a"""" 

Agencias Periodísticas, de 
... . ..  _,_.. . .  _.  .......  

9C.9 Noticias, Reporteros, Articulistas, X 2 años 1 año 3 años X 
Cadena Televisiva y Otros Medios 
de Comunicación Social 

9C.10 Notas para Medios X 1 año 1 año 2 años X 

Dr. Balmis 148, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México, Tel 55-27-89-20-00 Ext. 1107 
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-:- 
HOSPITAL G E N E R A L  
de M É X I C O  

OR: COUAROC \IC(AGJ"� 

FONDO: HOSPITAL GENERAL DE MÉXICO "DR. EDUARDO LICEAGA" 

SECCCIÓN DOCUMENTAL: 9C COMUNICACIÓN SOCIAL 

VALOR 
PLAZOS DE CONSERVACIÓN 

DISPOSICIÓN 

CÓDIGO 
NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O DOCUMENTAL DOCUMENTAL OBSERVACIONES 

SUBSERIE DOCUMENTAL: 
A L/J F/C AT AC TOTAL BD TS 

9C . 1 1  Prensa Institucional X 2 años 1  año 3 años X 

9C.14 Actos y Eventos Oficiales X 1 año 1 año 2 años X 

9C . 16  Invitaciones y Fel ic itac iones X 1 año 1 año 2 años X 

X 9C. 18  Encuestas de Op in ión 1  año 1 año 2 años X 

Dr. Balmis 148, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México, Tel 55-27-89-20-00 Ext. 1107 
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-:- 
HOSPITAL G E N E R A L  
de M É X I C O  

DR { OUI\Ql)..._', t I C f  AC.A 

--------�-- 

FONDO: HOSPITAL GENERAL DE MÉXICO "DR. EDUARDO UCEAGA" 

SECCCIÓN DOCUMENTAL: 10C CONTROL Y AUDITORÍAS DE ACTIVIDADES PÚBUCAS 

CÓDIGO 
NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O 

SUBSERIE DOCUMENTAL: 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZOS DE CONSERVACIÓN 
DISPOSICIÓN 
DOCUMENTAL OBSERVACIONES 

A L/J F/C AT AC TOTAL BD 

1 OC.3 Auditoría X X 2 años 4 años 6 años X 

1  OC.14 Declaraciones Patr imoniales X X 2 años 4 años 6 años X 

1 OC . 15  Entrega - Recepción X X 2 años 4 años 6 años X 

1  OC . 16  Libros Blancos X 2 años 4 años 6 años 

TS 

X 

ARCHIVO GENERAL 

DE LA NACIÓN 
VALIDA.DO 

26 
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-:- 
HOSPITAL G E N E R A L  
de M É X I C O  �������� 

()A l OUARDO UC[ .. �Gl" .. 

- - - - 

L 

FONDO: HOSPITAL GENERAL DE MÉXICO "DR. EDUARDO LICEAGA" 

SECCCIÓN DOCUMENTAL: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS 

VALOR 
PLAZOS DE CONSERVACIÓN 

DISPOSICIÓN 

CÓDIGO 
NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O DOCUMENTAL DOCUMENTAL OBSERVACIONES 

SUBSERIE DOCUMENTAL: 
A L/j F/C AT AC TOTAL BD TS 

1 1  C.6 Planes Nac ionales X 2 años 4 años 6 años X 

- \.\lUD()S ,,� ..._ 

1 1  C.7 Programas a Mediano Plazo X 2 años 4 años 6 años X 

-�- 
• h � 

. 

1 1  C.8 Programas de Acción X 2 años 4 años 6 años X et¡)� . :� 
1 1  C.9 Sistemas de Información X 4 años 2 años 6 años X � , � �  

Estadística de la dependenc ia i -��·"'• 
Sistema Nac ional  de Información -�IJK]lt�\ÍJ ,._ 

1 1 C . 1 0  X  4  años 2 años 6 años X 

Estadística 
� ,.,;¡,,, 

- 

Normas de E laboración y 
ARCHIVO GENE1 tA 1 1 ( . 1 1  Actual ización de Información X 2 años 4 años 6 años X 

Estadística DE LA NACIÓI I 

1 1 C . 1 2  Captación, Producción y Difusión X 4 años 2 años 6 años X VALIDADO 
de la Información Estadística 

1 1 C . 1 3  Desarrol lo de Encuestas X 2 años 1 año 3 años X 

1 1 ( . 1 4  Grupo Interinstitucional de X 4 años 2 años 6 años X 

Información (COMITÉS) 

1 1 ( . 1 5  Evaluación de Programas de X 2 años 4 años 6 años X 

Acción 
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-:- 
HOSPITAL G E N E R A L  
de MÉXICO 

OR (DUAROO I tCl AGA 

FONDO: HOSPITAL GENERAL DE MÉXICO "DR. EDUARDO LICEAGA" 

SECCCIÓN DOCUMENTAL: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZOS DE CONSERVACIÓN 

2 años 1 año 

OBSERVACIONES 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

BD 

DISPOSICIÓN 
DOCUMENTAL 

4 años 

6 años 

6 años 

3 años 

6 años 

6 años 

TOTAL AC AT 

2 años 2 años 

2 años 4 años 

2 años 4 años 

2 años 4 años 

2 años 4 años 

L/J F/C 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

A 

NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O 

SUBSERIE DOCUMENTAL: 

Normas para la Evaluación 

Modelos de Organización 

Informe de Ejecución 

Indicadores 

Informe de Labores 

Informe de Gob ierno 

1 1 C . 1 9  

1 1 C . 1 8  

1 1  C.22 

1 1  C.21 

1 1 C . 1 7  

1 1 C . 1 6  

CÓDIGO 

Dr. Balmis 148, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México, Tel 55-27-89-20-00 Ext. 1107 

www.hgm.salud.gob.mx 

28 



SALUD -:- 
HOSPITAL G E N E R A L  
de MÉXICO 

01'> COUAROO UCCACA 

FONDO: HOSPITAL GENERAL DE MÉXICO "DR. EDUARDO LICEAGA" 

SECCCIÓN DOCUMENTAL: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN 

VALOR 

DOCUMENTAL 
PLAZOS DE CONSERVACIÓN 

DISPOSICIÓN 

DOCUMENTAL OBSERVACIONES 

TS BD TOTAL AC AT L/J F/C A 

NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O 
SUBSERIE DOCUMENTAL: 

CÓDIGO 

X 

X 

X 

X 

X 

6 años 

6 años 

6 años 

6 años 

2 años 1 año 

2 años 

4 años 

4 años 

4 años 

1 año 

2 años 

2 años 

2 años 

4 años 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

Clasificación de Información x 

Reservada 

Portal de Transparencia 

Comités de Transparencia 

Sol ic itudes de Acceso a la x 

Información 
12C .6  

12(.5 

12C.7 

12C.8 

12(.9 Clasif icación de Información x 

Confidencia l  L 
����-+---=--=--:..:..:..__:.:...::..:...:..:..:..:::..:...._�������---+��t-----�-+-�-+���-+-���-+-���--+���+--�-1""1�____._,..._.. --=-==--=-=.:....=....¡ 

12C . 1  O  Sistemas de Datos Personales X X 2 años 4 años 6 años X 
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-:- 
HOSPITAL G E N E R A L  
de MÉXICO 

OA COUA�DO llCC"AG.A 

FONDO: HOSPITAL GENERAL DE MÉXICO "DR. EDUARDO LICEAGA" 

SECCCIÓN DOCUMENTAL: 15 GOBIERNO 

VALOR 
PLAZOS DE CONSERVACIÓN 

DISPOSICIÓN 

CÓDIGO 
NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O DOCUMENTAL DOCUMENTAL OBSERVACIONES 

SUBSERIE DOCUMENTAL: 
A L/J F/C AT AC TOTAL BD TS 

1 S.1 Sesiones de la Junta de Gobierno X 4 años 2 años 6 años X 

15 .3  Sesiones del  Consejo Técnico X 4 años 2 años 6 años X 

Consult ivo 

1 S.4 Sesiones de los Comités de X 4 años 2 años 6 años X 

Investigación 

1 s.s Sesiones de los Comités de X 4 años 2 años 6 años X 

Enseñanza 

15 .6  Sesiones de Comités de Atención X 4 años 2 años 6 años X 
L Médica Hospitalar ia 

ION 

VALIDADO 
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(f;;¡ SALUD 
��.:,•'U S E C  R E T A A  ! A  D E  S. A L  Ll O 

FONDO: HOSPITAL GENERAL DE MÉXICO "DR. EDUARDO LICEAGA" 

SECCCIÓN DOCUMENTAL: 2S INVESTIGACIÓN 

-:- 
HOSPITAL G E N E R A L  
de M É X I C O  

�������� 
Of� {.()UAR()O l ! C f  �,<.JA 

CÓDIGO NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O 
SUBSERIE DOCUMENTAL: 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZOS DE CONSERVACIÓN 
DISPOSICIÓN 
DOCUMENTAL OBSERVACIONES 

A L/J F/C AT AC TOTAL BD TS 

25.1 Proyectos de Investigación X X X 4 años 2 años 6 años X 

Recursos Propios 

25.2 
Evaluación de los Investigadores 

X 4 años 2 años 6 años X por las Comisiones Externa en 

Investigación 

25.5 Proyectos de Investigación de la X 4 años 5 años 9 años X 

Industria Farmacéutica 

Dr. Balmis 148, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México, Tel 55-27-89-20-00 Ext. 1107 
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SALUD 

FONDO: HOSPITAL GENERAL DE MÉXICO "DR. EDUARDO LICEAGA" 

SECCCIÓN DOCUMENTAL: 35 ENSEÑANZA 

-:- 
HOSPITAL G E N E R A L  
de MÉXICO 

OH Ct)UAROO UCí.AC.I'"' 

CÓDIGO 

35.1 

35.2 

35.3 

35.4 

35.5 

35.6 

35.7 

NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O 

SUBSERIE DOCUMENTAL: 

Diseño de P lanes Académicos 

Expediente de A lumno 

Evaluación de la Cal idad de los 
Programas Educativos 
Capacitación y Actualización del 
Personal Médico y Paramédico 
(Educac ión Continua) 
Real ización de Servicio Socia l  y de 
Prácticas Profesionales de 
a lumnos en la Entidad 
Evaluación de Planes Educativos 
por Órganos Externos 
Vinculac ión Interinstitucional 

A 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

L/J F/C AT 

4 años 

4 años 

4 años 

4 años 

1 año 

2 años 

4 años 

AC 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

1  año 

2 años 

2 años 

TOTAL 

6 años 

6 años 

6 años 

6 años 

2 años 

4 años 

6 años 

BD TS 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

OBSERVACIONES 

�RCHIVO GENE �L 

DE LA NACIÓ!� 

VALIDADO 

VALOR 

DOCUMENTAL 
PLAZOS DE CONSERVACIÓN 

DISPOSICIÓN 

DOCUMENTAL 
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......... ,.,,._ �· 

(�ffj} SALUD 
S F C lR E T A R l .t.  P E  S A l  u  o  

-:-  
HOSPITAL G E N E R A L  
de MÉXICO 

DR l:OUAROO UC[AGA 

FONDO: HOSPITAL GENERAL DE MÉXICO "DR. EDUARDO LICEAGA" 

SECCCIÓN DOCUMENTAL: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 

VALOR 
PLAZOS DE CONSERVACIÓN 

DISPOSICIÓN 

CÓDIGO 
NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O DOCUMENTAL DOCUMENTAL OBSERVACIONES 

SUBSERIE DOCUMENTAL: 
A L/J F/C AT AC TOTAL BD TS 

'\\l\��. 
45.1 Atención de Urgencias X 2 años 1  año 3 años x.$ \�, .'iJA.� 
45.2 Servicios de Consu Ita Externa y X 4 años 2 años 6 años x:a .  

�  ·�� �-  Especia l idades .a �  

45.3 Expediente Cl ín ico X 4 años 2 años 6 años X\ ��:� 
45.4 Servicios Auxi l iares de X 2 años 1 año 3 años X � ...... \\\ J"" \IP" 

---=� .. Diagnóstico y Tratamiento �A' 
45.5 Servicios Quirúrgicos X 2 años 1  año 3 años XAI :CHIVO GENERli l 

- .. ...!. . . ..  

45.6 Transfusión Sanguínea (Banco de X 1 O años 5 años 1 5  años X DE lA ""�'"""' Sangre) VALIDADO 45.7 Vig i lanc ia Ep idemio lógica X 4 años 2 años 6 años X 
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SALUD -:- 
HOSPITAL G E N E R A L  
de  MÉXICO 

01'1 tOUAROO IIC(AGA 

VIII. Hoja de Cierre 

IX. La Leyenda 

El presente Catálogo de Disposic ión Documental consta de 1 6  Secciones, 170 Series Documentales y O Subseries Documentales, mismas que establecen su Valor Documental ,  Vigencia Documental ,  Plazos de Conservación y Disposic ión Documental .  

X. Firma 

Ciudad de México a 1 1  de noviembre de 2025. 

. Lic. [ul] Castill_o Vi na lay . , ARCHIVO GENERAL 
Director de Recursos Materiales y Conservacióri y . 

Coordinador de Archivos del Hospital General de Méxi� LA NACION 
"Dr. Eduardo Liceaga" VALIDADO 

� !  Dr. Balmis 148, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México, Tel 55-27-89-20-00 Ext. 1107 
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-> 
HOSPITAL 
G E N E R A L  

de  MÉXICO 

Ol'> LOUAADO UCEACA 

XI. Listado de Documentos de Comprobación Administrativa Inmediata. 

*LISTADO DE DOCUMENTACIÓN DE COMPROBACIÓN ADMINISTRATIVA INMEDIATA 

TIPOLOGÍA AÑOS 

1 . -  Copias de formato de Ordenes de Servicio. 
2.- Registros de Control Múlt ip le  (Bitácoras, Libretas de Pasta Dura) .  
3.- Copias de Memorándums Informativo y/o de Conocimiento. 
4.- Pago Bancario por Atención Médica (Copia S imple para el Área que Atiende). 
5.- Copia de Vale de Insumos y Servicios (Papelería, Agua, etc.). 

B 
Copia de Incidencias de Personal (Copia que conservan los diferentes Servicios o Un idades Administrativas de su 
Personal Adscrito). 

[8 Vales de Fotocopiado. 
[TI Formatos Obsoletos No Uti l izados. 
�I Hojas de Valoración In ic ia l  (copias). 1  1 año 
� Copias de Documentos de Apoyo Informativo. 

1 1 . -  Copia Simple de Listado de Pacientes Programados. 
12 . -  Copia Simple de Formato de Hojas de Citas. 
13 . -  Copia S imple de Formatos de Interconsultas. 
14.- Copia S imple de Formatos de Valoración In ic ia l .  
15 . -  Copia Simple de Formato de Hoja de Valoración In ic ia l .  
16 . -  Copias de Documentos Oficiales. 
17 . -  Copia S imple de Formato de Sol ic itudes de Estudios de Laboratorio. 
18 . -  Recibos Ún icos de Ingresos (RUI) y los Recibos de Pago emit idos por el corresponsal e .g loba l  en Banamex. 
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*Esta documentación no forma parte de un asunto o tramite de alguna serie del Catálogo de Disposición Documental, por lo cual no se considera 

documentación de archivo. 
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