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I. Introduccién

EL Hospital General de México “Dr. Eduardo Liceaga” tiene por objeto colaborar en la consolidacion del Sistema Nacional de Salud,
proporcionar Servicios Médicos de Alta Especialidad e impulsar Estudios, Programas, Proyectos e Investigacion inherentes a su ambito de
competencia, por lo que se sustenta en una estructura orgdnica, con tramos de control, dreas sustantivas para dar cumplimiento a los
programas y metas en beneficio de la poblacién usuaria.

Mision
Contribuir a la salud y el bienestar de cada paciente al proveer los cuidados necesarios por medio de modelos de atencién integradora y la
formacion de profesionales de la salud que sean lideres en las diferentes areas de las ciencias de la salud.

Vision

Ser el hospital que brinde la mejor experiencia hospitalaria en el pais.

Para dar cumplimiento al articulo 13 de la Ley General de Archivos, y con la aprobaciéon del Comité de Transparencia y del Grupo
Interdisciplinario, pone a disposicion de las unidades administrativas y sus responsables del Hospital General de México Dr. Eduardo
Liceaga el Cuadro de General de Clasificacion Archivistica es el instrumento normativo que permite regular de manera general y
sistematica la politica de tratamiento documental del Hospital General de México “Dr. Eduardo Liceaga”.

Es importante mencionar que el cuadro permitird de manera eficaz y eficiente la produccién, uso, circulacién, organizacién, conservacion,
transferencia y destino final de los documentos de archivo producidos en el ejercicio de las atribuciones del hospital.

Después de lo anterior es importante destacar que de conformidad a lo establecido en el articulo 49 fraccion V de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, sefiala: incurrird en falta administrativa no grave el servidor publico cuyos actos u omisiones
incumplan o transgredan lo contenido en las obligaciones de registrar, integrar, custodiar y cuidar la documentacién e informacién que
por razén de su empleo, cargo o comision, tenga bajo su responsabilidad, e impedir o evitar su uso, divulgacién, sustraccién, destruccion,
ocultamiento o inutilizacién indebidos.
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II. Objetivo General

Regular de manera general y sistemaética las series documentales producidas por las diferentes unidades médicas y/o administrativas del
Hospital General “Dr. Eduardo Liceaga”.

III. Marco Juridico

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 05-11-1917, Ultima Reforma D.O.F. 15-X-2025.

LEYES

Ley Organica de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 29-X11-1976, Ultima Reforma D.O.F. 16-VII-2025.

Ley General de Salud.
D.O.F. 07-11-1984, Ultima Reforma D.O.F. 07-VI-2024.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.
D.O.F. 18-VII-2016, Ultima Reforma D.O.F. 02-1-2025.

Ley General para el Control del Tabaco.
D.O.F. 30-V-2008. Ultima Reforma D.O.F. 17-11-2022.

Ley General de Archivos. D.O.F. 15-VI-2018, Ultima Reforma D.O.F. 19-01-2023.

Ley General para la Inclusion de las Personas con Discapacidad.
D.O.F. 30-V-2011, Ultima Reforma 14-V1-2024,
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Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia.
D.O.F. 01-11-2007, Ultima Reforma D.O.F. 16-X1I-2024.

Ley General para la Prevencién y Gestion Integral de los Residuos.
D.O.F. 08-X-2003. Ultima Reforma D.O.F. 08-V-2023.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
D.O.F. 04-V-2015. Ultima Reforma D.O.F. 20-V-2021.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 14-V-1986, Ultima Reforma D.O.F. 16-VII-2025.

Ley General de Responsabilidades Administrativas
D.O.F. 18-07-2016, Ultima Reforma D.O.F. 22-11-2021.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
D.O.F. 04-VIII-1994, Ultima Reforma D.O.F. 18-V-2018.

Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado.
D.O.F. 31-1I1-2007, Ultima Reforma D.O.F 07-VI-2024.

Ley de la Comisién Nacional de los Derechos Humanos.
D.O.F. 29-VI-1992, Ultima Reforma D.O.F. 01-IV-2024.

Ley de los Derechos de las Personas Adultas Mayores.
D.O.F. 25-VI-2002, Ultima Reforma D.O.F. 14-VI-2024.

Ley de Asistencia Social.
D.O.F. 02-1X-2004. Ultima Reforma D.O.F. 01-1V-2024.
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Ley de Bioseguridad de Organismos Genéticamente Modificados.
D.O.F. 18-111-2005. Ultima Reforma D.O.F. 11-V-2022.

Ley del Seguro Social.
D.O.F. 21-X1I-1995. Ultima Reforma D.O.F. 07-VI-2024.

TRATADOS Y DISPOSICIONES INTERNACIONALES

Decreto por el que se aprueba la Convencién Interamericana para la eliminacion de todas las formas de discriminacién contra las
personas con discapacidad, suscrita en la ciudad de Guatemala, el 7 de junio de 1999.
D.O.F. 09-VIII-2000.

Decreto Promulgatorio del Convenio sobre la Readaptacion Profesional y el Empleo de Personas Invélidas, adoptado por la Conferencia
General de la Organizacion Internacional del Trabajo, durante la Sexagésima Novena Reunién, celebrada en Ginebra, el veinte de junio de
mil novecientos ochenta y tres.

D.O.F. 22-1v-2002.

Decreto por el que se aprueba el Convenio de Estocolmo sobre Contaminantes Orgénicos Persistentes, adoptado en Estocolmo, el
veintidés de mayo de dos mil uno.
D.O.F. 03-X11-2002.

Decreto por el que se aprueba el Convenio Marco de la OMS para el Control del Tabaco, adoptado en Ginebra, Suiza, el veintiuno de mayo
de dos mil tres.
D.O.F. 12-V-2004. Ultima Reforma D.O.F 25-11-2005
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Decreto Promulgatorio de la Convencién sobre los Derechos de las Personas con Discapacidad y Protocolo Facultativo adoptados por la
Asamblea General de las Naciones Unidas el trece de diciembre de dos mil seis. D.O.F. 24-X-2007 Ultima Reforma D.O.F. 02-V-2008.

Decreto Promulgatorio del Acuerdo entre los Estados Unidos Mexicanos y el Gobierno de los Estados Unidos de América sobre
Cooperacion en la Administracion de Emergencias en Casos de Desastres Naturales y Accidentes, firmado en Puerto Vallarta, México, el
veintitrés de octubre de dos mil ocho.

D.O.F. 18-111-2011

Convenio Marco de la Organizacién Mundial de la Salud para el Control del Tabaco.
D.O.F. 21-V-2003.

REGLAMENTOS

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario de Actividades, Establecimientos, Productos y Servicios.
D.O.F. 18-1-1988, Ultima Reforma D.O.F. 28-XII-2004

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Investigacién para la Salud.

D.O.F. 6-1-1987, Ultima Reforma D.O.F. 02-1V-2014.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario de la Disposiciéon de Organos, Tejidos y Cadaveres de Seres
Humanos.

D.O.F. 20-11-1985, Ultima Reforma D.O.F. 26-111-2014.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestacién de Servicios de Atencién Médica.
D.O.F. 14-V-1986. Ultima Reforma D.O.F. 17-VII-2018.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Proteccién Social en Salud.
D.O.F. 5-1V-2004. Ultima Reforma D.O.F. 17-X11-2014.
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Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Trasplantes.
D.O.F. 26-111-2014.

Reglamento de la Ley General para el Control del Tabaco.
D.O.F. 31-V-2009, Ultima Reforma D.O.F. 16-X11-2022.

Reglamento de la Ley General para la Atencién y Proteccién a Personas con la Condicion del Espectro Autista.
D.O.F. 21-VII-2016.

Reglamento de la Ley General para la Inclusién de las Personas con Discapacidad.
D.O.F. 30-X1-2012,

Reglamento de la Ley General para la Prevenciéon y Gestiéon Integral de los Residuos.
D.O.F. 30-XI-2006, Ultima Reforma D.O.F.31-X-2014.

Reglamento Federal de Seguridad y Salud en el Trabajo.
D.O.F. 13-XI-2014.

Reglamento de la Ley de Bioseguridad de Organismos Genéticamente Modificados.
D.O.F. 19-111-2008, Ultima Reforma D.O.F. 06-I11-2009.

Reglamento de Control Sanitario de Productos y Servicios.
D.O.F. 09-VIII-1999. Ultima Reforma D.0.F.08-1X-2022.

Reglamento de Insumos para la Salud.
D.O.F. 04-11-1998, Ultima Reforma D.O.F. 31-V-2021.

Reglamento de la Comisién Federal para la Protecciéon contra Riesgos Sanitarios.
D.O.F. 13-1V-2004.
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cODIGOS

Cédigo Penal Federal.
D.O.F. 14-VIII-1931, Ultima Reforma D.O.F. 07-VI-2024.

Cédigo Civil Federal.
D.O.F. 26-V-1928, Ultima Reforma D.O.F. 17-1-2024.

Cédigo Federal de Procedimientos Civiles.
D.O.F. 24-11-1943, Ultima Reforma D.O.F. 07-VI-2023.

Codigo Nacional de Procedimientos Penales.
D.O.F. 5-111-2014, Ultima Reforma D.O.F. 16-X11-2024.

Cédigo de Etica de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 08-11-2022.

PLANES Y PROGRAMAS

Plan Nacional de Desarrollo 2025-2030.
D.O.F. 19-11-2025.

DECRETOS DEL EJECUTIVO FEDERAL

Decreto por el que se crea el Organismo Descentralizado Hospital General de México.
D.O.F. 11-V-1995.

Decreto por el que se modifica y adiciona el diverso por el que se crea el organismo descentralizado Hospital General de México.
D.O.F. 30-1V-2012.
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Decreto por el que se establecen las medidas de austeridad que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracién
Publica Federal bajo criterios que en el mismo se indican.
D.O.F. 23-1v-2020.

Decreto por el que se expide la Ley Federal de Austeridad Republicana; y se reforman y adicionan diversas disposiciones de la Ley General
de Responsabilidades Administrativas y de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 19-X1-2019.

Decreto por el que se expide el Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién Publica.
D.O.F. 04-1X-2023.

Decreto por el que se expide el Reglamento Interior de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 27-11-2025

ACUERDOS SECRETARIALES DE OTRAS DEPENDENCIAS

Acuerdo que modifica al diverso por el que se instruye a las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal, asi como a la
Procuraduria General de la Republica a abstenerse de emitir regulacién en las materias que se indican.
D.O.F. 10-VIII-2010, Ultima Reforma D.O.F. 21-VIII-2012.

Acuerdo por el que se modifica el diverso que determina como obligatoria la presentacién de las declaraciones de situacién patrimonial de
los servidores publicos federales, por medio de comunicacién electrénica, utilizando para tal efecto, firma electrénica avanzada.
D.O.F. 25-111-2009, Ultima Reforma D.O.F. 25-1V-2013.

Acuerdo por el que se emiten las disposiciones en materia de recepcion y disposicién de obsequios, regalos o similares, por parte de las
personas servidoras publicas del Gobierno Federal.
D.O.F. 28-VI-2013. Ultima Reforma D.O.F. 12-X1-2019.
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Acuerdo por el que se emiten las politicas y disposiciones para impulsar el uso y aprovechamiento de la informética, el gobierno digital, las
tecnologias de la informacién y comunicacion, y la seguridad de la informacion en la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 06-1X-2021.

Acuerdo por el que se expide la Estrategia Digital Nacional 2021-2024.
D.O.F. 06-1X-2021.

Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos para el procedimiento de cumplimiento y seguimiento de las recomendaciones emitidas a
las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, por la Comisién Nacional de los Derechos Humanos.
D.O.F. 19-VIII-2014.

Acuerdo que reforma, adiciona y deroga diversas Disposiciones de la Metodologia para la Elaboracién de los Instrumentos de Control
Archivistico, Cuadro General de Clasificacién Archivistica y Catalogo de Disposicién Documental. D.O.F. 18-VI-2025.

ACUERDO por el que se dan a conocer los Lineamientos para que el Archivo General de la Nacién emita el Dictamen y Acta de Baja
Documental o de Transferencia Secundaria para los sujetos obligados del Poder Ejecutivo Federal, previsto en el articulo 106, fraccion VI,
de la Ley General de Archivos. D.O.F. 12-X-2020.

Acuerdo que reforma, deroga diversas disposiciones de los Lineamientos Generales para el Registro y Validacion de los Instrumentos de
Control Archivistico (Cuadro General de Clasificacién Archivistica y Catalogo de Disposicién Documental) de los Sujetos Obligados por la
Ley General de Archivos. D.O.F. 18-VI-2025.

NORMAS OFICIALES MEXICANAS EXPEDIDAS POR EL COMITE CONSULTIVO NACIONAL DE NORMALIZACION DE REGULACION Y
FOMENTO SANITARIO (SSA1)

Norma Oficial Mexicana NOM-047-SSA1-2011, Salud ambiental-indices biolégicos de exposicién para el personal ocupacionalmente
expuesto a sustancias quimicas.
D.O.F. 6-VI-2012.
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Norma Oficial Mexicana, NOM-048-SSA1-1993, Que establece el método normalizado para la evaluacién de riesgos a la salud como
consecuencia de agentes ambientales.
D.0O.F. 9-1-1996.

Norma Oficial Mexicana NOM-059-SSA1-2015, Buenas practicas de fabricacion de medicamentos.
D.O.F. 5-11-2016.

Norma Oficial Mexicana NOM-064-SSA1-1993, Que establece las especificaciones sanitarias de los equipos de reactivos utilizados para
diagnéstico.
D.O.F. 24-11-1995.

Norma Oficial Mexicana NOM-076-SSA1-2002, Salud ambiental. - Que establece los requisitos sanitarios del proceso del etanol (alcohol
etilico).
D.O.F. 09-11-2004.

Norma Oficial Mexicana NOM-077-SSA1-1994, Que establece las especificaciones sanitarias de los materiales de control (en general) para
Laboratorio de Patologia Clinica, D.O.F. 1-VII-1996

Norma Oficial Mexicana NOM-078-SSA1-1994, Que establece las especificaciones sanitarias de los estandares de calibracién utilizados en
las mediciones realizadas en los laboratorios de patologia clinica.
D.O.F. 1-VIi-1996.

Norma Oficial Mexicana NOM-087-ECOL-SSA1-2002, Proteccién ambiental - Salud ambiental - Residuos peligrosos biolégico-infecciosos -
Clasificacion y especificaciones de manejo.
D.O.F. 17-11-2003.

Norma Oficial Mexicana, NOM-114-SSA1-1994, Bienes y servicios. Método para la determinacién de salmonella en alimentos.
D.O.F. 22-1X-1995.
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Norma Oficial Mexicana, NOM-115-SSA1-1994, Bienes y servicios. Método para la determinacién de Staphylococcus aureus en alimentos.
D.O.F. 25:1%-1995;

Norma Oficial Mexicana, NOM-117-SSA1-1994, Bienes y servicios. Método de prueba para la determinaciéon de cadmio, arsénico, plomo,
estafio, cobre, fierro, zincy mercurio en alimentos, agua potable y agua purificada por espectrometria de absorcién atémica.
D.O.F. 16-VIII-1995.

Norma Oficial Mexicana NOM-131-SSA1-2012, Productos y servicios. Férmulas para lactantes, de continuaciéon y para necesidades
especiales de nutricién. Alimentos y bebidas no alcohdlicas para lactantes y nifios de corta edad. Disposiciones y especificaciones
sanitarias y nutrimentales. Etiquetado y métodos de prueba.

D.O.F. 10-1X-2012. Ultima Reforma D.O.F. 28-1V-2014

Norma Oficial Mexicana, NOM-137-SSA1-2008, Etiquetado de Dispositivos Médicos.
D.O.F. 12-X1I-2008.

Norma Oficial Mexicana NOM-138-SSA1-2016, Que establece las especificaciones sanitarias del alcohol etilico desnaturalizado, utilizado
como material de curacién, asi como para el alcohol etilico de 96° G.L. sin desnaturalizar, utilizado como materia prima para la elaboracién
y/o envasado de alcohol etilico desnaturalizado como material de curacién.

D.O.F. 25-1v-2017.

Norma Oficial Mexicana NOM-143-SSA1-1995, Bienes y servicios. Método de prueba microbiolégico para alimentos. Determinacién de
Listeria monocytogenes.
D.O.F. 19-XI-1997.

Norma Oficial Mexicana NOM-164-SSA1-2015, Buenas practicas de fabricacion para farmacos.
D.O.F. 4-11-2016.

Norma Oficial Mexicana NOM-177-SSA1-2013, Que establece las pruebas y procedimientos para demostrar que un medicamento es
intercambiable. Requisitos a que deben sujetarse los Terceros Autorizados que realicen las pruebas de intercambiabilidad. Requisitos para
13
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realizar los estudios de biocomparabilidad. Requisitos a que deben sujetarse los Terceros Autorizados, Centros de Investigaciéon o
Instituciones Hospitalarias que realicen las pruebas de biocomparabilidad.

D.O.F. 20-1X-2013 Ultima Reforma D.O.F. 03-V-2021

Norma Oficial Mexicana NOM-199-S5A1-2000, Salud ambiental. Niveles de plomo en sangre y acciones como criterios para proteger la
salud de la poblacién expuesta no ocupacionalmente.

D.O.F. 18-X-2002 Ultima Reforma D.O.F. 30-VIII-2017.

Norma Oficial Mexicana NOM-210-SSA1-2014, Productos y servicios. Métodos de prueba microbiolégicos. Determinacién de
microorganismos indicadores. Determinacién de microorganismos patégenos. D.O.F. 26-VI-2015.

Norma Oficial Mexicana NOM-220-5SA1-2016, Instalacion y operacion de la farmacovigilancia.
D.O.F. 19-VII-2017. Ultima Reforma D.O.F. 30-1X-2020.

Norma Oficial Mexicana NOM-229-55A1-2002, Salud ambiental. Requisitos técnicos para las instalaciones, responsabilidades sanitarias,
especificaciones técnicas para los equipos y proteccion radiolégica en establecimientos de diagnéstico médico con rayos X.
D.O.F. 15-1X-2006. Ultima Reforma D.O.F. 29-XII-2014.

Norma Oficial Mexicana NOM-240-55A1-2012, Instalacién y operacion de la tecnovigilancia.
D.O.F. 30-X-2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-251-SSA1-2009, Practicas de higiene para el proceso de alimentos, bebidas o suplementos alimenticios.
D.O.F. 1-11I-2010.

Norma Oficial Mexicana NOM-253-SSA1-2012, Para la disposicién de sangre humana y sus componentes con fines terapéuticos.
D.O.F. 26-X-2012 Ultima Reforma D.O.F. 18-1X-2015

Norma Oficial Mexicana NOM-257-SSA1-2014, En materia de medicamentos biotecnolégicos.
D.O.F. 11-X1I-2014.
14
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NORMAS OFICIALES MEXICANAS EXPEDIDAS POR EL COMITE CONSULTIVO NACIONAL DE NORMALIZACION DE PREVENCION Y
CONTROL DE ENFERMEDADES (SSA2):

Norma Oficial Mexicana NOM-006-SSA2-2013, Para la prevencién y control de la tuberculosis.
D.O.F. 13-XI-2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-007-5SA2-2016, Para la atencién de la mujer durante el embarazo, parto y puerperio, y de la persona recién
nacida.
D.O.F. 7-1v-2016.

Norma Oficial Mexicana NOM-010-SSA2-2010, Para la Prevencién y el Control de la Infeccién por Virus de la Inmunodeficiencia Humana.
D.O.F. 10-XI-2010

Norma Oficial Mexicana NOM-011-5SA2-2011, Para la prevencién y control de la rabia humana y en los perros y gatos.
D.O.F. 8-XII-2011.

Norma Oficial Mexicana NOM-013-SSA2-2015, Para la prevencion y control de enfermedades bucales.
D.O.F. 23-XI-2016.

Modificacién a la Norma Oficial Mexicana NOM-014-SSA2-1994, Para la prevencion, deteccion, diagndstico, tratamiento, control y vigilancia
epidemiolégica del cancer cérvico uterino.
D.O.F. 06-VI-1994 Ultima Reforma D.O.F. 31-V-2007.

Norma Oficial Mexicana NOM-015-SSA2-2010, Para la prevencion, tratamiento y control de la diabetes mellitus.
D.O.F. 23-X1-2010.

Norma Oficial Mexicana NOM-016-SSA2-2012, Para la vigilancia, prevencién, control, manejo y tratamiento del célera.
D.O.F. 23-X-2012 Ultima Reforma D.O.F. 17-VI-2015.
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Norma Oficial Mexicana NOM-017-SSA2-2012, Para la vigilancia epidemiol6gica.
D.O.F. 19-1I-2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-021-SSA2-1994, Para la prevencion y control del binomio teniosis/cisticercosis en el primer nivel de atencién
meédica.
D.O.F. 21-VIII-1996 Ultima Reforma D.O.F. 21-V-2004.

Norma Oficial Mexicana NOM-022-SSA2-2012, Para la prevencién y control de la brucelosis en el ser humano.
D.O.F. 11-VII-2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-025-SSA2-2014, Para la prestacién de servicios de salud en unidades de atencién integral hospitalaria
médico-psiquiatrica.
D.O.F. 04-IX-2015.

Norma Oficial Mexicana NOM-027-SSA2-2007, Para la prevencion y control de la lepra.
D.O.F. 16-XII-2016.

Norma Oficial Mexicana NOM-028-SSA2-2009, Para la prevencion, tratamiento y control de las adicciones.
D.O.F. 21-VIII-2009.

Norma Oficial Mexicana NOM-029-SSA2-1999, Para la vigilancia epidemiolégica, prevencién y control de la leptospirosis en el humano.
D.O.F. 07-1-2016.

Norma Oficial Mexicana NOM-030-SSA2-2009, Para la prevencién, deteccién, diagndstico, tratamiento y control de la hipertensién arterial
sistémica.
D.O.F. 19-1v-2017.
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Norma Oficial Mexicana NOM-031-SSA2-1999, Para la atencién a la salud del nifio.
D.O.F. 9-11-2001 Ultima Reforma D.O.F. 26-1X-2006

Norma Oficial Mexicana NOM-032-SSA2-2014, Para la vigilancia epidemioldgica, promocion, prevencién y control de las enfermedades
transmitidas por vectores.
D.O.F. 16-1V-2015.

Norma Oficial Mexicana NOM-033-SSA2-2011, Para la vigilancia, prevencién y control de la intoxicacién por picadura de alacran.
D.O.F. 8-X1I-2011.

Norma Oficial Mexicana NOM-034-SSA2-2013, Para la prevencion y control de los defectos al nacimiento.
D.O.F. 24-VI-2014.

Norma Oficial Mexicana NOM-035-SSA2-2012, Para la prevencién y control de enfermedades en la perimenopausia y postmenopausia de la
mujer. Criterios para brindar atenciéon médica.
D.O.F. 7-1-2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-036-SSA2-2012, Prevencion y control de enfermedades. Aplicacién de vacunas, toxoides, faboterapicos
(sueros) e inmunoglobulinas en el humano.
D.O.F. 28-1X-2012 Ultima Reforma D.O.F. 07-1-2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-037-SSA2-2012, Para la prevencién, tratamiento y control de las dislipidemias.
D.O.F. 13-VII-2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-038-SSA2-2010, Para la prevencion, tratamiento y control de las enfermedades por deficiencia de yodo.
D.O.F. 21-1V-2011.
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Modificacion al numeral 7.12.3 y eliminacién de los numerales A.18, A.18.1 y A.18.2, del Apéndice A Normativo, de la Norma Oficial
Mexicana NOM-039-SSA2-2014, para la prevencién y control de las infecciones de transmisién sexual, publicada el 1 de junio de 2017.
D.O.F. 1-VI-2017 Ultima Reforma D.O.F. 1-XII-2017

Norma Oficial Mexicana NOM-041-SSA2-2011, Para la prevencion, diagndstico, tratamiento, control y vigilancia epidemioldgica del cancer
de mama.
D.O.F. 9-VI-2011.

Norma Oficial Mexicana NOM-043-SSA2-2012, Servicios basicos de salud. Promocién y educacién para la salud en materia alimentaria.
Criterios para brindar orientacién.
D.O.F. 22-1-2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-045-SSA2-2005, Para la vigilancia epidemiolégica, prevencién y control de las infecciones nosocomiales.
D.O.F. 20-XI-2009.

Norma Oficial Mexicana NOM-046-SSA2-2005. Violencia familiar, sexual y contra las mujeres. Criterios para la prevencién y atencion.
D.O.F. 16-1V-2009, Ultima Reforma D.O.F. 24-I11-2016.

Norma Oficial Mexicana NOM-047-SSA2-2015, Para la atencion a la salud del Grupo Etario de 10 a 19 afios de edad.
D.O.F. 12-VIII-2015, Ultima Reforma D.O.F. 18-VIII-2015.

Norma Oficial Mexicana NOM-048-SSA2-2017, Para la prevencién, deteccién, diagnéstico, tratamiento, vigilancia epidemioldgica y
promocion de la salud sobre el crecimiento prostatico benigno (hiperplasia de la préstata) y cancer de préstata (tumor maligno de la
préstata).

D.O.F. 15-X1I-2017.

NORMAS OFICIALES MEXICANAS SSA3:

Norma Oficial Mexicana NOM-001-SSA3-2012, Educacién en salud. Para la organizacién y funcionamiento de residencias médicas.
D.O.F. 4-1-2013.
18
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Norma Oficial Mexicana NOM-002-SSA3-2017, Para la organizacién y funcionamiento de los servicios de radioterapia.
D.O.F. 19-XII-2017.

Norma Oficial Mexicana NOM-003-SSA3-2010, para la practica de la hemodialisis.
D.O.F. 8-VII-2010.

Norma Oficial Mexicana NOM-004-SSA3-2012, Del expediente clinico.
D.O.F. 15-X-2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-005-SSA3-2010, que establece los requisitos minimos de infraestructura y equipamiento de establecimientos
para la atencién médica de pacientes ambulatorios.
D.O.F. 16-VIII-2010.

Norma Oficial Mexicana NOM-006-SSA3-2011, Para la practica de la anestesiologia.
D.O.F. 23-111-2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-007-SSA3-2011, Para la organizacién y funcionamiento de los laboratorios clinicos.
D.O:E. 27-1T1-2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-008-SSA3-2017, para el tratamiento integral del sobrepeso y la obesidad.
D.O.F. 18-V-2018.

Norma Oficial Mexicana NOM-009-SSA3-2013, Educacién en Salud. Criterios para la utilizacion de los establecimientos para la atencion
médica como campos clinicos para la prestacién del servicio social de medicina y estomatologia.
D.O.F. 28-VII-2014 Ultima Reforma D.O.F. 07-VIII-2014.

Norma Oficial Mexicana NOM-011-SSA3-2014, Criterios para la atenciéon de enfermos en situacion terminal a través de cuidados paliativos.
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D.O.F. 9-XII-2014.

Norma Oficial Mexicana NOM-012-SSA3-2012, Que establece los criterios para la ejecucién de proyectos de investigacion para la salud en
seres humanos.
D.O.F. 4-1-2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-014-SSA3-2013, Para la asistencia social alimentaria a grupos de riesgo.
D.O.F. 11-XI-2014.

Norma Oficial Mexicana NOM-015-SSA3-2012, Para la atencién integral a personas con discapacidad.
D.O.F. 22-V-2023,

Norma Oficial Mexicana NOM-016-SSA3-2012, Que establece las caracteristicas minimas de infraestructura y equipamiento de hospitales y
consultorios de atencién médica especializada.
D.O.F. 8-1-2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-019-SSA3-2013, Para la practica de enfermeria en el Sistema Nacional de Salud.
D.O.F. 2-IX-2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-022-SSA3-2012, Que instituye las condiciones para la administracién de la terapia de infusién en los Estados
Unidos Mexicanos.
D.O.F. 18-1X-2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-024-SSA3-2012, Sistemas de informacion de registro electrénico para la salud. Intercambio de informacién
en salud.
D.O.F. 30-XI-2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-025-SSA3-2013, Para la organizacién y funcionamiento de las unidades de cuidados intensivos.
D.O.F. 17-1X-2013.
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Norma Oficial Mexicana NOM-026-SSA3-2012, Para la practica de la cirugia mayor ambulatoria.
D.O.F. 7-VIII-2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-027-SSA3-2013, Regulacién de los servicios de salud. Que establece los criterios de funcionamiento y
atencién en los servicios de urgencias de los estableumnentos para la atencién médica.
D.O.F. 4-1X-2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-028-SSA3-2012, Regulacién de los servicios de salud. Para la practica de la ultrasonografia diagnéstica.
D.O.F. 27-XI1-2018.

Norma Oficial Mexicana NOM-029-SSA3-2012, Regulacién de los servicios de salud. Para la practica de la cirugia oftalmoldgica con laser
excimer.
D.O.F. 31-X-2018.

Norma Oficial Mexicana NOM-030-SSA3-2013, Que establece las caracteristicas arquitecténicas para facilitar el acceso, trénsito, uso y
permanencia de las personas con discapacidad en establecimientos para la atencion médica ambulatoria y hospitalaria del Sistema
Nacional de Salud.
D.O.F. 12-1X-2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-031-SSA3-2012, Asistencia social. Prestacion de servicios de asistencia social a adultos y adultos mayores en
situacion de riesgo y vulnerabilidad.

D.O.F. 13-1X-2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-032-SSA3-2010, Asistencia social. Prestacion de servicios de asistencia social para nifios, nifias y adolescentes
en situacion de riesgo y vulnerabilidad.

D.O.F. 25-11-2011.

Norma Oficial Mexicana NOM-034-SSA3-2013, Regulacién de los servicios de salud. Atencion médica prehospitalaria.
D.O.F. 23-1X-2014.
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Norma Oficial Mexicana NOM-035-SSA3-2012, En materia de informacién en salud.
D.O.F. 30-XI-2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-037-SSA3-2016, Para la organizacién y funcionamiento de los laboratorios de anatomia patolégica.
D.O.F. 21-11-2017.

NORMAS OFICIALES MEXICANAS EMITIDAS POR OTRAS DEPENDENCIAS CON PARTICIPACION DE LA SECRETARIA DE SALUD:

Norma Oficial Mexicana NOM-031-NUCL-2011, Requisitos para el entrenamiento del personal ocupacionalmente expuesto a radiaciones
ionizantes.
D.O.F. 26-X-2011.

Norma Oficial Mexicana NOM-039-NUCL-2020, Criterios para la exencién de fuentes de radiacién ionizante o practicas que las utilicen.
D.O.F. 09-XII-2020.

Norma Oficial Mexicana NOM-003-SEGOB-2011, Sefiales y avisos para proteccién civil. Colores, formas y simbolos a utilizar.
D.O.F. 23-X11-2011 Ultima Reforma D.O.F. 15-VII-2015

Normas para la Operacion del Registro de Servidores Publicos.
D.O.F. 24-1X-2012

Norma Oficial Mexicana NOM-026-NUCL-2011, Vigilancia Médica del personal ocupacionalmente expuesto a radiaciones ionizantes.
D.O.F. 26-X-2011.

Norma Oficial Mexicana NOM-007-NUCL-2014, Requerimientos de seguridad radiolégica que deben ser observados en los implantes
permanentes de material radiactivo con fines terapéuticos a seres humanos.
D.O.F. 5-111-2015.
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OTROS ORDENAMIENTOS JURIDICOS:

Acuerdo por el que se establecen las acciones especificas adoptadas por la Secretaria de la Funcién Pablica en cumplimiento a las medidas
dictadas en materia de prevencién y control del brote de influenza en el pais.
D.O.F. 29-1V-2009.

Recomendacién General 15 sobre el Derecho a la Proteccidon de la Salud.
D.O.F. 07-V-20009.

DECRETO por el que se reforman diversas disposiciones del diverso por el que se crea el 6rgano desconcentrado denominado Comision
Nacional de Bioética, D.O.F. 7-1X-2005. Ultima Reforma D.O.F. 16-11-2017

ACUERDO por el que se modifica el diverso por el que se emiten Disposiciones Generales para la Integracion y Funcionamiento de los
Comités de Etica en Investigacién y se establecen las unidades hospitalarias que deben contar con ellos, de conformidad con los criterios
establecidos por la Comisién Nacional de Bioética, publicado el 31 de octubre de 2012

D.O.F. 31-X-2012 Ultima Reforma D.O.F. 10-X1I-2020.

Lineamientos que deberan cumplir los medicamentos biotecnolégicos biocomparables.
D.O.F. 19-VI-2012.

Aviso por el que se da a conocer el formato para el registro de todo acto que se lleve a cabo y esté relacionado con el alcohol etilico sin
desnaturalizar, a que se refiere el Acuerdo que establece las medidas para la venta y produccién de alcohol etilico y metanol, publicado el
6 de enero de 2014.

D.O.F. 6-1-2014, Ultima Reforma D.O.F. 17-1-2014.

Lineamientos en materia de Austeridad Republicana de la Administracién Plblica Federal.
D.O.F. 22-11-2016. Ultima Reforma D.O.F. 18- IX-2020.
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Condiciones Generales del Trabajo de la Secretaria de Salud 2016-2019.

Aviso que establece nuevos supuestos para considerar a familias afiliadas o por afiliarse al Sistema de Proteccién Social en Salud en el
régimen no contributivo.

D.O.F. 20-1X-2016.

Modificacién al Manual para la acreditacion de establecimientos y servicios de atencién médica.
D.O.F. 6-XII-2016. Ultima Reforma D.O.F. 22-VIII-2019

DISPOSICIONES INTERNACIONALES:

Decreto que aprueba el Convenio Internacional relativo al Transporte de Cadaveres.
D.O.F. 15-1I-1938.

Decreto por el que se comunica el Convenio sobre Sustancias Sicotrépicas hecho en Viena el 21 de febrero de 1971. D.O.F. 24-VI-1975
Decreto por el que se aprueban la Convencién sobre los Derechos de las Personas con Discapacidad y su Protocolo Facultativo aprobados
por la Asamblea General de la Organizacién de las Naciones Unidas el trece de diciembre de dos mil seis, asi como la Declaracién
Interpretativa a Favor de las Personas con Discapacidad.

D.O.F. 24-X-2007.

Decreto por el que se aprueba el Protocolo de Nagoya sobre Acceso a los Recursos Genéticos y Participacién Justa y Equitativa en los
Beneficios que se Deriven de su Utilizacién al Convenio sobre la Diversidad Biol6gica, adoptado en Nagoya el veintinueve de octubre de
dos mil diez.

D.O.F. 10-X-2014.

Los criterios y procedimientos previstos en el presente documento, relativo a la organizacién y conservacién de los archivos y
documentacion institucional, seran aplicables a todas las Unidades Médicas y/o Administrativas (archivos de trdmite) del Hospital General
de México “Dr. Eduardo Liceaga”, los cuales deberan observar en todo momento los principios de: Conservacién, Procedencia, Integridad
y Disponibilidad que en materia archivistica sefiala el articulo 5 de la Ley General de Archivos.
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IV. Ambito de Aplicacién

Los criterios y procedimientos previstos en el presente documento, relativo a la organizacién y conservacién de los archivos y
documentacion institucional, serén aplicables a todas las Unidades Médicas y/o Administrativas del Hospital General de México “Dr.
Eduardo Liceaga”.

V..Metodologia de Elaboracién

- Matriz de Analisis de Procesos (Opcional)
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VI. Esquema con relacién de Fondo, Secciones, Series

y

Cuadro General de Clasificacién Archivistica

: HOSPITAL

LEGISLACION
2C ASUNTOS JURIDICOS
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
4C RECURSOS HUMANOS
5C RECURSOS FINANCIEROS
6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
7C SERVICIOS GENERALES
8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
9C COMUNICACION SOCIAL
10C CONTROL Y AUDITORIAS DE ACTIVIDADES PUBLICAS
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

GOBIERNO
2S INVESTIGACION
3s ENSENANZA
4s ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA
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Secciones Comunes

Instrumentos juridicos consensuales (Convenios, base de
acuerdos)

gr— e , TEEARCT NERAL
Actuaciones y representaciones en materia legal )

2C.6 Asistencia, consulta y asesorias DE TA NALION
2C.7 Estudios, dictdmenes e Informes VALIDADGC
2C.8 Juicios contra la Entidad
2C.9 Juicios de la Entidad

2C.12 Opiniones Técnico Juridicas
2C17 Delitos y Faltas

27
Dr. Balmis 148, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, Tel 55-27-89-20-00 ext. 1107

www.hgm.salud.gob.mx



HOSPITAL

SALUD i

FECREYARIA DE S84 U0

Procesos de Programacién
3C.4 Programa Anual de Inversiones
3C.5 Registro Programatico de Proyectos Institucionales
3C.6 Registro rogramatico de Proyectos Especiales
3C.7 Programas Operativos Anuales
3C.10 Dictamen Técnico de Estructura
3C.1M Integracién y dictamen de Manuales de Organizacion A
3C.12 Integracién y dictamen de manuales de procedimientos '
3C.13 Acciones de modernizacién administrativa (mejora regulﬁwm‘--
3C.14 Certificacion de Calidad de Procesos y Servicios Admmlstratl;gqg J—MH‘
3C.15 Desconcentracion de Funciones ,
3C.19 Analisis Financiero y Presupuestal VAUB*BQ
3C.20 Evaluacién y Control del Ejercicio Presupuestal
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Expediente Unico de Personal -
4C.4 Registro y Control de Puestos y Plazas Célé
4C.5 Néminas de pago de personal a
4C.6 Reclutamiento y Seleccién de Personal
4C.7 Identificacién y Acreditacién de Personal "
4C.8 Control de Asistencia (Vacaciones, Descansos y Licencias, Incapaci 5
4C.11 Estimulos y Recompensas
4C.12 Evaluaciones y Promociones " N

4C.13 Productividad en el Trabajo ARCHIVO ENE‘.:.FU"«L

4C.14 Evaluaciones del Desempefio de Servidores de Mando DE LA NACION

4C.16 Control de Prestaciones en Materia Econémica (FONAC, Sistema\vkﬁ[{)ADQ
para el Retiro, Seguros, etc.)

4C.22 Capacitaciéon continua y Desarrollo Profesional del Personal de las Areas
Administrativas

4C.25 Censo de Personal

4C.26 Expedicion de Constancias y Credenciales

4C.27 Coordinacién laboral con organismos descentralizados y paraestatales
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Gastos o Egresos por Partida Presupuestal
5C5 Libros Contables
5C.6 Registros Contables (GLOSA)
5C.7 Valores Financieros
5C.8 Aportaciones a Capital
5C.9 Empréstitos
5C.10 Financiamiento Externo
5C.11 Esquemas de Financiamiento ARCHIVO-GENERAL
5C.12 Asignacién y optimizacion de Recursos Financieros i v". = e
5C.13 Créditos Concedidos DE TA NACIOH
5C.14 Cuentas por Liquidar Certificadas VALIDADQ
5C.15 Transferencias de Presupuesto
5C.16 Ampliaciones del Presupuesto
5C.17 Registro y Control de Pélizas de Egresos
5C.18 Registro y Control de Pdlizas de Ingresos
5C.19 Pélizas de Diario
5C.20 Compras Directas
5C.21 Garantias, Fianzas y Depésitos
5C.22 Control de Cheques
5C.23 Conciliaciones
5C.24 Estados Financieros
5C.25 Auxiliares de Cuentas
5C.26 Estado del Ejercicio del Presupuesto
5C.27 Fondo Rotatorio.
5C.28 Pago de Derechos
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Adquisiciones
Control de Contratos
6C.7 Sequros y Fianzas
6C.8 Suspension, Rescisién, terminacion de Obra Publica
6C.9 Bitacoras de Obra Publica :
6C.10 Calidad en Materia de Obras, Conservacién y Equipamiento =
6C.11 Precios Unitarios en Obra Publica y Servicios "
6C.12 Asesoria Técnica en Materia de Obra Publica ARCHIVO GEFIIERI—"‘-\.?..
6C.13 Conservacion y Mantenimiento de la Infraestructura Fisica L -
6C.14 Registro de Proveedores y Contratistas PR “‘LS ’
6C.15 Arrendamientos VALIDALC
6C.16 Disposiciones de Activo Fijo
6C.17 Inventario Fisico y Control de Bienes Muebles
6C.18 Inventario Fisico y Control de Bienes Inmuebles
6C.19 Almacenamiento, Control y Distribucién de Bienes Muebles
6C.20 Disposiciones y Sistemas de Abastecimiento y Almacenes
6C.21 Control de Calidad de Bienes e Insumos
6C.22 Control y Seguimiento de Obras y Remodelaciones
6C.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
6C.24 Comité de Enajenacién de Bienes Muebles
6C.25 Comité de Obra Publica
6C.26 Comisiones Consultivas Mixtas de Abastecimiento
31
/) ' Dr. Balmis 148, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, Tel 55-27-89-20-00 ext. 1107

www.hgm.salud.gob.mx



T HOSPITAL
SALUD | [ SMExies

SELCRETARIA DE BAL WD

7C.3 Servicios Basicos (Energia eléctrica, Agua, Predial, etc.)
7C.5 Servicios de Seguridad y Vigilancia
7C.6 Servicios de Lavanderia, Limpieza, Higiene y Fumigacién
7C.7 Servicio de Transportacién
7C.9 Servicio Postal
7C.11 Mantenimiento, Conservacion e Instalacién de Mobiliario & , Pl
7C.12 Mantenimiento, Conservacion e Instalacién de Equipo de Comput
7C.13 Control del Parque Vehicular
7C.14 Control de Combustible
7C.15 Control y Servicios en Auditorios y Salas
7C.16 Proteccién Civil ARCRHIVO GENERAL
DE LA NACION
VALIDADO

32
Dr. Balmis 148, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, Tel 55-27-89-20-00 ext. 1107

www.hgm.saiud.gob.mx



' HOSPITAL
SALUD »
M EXICO

SELRETARIA DF SAL D

8C.3 Normatividad Tecnolégica

8C.4 Desarrollo e Infraestructura de Telecomunicaciones

8C.5 Desarrollo e Infraestructura del Portal de Internet de la Dependencia

8C.6 Desarrollo de Redes de Comunicacién de Datos y Voz

8C.9 Desarrollo Informatico

8C.10 Seguridad Informética

8C.11 Desarrollo de Sistemas

8C.12 Automatizacién de Procesos

8C.13 Control y Desarrollo del Parque Informatico

8C.16 Administracién y Servicios de Archivo

8C.18 Administracién y Servicios de Bibliotecas i

8C.20 Administracién y Preservaciéon de Acervos Digitales L
ARCHIVO GENERAL

8C.21 Instrumentos de Consulta p

8C.22 Procesos Técnicos en los Servicios de Informacién DE LA NACION

8C.23 Acceso y Reservas en Servicio de Informacion VALK Z%DQ

8C.25 Servicios y Productos en Internet e Intranet
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ARCHIVE-BENERAL

DE LA NACION

Publicaciones e Impresos Institucionales

9C.4 Material Multimedia

9C.5 Publicidad Institucional

9C.6 Boletines y Entrevistas para Medios

9C.7 Boletines Informativos para Medios

9C.8 Inserciones y Anuncios en Periédicos y Revistas ]

9C.9 Agencias Periodisticas, de Noticias, Reporteros, Articulistas,
Televisiva y Otros Medios de Comunicacién Social

9C.10 Notas para Medios

9C.11 Prensa Institucional

9C.14 Actos y Eventos Oficiales VAL.D

9C.16 Invitaciones y Felicitaciones

9C.18 Encuestas de Opinién

ADQ
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Auditoria
10C.14 Declaraciones Patrimoniales
10C.15 Entrega - Recepcién
10C.16 Libros Blancos

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION
VALIDADQ
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Planes Nacionales
11C.7 Programas a Mediano Plazo
11C.8 Programas de Accién
11C.9 Sistemas de Informacién Estadistica de la Dependencia
11C.10 Sistemas Nacional de Informacién Estadistica
11C.11 Normas de Elaboracién y Actualizacion de Informacion Estadisticag
11C.12 Captacion, Produccion y Difusion de la Informacion Estadistica
11C.13 Desarrollo de Encuestas
11C.14 Grupo Interinstitucional de Informacién (COMITES)
11C.15 Evaluacién de Programas de Accién i
11C.16 Informe de Labores A TN
11C.17 Informe de Ejecucion VALIDADO
11C.18 Informe de Gobierno
11C.19 Indicadores
11C.21 Normas para la Evaluacion
11C.22 Modelos de Organizacion
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Comités de Transparencia
12C.6 Solicitudes de Acceso a la Informacion
12C.7 Portal de Transparencia
12C.8 Clasificacion de Informacion Reservada
12C.9 Clasificaciéon de Informacion Confidencial
12C.10 Sistemas de Datos Personales

1S.1

Secciones Sustantivas

Sesiones de la Junta de Gobierno

1S.3 Sesiones del Consejo Técnico Consultivo

1S5.4 Sesiones de los Comités de Investigacion

1S.5 Sesiones de los Comités de Ensefianza

1S.6 Sesiones de Comités de Atencién Médica Hospitalaria
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Investigacion 3
2S.5 Proyectos de Investigacion de la Industria Farmacéutica a
o= > c’@
'S
ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION
VALIDADO
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Disefio de Planes Académicos :,
3S.2 Expediente de Alumno 4 2
3S.3 Evaluacion de la Calidad de los Programas Educativos (¥ @
35.4 Capacitacion y Actualizacion del Personal Médico y Paramédico (Et : @

Continua) _ ﬁ\:‘
3S.5 Realizacion de Servicio Social y de Practicas Profesionales de alumno3# s

Entidad
35.6 Evaluacion de Planes Educativos por Organos Externos ARCHIVO GENERAL
35.7 Vinculacién Interinstitucional DE ._A NACION

45.1 Atencion de Urgencias

4S.2 Servicios de Consulta Externay Especialidades
4S.3 Expediente Clinico

45.4 Servicios Auxiliares de Diagnéstico y Tratamiento
4S.5 Servicios Quirurgicos

4S.6 Transfusién Sanguinea (Banco de Sangre)

4S.7 Vigilancia Epidemiolégica
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