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ACTA ADMINISTRATIVA
De eliminaciéon de documentos de comprobacién administrativa inmediata.
Acta No. DCA/001/2025

En la Ciudad de México, siendo las 11:00 horas del dia 14 de Mayo del afio dos mil veinticinco,
estando reunidos en la Oficina del Archivo de Concentracion del Hospital General de México
“Dr. Eduardo Liceaga”, sito en Dr. Balmis No. 148, Mezaninne, Planta Baja, Col. Doctores,
Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06720, Ciudad de México, se reunieron los servidores publicos los
CC. Lic. Viridiana Cedillo Martinez, Jefa de Departamento en Area Médica “A”, adscrita a la
Oficina de Representacion en el Hospital General de México “Dr. Eduardo Liceaga” y Mtro.
Roberto Ivan Juarez Paredes, Subdirector de Servicios Generales y Nutriciéon y Responsable del
Archivo de Concentracion del Hospital General de México, “Dr. Eduardo Liceaga”, alo cual se
procedio a realizar la verificacién de la documentacién de comprobaciéon administrativa con el
siguiente personal, asi como en sus areas de adscripcién: Lic. Julio Castillo Vinalay, Director de
Recursos Materiales y Conservacién; Lic. Carlos Alberto Alfaro Medel, Director de Planeaciény
Desarrollo de Sistemas Administrativos; Mtra. Maria Patricia Padilla Zarate, Subdirectora de
Enfermeria; Mtro. Hugo Francisco Rosas Cuevas, Subdirector de Administracién y Desarrollo;
Mtra. Bertha Alicia Mancilla Salcedo, Subdirectora de la Unidad de Calidad y Seguridad de la
Atencién Médica; Mtra. Brenda Contreras Rodriguez Jefa del Departamento de Empleo y
Capacitacién; Lic. Irais Tomasa Cruz Camarillo, Jefa del Departamento de Servicios Generales;
Mtro. Eusebio Romero Pérez, Jefe del Departamento de Vinculacién con Areas Médicas, quienes
actian legalmente, segun lo previsto en la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publicay en la Ley General de Archivos, se redanen con la finalidad de hacer constar
el nidmero de cajas por unidades administrativas de Documentos de Comprobacion
Administrativa Inmediata para su donacion a la Comisién Nacional de Libros de Texto Gratuito
(CONALITEG) y la descripcion de la tipologia documental en la que se describe en el anexo 1.
(relacién simple de documentos de comprobacion administrativa, constante en trece hojas). --

N

Asimismo, en la presente acta se valida el total de 49 cajas, con un peso de 671 kilogramos y
16.6 metros lineales, correspondientes a los afios de 2000 al 2024 de documentacién de
comprobacién administrativa inmediata y que conforme a la lista del Catalogé de Disposicion
Documental aprobado por el Archivo General de la Nacién con numero de dictamen
(DV083/18), se promueve la eliminacién de la documentacion de las areas de la Direccion de
Recursos Materiales y Conservacion; Subdireccién de Enfermeria; Subdireccion de Sistemas
Administrativos; Subdireccién de Servicios Generales y Nutricién; Comité de Etica; Subdireccion
de Administracién y Desarrollo; Departamento de Reclutamiento y Seleccién; Departamento
de Control y Asistencia; Departamento de Empleo y Capacitacion; Departamento de
Vinculacién con Areas Médicas; RPBI; Departamento de Servicios Generales y la Unidad de
. Calidad y Seguridad de la Atencién Médica.
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Con fundamento en el procedimiento de baja documental para Documentos de Comprobacion
Administrativa Inmediata, referido en el instructivo para el trdmite de baja documental de
archivos del Gobierno Federal, publicado por el Archivo General de la Nacién el pasado 24 de
agosto de 2012 en su acuerdo nimero 2.3/10, se realiza el andlisis y la procedencia de las bajas
de los documentos solicitados por las areas en mencién.

No habiendo mas asuntos que tratar se da por concluida la presente diligencia a las 14:00 horas
del dia catorce de mayo del dos mil veinticinco, firmando las personas que en ella intervinieron,
como el anexo que lo conforman.

FIRMAS

/{«f/z = JIANMNLL)
Lic. Vifighana Ce flo Martinez Mtro: obertioz(/anj rezParedes
Jefa de Depdrtamento en Area Médica “A” Subdirector de Sefvicios Generales y
adscrita a la Oficina de Representacion en el Nutricion y Responsable de Archivo de

Hospital General de México Concentracion.

“Dr. Eduardo Liceaga”.

L

Lic. Carlos Albexto Alfaro Medel
Director de Planeacién y Desarrollo de
Sistemas Administrativos.

Mtra. Maria Patricia Padilla Zarate
Subdirectora de Enfermeria.
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Lic. Julio Castillo Vinalay
Director de Recursos Materiales 'y
Conservacion.

/

e

0 Rosas Cuevas

Mtro. Hugoﬁ_r@ﬁs(
Subdirector de Administracion y Desarrollo.
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FIRMAS

Licglaﬁ\asa'lr’ai’s Cruz Camarillo
Jefa del Departamento de Servicios
Generales.

Mtro. Eusebio Romeyo Pérez Mtra. Bertha Alicig/Mancilla Salcedo
Jefe del Departamenito de Vinculacion con  Jefa de la Unidad de @alidad y Seguridad de

Areas Médicas) la Atencign Médica.

Estas firmas forman parte del Acta No. DCA/001/2025, constante en 3 fojas utiles, de fecha 14
de mayo de 2025.
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Ciudad de México, a 21 de abril de 2025

Relacion simple de documentos de
Comprobaciéon Administrativa

Registro de control mdltiple (Bitacoras, Libretas de pasta
dura)

Copias de memorandum informativo y/o de conocimiento.
Formatos obsoletos no utilizados

Copias de documentos de apoyo informativo

Copias de documentos oficiales

2000-2023

La documentacién solicitada para eliminacidn contenida en 4 cajas correspondiente al periodo 2000-2023,
tiene un peso aproximado de 60 kilogramos y 1.2 metros lineales.

E £
/

JAZ [

Lcda. Verén E;:;%ﬂeline astro Gurman
Coordinadora de’Reclutamiénto y Seleccién

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

2025 Dr. Balmis No. 148, Col. Doctores, CP. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México  Tel: (55) 27 89 2
www.hgm.salud.gob.mx/
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Meéxico, a 24 de abril de 2025

RELACION SIMPLE DE
DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA

No. | Total de Caja's | i :_\Denomiha(‘:‘iénde Informacion ‘11 " periodo
) 5 Copias de documentos ofiFiaIes 2012-2022
Formatos obsoletos no utilizados

La documentacidn solicitada para eliminacidon contenida en 5 cajas correspondiente al periodo 2012-
2022, tiene un peso aproximado de 60 kilogramos y 1.5 metros lineales.

Elaboré

()

Ceyde Maria Cohen Sapien 2%
Apoyo Administrativo

Mtro. Hug Fr§n§isc Rosas Cuevas <
Subdirector de Administracién y Desarroilo )
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Ciudad de México, a 25 de Abril 2025

RELACION SIMPLE DE
DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA

Copias de documentos de apoyo

administrativo 2020

La documentacion solicitada para eliminacidén contenida en 01 caja correspondiente
al periodo 2020, tiene un peso aproximado de 12 kilogramos y 30 centimetros
lineales.

Elaboré

)

Ayrrf\ﬁd ra Anduaga Becerril
Apoyo Administrativo

2025 /‘@

Afode

) La meler SUBDIRECCION DE SERVICIOS GENERALES Y NUTRICION
Indxgena Dr. Balmis No.148, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, CDMX, Tel: 55 2789 2000 Ext.1393 hgm_drmc_ssgn@.salud.gob.mx v’
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México, a 06 de mayo de 2025.

RELACION SIMPLE DE

DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA

No.

Total de Cajas ‘Denominacién de Informacién

Periodo

1 Copiés de documentos de apoyo informativo

2021-2022

La documentacioén solicitada péra eliminacion contenida en 1 caja correspondiente
al periodo 2021-2022 tiene un peso aproximado de 15 kilogramos y 30 cm de largo.

Maria Velfa Reyes Mendoza
" Apoyo Administrativo

Revi

Ing. Claudia Verénica Rios Apolonio
Subdirectora de Sistemas Administrativos

Autorizé

Lic. Carlos Alber\to Alfaro Medel.

Director de Planeacién y Desarrollo de Sistemas Admmlstratlvos
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México, a 09 mayo de 2025.

RELACION SIMPLE DE
DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA

5 2 Copias de documentos oficiales 2019-2020

La documentacién solicitada para eliminacion contenida en 2 cajas correspondiente
al periodo tiene un peso aproximado de 30 kilogramos y 60 centimetros lineales.

Elaboré

G

Eva Murillo Cabrera
Apoyo Administrativo

LIC. JULIO CASTILLO VINALAY ,
DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y CONSERVACION / d

de
La Mujer Direccién de Recursos Materiales y Conservacién /

lndigeﬂa Dr. Balmis No.148, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, CDMX, Tel: 55 2789 2000 Ext.1393 hgm_drmc_ssgn@.salud.gob.mx
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México, a 6 de mayo de 2025.

RELACION SIMPLE DE
DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA

Total de

Cajas Denominacién de Informacién Periodo

No.
=

copias de memorandum informativo y/o de conocimiento, 5017-
6 & Copias de documentos de apoyo informativo, copias de 2023
documentos oficiales

La documentacion solicitada para eliminacion contenida en 4 cajas correspondiente
al periodo 2017-2023, tiene un peso aproximado de 60 kilogramos y 1.20 metros
lineales.

Elaboréw)

Maria Guadaltpe Cerén Espinosa
Apoyo Administrativo

Mtro. Hugo Fra |ﬁ’ psas Cuevas
Subdirector de Adfajnistracion y Desarrollo

/

Subdireccién de Administracion y Desarrolio. Dr. Balmis 148, Doctores, Cuauh
2025 Teléfonos: 55 2789 2000 Ext. 1102 www.hgm.salud.gob.mx
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Ciudad de México a, 23 de abril de 2025.

RELACION SIMPLE DE
DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA

No. Tota'l ge Denominacion de Informacion Periodo
Cajas
7 2 Copias de oficios de presentacion 2020 al 2023

La documentacioén solicitada para eliminacion contenida en 2 cajas correspondiente
a los afos del 2020 al 2023, tiene un peso aproximado de 20 kilogramos y 1 metro
lineal.

Elaboré

e

Lic. Eduardo Moreno Carrasco.
Soporte Administrativo C.

Re
=4

Lic. Claudia Fernanda Diaz Aguifiiga.
Jefa del Departamentod trol de Asistencia

Mtro. Hugo Fra cisjo Rosas Cuevas
Subdirector de Adpninistiracign y Desarrollo.
-

DEPARTAMENTO DE CONTROL DE ASISTENCIA |
Dr. Balmis No.148 Col. Doctores, Delegacién Cuauhtémoc Ciudad de México C.P. 06720 Tel: 55 2783 2000 Ext. 1343Y 1344

hgm_drh_dca@salud.gob.mx

AL 2025
N\ cmad Indigena V
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México, a 24 de abril de 2024.

RELACION SIMPLE DE
DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA

No. Total, de Cajas Denominacién de Informacién , ~ Periodo

Copias de documentos de apoyo informativo,
8 3 registros de control multiple y copia de vale de 2017-2024
insuMos y servicios

La documentacion solicitada para eliminacion contenida en 03 cajas correspondiente al periodo
2017-2024, tiene un peso aproximado de 45 kilogramos y 15.3 metros lineales.

Elaboré

Yy 'f

.
Lcda. Nancy Ortega Jiménez
Apoyo Administrativo Responsable de Archivo de Tramite

Mtra. Brenda SaQn r R
Jefa del Departameénto de =

Mtro. Hugo aﬁELsc& sas Cuevas 3
Subdirector de Administracion y Desarrollo

k. Direccién de Recursos Humanos
2025 Dr. Balmis No. 148, Col. CP. Doctores, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México  Tel: (55) 27 89 2000 Ext 1101 www.hgrh.salud.gob.mx/
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México, a 16 de abril del 2025.

RELACION SIMPLE DE
DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA

No. | Total de Cajas Denominacion de Informacion Periodo

9 11 Copias de documentos oficiales 2010-2024

La documentacion solicitada para eliminacidén contenida en 11 cajas correspondiente
al periodo 2010-2024, tiene un peso aproximado de 132 kilos y 3.3 metros lineales.

Elaboré
NNV =
s Ve G Wrel
C. Mifferva’Solis Martinez C. Claudia Do) ntes' C.José Enrique Abrego Bulnes
Apoyo Administrativo Ramirez Apoyo Administrativo

Apoyo Administrativo

Lt [

Mtra. M Lrl’a Patricia Padilla Zarate
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México, a 25 de abril del 2025.

RELACION SIMPLE DE
DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA

No. | Total de Cajas| Denominacién de Informacién | Periodo

Copias de documentos de apoyo informativo.
Copias de formato de érdenes de servicio.
Registros de control multiple.

Copias de memorandum informativo y/o
conocimiento.

Copia de vale de insumos y servicios.
Copias de documentos oficiales.

10 B 2020-2023

La documentacidn solicitada para eliminacién contenida en 5 caja correspondiente
al periodo 2020/2023, tiene un peso aproximado de 75 kilogramos y 1.5 metros

lineales.
e
R Elaboré

Pineda Hurtado Muusete Dennis BLANCAS HERNANDEZ JESUS RUB
Apoyo Administrativo Apoyo Administrativo en-Sa

~
\

Revis6 /

A

L
Mtro. Eusebio Roﬁ'\'ero Pérez
Jefe de Depto. de Vinculaciéon
con Areas Médicas

\

V

Se

rvicios
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México, a 06 de Mayo del 2025.

RELACION SIMPLE DE
DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA

No. | Total de Cajas Denominacion de Informacion Periodo

Copias de documentos de apoyo informativo.
Copias de formato de érdenes de servicio.
Registros de control multiple, bitdcoray
libretas de pasta dura.

Copias de memorandum informativo y/o
conocimiento.

Copias de documentos oficiales.

1 8 2018-2025

La documentacioén solicitada para eliminacién contenida en 8 caja correspondiente
al periodo 2018/2023, tiene un peso aproximado de 120 kilogramos y 2.4 metros

lineales.
Elabqr?/ Revisé
Ix ﬂ sarat
Aracel\i\E/ obar Franco Ing. Esther Rivera Romero
Apoyo Administrativo » Responsable de RPBI
Autorizo
N ]\
N\
\ \) 4
- X
Mtro. Eusebio Romero Pérez ’

Jefe de Depto. d& Vinculacién
con Areas Médicas

@K‘f'vil \ ; % Afio de
[ #PRIE &) La Mujer
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Ciudad de México, a 05 de mayo del 2025
Relacion simple de documentos de
Comprobacién Administrativa
Total de Denominacién de la informacién Periodo
No. cajas
Copias de documentos oficiales y copias de documentos de | 2020 a 2023
12 02 apoyo informativo

La documentacidn solicitada para eliminacion contenida en 2 cajas correspondiente al periodo
2020-2023, tiene un peso aproximado de 30 kilogramos y 0.6 centimetros lineales.

Elaboro

Lic Toprasa lpaisAruz Camarillo
J&fa del Depto/de Servs. Grales

2025

Afio de

La Mu’er DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES
lndlgena Dr. Balmis No.148, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldfa Cuauhtémoc, CDMX, Tel: 55 2789 2000 Ext.1389 y 1391 hgm_drmc_dsg@.salud.gob.mx
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Secretaria de Salud DR. EDUARDO LICEAGA

Ciudad de México, a 06 de mayo de 2025

RELACION SIMPLE DE
DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA

Copias de documentos de apoyo

administrativo 2023-2024

La documentacion solicitada para eliminacion contenida en 01 caja

correspondiente al periodo 2023-2024, tiene un peso aproximado de 12 kilogramos
y 30 centimetros lineales.

AnaheiWuérez Sénchez
Apoyo Administrativo en Salud

—~

Revisd y autorizd

Mtra. Bertha Alicid’Mancilla Salcedo
Subdirectora de\ld|Unidad de Calidad
y Seguridad de 4| Atencién Médica / ’

2025 UNIDAD DE CALIDAD Y SEGURIDAD DE LA ATENCION MEDICA Exts. 1459, 1077 y 1091

Afio dles Dr. Balmis No.148 Col. Doctores, Delegacién Cuauhtémoc Ciudad de México C.P. 06720 Tel: 55 2789 2000 www.hgm.salud.gob.mx
¥ 7 | La Mujer
,ﬁ& Indigena



Salud | £

Secretaria de Salud
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SOLICITUD DE DESINCORPORACION DE BIENES

Solicitud de Desincorporacién Patrimonial de Bienes
Expediente nimero DCA/001/2025
Fecha 14 de mayo de 2025.

Area Solicitante: Coordinacién de Archivo y Concentracién del Hospital General de México
“Dr. Eduardo Liceaga”.

Tipo: Bienes de consumo de papel.

Total de Bienes: 671 kilogramos de papel de archivo en un total de 49 cajas.

Valor de Inventario para desincorporacién: Con base en la lista de valores minimos para el
Despacho de Bienes Muebles que generan las Dependencias y Entidades de la Administracion
Publica Federal con el valor de 2.9156 para papel de archivo, cifra publicada en el D.O.F. el 23

de enero de 2025.

Ubicacién Fisica: Dr. Balmis No. 148, Colonia Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc,
Ciudad de México.

Causa de la Baja: Enviar la acumulacién de documentacién de comprobacién administrativa
inmediata.

Documentos de Soporte: Relacién simple de docu ciéon administrativa,

13 hojas. p

: : EDES
SUBDIRECTOR DE SF;RVI I0S GENERALES WNUTRICION Y
RESPONSABLE DEL ARCHIVQ DE CONC NTRACION

' i

2025

e d‘f o e e e e
La Mujer

!ndigena SUBDIRECCION DE SERVICIOS GENERALES Y NUTRICION
Dr. Balmis No.148, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, CDMX, Tel: 55 2789 2000 Ext.1393 hgm_drmc_ssgn@salud.gob.mx
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