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El presente informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 da cumplimiento a los objetivos,
estrategias y acciones que desarrollé la Coordinacién de Archivos del Hospital General de México “Dr. Eduardo
Liceaga”, cuyo objetivo es llevar a cabo el cumplimiento de los lineamientos normativos, conforme lo establecen
los Articulos 23y 26 de la Ley General de Archivos para los Sujetos Obligados de la Administracién PUblica Federal.

Como parte del cumplimiento y seguimiento al articulo 24 de la Ley General de Archivos se consideraron los
elementos de la planeacién, programacién y evaluacién para el desarrollo archivistico, incluyendo el enfoque de
administracion de riesgos proteccién de derechos humanos de los otros derechos que de ellos deriven; asi mismo
las acciones emprendidas durante el Programa de Desarrollo archivistico 2023, contaron con la participacién del
Grupo Interdisciplinario, el cual contribuyé con la aprobacién de acuerdos que permitieron alcanzar los objetivo
gue a continuacidn se describen.

1. Iniciar las reuniones de trabajo con las RAT para definir los compromisos y establecer la agenda de
trabajo.
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Descripcion del avance ... ,
Durante el periodo que comprenden Ios meses de enero a junio, se realizaron mesas de trabajo con los

responsables de archivos de tramite de las Unidades Médicos- Administrativas, estableciendo los pardmetros
y los elementos que deberian considerarse para la correcta descripcién de los expedientes y de los procesos
técnicos archivisticos, que se aplicaron en la integracién y clasificacion documental, asi mismo se dio el
seguimiento para que los responsables de archivo de tramite cumplan con las etapas del ciclo documental y
realizaran sus transferencias primarias al archivo de concentracién.

2. Actualizar el Directorio de los responsables de archivo de tramite de las Unidades Médico
Administrativas del Hospital General de México “Dr. Eduardo Liceaga”, para que se integren las mesas

de trabajo.
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escripcion del avance L o

De las actividades realizadas durante Ios meses de febrero a diciembre, se emitieron los oficios de designacidon
del Coordinador de Archivos, designado al Director de Recursos Materiales y Conservacién, cumpliendo asi con
las disposiciones normativas y las recomendaciones emitidas por el Archivo General de la Nacidn; en el cargo
de responsable de Archivo de Concentraciéon quedd designado el Subdirector de Servicios Generales y Nutricién,
también se giraron los oficios para la integracion del Grupo Interdisciplinario del Hospital General de México “Dr.
Eduardo Liceaga”, asi mismo, se emitieron oficios a todas las Direcciones que conforman el Hospital, para
nombrar a sus Responsables de Archivo de Tramite, con el fin de tener actualizado el Registro del personal
encargado de la administracidn de los archivos de este Hospital a la fecha, logrando asi la actualizacion del

directorio.
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3. Establecer la cronologia y seguimiento de metas a través de las minutas de trabajo con los RAT.
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Los avances de este objetivo corresponden a los meses de enero a junio, en el que se establece la cronologia ‘
el seguimiento de las metas en materia de capacitacidn y lograr con ello la actualizacién de los inventarios de
expedientes concluidos y en tramite, asi mismo, se realizaron actividades de formacidn archivistica abordando
los siguientes temas:

> Introduccién a la Ley General de Archivo.

> Descripcion Archivistica.

> Instructivo de llenado de formatos de Inventario y Guia Simple.
» Cuadro de Clasificacién.

4, Establecer la calendarizacién de las reuniones del Grupo Interdisciplinario del Hospital General de
México “Dr. Eduardo Liceaga”.

Grupo Interdisciplinario del Hospital General de México Dr. Eduardo Liceaga celebradas en el 2023, en el que
se dieron avances significativos, por ejemplo:

o Aprobacién de las Reglas de Operacidn;

e Acta de integracién del Grupo;

e Establecimientos del Calendario de Sesiones Ordinarias;
e Aprobacién de acuerdos;

e Trabajos valoracién

Fotografias de las Actividades realizados durante el 2023.

Reuniones de trabajo celebradas con los Responsables de Archivo de Tramite y AGN
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Mesas de trabajo celebradas con los Responsables de Archivo de Trédmite
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Se realizaron actividades programadas por parte del Archivo de Concentracién y el personal de Archivo de
Tramite, que permitieron llevar a cabo la transferencia primara de la Direccién de Contabilidad de la
documentacidn correspondiente a los afos 2008 al 2010.

Traslado y acomodo de caja
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