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Ciudad de México a 31 de enero de 2020

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS PARA DAR CUMPLIMIENTO AL PLAN ANUAL
DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2019 DEL HOSPITAL GENERAL DE MEXICO” DR.
EDUARDQ LICEAGA”

Para el desarrollo de este plan se establecieron 4 puntos, y son [os siguientes:

1. INSTRUMENTOS DE DESCRIPCION Y CONTROL ARCHIVISTICOS (Cuadro de
Clasificacion, implicito en el Catalogo, Catalogo de Disposicién Documental y Guia
Simpile)

2. 2.- Solicitar a las areas medico administrativas el inventario de sus expedientes (GUIA
SIMPLE)

3. Sistema de Control de Gestion y Archivos

4.- Difundir el Catalogo de Disposicion Documental como parte de la capacitacién a los
responsables de los archivos de tramite en cuanto a su aplicaciéon y uso.

En relacién a estos puntos estas fueron las actividades desarrolladas;

1.-
e Se cumplié con El Catalogo de Disposicidn Documental dando aviso al Archivo
General de la Nacién mediante oficio que se utilizaria el del 2018 para 2019.
¢ Se logré la Aprobacién por el AGN para utilizar durante el 2019 el catalogo
Disposicion Documentai del 2018. No. de oficio
HGM/DRMyC/SSG/DSG/CA/12/2019 vy oficio de aceptacién del Archivo General de -
la Nacién oficio No. DSN/0471/2019.

s Se envid, mediante oficio, el Catalogo al Archivo General de la Nacidn, para su
registro y validacion.

¢ Una vez recibida la validacion del Catalogo, se publicé en la Pagina Web
institucional y se realizara su difusion a los responsabies de los archivos de
tramite de las unidades administrativas para su comprensidn y aplicacién.

¢« Mediante oficio se invitd a los responsables de los archivos de tramite el dia 14
de agosto a la junta de implementacién del catdlogo del afio 2018 para el uso
del mismo en el 2019 Oficio circular No.
HG M/DGAAF/DRMyC/SSG/DSG/CA/OOSQO]9

e Su aplicacion permitird organizar y conservar los documentos& archivos
producidos por las unidades administrativas del Hospital. f} !
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2.- Solicitar a las areas medico administrativas el inventario de sus expedientes (GUIA
SIMPLE)

Se solicité mediante oficio HGM/DGAAF/916/2018 el inventario de los expedientes a todas las
unidades médico administrativas al mes de agosto. Se les proporcicnaron tablas para ser
llenadas por las areas con los datos de sus inventarios

2.1.- integrar el inventario general de expedientes de tramite y concentracién para
registrar la informacién en la guia simple

Con la informacion recibida de las dreas médico administrativas se continud el inventario
general de los archivos de tramite y concentracion.

Mediante oficios, se solicitd a las areas productoras actualizar el inventario al mes de
diciembre,

En el mes de diciembre se solicitd actualizar el Gitimo trimestre del inventario.

3.- Sistema de Control de Gestion y Archivos.- Se llevaron a cabo diferentes reuniones con
el drea de Sistemas para la posibilidad de desarrollar un Sistema para el Control de Gestién
y-archivos, contemplando que no existieron los recursos para este rubro.

Oficio HGM/DCAAF/DRMyC/SSC/DSG/CA/047/2019, Oficio HGM-DG-
DPDSA/SSA/602/20190ficio HCM/DGAAAYF/DRMyC/SSG/DSG/CA/049/2019, Oficio HGM-DG-
DPDSA-SSA-730-2019, Oficio HGM/DGAAF/DRMyC/SSG/DSG/CA/052/2019.

Cabe mencionar gque no se ha llegado aun al desarrollo del sistema por la falta de
presupuesto ya que se pide aplicar los recortes presupuestarios y esto no ha permitido el
desarrollo aun de dicho sistema

4.- Difundir el Catalogo de Disposicion Documental como parte de la capacitacién a los
responsables de los archivos de tramite en cuanto a su aplicacién y uso.

4.1 Se Solicitd trimestralmente a las dreas medico administrativas la designacion de los
responsables de los archivos de tramite y la actualizacion el inventario de sus expedientes
aperturados  OficiosNo.HGM/DGAAYF/DRMC/SSG/DSG/CA/026/2019, Oficio  circular
HGM/DGAAYE/DRMYC/SSG/DSG/CA/, Oficio Circular, HGM/DRMYC/SSG/DSG/CA/O10/2019,

4.2 Se terminara de integrar en enero del 2010 el inventario general de expedientes de
tramite y concentracién cerrando el Ultimo trimestre que es octubre, noviembre y
diciembre del 2019

4.3 El Coordinador de Archivos dio un curso de Capacitaciéon y actualiza
Interdisciplinario. Se les invitd por medio de Ofc
HGM/DGAAYF/DRMyC/SSC/DSG/CAN2/2019.
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4.4 Se llevaron a cabo reuniones de trabajo con el Grupo Interdisciplinario,
conformado por un representante de las areas Juridica, Planeacién, Coordinacién de
Archivos, Tecnologias de la Informacion, Unidad de Transparencia y del Organo
Interno de Control, para elaborar las Fichas técnicas de valoracidn documental
(Fichas) de las series comunes y sustantivas que forman parte del Catdlogo, para lo
cual se llevaron a cabe las siguientes actividades:

¢ Se identificaron los valores de las series documentales, analizando la
procedencia de su informacion, su relevancia para la planeacién y toma de
decisiones institucionales, asi como, su importancia para recrear la historia
institucional.

s Se determinaron los plazos de conservacién: analizando la permanencia de los
expedientes que conforman las series documentales, tanto en el Archivo de
Tramite como en el Archivo de Concentracion, tomando en cuenta el valor
documental, el pardmetro de utilidad y la frecuencia de la consulta de la
informacidén de los documentos de archivo.

s  Atravésde la administracién de riesgas, se identificd la informacion critica o de
alto grado de importancia, lo que permitié establecer una base confiable para
determinar que documentos de archivos se van a eliminar o conservar de
Mmanera permanente

e Se les dio una platica capacitacidon en materia de archivos y se entregd una
carpeta a cada integrante del grupo interdisciplinario con la ihformacion.

4.5 Se logro obtener {a ayuda de la Secretaria de Salud para capacitar a 10 de los
responsables de los archivos de tramite por la entrada en vigor de la Ley General de
Archivos. Curso de armonizacion de la entrada en vigor de la Ley General de Archivos a
partir del 15 de junio det 20T19.

4.6 E| Coordinador de Archivos asistié a 4 de las reunicnes del grupo de trabajo de

fnstitutosy Hospitales de Alta Especialidad del Sector Salud y a los cursos de capacitacion
organizados por la Secretaria de Salud y el Archivo General de la Nacion.
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Se Publica el Informe para dar cumplimiento a [a normatividad establecida en la Ley
General de Archivos
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