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Datos Generales 
COORDINADOR DE ARCHIVOS  DEL HOSPITAL GENERAL: Dirección de Recursos Materiales y Conservación 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27 89 20 00 e-mail:     @hotmail.com 
REPONSABLE DE LA COORDINACIÓN Nombre: Mtro. Jorge Antonio Bolaños Cacho Ruiz 
OBSERVACIONES: DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y CONSERVACION 
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE LA SUBDIRECCION DE SERVICIOS GENERALES Y NUTRICION 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail: mgcguevara@hotmail.com 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Gerardo M. Guevara Castroparedes 
OBSERVACIONES: Cargo de Subdirector de Servicios Generales y Nutrición 
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE CONCENTRACION 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail: rafaomauri@hotmail.com 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION Nombre: Rafael Muñoz Reyna 
OBSERVACIONES: Cargo Jefe del Departamento de Servicios Generales 
 

Datos Generales 
ARCHIVO HISTORICO 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO HISTORICO Nombre: Lic. Luis Ángel Hernández García 
OBSERVACIONES: Cargo Jefe del Departamento de Inventarios 
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE HEMATOLOGIA 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Gómez Zamaripa Ramón Rodolfo y Hosannilla 
Palma Edwuin Isai 

OBSERVACIONES: YA 
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE LA SUBDIRECCION JURIDICA 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Israel Valtierra Ibañez 
OBSERVACIONES: YA 
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE CONTRATOS Y ASUNTOS CIVILES Y PENALES 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Adrián Estévez Duran 
OBSERVACIONES:  
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Datos Generales 

ARCHIVO DE TRAMITE DE NEFROLOGIA 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Dr. Víctor Argueta Villamar y Dra. Margarita MejÍa 
Saldivar 

OBSERVACIONES:  
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE ORTOPEDIA 106 Y TRAUMATOLOGIA 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Adriana Tovar Aguilar 
OBSERVACIONES: YA 
 

Datos Generales 
 ARCHIVO DE TRAMITE DE GASTROENTEROLOGIA 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Marina Rodríguez R. 
OBSERVACIONES:  
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE MEDICINA INTERNA 110 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel. 27892000 e-mail:  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Carmen Soledad Sanchez y Claudia Nieto Pita  
OBSERVACIONES: YA 
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE  DERMATOLOGIA 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre:  Teresa Piotrowsky Morales 
OBSERVACIONES:  
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE CIRUGIA PLASTICA Y RECONSTRUCTIVA 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Mónica G. Herrera Pérez 
OBSERVACIONES:  
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE MEDICINA INTERNA 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Elizabeth Gallegos Galván 
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OBSERVACIONES:  
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE GERIATRIA 110 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Claudia Nieto Pita 
OBSERVACIONES: YA 
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Fidel de Jesús Jurado 
OBSERVACIONES:  
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCION GENERAL 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Olga Soriano C. 
OBSERVACIONES:  
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE LA COORDINACION DE LA DIRECCION GENERAL ADJUNTA MÉDICA 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: CP. Octavio Vega Sánchez 
OBSERVACIONES:  
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL Y EJERCICIO PRESUPUESTAL 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel. 27892000 e-mail:  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Cesar Ramírez García 
OBSERVACIONES:  
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE INFORMACION Y RELACIONES PÚBLICAS 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Rosa A. Andrade Mulato -Gloria Ortega R. 
OBSERVACIONES:  
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Cecilia Moncada Salinas 
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OBSERVACIONES:  
Datos Generales 

ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCIÓN DE RECURSOS FINANCIEROS 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: CESAR RAMÍREZ GARCÍA 
OBSERVACIONES: YA 
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE LA SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Felipe Gonzalo Martínez J. 
OBSERVACIONES:  
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE LA SUBDIRECCION DE SISTEMAS ADMINISTRATIVOS 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Maria Estela Hernández Castillo Mora Alvide 
Daniela Muñiz Calleja Irma 

OBSERVACIONES: YA 
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE ANALISIS Y DISEÑO DE SISTEMAS 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Irma Muñiz Calleja 
OBSERVACIONES:  
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE DISEÑO DE SISTEMAS 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Marisol López Cruz 
OBSERVACIONES:  
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE TERAPIA MEDICA INTENSIVA 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail: 

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: PABLO DUARTE MEDINA- MA. DE LOS 
ANGELES PERALTA 

OBSERVACIONES:  
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Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE CLINICA DEL DOLOR 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Alicia A. Kassian Rank 
OBSERVACIONES:  
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCION DE INVESTIGACION 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Isaura Serna Barajas 
OBSERVACIONES:  
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCION DE INVESTIGACION EN FARMACOLOGÍA 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Adolfo Fernández de los Santos 
OBSERVACIONES: YA 
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Ruth Torres Maya 
OBSERVACIONES: YA 
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE GESTION DE ENSEÑANZA EN ENFERMERIA 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Silvia Rincón Sánchez 
OBSERVACIONES: YA 
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCION DE PLANEACION Y DESARROLLO Y SISTEMAS ADMINISTRATIVOS
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail: 

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Karla Ivette González- Rojas Magdalena R. 
Zavala 

OBSERVACIONES: YA 
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE NUTRICION 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel 27892000 e-mail:  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Karl Roguil Ojeda Vallejo 
OBSERVACIONES: YA 
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Datos Generales 

ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE ALMACEN MEDICO Y VARIOS 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Celia M. Villar Marín 
OBSERVACIONES:  
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE LA SUBDIRECCION DE ALMACENES 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Maria del Refugio Guevara Gómez 
OBSERVACIONES:  
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE INVENTARIOS 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Anna Deydidre Castro Gutierrez 
OBSERVACIONES: YA 
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE LA SUBDIRECCION DE  CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail: 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Gabriel Hernández Ibarra y Ramón Vázquez S. 
OBSERVACIONES: YA 
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE CEIDS 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Rosalia Patiño Armenta 
OBSERVACIONES: YA 
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE CIRUGIA GENERAL 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  

RESPONSABLES DEL ARCHIVO DE TRAMITE 
Nombre: Guadalupe Velásquez Ramírez 
             Leticia Pérez Soto 
             Pascual Escandon Estévez 

OBSERVACIONES:  
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Datos Generales 

ARCHIVO DE TRAMITE DE MEDICINA INTERNA 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Alejandra R. Díaz Rodríguez 
OBSERVACIONES:  
 
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE ALERGIA E INMUNOLOGIA 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  

RESPONSABLES DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Roberto Hernández Mendoza 
             Ma. Del Socorro Ibarra Hernández 

OBSERVACIONES:  
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE MEDICINA GENOMICA 311 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail: 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Elena Ramón Murillo 
OBSERVACIONES: YA 
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE  BANCO DE SANGRE 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Sergio Rodríguez Lugo 
OBSERVACIONES: YA 
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE TRABAJO SOCIAL MEDICO 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: CECILIA ROSAS SERVIN -MARIA DEL C. 
BAÑOS TAPIA 

OBSERVACIONES: YA 
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE SEGURIDAD INTERNA y PROTECCIÓN CIVIL 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail: 

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Islas Domínguez Gonzalo Sarmiento Mendoza 
Luz del Carmen Vazquez Lozano Monica 

OBSERVACIONES: YA 
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Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE URGENCIAS 401 C 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Ma. De Lourdes García Estrada, Araceli Piedras 
Rodríguez 

OBSERVACIONES: YA 
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE MEDICINA PREVENTIVA 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Martha Mazas Bracho 
OBSERVACIONES:  
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE CONSULTA EXTERNA CLINICO Y ADMINISTRATIVO 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel 27892000 e-mail:  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Adriana Ruiz Castro 
OBSERVACIONES: YA 
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE CONSULTA EXTERNA Y ENFERMERIA 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail: 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Ease Yolanda Maria Barrios Rivera 
OBSERVACIONES:  
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE CONSULTA EXTERNA PERSONAL MEDICO 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Fidelina Ortiz Nuila 
OBSERVACIONES:  
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE MEDICINA FISICA Y REHABILITACION 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Benito González Rosas 
OBSERVACIONES:  
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE NEUROLOGIA Y NEUROCIIRUGIA 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Gabriela Ajis J. 
OBSERVACIONES:  
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Datos Generales 

ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE GESTION DEL CUIDADO EN ENFERMERIA 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  

RESPONSABLES DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Patricia Rojas García 
             Enrique Abrego Bulnes 

OBSERVACIONES: YA 
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE : SALUD MENTAL 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail: 

RESPONSABLES DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Morales Ojeda Guadalupe 
                

OBSERVACIONES: YA 
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE ENDOCRINOLOGIA 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Flores Tellez Tamara Ceron Garay Guillermina 
Salazar Rojo Adriana Sanchez Licona Concepcion 

OBSERVACIONES: YA 
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE B REUMATOLOGIA 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  

RESPONSABLES DEL ARCHIVO DE TRAMITE 
Nombre: Hilda L. Rodríguez Soto 
             Aidé López 
             Silvia García Martínez 

OBSERVACIONES:  
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE  ESTOMATOLOGIA 404 A 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail: 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Cristina Becerril Villa 
OBSERVACIONES: YA 
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS Y PRESTACIONES 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: RICARDO DE LA TORRE JIMENO 
OBSERVACIONES: YA 
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Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE INFECTOLOGIA 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: José Luis López Mendoza 
OBSERVACIONES:  
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE NEUMOLOGIA 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Francisco P. Navarro R. 
OBSERVACIONES:  
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE LA SUBDIRECCION DE SERVICIOS GENERALES Y NUTRICION 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Carol Gricel González Mejia 
OBSERVACIONES:  
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail: 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Lic. Eduardo Ulises Martínez Martínez 
OBSERVACIONES:  
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL Y CONCILIACIÓN 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Fco. Javier Murillo Solana  
OBSERVACIONES:  
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE LA SUBDIRECCION DE OPERACIÓN 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Esmerada Reyes G. 
OBSERVACIONES:  
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE INGENIERIA BIOMEDICA 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Helea Mara Beristain Montiel Patricia Basurto 
Balcazar Belén Alarcón Martínez 

OBSERVACIONES: YA 
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Datos Generales 

ARCHIVO DE TRAMITE DE LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y DESARROLLO 2007 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail: 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Ricardo de la Torre Jimeno 
OBSERVACIONES: YA 
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DEL AUDITORIO ABRAHAM AYALA G. 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Guadalupe Barba 
OBSERVACIONES:  
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE PEDIATRIA 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail: 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Alejandro Oregon Periban 
OBSERVACIONES:  
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE LA SUBDIRECCION DE ENFERMERIA 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre:  Blanca Castellanos M. Y Claudia Dorantes 
Ramírez 

OBSERVACIONES: YA 
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE : ONCOLOGÍA 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Ruth Valdez García, Luis Gerardo Núñez Torres 
 Y Blanca Estela Osornio Velázquez. 

OBSERVACIONES: YA 
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE : OTORRINOLARINGOLOGÍA 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Guillermo Aguilar Contreras Sánchez Degante 
Guillermina González Jasso Lilia Amparo  

OBSERVACIONES: YA 
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Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE : DIRECCIÓN DE RECURSOS ,HUMANOS 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Ana Maria Luna Rivera 
OBSERVACIONES: YA 
 

Datos Generales 
ARCHIVO DE TRAMITE DE : UROLOGÍA 
Domicilio: Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores, Cd. de México, D. F. 
Tel: 27892000 e-mail:  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Nombre: Rubén García Buendía 
OBSERVACIONES: YA 
 

Series Documentales 
Clave Serie Descripción de la serie 
1C.8 ACUERDOS GENERALES Documentos de disposiciones para el 

personal de la Institución 
4C.1 ADMINISTRACIÓN Y DESARROLLO Documentación comprobatoria de la 

contratación, control y desarrollo del personal
6C.1 ADQUISICIONES Invitaciones para adjudicaciones, propuestas 

económicas y técnicas 
15S.3 ALERGIA Programación controles, valoraciones, 

exámenes, dietas, ingresos y altas de los 
pacientes 

9C.2 ALMACEN DE MEDICAMENTOS Entradas, salidas e inventarios de 
medicamentos 

9C.1 ALMACEN DE VARIOS Entradas, salidas e inventarios de insumos 
5C.1 ANÁLISIS Y DISEÑO DE SISTEMAS Propuestas, estudios y programas en 

sistemas administrativos 
16S.1 ANATOMIA PATOLÓGICA Control, programación, exámenes y 

valoración de los pacientes 
12S.1 ANESTESIOLOGÍA Pruebas, exámenes, controles, valoración, 

ingresos y altas de pacientes 
7C.12 ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN Control, organización y custodia de los 

expedientes semiactivos de la Institución 
2C.2 ASUNTOS CIVILES Demandas, Amparos y Resoluciones en 

materia Civil 
2C.3 ASUNTOS PENALES Demandas, Amparos y Resoluciones en 

materia Penal 
16S.4 AUDIOLOGÍA Y FONIATRÍA Control, estudio, valoración y altas de los 

pacientes 
17S.3 BANCO DE SANGRE Pruebas, control y diseminación del plasma 

sanguíneo 
14S.4 CARDIOLOGÍA MÉDICA Programación controles, valoraciones, 

exámenes, dietas, ingresos y altas de los 
pacientes 

19S.4 CENTRO DE INVESTIGACION DOCUMENTAL (CEIDS) Programas, atención y controles del Centro 
de Investigación 

1C.9 CIRCULARES Oficios de instrucción para las Unidades 
Administrativas 
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11S.2 CIRUGÍA CARDIOVASCULAR Programas, estudios, dietas, exámenes y 
control de citas de pacientes 

12S.5 CIRUGÍA GENERAL Programación, dietas, exámenes y controles 
del paciente 

13S.4 CIRUGÍA PLASTICA Y RECONSTRUCTIVA Programación controles, valoraciones, 
exámenes, dietas, ingresos y altas de los 
pacientes 

12S.6 CLINICA DEL DOLOR Programaciones, controles y valoraciones del 
paciente 

1C.4 CÓDIGOS Códigos de diversas especialidades en 
materia de Salud 

1C.15 COMITES Y SUBCOMITES DE NORMALIZACION Convocatorias, Minutas y Acuerdos de las 
reuniones 

1C.12 COMPILACIONES JURÍDICAS Documentación con diversas disposiciones 
en materia jurídica 

15S.1 CONSULTA EXTERNA Programación controles, valoraciones, 
exámenes, dietas, ingresos y altas de los 
pacientes 

3C.5 CONTABILIDAD Documentación con comprobaciones, 
registro y control financiero 

7C.2 CONTRATOS Documentación referente a fianzas y la 
prestación de servicios de empresas y/o 
compañías 

4C.4 CONTROL Y CONCILIACIÓN Documentación relacionada a las permutas y 
cambios de adscripción 

1C.5 CONVENIOS Y TRATADOS Convenios y Tratados con Organismos e 
Instituciones de la rama Salud 

1C.6 DECRETOS Documentación emitida respecto del Sector 
Salud 

15S.6 DERMATOLOGÍA Programación controles, valoraciones, 
exámenes, dietas, ingresos y altas de los 
pacientes 

1C.13 DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACIÓN Ejemplares con publicaciones referentes a el 
ramo de Salud 

3C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS 
FINANCIEROS Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL 

Documentación con disposiciones referentes 
a la contabilidad de la Institución  

2C.1 DISPOSICIONES JURÍDICAS Documentación con diversas disposiciones 
en materia Jurídica 

1C.1 DISPOSICIONES LEGALES EN MATERIA DE LEGISLACIÓN Documentación con diversas disposiciones 
en materia de Salud 

19S.3 EDUCACION MEDICA CONTINUA Programas, proyectos, planes y controles de 
la educación medica 

3C.3 EGRESOS Comprobaciones, Control y Registro 
financiero de pagos externos 

4C.2 EMPLEO Y CAPACITACIÓN Documentación referente a la contratación y 
capacitación del personal 

15S.4 ENDOCRINOLOGIA Programación controles, valoraciones, 
exámenes, dietas, ingresos y altas de los 
pacientes 

20S.1 ENFERMERIA "A" Programas, controles y valoraciones en 
enfermería 

20S.2 ENFERMERIA "B" Programas, controles y valoraciones en 
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enfermería 
15S.8 EPIDEMIOLOGÍA CLÍNICA Programación controles, valoraciones, 

exámenes, dietas, ingresos y altas de los 
pacientes 

5C.2 ESTADISTICA, EVALUACION Y CONTROL Estadísticas, evaluaciones y controles de 
sistemas administrativos 

13S.5 ESTOMATOLOGÍA Programación controles, valoraciones, 
exámenes, dietas, ingresos y altas de los 
pacientes 

15S.9 EXPEDIENTE CLÍNICO Control de los historiales clínicos de los 
pacientes de cada especialidad 

4C.6 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL Documentación con datos personales de los 
trabajadores adscritos a la Institución, desde 
su inicio hasta la conclusión 

18S.3 EXPERIMENTAL Programas, controles, proyectos y pruebas 
de la investigación experimental 

7C.10 FOTOCOPIADO Control de los servicios de reprografía 
12S.2 GASTROENTEROLOGÍA Exámenes, programación, controles y dietas 

del paciente 
17S.2 GENÉTICA Estudios, programas y controles relativos a la 

disciplina 
15S.7 GERIATRÍA Programación controles, valoraciones, 

exámenes, dietas, ingresos y altas de los 
pacientes 

11S.1 GINECOLOGÍA Programas, estudios, dietas, exámenes y 
control de citas de pacientes 

14S.6 HEMATOLOGÍA Programación controles, valoraciones, 
exámenes, dietas, ingresos y altas de los 
pacientes 

14S.5 INFECTOLOGÍA Programación controles, valoraciones, 
exámenes, dietas, ingresos y altas de los 
pacientes 

3C.4 INGRESOS Comprobaciones, Control y Registro  
financiero de los ingresos a la Institución 

8C.2 INSTALACIONES ESPECIALES Reportes, controles y atención del servicio 
1C.10 INSTRUMENTOS JURÍDICOS CONSENSUALES Convenios, bases de colaboración, 

acuerdos, Etc. 
6C.2 INVENTARIOS Documentación que contiene información de 

resguardos de mobiliario y equipo, altas y 
bajas del Instituto 

18S.2 INVESTIGACIÓN BÁSICA Programas, controles, proyectos y pruebas 
de la investigación básica 

18S.1 INVESTIGACIÓN CLÍNICA Programas, controles, proyectos y pruebas 
de la investigación clínica 

17S.1 LABORATORIO DE ANÁLISIS CLÍNICOS Control, valoración, resultados y 
programación de los pacientes 

7C.9 LAVANDERIA Control y diseminación del servicio de 
lavandería 

1C.3 LEYES Leyes y Normas en materia de Salud 
7C.1 LICITACIONES Invitaciones, convocatorias abiertas, compra 

de bases, propuestas técnicas y económicas
7C.3 LIMPIEZA Controles de personal externo de limpieza 
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16S.2 MEDICINA FÍSICA Y REHABILITACION Control, valoración y programación de los 
pacientes 

15S.2 MEDICINA INTERNA Programación controles, valoraciones, 
exámenes, dietas, ingresos y altas de los 
pacientes 

14S.7 NEFROLOGÍA Programación controles, valoraciones, 
exámenes, dietas, ingresos y altas de los 
pacientes 

11S.4 NEUMOLOGÍA Programas, estudios, dietas, exámenes y 
control de citas de pacientes 

13S.1 NEUROCIRUGÍA Programación controles, valoraciones, 
exámenes, dietas, ingresos y altas de los 
pacientes 

4C.5 NÓMINAS Y PAGOS Documentación con comprobaciones y 
recibos de pagos 

1C.14 NORMAS OFICIALES MEXICANAS Documentación con lineamientos y criterios 
de la Normatividad Mexicana 

7C.5 NUTRICION Control y distribución de las dietas al 
personal y pacientes 

8C.1 OBRA CIVIL Programas, contratos y controles en la 
materia 

13S.3 OFTALMOLOGÍA Programación controles, valoraciones, 
exámenes, dietas, ingresos y altas de los 
pacientes 

13S.6 ONCOLOGÍA Programación controles, valoraciones, 
exámenes, dietas, ingresos y altas de los 
pacientes 

12S.3 ORTOPEDIA Placas, valoraciones, control, programación y 
exámenes del paciente 

13S.2 OTORRINOLARINGOLOGÍA Programación controles, valoraciones, 
exámenes, dietas, ingresos y altas de los 
pacientes 

7C.7 OXIGENO Control y distribución del oxigeno medicinal 
del nosocomio 

21S.1 PATRONATO Donaciones, Programas, proyectos y 
controles relativos a la beneficencia pública 

14S.3 PEDIATRIA Programación controles, valoraciones, 
exámenes, dietas, ingresos y altas de los 
pacientes 

19S.1 POSTGRADO Control, valoración y reconocimiento del 
personal de postgrado 

19S.2 PREGRADO Control, planeación y valoración del personal 
de pregrado 

3C.6 PRESUPUESTO Documentación referente al presupuesto 
asignado y ejercido por la Institución 

1C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS SOBRE LEGISLACIÓN Programas, Proyectos y Planes en materia 
de Salud 

3C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS SOBRE RECURSOS 
FINANCIEROS Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL 

Documentación referente a los programas y 
proyectos en materia de recursos financieros 
y contabilidad gubernamental 

10C.2 PROTECCIÓN CIVIL Programas, reportes, controles e informes en 
la materia 
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12S.4 QUIROFANO CENTRAL Programación, insumos, exámenes y control 
del paciente 

7C.6 RESIDUOS PATOLOGICOS, BIOLÓGICO E INFECCIONES Facturas, supervisiones y controles de los 
residuos patológicos y biológico o 
infecciones 

16S.3 RADIOLOGIA E IMAGEN Control, recepción, dieta y resultados de 
placas de los pacientes 

1C.7 REGLAMENTOS Documentación con disposiciones internas 
1C.11 RESOLUCIONES Documentación relativa a respuestas de 

fallos de peticiones o demandas 
15S.5 REUMATOLOGÍA Programación controles, valoraciones, 

exámenes, dietas, ingresos y altas de los 
pacientes 

10C.1 SEGURIDAD INTERNA Programas, reportes, controles e informes en 
la materia 

4C.3 SERVICIOS Y PRESTACIONES Documentación de incidencias, seguros y 
controles de personal 

14S.2 TERAPIA INTENSIVA Programación controles, valoraciones, 
exámenes, dietas, ingresos y altas de los 
pacientes 

20S.4 TRABAJO SOCIAL EN ENFERMERIA Programas, controles, estudios y atención en 
la materia 

7C.8 TRANSPORTES Control y mantenimiento del parque vehicular
14S.1 URGENCIAS Programación controles, valoraciones, 

exámenes, -dietas, ingresos y altas de los 
pacientes 

11S.3 UROLOGÍA Programaciones, ingresos y altas de 
pacientes 

20S.3 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA Programas, proyectos y controles en materia 
epidemiológico 
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