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I. INTRODUCCION

En la presente Administracién del Gobierno Federal, se han producido transformaciones
sustanciales en los procesos de obra publica y servicios relacionados con las mismas,
motivadas por la puesta en marcha de modificaciones legales, la instauracion de nueva
legislaciéon y la promulgacién de diversas normatividades administrativas, todas ellas
orientadas a perfeccionar la administracién del erario con el contexto de una politica de
austeridad republicana.

La Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas, como instrumento
juridico que reglamenta la aplicacién del articulo 134 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, respecto de las contrataciones de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas, establece que los Comités de Obras Publicas de las
dependencias y entidades tendran la facultad de autorizar la creacién de subcomités de
obras publicas, asi como su integracién y funcionamiento.

Al respecto, el Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas del
Hospital General de México, es el érgano colegiado creado con el objeto de vigilar y
coadyuvar con el cumplimiento de la Ley y del Reglamento.

Asimismo, el Reglamento de la Ley de Obras Publicas establece en su articulo 27 que el
Comité de Obra Publica aprobara los manuales de integraciéon y funcionamiento de los
subcomités que constituya, determinando la materia de competencia, las areas y los
niveles jerarquicos de los servidores publicos que los integren, asi como la forma y
términos en que deberan informar al propio Comité de los asuntos que conozca.

En este contexto, el presente Manual es de aplicacién general y de observancia obligatoria
para los miembros del Subcomité revisor de convocatorias para procedimientos de
contratacion de obras publicas y servicios relacionados con las mismas del Hospital
General de México “Dr. Eduardo Liceaga”.

Este Manual serd aplicable a los procesos de revisién de convocatorias para los
procedimientos de licitacién publica e invitacién a cuando menos tres personas de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas, conforme a lo dispuesto por la fraccién
IV del articulo 25 de la Ley, asi como la fraccién I del articulo 27 del Reglanje to

y demds disposiciones legales aplicables. »

/]
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II. OBJETIVOS
Objetivo General

Establecer y regular las bases para la integracién y funcionamiento del Subcomité Revisor
de Convocatorias para los Procedimientos de Contratacion de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las mismas en el Hospital General de México “Dr. Eduardo Liceaga”. El
propésito es definir sus funciones dentro del marco juridico establecido por la legislacion
vigente, garantizando que la revision, modificacién y aprobacién de las convocatorias para
dichos procedimientos se realice con estricto apego a la normativa aplicable.

Este manual tiene como finalidad coadyuvar en la administracién eficiente de los recursos
destinados a las contrataciones de obras publicas y servicios relacionados, en
cumplimiento del articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Lo anterior, mediante el analisis exhaustivo de las convocatorias para licitaciones publicas
e invitaciones a cuando menos tres personas, asegurando el cumplimiento de los
principios de eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez en todos los
procesos.
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III. MARCO JURIDICO

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. publicada en el Diario Oficial
de la Federacién el 05 febrero 1917.

Tratados Internacionales

e Todos los Tratados, Acuerdos, Convenios y Convenciones concertados por el Gobierno
de México con otros Gobiernos y Organismos Internacionales, en los términos
establecidos por la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Leyes

e Ley Federal de Austeridad Republicana, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el
19 noviembre 2019.

e Ley Federal de Competencia Econémica, publicada en el Diario Oficial de la Federacién
el 23 mayo 2014.

e Leyde Infraestructura de la Calidad, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 01
julio 2020.

e Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 04 enero 2000.

e Ley Federal de Procedimiento Administrativo, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 04 agosto 1994.

e Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diari
Oficial de la Federacién el 30 marzo 2006.

e Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Histéricos,
publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 06 mayo 1972.

tal y Desarrollo

e Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territoial
016.

Urbano, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 28 noviembr
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o Ley General de Bienes Nacionales, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 20
mayo 2004.

o Ley General de Contabilidad Gubernamental, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 31 de diciembre de 2008.

o Ley General del Equilibrio Ecolégicoy la Proteccién al Ambiente, publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 enero 1988.

o Ley General de Proteccién Civil, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 06 de
junio de 2012.

o Ley General de Responsabilidades Administrativas, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 18 de julio de 2016.

Caédigos
« Codigo Civil Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 26 mayo 1928.

« Cédigo Civil para el Distrito Federal publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 26
mayo 1928.

o Codigo Penal Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 14 agosto 1931.

o Codigo Federal de Procedimientos Civiles, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 24 febrero 1943.

Reglamentos

o Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 julio 2010.

e Reglamento de la Ley Federal de Presupuestoy Responsabilidad Hacendaria, publicado
en el Diario Oficial de la Federacién el 28 junio 2006.

o Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Protecciéon al Ambiente en
Materia de Areas Naturales Protegidas, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el
30 noviembre 2000. :
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* Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente en
Materia de Autorregulacién y Auditorias Ambientales, publicado en el Diario Oficial de
la Federacién el 29 abril 2010.

* Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccién al Ambiente en
Materia de Evaluacion del Impacto Ambiental, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 mayo 2000.

e Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccién al Ambiente en
Materia de Ordenamiento Ecolégico, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el
08 agosto 2003.

e Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccidn al Ambiente en
Materia de Prevencion y Control de la Contaminacién de la Atmésfera, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 25 noviembre 1988.

* Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccién al Ambiente en
Materia de Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 03 junio 2004.

e Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 11 junio 2003.

Decretos

e Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacién del Ejercicio Fiscal
correspondiente.

e Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los
recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto
publico, asi como para la modernizacion de la Administracién Publica Federal, *
publicado en el Diario Oficial de la Federaciéon el 10 diciembre 2012.

e Decreto por el que se crea el organismo descentralizado Hospital General de México
del 11 de mayo de 1995.

e Decreto por el que se modifica y adiciona el diverso por el que se crea el organismo

descentralizado Hospital General de México del 30 de abril de 20(2:
# /,«/“'
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Acuerdos

e Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la
utilizacién del Sistema Electrénico de Informacién Publica Gubernamental denominado
CompraNet, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 28 junio 2011.

o Acuerdo por el que se establecen disposiciones administrativas de caracter general
para el uso del Sistema de Bitacora Electrénica y Seguimiento de Obra Publica,
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 11 junio 2018.

e Acuerdo por el que se incorpora como un maédulo de CompraNet la aplicacion
denominada Formalizacién de Instrumentos Juridicos y se emiten las Disposiciones de
caracter general que regulan su funcionamiento, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 18 septiembre 2020.

e Acuerdo por el que se establece la obligacion de incorporar a CompraNet, la
informacién relativa a la planeacién de las contrataciones y la ejecucién de contratos
que regula la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y la
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 05 enero 2017.

o Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 09 septiembre 2010.

o Acuerdo para la difusién y transparencia del marco normativo interno de la gestion
gubernamental, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 06 diciembre 2002.

o Acuerdo por el que se establecen las bases generales para los procedimientos de
rendicién de cuentas individuales e institucionales de la Administracién Publica Federal,
publicado en el Diario Oficial de la Federaci6n el 05 de junio de 2023.

e Acuerdo por el que el Comité Coordinador del Sistema Nacional Anticorrupcién da a
conocer la obligacién de presentar las declaraciones de situacion patrimonial y de
intereses conforme a los articulos 32 y 33 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 14 julio 2017.
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Politicas

Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas del Hospital General de México “Dr. Eduardo Liceaga”.

Documentos Normativo-Administrativos

Otras disposiciones

Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 09
agosto 2010.

Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Recursos Financieros,
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 15 julio 2010.

Estatuto Organico del Hospital General de México “Dr. Eduardo Liceaga” del 08 de
noviembre de 2024.

Guia Técnica para la Elaboracién y Actualizacién de Manuales de Organizacion.
Diciembre 2022.

Calendario de presupuesto autorizado a las unidades administrativas responsables que
forman parte del Ramo 05 Relaciones Exteriores para el Ejercicio Fiscal que
corresponda. '

Cédigo de Etica de la Administracién Publica Federal, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 08 febrero 2022.

Decreto por el que se establecen las medidas de austeridad que deberdn observar las
dependencias y entidades de las Administraciéon Publica Federal bajo los criterios que
en el mismo se indican, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 23 abril 2020.
su incorporacion al programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C.,

Disposiciones Generales a las que deberan sujetarse las dependencias y entidades de
Institucién de Banca de Desarrollo, publicado en el Diario Oficial de la Fede icién el 24 /\

la Administracidon Publica Federal, asi como las empresas productivas del Estado, para
julio 2020.
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« Disposiciones de caracter general por las que se aprueban los modelos de pélizas de
fianzas constituidas como garantia en las contrataciones publicas realizadas al amparo
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, publicado en el Diario Oficial
de la Federacién el 15 abril 2022.

o Lineamientos en materia de Austeridad Republicana de la Administracién Publica
Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 18 septiembre 2020.

« Oficio circular No. 700.2022.0006 del 20 de abril de 2022 emitido por la Oficialia Mayor
de la SHCP relativo a la Publicacién de contratos y convenios celebrados entre entes

publicos.

« Oficio circular mediante el cual se emiten diversas directrices para los Oficiales Mayores
de las dependencias y equivalentes en las entidades de la Administracién Publica
Federal y titulares de los Organos Internos de Control, que deberan observarse en las
contrataciones que se realicen entre entes publicos, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 06 de noviembre de 2017.

o Protocolo de Actuacién en Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y
Prérroga de Licencias, Permisos, Autorizaciones'y Concesiones, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 20 de agosto de 2015.

Nota: Sera responsabilidad de cada unidad administrativa dar cumplimiento a su marco
normativo considerando las reformas, modificaciones y actualizaciones que del mismo
deriven.
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IV. GLOSARIO

Constitucién: Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

D.O.F.: Diario Oficial de la Federacién

Ley: Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Manual: Manual de integracién y funcionamiento del subcomité revisor de convocatorias para
procedimientos de contratacién de obras publicas y servicios relacionados con las mismas del

Hospital General de México “Dr. Eduardo Liceaga”.

PAOP: Programa Anual de Obra Publica y Servicios Relacionados con las
Mismas

POBALINES: Politicas, bases y lineamientos en materia de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas para el Hospital General de México “Dr. Eduardo Liceaga”

Reglamento: Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.

Hospital: Hospital General de México “Dr. Eduardo Liceaga”
SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
Subcomité: Subcomité revisor de convocatorias para procedimientos de contratacién de

obras publicas y servicios relacionados con las mismas del Hospital General de México “Dr.
Eduardo Liceaga”.
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V. INTEGRACION DEL SUBCOMITE

Para el cumplimiento de sus fines y el desarrollo de sus funciones, el Subcomité se integra
con los siguientes servidores publicos adscritos al Hospital:

a. Como miembros del Subcomité con derecho a voz y voto:

1. Presidente La persona titular de la Direccion de Recursos Materiales y Conservacién
2. Secretario Técnico | La persona titular de la Subdireccion de Conservacién y Mantenimiento
3. Vocal La persona titular de la Subdireccién de Recursos Materiales.

4. Vocal La persona titular de la Subdireccién de Servicios Generales y Nutricién.
5. Vocal La personal titular de la Subdireccién QuirdrgicaAo B

6. Vocal La persona titular de la Subdireccién de Apoyo al DiagndésticoAo B

7. Vocal Un representante del drea técnica / requirente.

b. Con derecho avoz, pero sin voto:

1. Asesor La persona titular de la Unidad de Asuntos Juridicos.
La persona titular de la Oficina de Representacion del Hospital general de
2. Asesor 2o e . i
México “Dr. Eduardo Liceaga”.
) El Titular del &rea solicitante o el funcionario que designe, para aclarar cualquier
3. Invitados

aspecto relacionado con los asuntos que se sometan al pleno del Subcomité.

Para la seleccién de las personas que asistiran como invitados a las sesiones del Subcomité, el
Hospital considerard las caracteristicas, magnitud, complejidad o especialidad técnica de las
obras o servicios que se pretendan contratar. Dichas personas deberan suscribir un
documento de confidencialidad de la informacién a la que tengan acceso y sélo permanecera
en la sesién durante la presentacién y discusion del tema para el cual fueron invitados.

Los titulares de las areas citadas deberan designar por escrito a sus representantes y a sus
suplentes, quienes deberan estar en posibilidades de tomar las decisiones correspondientes.

La responsabilidad de cada integrante del Subcomité quedara limitada al voto o comentario
que emita u omita, en lo particular, respecto al asunto sometido a su consideracién con base
en la documentacién que le sea presentada. En este sentido, las acciones u omisiones que
posteriormente se generen durante el desarrollo de los procedimientos de contratacion o en
el cumplimiento de los contratos es de exclusiva responsabilidad de los servidores publicos
encargados de su ejecucion.
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VI. FUNCIONES DEL SUBCOMITE

a) Verificar que la documentacién que conforma la carpeta del proyecto de contratacién
esté debidamente integrada, elaborada y presentada de acuerdo con la normatividad
vigente y las POBALINES aplicables. La carpeta debera incluir, como minimo, la
siguiente documentacion:

e Oficio de solicitud de revisién, sefialando si la sesién es ordinaria o extraordinaria.

e El PAOP (Programa Anual de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
mismas).

e Suficiencia presupuestaria y, en su caso, autorizacién de plurianualidad.

e El proyecto ejecutivo, términos de referencia, especificaciones, y alcances (impresas
y en archivo WORD) debidamente firmadas y rubricadas.

e Investigacidn de Mercado.

e Resultado de la investigaciéon de mercado.

e Modelo de propuesta econdémica (Impreso y en archivo editable) debidamente
firmado y rubricado.

¢ Ensucaso, dictamen de procedencia de excepcion.

e Demas documentos que resulten en su caso conducentes atendiendo la naturaleza
de la obra o servicio relacionado con obra publica.

b) Revisar los proyectos de convocatorias e invitaciones de los procedimientos de
contratacion de licitaciones publicas e invitaciones a cuando menos tres personas y de
sus anexos y verificar que los proyectos de las convocatorias publicas cumplan con lo
que disponen los articulos 30, 31, 32, 33, 34, 35,36, 37, 38, 39, 39 bis, 40, 40 bis, 43y 44
de la Ley y las demas disposiciones aplicables.

C) En su caso, proponer maodificaciones, complementar y aprobar los proyectos de
convocatorias para los procedimientos de licitaciones publicas e invitaciones a cuand
menos tres personas de obras publicas y servicios relacionados con las mismas. E
proyecto ejecutivo, términos de referencia, especificaciones, requerimientos
econémicos y demas necesarios para el desarrollo de los trabajos y demas aspectos de
cardcter técnico seran de exclusiva responsabilidad de las areas requirentes.

d) Verificar que las convocatorias e invitaciones cumplan con los requisitos juridicos,
administrativos, contables y técnicos necesarios y los que deban satisfacer las personas
fisicas o morales que participen en las licitaciones publicas o procedimientos de
invitacién a cuando menos tres personas. '
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e) Revisar y verificar que los requisitos y condiciones sean iguales para todos los
participantes y que no contengan requisitos o aspectos que limiten la libre participacion
de los licitantes, a fin de asegurar al Estado las mejores condiciones.

f) Verificar que los anexos de los proyectos de convocatorias e invitaciones sean
congruentes con éstas.

g) Verificar que las fechas en que se propongan para la celebracién de los diversos actos
del procedimiento se ajusten a los plazos establecidos en la Ley y en las demas
disposiciones aplicables.

h) Analizar y aprobar en la primera sesi6n ordinaria de cada afo el informe anual de
actividades y resultados que seré presentado al Comité de Obras Publicas.

i) Aprobar el calendario de sesiones ordinarias del Subcomité para el ejercicio fiscal
siguiente, en la ultima sesién ordinaria de cada ano.

i) Autorizar, cuando se justifique, la creacién de Grupos de Trabajo para el analisis y
atencion de alguin problema especifico que surja en la convocatoria en revision;

k) Coadyuvar al cumplimiento de la Ley, su Reglamentoy demaés disposiciones aplicables;

El Subcomité tomara conocimiento, analizara, dictaminara y opinara sobre los asuntos que
se le presenten; sin embargo, dicho érgano colegiado no podra convalidar ni regularizar
las omisiones.
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VII. FUNCIONES ESPECIFICAS DE LOS INTEGRANTES E INVITADOS DEL SUBCOMITE
Del Presidente

a) Convocar a las sesiones que se requieran llevar a cabo por el Subcomité, remitiendo
a cada integrante las convocatorias que seran analizadas.

b) Vigilary verificar la correcta integracién de la carpeta en la que se incluirdn los casos
que se presenten ante el Subcomité para su anélisis y dictamen.

c) Autorizar el orden del dia.

d) Asistir a las sesiones puntual e invariablemente, salvo casos justificados.

e) Presidir, dirigir y coordinar las reuniones del Subcomité.

f)  Emitir voto en cada asunto que se presente a revisién y emitir voto de calidad en caso

" de empate.

g) Vigilar la correcta elaboracién de la(s) acta(s) correspondiente(s) a la(s) sesién(es) del
Subcomité, suscribir la(s) misma(s) y verificar que sea(n) suscrita (s) por todos los
asistentes.

h) Realizar las actividades que le encomiende el Subcomité

i) Verificar los acuerdos del Subcomité para su debido cumplimiento.

i) Suscribir el informe anual de actividades.

Del Secretario Técnico

a) Elaborar la convocatoria y orden del dia de los asuntos que seran tratados en cada
sesidn y presentarlos a la consideraciéon del Presidente junto con las carpetas de
trabajo o en su caso, medios magnéticos respectivos, en los que deberd incluirse
los documentos de respaldo necesarios.

b) Integrar las carpetas con los proyectos de convocatorias que se sometera
al Subcomité, asi como con los soportes documentales necesarios.

c) Verificar que se convoque oportunamente a los integrantes del Subcomité, y en su
caso a los invitados, asi como, que se les envie el proyecto de convocatoria junto con
las carpetas correspondientes.

d) Asistir a las sesiones del Subcomité.

e) Levantar la lista de asistencia de las sesiones del Subcomité y realizar el escrutinio de
los asistentes a la sesién, para verificar que exista el quérum necesario para sesionar.

f) Auxiliar al Presidente para el desarrollo de las sesiones del Subcomité y elaborar el
acta del desarrollo de las mismas.

g) Emitir su voto en cada asunto que se presente a revisién, en caso de emitir voto
negativo deberd asentarse en el acta de sesion la razén de dicho sentido. |
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h) Resguardar la documentacién que se genere con motivo de la operacion
del Subcomité por los plazos establecidos en las disposiciones en materia de archivo.

i) Auxiliar al presidente del subcomité en el desarrollo de sus funciones y, en caso de
ausencia de dicho integrante, fungir como suplente de éste.

j) Realizar el recuento de los votos que se emitan en el desarrollo de cada sesion.

k) Elaborar las actas de cada una de las sesiones, asi como enviarlas a los integrantes
del Subcomité para su revisién y comentarios.

l) Elaborar el informe anual de actividades.

m) Elaborar el proyecto de calendario de sesiones para su presentacién en la dltima
sesion ordinaria de cada aino.

Del Representante del Area Técnica y/o Requirente de la contratacion

a) Revisar el proyecto de convocatoria a tratar en la sesién correspondiente, asi como
analizar los demas documentos que se acompafien a dicho proyecto.

b) Remitir en tiempo y forma al presidente los asuntos para su dictamen, adjuntando la
documentacién soporte requerida para la contratacion.

¢) Verificar que exista congruencia entre el proyecto ejecutivo o los términos de
referencia o especificaciones, y los requisitos que se establezcan en la convocatoria.

d) Revisar el proyecto ejecutivo, términos de referencia, especificaciones de las obrasy
servicios, alcances y plazos de entrega. En el entendido que el alcance de dichas
especificaciones técnicas son responsabilidad de las dreas solicitantes de los mismos.

e) Emitir su opinién y voto en cada asunto que se presente a revision.

f)  Suscribir la(s) acta(s) de la(s) sesidn(es) a la(s) que asista.

g) Recomendar las acciones necesarias para coadyuvar en el cumplimiento de los
Acuerdos tomados en el Subcomité.

De los Vocales

a) Revisar oportunamente el orden del dia y el proyecto de convocatoria a tratar en la
sesidn correspondiente.

b) Asistir a las sesiones puntual e invariablemente, salvo en casos debidamente
justificados.

¢) Emitir su opinién y, en su caso, efectuar las observaciones que correspondan a los
proyectos de convocatorias que se sometan a revision.

d) Emitir su voto en cada asunto que se presente a revision, en caso de emitir
voto negativo deberd asentarse en el acta de sesion la razén de dicho sentido.

e) Suscribir las listas de asistencia, asi como, la(s) acta(s) de la(s) sesién(es) a la(s) que
asista como constancia de su participacién y validacién de sus come [
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f)

Realizar las funciones y actividades que sean encomendadas por el pleno del
Subcomité respecto a algun asunto especifico.

De los Asesores

a)
b)

0
d)

e)

Emitir su opinidn en cada asunto que se presente a revision.

Recomendar las acciones necesarias para coadyuvar en el cumplimiento de los
asuntos y acuerdos tomados en el Subcomité.

Revisar el Proyecto de Convocatoria, asi como los documentos anexos, a tratar en la
sesion correspondiente.

Asistir a las sesiones puntual e invariablemente, salvo en casos debidamente
justificados.

Brindar opinion juridica, en el dmbito de su competencia, sobre los asuntos que sean
sometidos a consideracién del Comité.

Suscribir la lista de asistencia, asi como, la(s) acta(s) de la(s) sesidn(es) a la(s) que
asistan como constancia de su participacién y validacién de sus comentarios.

De los Invitados

a)

b)
o)

d)

Revisar el Proyecto de Convocatoria, asi como los documentos anexos, a tratar en la
sesion correspondiente.

Asistir puntual e invariablemente a las sesiones a las que sean convocados.

Intervenir para aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra
naturaleza que le sean encomendados.

Suscribir la(s) acta(s) de la(s) sesién(es) a la(s) que asistan como constancia de su
asistencia y participacién.

Cuando los invitados, durante su participacidn tengan acceso a informacion
confidencial, clasificada con tal caracter en términos de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica, suscribirdn un documento en &| que
se obliguen a guardar la debida reserva y confidencialidad.

~.
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VIIL. OPERACION DEL SUBCOMITE

a) El proyecto de convocatoria a revisar sera remitido a través de correo electronico,
medio magnético o documento 0 una combinacién de ambas formas.

b) Se considera que existe quérum para sesionar validamente cuando asistan
como minimo la mitad mé&s uno de los miembros con derecho a vozy voto.

c) Las decisiones se tomaran por mayoria de votos de los presentes, debiendo indicarse
en el acta correspondiente de la sesion.

d) Los integrantes del Subcomité deberan tener conocimiento necesario sobre la
materia, tendran la facultad de opinar sobre las decisiones tomadas y estaran
formalmente acreditados ante el Subcomite.

e) Los asesores y los invitados que asistan para orientar o aclarar la informacién de los
asuntos a tratar, deberan firmar el acta de la sesién como constancia de su
participacion.

f) Las especificaciones y justificaciones técnicasy econémicas deberan ser firmadas por
el titular del 4rea responsable del asunto que se someta a consideracion
del Subcomité.

g) Al ser aprobadas las convocatorias, seran impresas en el acto de la sesién respectiva
y rubricada por los integrantes del Subcomité y serdn entregadas en ese momento al
Presidente para el trdmite correspondiente.

h) Cuando el proyecto de convocatoria no cumpla con los requisitos minimos
establecidos y/o no permita su revisién de manera razonable a juicio del Subcomitg,
se procederd a cancelar la reunion y se tendrd por no presentado el proyecto,
pudiendo el area requirente, una vez subsanadas las omisiones, solicitar una nueva
revision.

i) Una vez enviadas las actas a los miembros del Subcomité para revision y
comentarios, éstos contardn con 4 (cuatro) dias habiles, para remitir comentarios u
observaciones a las actas, en caso de no recibir observaciones en el plazo sefalado,
dicho proyecto se tendrd por aceptado y se presentard a aprobacién y firma de los
miembros del Subcomité.
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IX. SESIONES DEL SUBCOMITE

El Subcomité sesionara cada vez que se requiera llevar a cabo una licitacién o una invitacién
a cuando menos tres personas, antes de la publicacién de la misma o al envio de la
invitacion segun corresponda, previa convocatoria por escrito que deberd efectuar el
presidente, la cual se hara del conocimiento de los vocales, asesores e invitados, con un
minimo de tres dias habiles previos a la celebracién de las Sesiones ordinarias y con un dia
habil previo a la celebracién de las Sesiones extraordinarias.

El Subcomité sesionara conforme al calendario aprobado; sin embargo, en caso de que en la
primera sesidn ordinaria celebrada en el ejercicio fiscal se verifique que no existe
programada la ejecucién de obra publica y servicios relacionados con las mismas en el
Hospital, el Subcomité podra determinar la cancelacién de las sesiones ordinarias, dejando
a salvo la posibilidad de sesionar de forma extraordinaria cuando las necesidades del
Hospital lo requieran.

Las sesiones s6lo podran celebrarse si se cuenta con la presencia del presidente del
Subcomité o de su suplente.

En ausencia del presidente, éste sera suplido por el Secretario Técnico quien de igual forma
podra ser suplido por quien designe el presidente. En ausencia del presidente y del
Secretario Técnico, la sesién no podra llevarse a cabo.

Las decisiones del Subcomité se tomaran por mayoria de votos; tratdndose de empate, el
servidor publico que presida la sesién tendra voto de calidad.

En caso de no contar con el quérum para celebrar la sesion del Subcomité, se debera
convocar a una segunda sesion.

Las convocatorias a las sesiones del Subcomité deberdn contener:

a) Dia, horay lugar en que se efectuard la sesion;

b) Orden del dia;

c) Expediente con informacién de los asuntos a ser de
convocada y sus debidos soportes.

hogados en la sesion

P

\ <



HOSPITAL GENERAL DE MEXICO “DR. EDUARDO LICEAGA”
SUBDIRECCION DE CONSERVACION Y MANTENIMIENTO

Manual de Integracién y Funcionamiento del Subcomité Revisor de Convocatorias para HOSPITAL
Sa lu d Procedimientos de Contratacién de Obras Piblicas y Servicios Relacionados con las Mismas GENERAL
de MEXICO

Secretaria de Salud | Fecha de Junio 2025 Fecha de iy

Actualizacion

Elaboracién
No. De
Revisién 00

DR. EDUARDO LICEAGA

HGM-DAF-DRMC-SCM-COC-REV 1 Hoja 22 de 25

Cuando la sesién no pudiere celebrarse el dia sefialado, por falta de quérum o causa de
fuerza mayor, se harad una segunda convocatoria a fin de que ésta se lleve a cabo dentro de
los tres dias habiles siguientes a la fecha originalmente establecida.

Para aquellos casos en lo que se convoque a una segunda sesidn y no se reuna el quérum
legal en esta ultima, el servidor publico que presida la misma requerira a través de oficio a
los miembros de este, remitir sus observaciones y/o recomendaciones a la convocatoria en
un término no mayor a veinticuatro (24) horas, en caso de no hacerlo en tiempo y forma, se
tendra por conforme y aprobada la misma elaborandose el acta respectiva.

A efecto de transparentar el proceso se recomienda sesionar, toda vez que como se
determiné en el segundo parrafo de este numeral “Las decisiones del Subcomité se
tomaran por mayoria de votos...” ademas se debera dejar constancia de los comentarios y
votos de aprobacion.

De cada sesién se elaborard un acta que serd firmada por todos los asistentes, donde
quedaréa constancia de los acuerdos adoptados y de los compromisos asumidos, misma que
se aprobaré a mas tardar en la reunion ordinaria inmediata posterior, en dicha sesion se
debe sefalar el sentido de los acuerdos tomados por los miembros y los comentarios
relevantes de cada caso.
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X. DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PIMERA: El presente manual fue aprobado por el Comité de Mejora Regulatoria Interna
(COMERI) del Hospital General de México “Dr. Eduardo Liceaga” en la 22 Sesion
Extraordinaria de fecha 30 de junio de 2025.

SEGUNDA: El presente manual entrard en vigor al dia siguiente de su aprobacién por el
Comité y su vigencia estard determinada por la Ley de la materia y todas aquellas
disposiciones normativas que con posterioridad se establezcan.

TERCERA: El presente manual de integracién y funcionamiento del subcomité revisor de
convocatorias para procedimientos de contratacion de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas, entrard en vigor al dia hdbil siguiente a la fecha de sesién en
la que se obtenga su aprobacién por parte del comité de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas del Hospital General de México “Dr. Eduardo Liceaga”.

CUARTA: El presente manual debe ser publicado en la Normateca Interna Institucional,
previa aprobacion por parte del Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
mismas de este Hospital.

QUINTA: Una vez aprobado el presente manual y en caso de contar con asuntos a tratar,

los integrantes del Subcomité llevaran a cabo una sesidn extraordinaria para atender los
temas relativos al presente ejercicio fiscal.

Ciudad de México a 19 de junio de 2025.
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