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Introduccioén

El Hospital General de México “Dr. Eduardo Liceaga” esta proximo a cumplir ciento veinte afios
de haberse creado, durante los cuales han ocurrido transformaciones funcionales, médicas y
administrativas, tanto en la cantidad de especialidades para la atencién a pacientes, como por su
figura tanto como érgano desconcentrado de la Secretaria de Salud y posteriormente como
organismo publico descentralizado, con personalidad juridica y patrimonio propios, que tiene
por objeto coadyuvar a la consolidacion del Sistema Nacional de Salud, proporcionando
servicios médicos de alta especialidad e impulsando los estudios, programas, proyectos e
investigaciones inherentes a su ambito de competencia; de conformidad con el Decreto de
creacion publicado en el D.O.F. el 11 de mayo de 1995 y su modificacion del 30 de abril de 2012.

En cumplimiento a lo establecido por el articulo 134 de la Constitucion de los Estados Unidos
Mexicanos, asi como en los articulos 129 tercer parrafo, 140 y 141, fraccion | de la Ley General de
Bienes Nacionales se emite la presente actualizacion del Manual de Integracion vy
Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles del Hospital General de México “Dr. Eduardo
Liceaga”, con el propdsito de fortalecer el control de los bienes muebles, desde su ingreso y
registro en el activo fijo, como en su disposicion final y baja, una vez que han dejado de ser
utiles para el servicio para el cual fueron adquiridos.

De acuerdo con lo anterior, a través de este Manual se pretende consolidar un érgano colegiado
con capacidad de analisis, que soporte técnica y administrativamente las decisiones que
mejoren la administracion de los bienes muebles patrimonio de este Hospital.
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1.- Antecedentes

Con la publicacion en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de mayo de 2004, de la Ley General
de Bienes Nacionales; en su Titulo Quinto, especificamente en los articulos 140 y 141, se sefala
como una obligacién de las dependencias, asi como de los Organos de Gobierno de las
entidades, la de establecer Comités de Bienes Muebles, asi como de elaborar y autorizar el
Manual de Integraciéon y Funcionamiento correspondiente y en cumplimiento a lo dispuesto por
el articulo 129 de la citada Ley, la Secretaria de la Funcion Publica emitio el 30 de diciembre de
2004 las Normas Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes
Muebles de la Administracién Publica Federal Centralizada; en dichas Normas Generales se
dedica el Capitulo V a normar la actuacion de los Comités de Bienes Muebles en las
dependencias.

En cumplimiento a lo antes sefalado, el Hospital General de México “Dr. Eduardo Liceaga”,
sometid ante la Junta de Gobierno, en su Primera Sesion Ordinaria, celebrada el dia 30 de marzo
de 2011, puntos 11.7 y 11.8 del acta correspondiente, la aprobaciéon del Comité de Bienes Muebles.

Una vez aprobado la creacioén y establecimiento del Comité de Bienes Muebles de este Hospital,
en su Primera Sesion celebrada el 31 de enero de 2013, aprobd el Manual de Integracion y
Funcionamiento, mismo que se encuentra vigente a la fecha.

De conformidad con lo anterior, y en virtud de que la version actual de este Manual de
Integracion y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles del Hospital General de México
“Dr. Eduardo Liceaga”, data de mas de diez afos, es necesario llevar a cabo su actualizacion a
efecto de que el Comité disponga del instrumento normativo que regule sus atribuciones y
actividades, cuya vigencia iniciara a partir de que este Comiteé lo autorice, tal como lo establece
el articulo 141 fraccion |, de la Ley General de Bienes Nacionales, que sefala entre sus funciones
las de elaborar y autorizar el manual de integracion y funcionamiento respectivo.
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2.- Objetivo del Manual

El objetivo del Manual es, brindar a los miembros del Comité las politicas administrativas,
facultades y procedimientos que le permitan tomar las decisiones que garanticen el
cumplimiento de sus funciones previstas en el articulo 141 de la Ley General de Bienes
Nacionales y los ordenamientos que de ella se deriven.
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3.- Bases Legales
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Leyes

— Ley Organica de la Administracion Publica Federal Articulo 39 Fraccion IV y V.

— Ley General de Bienes Nacionales Articulo 140 y141.

— Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos Titulo 2 Capitulo 1
Articulos 7y 8.

Otras Disposiciones Normativas

— Normas Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de
la Administracién Publica Federal Centralizada Capitulo V

— Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles del
Hospital General de México “Dr. Eduardo Liceaga” Capitulo Vi

— Normas Generales a que se Sujetara la Administracion de los Bienes Muebles y el Manejo de
Almacenes Normas Primera a Séptima

— Criterios Normativos Emitidos por la Secretaria de la Funcién Publica, sobre la Baja y Destino
Final de Bienes Muebles.

— Lista de Valores Minimos Para Desechos de Bienes Muebles que Generen las Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica Federal, que Publica Bimestralmente la Secretaria de la
Funcion Publica en el Diario Oficial de la Federacion.

— Cddigo Civil Federal Libro 2 Capitulo 2 Articulos: 752, 753,754, y 759 y Capitulo 3 Articulos: 764,
765, 766, 767, 768, 769, 770 y 771.
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4.- Integracion del Comité de Bienes Muebles

La integracion del Comité de Bienes Muebles se realiza en cumplimiento a las disposiciones
contenidas en los articulos 134 de la Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
articulos 140 y 141 de la Ley General de Bienes Nacionales, las Normas Generales para el Registro,
Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de la Administracién Publica Federal
Centralizada, asi como las Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja
de Bienes Muebles del Hospital General de México “Dr. Eduardo Liceaga”.

El Comité queda integrado de la siguiente forma:

Presidente

Secretario Ejecutivo

Secretario Técnico

Vocal

Vocal

Vocal

Vocal

Asesores

Invitados

Director de Administracion y Finanzas

Director de Recursos Materiales y Conservacion

Subdirector de Recursos Materiales

Director de Recursos Financieros

Director de Coordinacion Médica

Director de Planeacion y Desarrollo de Sistemas Administrativos
Subdirector de Conservacion y Mantenimiento

Representante de la Unidad Juridica,

Representante de la Oficina de Representacion en el Hospital General
de México “Dr. Eduardo Liceaga”

El Presidente del Comité o el Secretario Ejecutivo del mismo, decidiran el

momento en que se requiera contar con la presencia de otras personas
o servidores publicos los cuales tendran el caracter de invitados
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5.- De la votacion

e El Presidente tendra derecho a voz y voto, En caso de empate contara con voto de calidad.

e El Secretario Ejecutivo, y los Vocales tendran derecho a voz y voto,

e El Secretario Técnico solo tendra derecho a voz.

e Los Asesores y los Invitados solo tendran derecho a voz.

e Las decisiones del Comité se tomaran por unanimidad o por mayoria de votos, considerando

las siguientes definiciones:

1. Unanimidad: La votacion favorable o desfavorable del 100% de los miembros presentes, con
derecho a voto.
2. Mayoria de votos: La votacion favorable o desfavorable del 50% mas uno de los miembros

presentes, con derecho a voto.
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6.- De la Suplencia

Los miembros titulares del Comité podran designar a sus respectivos suplentes, quienes deberan
tener un nivel inmediato inferior al del Titular, debiendo acreditar la Suplencia por escrito, antes o

al inicio de las sesiones.

La suplencia de los miembros del Comité sera de la siguiente forma:

1. Las ausencias del Presidente, serdn suplidas por el Secretario Ejecutivo.
2. Las ausencias del Secretario Ejecutivo, seran suplidas por el Secretario Técnico.
3. La ausencia de los demas miembros del Comité, seran cubiertas por sus respectivos

suplentes.
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7.- Funciones del Comité de Bienes Muebles

VI.

VII.

VIII.

Elaborar y autorizar el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité;
Aprobar el calendario de reuniones ordinarias;
Llevar a cabo el seguimiento del Programa Anual de Disposicion Final de Bienes Muebles;

Analizar los casos de excepcion al procedimiento de licitacion publica para efectos de
enajenacion, previstos en el tercer parrafo del articulo 132 de la Ley General de Bienes
Nacionales;

Autorizar los actos para la desincorporacion patrimonial de bienes muebles y sus desechos,
con vigencia mayor a un ano, debiendo agotar las posibilidades de reaprovechamiento en
la institucion;

Autorizar la donacion de bienes cuyo valor no exceda del equivalente a diez mil Unidades
de Medida y Actualizacion;

Cuando le sea solicitado por la o el Director de Administracion y Finanzas, analizar la
conveniencia de celebrar operaciones de donacion, permuta, dacion en pago, transferencia
0 comodato, de bienes muebles; y cuando corresponda, someterla a la aprobacion de la
Secretaria, conforme lo establece el articulo 133 de la Ley General de Bienes Nacionales;

Nombrar a los servidores publicos encargados de presidir los actos de apertura de ofertas y
de fallo; en el procedimiento de enajenacion de bienes.

Analizar los informes trimestrales de conclusion o tramite de los asuntos sometidos al
Comité, asi como de todas las enajenaciones efectuadas en el periodo por el Hospital
General de México “Dr. Eduardo Liceaga”, a fin de disponer las medidas de mejora o
correctivas necesarias, y

Aprobar el informe anual respecto de los resultados obtenidos de su actuacion, en la
primera sesion del ejercicio fiscal inmediato posterior, asi como someterlo a la consideracion
del titular del Hospital General de México “Dr. Eduardo Liceaga”, asi como a la Junta de
Gobierno.
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Xl.  En ningun caso el comité podra emitir las autorizaciones o aprobaciones a que se refiere
este apartado, cuando falte el cumplimiento de algun requisito o no se cuente con los
documentos esenciales exigidos siguientes:

1. Dictamen de no utilidad para los casos de enajenacion y transferencia;

2. Solicitud o conformidad para donaciéon, permuta, dacidn en pago, transferencia o
comodato de bienes, suscrita por él o los interesados;

3. Constancias que acrediten debidamente la contribuciéon del comodato con los
programas del Gobierno Federal, asi como la estrategia de control y seguimiento
correspondiente;

4. Constancias que acrediten la procedencia e idoneidad de los solicitantes para ser
beneficiarios en los términos de los diversos supuestos previstos por la Ley, y

5. Relacion de los bienes objeto de la operacion y sus valores (de adquisicion; de
inventario; valor minimo o de avaluo, segun resulte aplicable).

En consecuencia, no produciran efecto alguno los acuerdos condicionados en cualquier
sentido”.
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8.- DE LA PRESENTACION DE LOS CASOS

Los casos se presentaran a consideracion del Comité bajo las siguientes consideraciones:

Para Sesiones Ordinarias, los casos que requieran de consideracion y aprobacion del Comité
deben presentarse en un plazo no menor de a cinco dias habiles previos a la Sesion.

Para Sesiones Extraordinarias, los casos que requieran consideracion y aprobacion del Comite
deben presentarse en un plazo no menor de tres dias habiles previos a la Sesion.

Los casos que deban ser objeto de la consideracion y resolucion del Comité se presentaran por
conducto del Secretario Ejecutivo.

Los casos para analizar se presentaran a la consideracion del Comité, con estricto apego al
orden del dia autorizado.

La presentacion de cada caso debera considerar lo siguiente:

>

Plantearse en el Formato de Autorizacion de Acuerdos (pagina. 22), en forma clara y
concreta el caso a tratar.

Si un asunto es promovido por un vocal o una unidad administrativa 0 un servicio, un
representante de ella deberd hacer una exposicion de la justificacion, antecedentes y
hechos que se relacionen.

Presentar en la sesidon toda la informacion necesaria de los casos a tratar, para que los
vocales y asesores puedan revisarlos para su conocimiento y aprobacion.

La baja de los bienes muebles para su destino final debe contener el resguardo, o en su
caso, la transferencia del bien y el dictamen de baja del mismo.

El Departamento de Inventarios deberd presentar ante el Comité la lista de los bienes
enajenados, poniendo a disposicion de los miembros del Comité la documentacion soporte
que acredite este proceso.

Cuando se efectue el retiro de los bienes se debera dar aviso a la Oficina de Representacion,
para que asista a este evento, con la finalidad de verificar de manera aleatoria que la baja
cuente con la documentacion soporte correspondiente.
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9.- DE LAS SESIONES
e Las sesiones del Comité podran ser Ordinarias y Extraordinarias.

e Las ordinarias se efectuardan mensualmente conforme al calendario de sesiones ordinarias,
autorizadas por el Comité durante su ultima Sesion Ordinaria, siempre que existan asuntos a
tratar; solo en casos justificados a solicitud del Presidente se realizaran sesiones
extraordinarias.

e Las reuniones se instalaran solo si se cuenta con la asistencia de la mitad mas uno de sus
miembros con derecho a voz y voto e invariablemente con la presencia del Presidente titular
o de su suplente, las decisiones en su seno se tomaran por mayoria y, en caso de empate, la
persona que preside la reunion tendra voto de calidad.

e En cada sesion, se levantara el acta correspondiente, la cual, serd firmada por todos los
miembros que hayan asistido a ella.

e Las sesiones se celebraran de manera presencial en la fecha, hora y lugar preestablecidos,
sin embargo, podran celebrarse en forma virtual por circunstancias extraordinarias, previo
aviso a los miembros del Comité.

¢ A las sesiones Ordinarias y Extraordinarias, deberan asistir los miembros titulares del Comité,
de no ser posible, podran asistir los miembros suplentes.

e Para llevar a cabo las sesiones ordinarias y extraordinarias, el Secretario Ejecutivo del Comité
debera:

1. Elaborar el orden del dia que describa los asuntos que se presentaran para
conocimiento y aprobacion del Comité, en la sesidon correspondiente.

2. Integrar la carpeta de trabajo que contenga el planteamiento formal y los documentos
soporte de los casos a analizar, presentados por los Vocales o Unidades Administrativas
o servicios del hospital; entregar la convocatoria y la carpeta de trabajo a los miembros
del Comité, de conformidad a lo previsto por los parrafos segundo y tercero del
numeral 8 “De la presentacion de casos” de este Manual, tanto para las Sesiones
Ordinarias, como para las Extraordinarias. El oficio de la convocatoria y la documentacion
que conforma la carpeta de trabajo podran entregarse a los miembros del Comité
utiizando medios magnéticos y /o correo electronico, dentro de los plazos
establecidos.
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10.- DEL DESARROLLO DE LAS SESIONES

Las sesiones Ordinarias y Extraordinarias se llevaran a cabo bajo el siguiente procedimiento:

a)

b)

c

d)

f)

g)

h]

Previo al inicio de la sesion, los miembros deberan registrar su asistencia.

El Secretario Ejecutivo verificara la lista de asistencia e informara al Presidente si se cuenta
con el quorum necesario.

Quien presida la sesion, debera declarar la formal procedencia de esta o en su defecto, su
cancelacion.

Una vez iniciada la sesion, quien la presida sometera a consideracion de los miembros el
orden del dia a tratar, de no haber observaciones se procedera a declararlo aprobado; de
haberlas, pedira al Secretario Ejecutivo se tome nota de las observaciones para que se hagan
las modificaciones o adiciones correspondientes.

El Presidente del Comité sometera a consideracion del pleno el texto del acta de la sesion
anterior, de no haber observaciones se procedera a declararla aprobada; de haberlas,
pedird al Secretario Ejecutivo se tome nota de las observaciones para que se hagan las
modificaciones correspondientes.

El Secretario Técnico procedera a la formalizacion del acta aprobada, recabando la firma de
los miembros que hayan asistido a la sesion de la que se dé cuenta.

El Secretario Ejecutivo procedera a exponer unicamente los asuntos considerados en el
orden del dia que se presenten para conocimiento y aprobacion del Comité.

Los asuntos se presentaran en forma individual y seran objeto de analisis, evaluacion y
deliberacion por parte de los miembros del Comité, estos se presentaran en el formato
establecido, con un breve resumen de los casos que se sometan a aprobacion en cada
sesion, y dichos formatos seran firmados por los asistentes con voz y voto.

Quien presida la sesion, deberd someter a votacion la propuesta de cada caso para
cuantificar los votos a favor, los votos en contra, y las abstenciones, para determinar si se
aprueba por unanimidad o por mayoria.
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j)

K]

m]

El Secretario Ejecutivo vigilara que se consignen en el Orden del Dia del Acta de la sesion, los
asuntos a tratar, con toda claridad y precision, asi como las resoluciones tomadas.

Las resoluciones con respecto a los asuntos tratados tendran el caracter de acuerdo y seran
de caracter irrevocable, solo mediante resolucion del propio Comité, se podra suspender,
modificar o cancelar su contenido y efectos.

Desahogado el orden del dia y registrados los hechos, opiniones y resoluciones, quien
presida la sesion preguntara a los miembros del Comité, si existe algun Asunto General que
se estime necesario 0 conveniente tratar; de no haber asuntos generales que tratar, se
procedera a declarar formalmente terminada la sesion, precisando para efectos de registro
en el Acta, la hora en que concluya.

El Secretario Ejecutivo elaborara el proyecto de Acta de cada sesion, documento que
quedara sujeto a la consideracion y aprobacion de los miembros del Comité en la siguiente
sesion ordinaria. El Acta de la Sesion podra enviarse via correo electronico a los miembros
de Comité, a mas tardar al tercer dia habil posterior a la celebracion de la Sesion, debiendo
otorgar su visto bueno o realizar observaciones a la misma dos dias habiles posteriores a su
recepcion, devolviéndola al Departamento de Inventarios para su integracion y envio en
impreso para recabar las firmas de los integrantes del Comité y presentarla en la siguiente
Sesiéon del Comité para su aprobacion.

Las sesiones extraordinarias se celebraran exclusivamente para tratar Asuntos Urgentes, el
orden del dia de estas sesiones no incluird la presentacion y aprobacion de Actas de
sesiones anteriores, ni Asuntos Generales.




HOSPITAL GENERAL DE MEXICO “DR. EDUARDO LICEAGA”
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y CONSERVACION HOSPITAL
g:reatalri}!lgaIUd Fl:z::a(lj:e |ntegraC|orgérf]L;rr1§||%r;aI\nAuéexr;(t:<; ?g:.igrgfééf;eg;s" Muebles del Hospital 4‘ dGeiJ\NEE{ITgOL
Elaboracion noviembre 2024 Actualizacion N/A DR. EDUARDO LICEAGA
No.De Revision | HGMEL-DRMC-SRM-MBM-01 Hoja 17 de 23

11.- DE LA RESPONSABILIDAD DE LOS MIEMBROS

Del Presidente:

1. Proponer al Comité el orden del dia de las reuniones Ordinarias y Extraordinarias.

2. Presidir, coordinar y dirigir las reuniones del Comité.

3. Convocar a sesion extraordinaria, solo en casos justificados.

4. Coordinar las resoluciones y acciones del Comité, para dar cumplimiento de las
disposiciones juridicas, técnicas y administrativas que regulan la administracion de los bienes

muebles.

5. Procurar que las resoluciones y acciones del Comité, contribuyan al cumplimiento eficaz de
los programas del Hospital General de México “Dr. Eduardo Liceaga”.

Del Secretario Ejecutivo:
1. Emitir la Convocatoria para la celebracion de las Sesiones Ordinarias.

2. Vigilar que, en el orden del dia de la sesidn, se encuentren los asuntos a tratar, asi como los
documentos que soporten las resoluciones a tomar por el Comité.

3. Entregar a cada integrante del Comité la documentaciéon de los asuntos a tratar en la sesidon
por celebrarse.

4. Levantar el acta correspondiente a cada sesion.
5. Registrar los acuerdos del Comité y realizar su seguimiento.

6. Resqguardar la documentacion inherente al funcionamiento del Comité; asi como cuidar de
Su conservacion por el tiempo minimo que marca la normatividad aplicable.

7. Efectuar las acciones que le encomiende el Presidente o el Comité en pleno.

8. Recibir los asuntos que se someteran a la consideracion y resolucion del Comité para su
incorporacion en el orden del dia de la sesion mas proxima a su recepcion
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9. Dar seguimiento a los acuerdos tomados por el Comité y mantener informado al Presidente
de su cumplimiento en cada sesion.

10. Coordinar la elaboracion de los siguientes documentos:
» Calendario anual de sesiones ordinarias.
> Informes trimestrales de conclusiéon o tramite de asuntos.

> Informe anual de resultados del comité.

1. Las demas que expresa y formalmente le asigne el Presidente, el pleno del Comité o la
normatividad aplicable.

De los Vocales:

1. Asistir puntual e invariablemente a las sesiones ordinarias y extraordinarias.

2. Enviar al Secretario Ejecutivo, con al menos tres dias habiles previos a la sesion
correspondiente, la documentacidon soporte de los asuntos que a su juicio deban tratarse en

el pleno del Comité.

3. Analizar con oportunidad la documentacion de la reunidon a celebrarse, respecto de los
asuntos que se consignen en el orden del dia de las sesiones.

4. Aprobar los casos presentados en el orden del dia.

5. Proponer, en forma clara y concreta, alternativas para la solucion y atencién de los asuntos
que se presenten para conocimiento y aprobacion del Comité.

6. Emitir su voto con base en la documentacion presentada en la carpeta de trabajo, respecto
de los asuntos que se presenten en las sesiones.

7. Firmar el Formato de Autorizacion de Casos, , cuando hayan sido aprobados por el Comité.
Del Secretario Técnico

1. Apovyar al Secretario Ejecutivo en todas las actividades administrativas.
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De los Asesores
1. Prestar oportuna y adecuada asesoria, al Comité en el ambito de su competencia.

2. Los Asesores no deberan firmar ningun documento que contenga cualquier decision
inherente a las funciones del Comité; unicamente suscribiran la lista de asistencia, asi como
las Actas de cada sesion como constancia de su participacion.

De los Invitados

1. Aportar durante la celebracién de las sesiones, la informaciéon y en su caso la documentacion
que dé fundamento, justificacion y veracidad a los asuntos que presenten para
conocimiento y aprobacion del Comité.

2. Coadyuvar en la exposicion de los asuntos de su competencia, que se sometan para
conocimiento y aprobacion del Comité.

Rendiciéon de cuentas. De conformidad con lo establecido por la Ley Federal de
Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos Titulo 2 Capitulo 1 Articulos 7 y 8,
los servidores publicos deben ajustarse al desempefo de sus funciones, cargos o comisiones, a
fin de salvaguardar los principios de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia,
debiendo cumplir en todo momento con las obligaciones propias de dichos cargos o
comisiones, que de no hacerlo se hara acreedor a alguna de las sanciones previstas en el
articulo 13 de la misma Ley, de acuerdo a la falta en que haya incurrido.
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12.-DEFINICION Y CONCEPTOS.

La definicion y conceptos de este Manual estan sustentados en Las Bases Generales para el
Reqistro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles del Hospital General De México
“Dr. Eduardo Liceaga”.

Definicién.

Comité: El Comité de Bienes Muebles es el Organo que se constituye para coadyuvar en la
administracion de los Bienes Muebles, en cumplimiento a la Ley General de Bienes Nacionales,
asi como a las Normas Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes
Muebles de la Administracion Publica Federal Centralizada, publicadas ambas en el Diario Oficial
de la Federacion, la primera el 20 de mayo de 2004 y la segunda el 30 de diciembre de 2004.

Conceptos.

1. Avaluo: Es el resultado del proceso de estimar el valor de un bien, determinando la medida
de su poder de cambio en unidades monetarias a una fecha determinada: Es asi mismo un
dictamen técnico en el que se indica el valor de un bien a partir de sus caracteristicas fisicas,
su ubicacion, su uso y en una investigacion y analisis de mercado.

2. Baja: La cancelaciéon del registro de un bien en el inventario de la dependencia, una vez
consumado su disposicion final o cuando el bien se hubiere extraviado, robado o
siniestrado.

3. Bienes: Los bienes muebles de propiedad federal que estén al servicio del Hospital General
de México “Dr. Eduardo Liceaga” se ubican también dentro de esta definicidén los bienes
muebles que, por su naturaleza, en los términos del articulo 751 del Codigo Civil Federal, se
hayan considerado como inmuebles y que hubieren recobrado su calidad de muebles por
las razones que en el mismo concepto se establecen;

4. Bienes Instrumentales: Implemento o medios para el desarrollo de actividades que realizan
las entidades, siendo susceptibles de la asignacion de un numero de inventario y resguardo
de manera individual, dada su naturaleza y finalidad en el servicio.

5. Bienes Consumo: Los que por su utilizacion en el desarrollo de consumo las actividades que
realizan las entidades tienen un desgaste parcial o total y son controlados a través de un
registro global en sus inventarios, dada su naturaleza y finalidad en el servicio.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Bienes No dutiles: Aquellos cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su
aprovechamiento en el servicio, 0 aun funcionales pero que ya no se requieren para la
prestacion del servicio, o que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion, o
que se han descompuesto y su reparacion no resulta rentable, o que son desechos y no es
posible su reaprovechamiento, o bien que o son susceptibles de aprovechamiento en el
servicio por una causa distinta a las sefaladas.

CABM: El Catalogo de Bienes Muebles.

Comodato de Bienes Muebles: Contrato mediante el cual una persona, comodante, se
obliga a conceder gratuitamente el uso de una cosa a otra persona, comodatario, quien a su
vez se obliga a restituir la cosa, una vez concluido el tiempo acordado.

Dependencias: Las que integran la Administracion Publica Federal, la Procuraduria General
de la Republica, las Unidades Administrativas de la Presidencia de la Republica y los Organos
Desconcentrados.

Desechos: Entre otros, los residuos, desperdicios, restos y sobras de los bienes.

Desincorporacion Patrimonial: Retiro o eliminacién de un bien del patrimonio de una
institucion.

Disposicion Final: Acto a través del cual se realiza la desincorporacion patrimonial
(enajenacion o destruccion)

Entidades: Las entidades paraestatales que cuentan con caracter determinado en la Ley
Organica de la Administracion Publica Federal.

Enajenacion: La transmision de la propiedad de un bien, como es el caso de la venta,
donacion, permuta y dacién en pago;

Ley.- La Ley General de Bienes Nacionales;

Normas Generales: Las Normas Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y
Baja de bienes Muebles de la Administracion Publica Federal Centralizada.

Procedimientos: Los de licitacion publica, subasta, invitacion cuando menos a tres personas
y adjudicacioén directa.
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18. Valor: El valor especifico, asignado por el responsable de la venta de los recursos materiales,

para instrumentar la venta de bienes, con base al valor minimo.

19. Valor minimo: El valor general o especifico que fije la Secretaria o para el cual ésta
establezca una metodologia que lo determine, o el obtenido a través de un avaluo.
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13.-FORMATO DE AUTORIZACION DE ACUERDOS.

COMITE DE BIENES MUEBLES DEL HOSPITAL GENERAL DE MEXICO “DR.

SESION ORDINARIA No.

EDUARDO LICEAGA”

FECHA:

HOJA1DE 1

DESCRIPCION

DICTAMEN

ASUNTO:

Descripcion detallada del Asunto acordado por el Comité de Bienes Muebles del Hospital General de
México “Dr. Eduardo Liceaga”

UNICO. Este acuerdo entrara en vigor a partir del dia

Transitorio

de 2024

Aprobado

PRESIDENTE

SECRETARIO EJECUTIVO

VOCAL

TITULAR DE LA DIRECCION DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS

VOCAL

TITULAR DE LA DIRECCION DE RECURSOS
MATERIALES Y CONSERVACION

VOCAL

TITULAR DE LA DIRECCION DE
COORDINACION MEDICA

VOCAL

TITULAR DE LA DIRECCION DE RECURSOS
FINANCIEROS

TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE
CONSERVACION Y MANTENIMIENTO

TITULAR DE LA DIRECCION DE
PLANEACION Y DESARROLLO DE
SISTEMAS ADMINISTRATIVOS
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