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INTRODUCCION

El presente Manual tiene el propésito dar a conocer los procedimientos del Servicio de Genética, sefialando
las actividades necesarias para la atencién de los pacientes, asi como, las politicas y normas de los
diversos procesos que lo integran.

Este documento contiene 6 procedimientos especificos del Servicio en apego a la nueva “Guia Técnica para
la elaboracion y actualizacién de Manuales de Procedimientos” autorizada por la Secretaria de Salud y a la
Estructura Organica Establecida en el Manual de Organizacién de la Torre 501, autorizado en abril del 2020;
mismo que debera revisarse y actualizarse por lo menos cada dos afios y/o en los siguientes casos:

a) Cada vez que cambien los procedimientos
b) Por emision de una nueva legislacion
¢) Por modificacion de las funciones del Manual de Organizacion

La vigencia del presente manual es a partir de la fecha de autorizacion; con el sello de “validado y
registrado” por la Direccién de Planeacion y Desarrollo de Sistemas Administrativos, una vez que se haya
firmado por los responsables de su autorizacion.

Este manual cuenta con 16 procedimientos que contienen cada uno de ellos los siguientes puntos: 1
Propdsito, 2 Alcance, 3 Politicas de Operacion, Normas y Lineamientos, 4 Descripcidn del Procedimiento, 5
Diagrama de Flujo, 6 Documentos de Referencia, 7 Registros, 8 Glosario del Procedimiento, 9 Cambios de
version en el Procedimiento y 10 Anexos del Procedimiento.

Estos procedimientos son importantes para la operacion del Servicio y su funcionalidad en coordinacion y
participacién de los Servicios y Unidades adscritas a la Direccibn General Adjunta Médica que
correspondan.

El personal del Hospital General de México “Dr. Eduardo Liceaga”, en el &mbito de competencia, tendra la
obligacion de promover, respetar, proteger y garantizar los derechos humanos, asi como el deber de
prevenir, investigar, sancionar y reparar las violaciones a éstos, favoreciendo en todo tiempo la proteccion
mas amplia, ademas de declarar que la mujer y el hombre son iguales ante la Ley, de acuerdo con el
Articulo 1° Constitucional, asi como establecer las bases de actuacion para la implementacién uniforme,
homogénea y efectiva de los procedimientos para prevenir, atender y sancionar el hostigamiento sexual y
acoso sexual, promoviendo una cultura institucional de igualdad de género y un clima laboral libre de
violencia, en apego a la normatividad en la materia.

La actualizacion del presente Manual, esta fundamentada en la Ley Organica de la Administracion Publica
Federal (Art. 19); Reglamento Interior de la Secretaria de Salud (Art. 7 fracc. XIV, Art. 27 fracc. Il y Art. 38
fracc. VII); Decreto por el que se crea el organismo descentralizado Hospital General de México, publicado
en el DOF el 11 de mayo de 1995 (Art. 10 fracc. Il); Estatuto Organico del Hospital General de México “Dr.
Eduardo Liceaga”, O.D., autorizado en la LXXXV Reunion de la Junta de Gobierno del Hospital, celebrada el
5 de marzo de 2015 (Art. 8 fracc. Ill, Art. 16 fracc. Il y Art. 38 fracc. Il); asi como en las Guias Técnicas para
la Elaboracion y Actualizacion de Manuales de Organizacion Especificos y Manuales de Procedimientos,
emitidas por la Secretaria de Salud, septiembre 2013.
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|. OBJETIVO DEL MANUAL

Establecer, definir y proporcionar las normas, politicas y mecanismos al personal adscrito al Servicio de
Genética, que tiene bajo su responsabilidad desarrollar las actividades de las diferentes areas del Servicio, a
fin de lograr una mejor comunicacién y desempefio en las funciones del personal del Servicio y del Hospital,
en atencion a los usuarios que lo requieren, esta dirigido a todo el personal para ser consultado en el
momento que se requiera.



HOSPITAL
SALUD MANUAL DE PROCEDIMIENTOS I:l GENERAL |Rev.1

SERVICIO DE GENETICA de MEXICO

DR, EDUARDO LICEAGA

Hoja: 4

Il. MARCO JURIDICO

Constitucion Politicg de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 05-11-1917, Ultima Reforma D.O.F.18 XI 2022.

LEYES

Ley Orgénica de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 29-XII-1976, Ultima Reforma D.O.F.09 SEP 2022.

Ley General de Salud.
D.O.F. 07-11-1984, Ultima Reforma D.O.F. 16-V-2022.

Ley General de Bienes Nacionales.
D.O.F. 20-V-2004, Ultima reforma D.O.F. 14-1X-2021

Ley General de Responsabilidades Administrativas.
D.O.F. 18-VII-2016, Ultima Reforma D.O.F.27 XII 2022.

Ley General para el Control del Tabaco.
D.O.F. 30-V-2008. Ultima Reforma D.O.F. 17-11-2022.

Ley General para la Inclusion de las Personas con Discapacidad.
D.O.F. 30-V-2011, Ultima Reforma 06 | 2023.

Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes.
D.O.F. 4-XI1-2014, Ultima Reforma D.O.F. 28-04-2022.

Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres.
D.O.F. 02-VIII-2006, Ultima Reforma D.0.F.31-X-2022.

Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia.
D.O.F. 01-11-2007, Ultima Reforma D.O.F. 18-X-2022.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.
D.O.F. 31-XII-2008. Ultima Reforma D.O.F. 30-1-2018.

Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos.
D.O.F. 08-X-2003. Ultima Reforma D.O.F. 18-1-2021.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
D.O.F. 26-1-2017.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
D.O.F. 04-V-2015. Ultima Reforma D.O.F. 20-V-2021.

Ley General de Archivos.
D.O.F. 15-VI-2018. Ultima Reforma D.O.F. 19-01-2023

Ley General de Derechos Linguisticos de los Pueblos Indigenas.
D.O.F. 13-11I-2003. Ultima Reforma D.O.F. 28- 1V-2022.
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Ley General de Desarrollo Social.
D.O.F. 20-1-2004. Ultima Reforma D.O.F. 11-V-2022.

Ley General de Prestacion de Servicios para la Atencién, Cuidado y Desarrollo Integral Infantil.
D.O.F. 24-X-2011. Ultima Reforma D.O.F. 25-VI-2018.

Ley General de Titulos y Operaciones de Credito.
D.O.F. 27-VIII-1932. Ultima Reforma D.O.F. 22-VI-2018.

Ley General de Victimas.
D.O.F. 09-1-2013. Ultima Reforma D.O.F. 28- 1V-2022.

Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente.
D.O.F. 28-1-1988. Ultima Reforma D.O.F. 11-1V-2022.

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.
D.O.F. 18-VII-2016. Ultima Reforma D.O.F. 20-V-2021.

Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.
D.O.F. 02-1-2009. Ultima Reforma D.O.F. 23-111-2022.

Ley General en Materia de Desaparicién Forzada de Personas, Desaparicion Cometida por Particulares y
del Sistema Nacional de Busqueda de Personas.
D.O.F. 17-XI-2017 Ultima Reforma D.O.F. 13-V-2022.

Ley General para la Prevencién Social de la Violencia y la Delincuencia.
D.O.F. 24-1-2012. Ultima Reforma D.O.F. 04-V-2021.

Ley General para Prevenir, Investigar y Sancionar la Tortura y otros Tratos o Penas Crueles, Inhumanos o
Degradantes.
D.O.F. 26-VI-2017 Ultima Reforma D.O.F. 28-1V-2022.

Ley General para Prevenir, Sancionar y Erradicar los Delitos en Materia de Trata de Personas y para la
Proteccion y Asistencia a las Victimas de estos Delitos.
D.O.F. 14-VI-2012 Ultima Reforma D.O.F. 20-V-2021.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 14-V-1986, Ultima Reforma D.O.F. 19-01-2023.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 30-111-2006, Ultima Reforma D.O.F. 27-11-2022.

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.
D.O.F. 31-XI11-1982, Ultima Reforma D.O.F. 18-VII-2016.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
D.O.F. 04-VIII-1994, Ultima Reforma D.O.F. 18-V-2018.

Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo.
D.O.F. 01-XI11-2005, Ultima Reforma D.O.F. 27-01-2017

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B) del Articulo 123
Constitucional.
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D.O.F. 28-XI1I-1963, Ultima Reforma D.O.F. 22-XI-2021.

Ley Federal del Trabajo.
D.O.F. 01-1V-1970, Ultima Reforma D.O.F. 27-12-2022.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
D.O.F. 09-V-2016, Ultima Reforma D.O.F. 20-V-2021.

Ley Federal de Derechos.
D.O.F. 31-XII-1981, Ultima Reforma D.O.F. 14-X1-2022.

Ley Federal para prevenir y eliminar la discriminacién.
D.O.F. 11-VI-2003, Ultima Reforma D.O.F. 19-01-2023.

Ley Federal para la Administracién y Enajenacion de Bienes del Sector Publico.
D.O.F. 19-XII-2002. Ultima Reforma D.O.F. 11-V-2022.

Ley Federal del Derecho de Autor.
D.O.F. 24-XI1-1996. Ultima Reforma D.O.F. 01-VII-2020.

Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Particulares.
D.O.F. 5-VII-2010.

Ley Federal de Proteccion a la Propiedad Industrial.
D.O.F. 01-VII-2020.

Ley Federal de Responsabilidad Ambiental.
D.O.F. 7-VI-2013 Ultima Reforma D.O.F. 20-V-2021

Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado.
D.O.F. 31-XII-2004. Ultima Reforma D.O.F. 20-V-2021

Ley Federal para el Control de Sustancias Quimicas Susceptibles de Desvio para la Fabricacion de Armas
Quimicas. )
D.O.F. 9-VI-2009. Ultima Reforma D.O.F. 20-V-2021.

Ley de Coordinacion Fiscal.
D.O.F. 27-XI11-1978, Ultima Reforma D.O.F. 30-1-2018.

Ley de Ingresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2022.
D.O.F. 12-XI-2021. Vigente a partir del 01-1-2022

Ley de Planeacion.
D.O.F. 05-1-1983, Ultima Reforma D.O.F. 16-11-2018.

Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado.
D.O.F. 31-11I-2007, Ultima Reforma D.O.F 20-1-2023.

Ley de Premios, Estimulos y Recompensas Civiles.
D.O.F. 31-XII-1975, Ultima Reforma D.O.F. 10-V-2022

Ley de Infraestructura de la Calidad.
D.O.F. 01-VII-2020.
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Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 04-1-2000, Ultima Reforma D.O.F. 20-V-2021.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 04-1-2000, Ultima Reforma D.O.F. 20-V-2021.

Ley de la Comision Nacional de los Derechos Humanos.
D.0O.F. 29-VI-1992, Ultima Reforma D.O.F. 19-1-2023.

Ley del Impuesto sobre la Renta.
D. O. F. 11-XII-2013, Ultima Reforma D.O.F. 12-11-2021.

Ley de los Derechos de las Personas Adultas Mayores.
D.O.F. 25-VI-2002, Ultima Reforma D.O.F. 10-V-2022.

Ley de Asistencia Social.
D.O.F. 02-1X-2004. Ultima Reforma D.O.F. 16-1-2023.

Ley de Ayuda Alimentaria para los Trabajadores.
D.O.F. 17-1-2011.

Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion.
D.O.F. 18-VII-2016 Ultima Reforma D.O.F. 20-05-2021.

Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.
D.O.F. 02-1V-2013, Ultima Reforma D.O.F. 07-VI-2021.

Ley de Asociaciones Publico Privadas.
D.O.F. 16-1-2012. Ultima Reforma D.O.F. 15-VI-2018.

Ley de Bioseguridad de Organismos Genéticamente Modificados.
D.O.F. 18-111-2005. Ultima Reforma D.O.F. 11-V-2022.

Ley de Ciencia y Tecnologia.
D.O.F. 05-VI-2002. Ultima Reforma D.O.F. 11-V-2022.

Ley de Comercio Exterior.
D.O.F. 27-VII-1993. Ultima Reforma D.O.F. 21-XII-2006.

Ley de Cooperacion Internacional para el Desarrollo.
D.O.F. 6-IV-2011. Ultima Reforma D.O.F. 06-XI-2020.

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.
D.O.F. 27-1V-2016. Ultima Reforma D.O.F. 10-V-2022.

Ley de Firma Electronica Avanzada.
D.O.F. 11-1-2012 Ultima Reforma D.O.F. 20-V-2021

Ley de Instituciones de Crédito.
D.O.F. 18-VII-1990. Ultima Reforma D.O.F. 11-111-2022.



HOSPITAL
SALUD MANUAL DE PROCEDIMIENTOS I:l GENERAL |Rev.1

SERVICIO DE GENETICA de MEXICO

DR, EDUARDO LICEAGA

Hoja: 8

Ley de los Impuestos Generales de Importacion y de Exportacion.
D.O.F. 01-VII-2020. Ultima Reforma D.O.F.29 VI 2022.

Ley de Tesoreria de la Federacion.
D.O.F. 30-XI1-2015.

Ley de Transicion Energética.
D.O.F. 24-XI11-2015.

Ley de Vias Generales de Comunicacion.
D.O.F. 19-11-1940. Ultima Reforma D.O.F. 22-11-2022.

Ley del Diario Oficial de la Federacion y Gacetas Gubernamentales.
D.O.F. 24-XI11-1986. Ultima Reforma D.O.F 31-V-2019. Fe de erratas D.O.F. 10-VI-2019.

Ley del Impuesto Especial Sobre Produccién y Servicios.
D.O.F. 30-XII-1980. Ultima Reforma D.O.F. 23-XI1-2021.

Ley del Seguro Social.
D.O.F. 21-XI11-1995. Ultima Reforma D.O.F. 20-1-2023.

Ley Nacional del Sistema Integral de Justicia Penal para Adolescentes.
D.O.F. 16-VI-2016 Ultima Reforma D.O.F. 20-XI11-2022.

Ley sobre Refugiados, Proteccion Complementaria y Asilo Politico.
D.O.F. 27-1-2011. Ultima Reforma D.O.F. 18-11-2022.

Ley Reglamentaria del articulo 60., parrafo primero, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, en materia del Derecho de Réplica.
D.O.F. 4-XI-2015. Ultima Reforma D.O.F 30-V-2018.

TRATADOS Y DISPOSICIONES INTERNACIONALES

Decreto por el que se aprueba la Convencién Interamericana para la eliminacion de todas las formas de
discriminacién contra las personas con discapacidad, suscrita en la ciudad de Guatemala, el 7 de junio de
1999.

D.O.F. 09-VI111-2000.

Decreto por el que se aprueba el Protocolo Facultativo de la Convencién sobre los Derechos del Nifio
relativo a la Venta de Nifios, la Prostitucion Infantil y la Utilizacion de los Nifios en la Pornografia, adoptado
por la Asamblea General de las Naciones Unidas el veinticinco de mayo de dos mil.

D.O.F. 16-1-2002.

Decreto Promulgatorio del Convenio sobre la Readaptacion Profesional y el Empleo de Personas Invélidas,
adoptado por la Conferencia General de la Organizacion Internacional del Trabajo, durante la Sexagésima
Novena Reunién, celebrada en Ginebra, el veinte de junio de mil novecientos ochenta y tres.

D.O.F. 22-1V-2002.

Decreto Promulgatorio del Acuerdo entre los Estados Unidos Mexicanos y el Comité Internacional de la Cruz
Roja relativo al Establecimiento en México de una Delegacion Regional del Comité, firmado en la Ciudad de
México, el veinte de julio de dos mil uno.

D.O.F. 24-V-2002.
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Decreto por el que se aprueba el Convenio de Estocolmo sobre Contaminantes Orgénicos Persistentes,
adoptado en Estocolmo, el veintidos de mayo de dos mil uno.
D.O.F. 03-XI1-2002.

Decreto por el que se aprueba el Convenio Marco de la OMS para el Control del Tabaco, adoptado en
Ginebra, Suiza, el veintiuno de mayo de dos mil tres.
D.O.F. 12-V-2004. Ultima Reforma D.O.F 25-11-2005.

Decreto Promulgatorio de las Enmiendas del Protocolo de Montreal relativo a las Sustancias que Agotan la
Capa de Ozono, 1987, adoptadas durante la Novena Reunion de las Partes, celebrada en Montreal del
quince al diecisiete de septiembre de mil novecientos noventa y siete.

D.O.F. 06-1X-2006.

Decreto promulgatorio de la Convencién sobre los Derechos de las Personas con Discapacidad y Protocolo
Facultativo adoptados por la Asamblea General de las Naciones Unidas el trece de diciembre de dos mil
seis. D.O.F. 24-X-2007 Ultima Reforma D.O.F. 02-V-2008.

Decreto Promulgatorio del Acuerdo entre los Estados Unidos Mexicanos y el Gobierno de los Estados
Unidos de América sobre Cooperacion en la Administracion de Emergencias en Casos de Desastres
Naturales y Accidentes, firmado en Puerto Vallarta, México, el veintitrés de octubre de dos mil ocho.

D.O.F. 18-l11-2011.

Convenio Internacional del trabajo NUM. 19 relativo a la igualdad de trato entre los trabajadores extranjeros
y nacionales en materia de indemnizacién por accidentes de trabajo.
D.O.F. 23-1-1933.

Convencién Internacional del trabajo NUM. 87, Relativo a la libertad sindical y a la proteccion al derecho
sindical, adoptado el 9 de julio de 1948.
D.O.F. 26-1-1950.

Convenio Internacional del Trabajo No. 100 relativo a la igualdad de remuneracion entre la mano de obra
masculina y femenina por un trabajo de igual valor.
D.O.F. 26-VI-1952.

Convenio Internacional del Trabajo NUM. 111, relativo a la discriminacion en materia de empleo y ocupacion
adoptado con fecha 25 de junio de 1958, en la Ciudad de Ginebra, Suiza por la Conferencia General de la
Organizacion Internacional del Trabajo.

D.O.F. 3-1-1961.

Decreto Promulgatorio del Convenio sobre la readaptacion profesional y el empleo de personas invalidas,
adoptado por la Conferencia General de la Organizacion Internacional del Trabajo, durante la Sexagésima
Novena Reunién, celebrada en Ginebra, el veinte de junio de mil novecientos ochenta y tres.

D.O.F. 22-1V-2002.

Convenio Marco de la Organizacion Mundial de la Salud para el Control del Tabaco.
D.O.F. 21-V-2003.

REGLAMENTOS

Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién Publica.
D.O.F. 16-1V-2020. Ultima Reforma D.O.F. 16-VII-2020.
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Reglamento de la Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia.
D.O.F. 11-111-2008, Ultima Reforma D.O.F. 18-X-2022.

Reglamento de la Ley General de Desarrollo Social.
D.O.F. 18-1-2006, Ultima Reforma D.O.F. 28-VIII-2008.

Reglamento de la Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes.
D.O.F. 2-XII-2015.

Reglamento de la Ley General de Prestacion de Servicios para la Atencién, Cuidado y Desarrollo Integral
Infantil.
D.O.F. 22-VIII-2012, Ultima Reforma D.O.F. 10-V-2016.

Reglamento de la Ley General de Proteccion Civil.
D.O.F. 13-V-2014, Ultima Reforma D.O.F. 9-XI1-2015.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario de Actividades, Establecimientos,
Productos y Servicios.
D.O.F. 18-1-1988, Ultima Reforma D.O.F. 28-XI11-2004.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Investigacion para la Salud.
D.O.F. 6-1-1987, Ultima Reforma D.O.F. 02-1V-2014.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario de la Disposicion de Organos,
Tejidos y Cadaveres de Seres Humanos.
D.O.F. 20-11-1985, Ultima Reforma D.O.F. 26-111-2014.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestacion de Servicios de Atencion Médica.
D.O.F. 14-V-1986. Ultima Reforma D.O.F. 17-VII-2018.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Proteccion Social en Salud.
D.O.F. 5-1V-2004. Ultima Reforma D.O.F. 17-XI1-2014.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Publicidad.
D.O.F. 4-V-2000. Ultima Reforma D.O.F. 08-1X-2022.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Sanidad Internacional.
D.O.F. 18-11-1985. Ultima Reforma D.O.F. 10-VII-1985.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Trasplantes.
D.O.F. 26-111-2014.

Reglamento de la Ley General de Victimas.
D.O.F. 28-X1-2014.

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecologico y la Proteccion al Ambiente en Materia de
Prevencion y Control de la Contaminacion de la Atmosfera.
D.O.F. 25-X1-1988. Ultima Reforma D.O.F. 31-X-2014.

Reglamento de la Ley General para el Control del Tabaco.
D.O.F. 31-V-2009, Ultima Reforma D.O.F. 16-XI11-2022.
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Reglamento de la Ley General para la Atencion y Proteccién a Personas con la Condicion del Espectro
Autista.
D.O.F. 21-VII-2016.

Reglamento de la Ley General para la Inclusién de las Personas con Discapacidad.
D.O.F. 30-XI-2012.

Reglamento de la Ley General para la Prevencion Social de la Violencia y la Delincuencia.
D.O.F. 19-1X-2014.

Reglamento de la Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos.
D.O.F. 30-XI-2006, Ultima Reforma D.O.F.31-X-2014.

Reglamento de la Ley General para Prevenir, Sancionar y Erradicar los Delitos en Materia de Trata de
Personas y para la Proteccion y Asistencia a las Victimas de estos Delitos.
D.O.F. 23-1X-2013.

Reglamento de la Ley Federal de Archivos.
D.O.F. 13-V-2014.

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 26-1-1990, Ultima Reforma D.O.F. 23-XI-2010.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 28-VI-2006, Ultima Reforma D.O.F. 13-XI-2020.

Reglamento de la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesién de los Particulares.
D.O.F. 21-XII-2011.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica Gubernamental.
D.O.F. 11-VI-2003.

Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor.
D.O.F. 22-V-1998, Ultima Reforma D.O.F. 14-1X-2005.

Reglamento de la Ley Federal para la Administracion y Enajenacion de Bienes del Sector Publico.
D.O.F. 17-VI-2003, Ultima Reforma D.O.F. 29-XI-2006.

Reglamento de la Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacion.
D.O.F. 14-1-1999, Ultima Reforma D.O.F. 28-XI-2012.

Reglamento Federal de Seguridad y Salud en el Trabajo.
D.O.F. 13-XI-2014.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 28-VII-2010. Ultima Reforma D.O.F. 15-1X-2022.

Reglamento de la Ley de Asociaciones Publico Privadas.
D.O.F. 5-XI-2012, Ultima Reforma D.O.F. 20-11-2017.

Reglamento de la Ley de Ayuda Alimentaria para los Trabajadores.
D.O.F. 4-VI-2015.
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Reglamento de la Ley de Bioseguridad de Organismos Genéticamente Modificados.
D.O.F. 19-111-2008, Ultima Reforma D.O.F. 6-111-2009.

Reglamento de la Ley de Comercio Exterior.
D.O.F. 30-XI1-1993, Ultima Reforma D.O.F. 22-V-2014.

Reglamento de la Ley de la Propiedad Industrial.
D.O.F. 23-X1-1994, Ultima Reforma D.O.F. 16-X11-2016.

Reglamento de la Ley de Nacionalidad.
D.O.F. 17-VI-2009, Ultima Reforma D.O.F. 25-XI-2013.

Reglamento de la Ley de Tesoreria de la Federacion.
D.O.F. 30-VI-2017.

Reglamento de la Ley de Transicion Energética.
D.O.F. 4-V-2017.

Reglamento de la Ley del Impuesto Especial sobre Produccion y Servicios.
D.O.F. 4-XI1-2006.

Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.
D.O.F. 8-X-2015, Ultima Reforma D.O.F. 6-V-2016

Reglamento de la Ley sobre Refugiados y Proteccion Complementaria.
D.O.F. 21-1I-2012.

Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacion.
D.O.F. 2-1vV-2014.

Reglamento de Control Sanitario de Productos y Servicios.
D.O.F. 09-VIII-1999. Ultima Reforma D.O.F.12-11-2016.

Reglamento de Insumos para la Salud.
D.O.F. 04-11-1998, Ultima Reforma D.O.F. 31-V-2021.

Reglamento de la Comisién Federal para la Proteccidn contra Riesgos Sanitarios.
D.O.F. 13-1V-2004.

Reglamento de la Comision Intersecretarial de Bioseguridad de los Organismos Genéticamente
Modificados.

D.O.F. 28-XI-2006.

CODIGOS

Cddigo Fiscal de la Federacion.
D.O.F. 31-XII-1981, Ultima Reforma D.O.F. 05-1-2022.

Cédigo Penal Federal.
D.O.F. 14-VII1-1931, Ultima Reforma D.O.F. 06 | 2023

Cédigo Civil Federal.
D.O.F. 26-V-1928, Ultima Reforma D.O.F. 11-1-2021.
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Cdédigo Federal de Procedimientos Civiles.
D.O.F. 24-11-1943, Ultima Reforma D.O.F. 18-11-2022.

Cdédigo Nacional de Procedimientos Penales.
D.O.F. 5-111-2014, Ultima Reforma D.O.F. 19-02-2021.

Cédigo de Comercio.
D.O.F. 07-X-1889, Ultima Reforma D.O.F. 30-XI1-2021.

PLANES Y PROGRAMAS

Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024.
D.O.F. 12-VII-2019.

Acuerdo por el que se emiten las Reglas de Operacién del Programa Pensién para el Bienestar de las
Personas Adultas Mayores para el ejercicio fiscal 2022.
D.O.F. 30-XI1-2022.

Acuerdo por el que se emiten las Reglas de Operacién del Programa Pensién para el Bienestar de las
Personas con Discapacidad permanente, para el ejercicio fiscal 2022.
D.O.F. 29-XI1-2022.

Reglas de Operacién del Programa Jévenes Construyendo el Futuro.
D.O.F. 29-XI1-2022.

DECRETOS DEL EJECUTIVO FEDERAL

Decreto por el que se crea el Organismo Descentralizado Hospital General de México.
D.O.F. 26-1-2005.

Decreto por el que se modifica y adiciona el diverso por el que se crea el organismo descentralizado
Hospital General de México.
D.O.F. 30-1V-2012.

Decreto por el que se reforma el articulo 59 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Puablico.
D.O.F. 15 VIl 2022

Decreto por el que se establecen las medidas de austeridad que deberan observar las dependencias y
entidades de la Administracién Publica Federal bajo criterios que en el mismo se indican. D.O.F. 23-1V-2020.

Decreto por el que se expide la Ley Federal de Austeridad Republicana; y se reforman y adicionan diversas
disposiciones de la Ley General de Responsabilidades Administrativas y de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidades Hacendarias. D.O.F. 19-X1-2019.

ACUERDOS SECRETARIALES DE OTRAS DEPENDENCIAS

Acuerdo por el que se emite las Disposiciones Generales para Transparencia y los Archivos de la
Administracion Publica Federal y el Manual Administrativo de Aplicacion General en las Materias de
Transparencia y de Archivos.

D.O.F. 12-VII-2010 Ultima reforma D.O.F. 23-XI-2012.
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Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en materia de Planeacion, Organizacion y Administracion de
los Recursos Humanos, y se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en dicha materia.
D.O.F. 12-VII-2010 Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones Generales para la Realizacién del
Proceso de Fiscalizacion.

D.O.F. 12-VII-2010 Ultima Reforma D.O.F. 05-XI-2020.

Acuerdo por el que modifica el diverso por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General
en Materia de Recursos Financieros.
D.O.F. 15-VII-2010, Ultima Reforma D.O.F. 30-XI-2018.

Acuerdo por el que se modifica el diverso por el que se establecen las disposiciones en Materia de
Recursos Materiales y Servicios Generales.
D.O.F. 16-VII-2010, Ultima Reforma D.O.F. 05-1V-2016.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 9-VIII-2010, Ultima Reforma D.O.F. 3-11-2016.

Acuerdo por el que se modifica el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 9-VIII-2010, Ultima Reforma D.O.F. 02-XI-2017.

Acuerdo que modifica al diverso por el que se instruye a las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Federal, asi como a la Procuraduria General de la Republica a abstenerse de emitir regulacion en
las materias que se indican.

D.O.F. 10-VIII-2010, Ultima Reforma D.O.F. 21-VIII-2012.

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que deberan observar las dependencias y los
organismos descentralizados de la Administracion Publica Federal, para la recepcién de promociones que
formulen los particulares en los procedimientos administrativos a través de medios de comunicacién
electrénica, asi como para las notificaciones, citatorios, emplazamientos, requerimientos, solicitudes de
informes o documentos y las resoluciones administrativas definitivas que se emitan por esa misma via.
D.O.F. 17-1-2002.

Acuerdo por el que se modifica el diverso que determina como obligatoria la presentacion de las
declaraciones de situacion patrimonial de los servidores publicos federales, por medio de comunicacion
electronica, utilizando para tal efecto, firma electrénica avanzada.

D.O.F. 25-111-2009, Ultima Reforma D.O.F. 25-1V-2013.

Acuerdo mediante el cual se expiden los Lineamientos para la evaluacion del desempefio de los servidores
publicos de la Administracion Publica Federal, asi como su Anexo.
D.O.F. 2-V-2005.

Acuerdo por el que se expiden los Lineamientos que se deberan observar para el otorgamiento del seguro
de responsabilidad civil y asistencia legal a los servidores publicos de las dependencias de la Administracion
Publica Federal.

D.O.F. 13-XII-2005, Ultima Reforma D.O.F. 16-11-2012.

Acuerdo Interinstitucional por el que se establecen los Lineamientos para la homologacién, implantacion y
uso de la firma electrénica avanzada en la Administracion Piblica Federal.
D.O.F. 24-VI11-2006.
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Acuerdo por el gue se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios
y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas.
D.O.F. 9-1X-2010.

Acuerdo por el que se emiten las disposiciones en materia de recepcion y disposicion de obsequios, regalos
o similares, por parte de las personas servidoras publicas del Gobierno Federal.
D.O.F. 28-VI-2013. Ultima Reforma D.O.F. 12-XI-2019.

Acuerdo que tiene por objeto emitir las politicas y disposiciones para la Estrategia Digital Nacional, en
materia de tecnologias de la informacién y comunicaciones, y en la de seguridad de la informacion, asi
como establecer el Manual Administrativo de Aplicacién General en dichas materias.

D.O.F. 8-V-2014, Ultima Reforma D.O.F. 23-VII-2018.

Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos para el procedimiento de cumplimiento y seguimiento de las
recomendaciones emitidas a las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, por la
Comision Nacional de los Derechos Humanos.

D.O.F. 19-VIII-2014.

Acuerdo por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones del diverso por el que se dan a
conocer los formatos que deberan utilizarse para presentar las declaraciones de situacion patrimonial.
D.O.F. 29-1V-2015, Ultima Reforma D.O.F. 22-11-2019.

Acuerdo por el que se modifica el diverso que expide el Protocolo de actuacion en materia de contrataciones
publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.
D.O.F. 20-VIII-2015, Ultima Reforma D.O.F. 28-11-2017.

Cadigo de Etica de la Administracion Publica Federal.

D.O.F. 08-11-2022, Acuerdo por el que se establecen las disposiciones administrativas de caracter general
para el uso del Sistema de Bitacora Electronica y Seguimiento a Obra Publica.

D.O.F. 2-XI-2016. Ultima Reforma D.O.F. 11-VI-2018.

Acuerdo que reforma el diverso por el que se emiten las Disposiciones y el Manual Administrativo de
Aplicacion General en Materia de Control Interno.
D.O.F. 12-VII-2010, Ultima Reforma D.O.F. 5-1X-2018.

Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos Generales para el registro y autorizacion de las
Estrategias y Programas de Comunicacion Social y de Promocién y Publicidad de las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal para el ejercicio fiscal 2022.

D.O.F. 04-1-2021. Ultima Reforma D.O.F. 14-1-2022.

Acuerdo por el que se establece la obligacion de incorporar a CompraNet, la informacion relativa a la
planeacién de las contrataciones y la ejecucién de contratos que regula la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.

D.O.F. 5-1-2017.

Acuerdo que fija los lineamientos que deberdn ser observados por las dependencias y organismos
descentralizados de la Administracion Publica Federal, en cuanto a la emisién de los actos administrativos
de caracter general a los que les resulta aplicable el articulo 69-H de la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo.

D.O.F. 8-111-2017.
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Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de Gobierno
Abierto para la Administracién Publica Federal y su Anexo Unico.
D.O.F. 15-V-2017.

Acuerdo por el que se establecen las bases generales para la rendicion de cuentas de la Administracién
Plblica Federal y para realizar la entrega-recepcion de los asuntos a cargo de los servidores publicos y de
los recursos que tengan asignados al momento de separarse de su empleo, cargo o comision.

D.O.F. 6-VII-2017.

Acuerdo que reforma el diverso por el que se establecen los Lineamientos generales para la regulacion de
los procesos de entrega-recepcion y de rendicion de cuentas de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 24-VII-2017, Ultima Modificacion 14-XI11-2018.

Acuerdo mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Publicos de las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 29-V-2020 Ultima Reforma D.O.F. 31-V-2022.

Acuerdo por el que se establece que las instituciones publicas del Sistema Nacional de Salud s6lo deberan
utilizar los insumos establecidos en el cuadro basico para el primer nivel de atencién médica y tercer nivel,
el catdlogo de insumos. D.O.F 24-XI1-2002.

Acuerdo por el que se emiten los criterios generales y la metodologia a los que deberdn sujetarse los
procesos de clasificacién socioeconémica de pacientes en los establecimientos que presten servicios de
atencién médica de la Secretaria de Salud y de las entidades coordinadas por dicha Secretaria.

D.O.F. 27-V-2013.

Acuerdo por el que se modifica el diverso por el que se emiten los criterios generales y la metodologia a los
que deberan sujetarse los procesos de clasificacién socioeconémica de pacientes en los establecimientos
que presten servicios de atencién médica de la Secretaria de Salud y de las entidades coordinadas por
dicha Secretaria, publicado el 27 de mayo de 2013.

D.O.F. 30-XI-2020.

NORMAS OFICIALES MEXICANAS EXPEDIDAS POR EL COMITE CONSULTIVO NACIONAL DE
NORMALIZACION DE REGULACION Y FOMENTO SALITARIO (SSA1)

Norma Oficial Mexicana NOM-047-SSA1-2011, Salud ambiental-indices bioldgicos de exposicién para el
personal ocupacionalmente expuesto a sustancias quimicas.
D.O.F. 6-VI-2012.

Norma Oficial Mexicana, NOM-048-SSA1-1993, Que establece el método normalizado para la evaluacion de
riesgos a la salud como consecuencia de agentes ambientales.
D.O.F. 9-1-1996.

Norma Oficial Mexicana NOM-059-SSA1-2015, Buenas practicas de fabricacién de medicamentos.
D.O.F. 5-11-2016.

Norma Oficial Mexicana NOM-064-SSA1-1993, Que establece las especificaciones sanitarias de los equipos
de reactivos utilizados para diagnéstico.
D.O.F. 24-11-1995.

Norma Oficial Mexicana NOM-076-SSA1-2002, Salud ambiental. - Que establece los requisitos sanitarios
del proceso del etanol (alcohol etilico).
D.O.F. 09-11-2004.
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Norma Oficial Mexicana NOM-077-SSA1-1994, Que establece las especificaciones sanitarias de los
materiales de control (en general) para Laboratorio de Patologia Clinica.
D.O.F. 1-VII-1996.

Norma Oficial Mexicana NOM-078-SSA1-1994, Que establece las especificaciones sanitarias de los
estandares de calibracién utilizados en las mediciones realizadas en los laboratorios de patologia clinica.
D.O.F. 1-VII-1996.

Norma Oficial Mexicana NOM-087-ECOL-SSA1-2002, Proteccién ambiental - Salud ambiental - Residuos
peligrosos bioldgico-infecciosos - Clasificacion y especificaciones de manejo.
D.O.F. 17-11-2003.

Norma Oficial Mexicana, NOM-114-SSA1-1994, Bienes y servicios. Método para la determinacién de
salmonella en alimentos.
D.O.F. 22-1X-1995.

Norma Oficial Mexicana, NOM-115-SSA1-1994, Bienes y servicios. Método para la determinacién de
Staphylococcus aureus en alimentos.
D.O.F. 25-1X-1995.

Norma Oficial Mexicana, NOM-117-SSA1-1994, Bienes y servicios. Método de prueba para la determinacion
de cadmio, arsénico, plomo, estafio, cobre, fierro, zinc y mercurio en alimentos, agua potable y agua
purificada por espectrometria de absorcidon atomica.

D.O.F. 16-VIII-1995.

Norma Oficial Mexicana NOM-131-SSA1-2012, Productos y servicios. Férmulas para lactantes, de
continuacion y para necesidades especiales de nutricion. Alimentos y bebidas no alcohdlicas para lactantes
y nifios de corta edad. Disposiciones y especificaciones sanitarias y nutrimentales. Etiquetado y métodos de
prueba.

D.O.F. 10-1X-2012. Ultima Reforma D.O.F. 28-1V-2014.

Norma Oficial Mexicana, NOM-137-SSA1-2008, Etiquetado de Dispositivos Médicos.
D.O.F. 12-XI11-2008.

Norma Oficial Mexicana NOM-138-SSA1-2016, Que establece las especificaciones sanitarias del alcohol
etilico desnaturalizado, utilizado como material de curacién, asi como para el alcohol etilico de 96° G.L. sin
desnaturalizar, utilizado como materia prima para la elaboracibn y/o envasado de alcohol etilico
desnaturalizado como material de curacion.

D.O.F. 25-1V-2017.

Norma Oficial Mexicana NOM-143-SSA1-1995, Bienes y servicios. Método de prueba microbiolégico para
alimentos. Determinacion de Listeria monocytogenes.
D.O.F. 19-XI-1997.

Norma Oficial Mexicana NOM-164-SSA1-2015, Buenas practicas de fabricacion para farmacos.
D.O.F. 4-11-2016.

Norma Oficial Mexicana NOM-177-SSA1-2013, Que establece las pruebas y procedimientos para demostrar
que un medicamento es intercambiable. Requisitos a que deben sujetarse los Terceros Autorizados que
realicen las pruebas de intercambiabilidad. Requisitos para realizar los estudios de biocomparabilidad.
Requisitos a que deben sujetarse los Terceros Autorizados, Centros de Investigacion o Instituciones
Hospitalarias que realicen las pruebas de biocomparabilidad.
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D.O.F. 20-1X-2013 Ultima Reforma D.O.F. 03-V-2021.

Norma Oficial Mexicana NOM-199-SSA1-2000, Salud ambiental. Niveles de plomo en sangre y acciones
como criterios para proteger la salud de la poblacién expuesta no ocupacionalmente.
D.O.F. 18-X-2002 Ultima Reforma D.O.F. 30-VIII-2017.

Norma Oficial Mexicana NOM-210-SSA1-2014, Productos y servicios. Métodos de prueba microbiolégicos.
Determinacién de microorganismos indicadores. Determinacion de microorganismos patégenos.
D.O.F. 26-VI-2015.

Norma Oficial Mexicana NOM-220-SSA1-2016, Instalacién y operacion de la farmacovigilancia.
D.O.F. 19-VII-2017. Ultima Reforma D.O.F. 30-1X-2020.

Norma Oficial Mexicana NOM-229-SSA1-2002, Salud ambiental. Requisitos técnicos para las instalaciones,
responsabilidades sanitarias, especificaciones técnicas para los equipos y proteccion radiolégica en
establecimientos de diagndstico médico con rayos X.

D.O.F. 15-1X-2006. Ultima Reforma D.O.F. 29-X11-2014.

Norma Oficial Mexicana NOM-240-SSA1-2012, Instalacién y operacién de la tecnovigilancia.
D.O.F. 30-X-2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-251-SSA1-2009, Practicas de higiene para el proceso de alimentos, bebidas
0 suplementos alimenticios.
D.O.F. 1-11I-2010.

Norma Oficial Mexicana NOM-253-SSA1-2012, Para la disposicién de sangre humana y sus componentes
con fines terapeuticos.
D.O.F. 26-X-2012 Ultima Reforma D.O.F. 18-1X-2015.

Norma Oficial Mexicana NOM-257-SSA1-2014, En materia de medicamentos biotecnoldgicos.
D.O.F. 11-Xl11-2014.

NORMAS OFICIALES MEXICANAS EXPEDIDAS POR EL COMITE CONSULTIVO NACIONAL DE
NORMALIZACION DE PREVENCION Y CONTROL DE ENFERMEDADES (SSAZ2):

Norma Oficial Mexicana NOM-006-SSA2-2013, Para la prevencién y control de la tuberculosis.
D.O.F. 13-XI-2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-007-SSA2-2016, Para la atencién de la mujer durante el embarazo, parto y
puerperio, y de la persona recién nacida.
D.O.F. 7-1vV-2016.

Norma Oficial Mexicana NOM-010-SSA2-2010, Para la Prevencién y el Control de la Infeccién por Virus de
la Inmunodeficiencia Humana.
D.O.F. 10-XI-2010.

Norma Oficial Mexicana NOM-011-SSA2-2011, Para la prevencion y control de la rabia humana y en los
perros y gatos.
D.O.F. 8-XII-2011.

Norma Oficial Mexicana NOM-013-SSA2-2015, Para la prevencién y control de enfermedades bucales.
D.O.F. 23-XI-2016.
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Modificacion a la Norma Oficial Mexicana NOM-014-SSA2-1994, Para la prevencion, deteccion, diagnostico,
tratamiento, control y vigilancia epidemioldgica del cancer cérvico uterino.
D.O.F. 06-VI-1994 Ultima Reforma D.O.F. 31-V-2007.

Norma Oficial Mexicana NOM-015-SSA2-2010, Para la prevencién, tratamiento y control de la diabetes
mellitus.
D.O.F. 23-XI-2010.

Norma Oficial Mexicana NOM-016-SSA2-2012, Para la vigilancia, prevencion, control, manejo y tratamiento
del célera. )
D.O.F. 23-X-2012 Ultima Reforma D.O.F. 17-VI-2015.

Norma Oficial Mexicana NOM-017-SSA2-2012, Para la vigilancia epidemiolégica.
D.O.F. 19-11-2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-021-SSA2-1994, Para la prevencion y control del hinomio
teniosis/cisticercosis en el primer nivel de atencion médica.
D.O.F. 21-VIII-1996 Ultima Reforma D.O.F. 21-V-2004.

Norma Oficial Mexicana NOM-022-SSA2-2012, Para la prevencion y control de la brucelosis en el ser
humano.
D.O.F. 11-VII-2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-025-SSA2-2014, Para la prestacion de servicios de salud en unidades de
atencion integral hospitalaria médico-psiquitrica.
D.O.F. 04-1X-2015.

Norma Oficial Mexicana NOM-027-SSA2-2007, Para la prevencién y control de la lepra.
D.O.F. 31-VIII-2009.

Norma Oficial Mexicana NOM-028-SSA2-2009, Para la prevencién, tratamiento y control de las adicciones.
D.O.F. 21-VIII-2009.

Norma Oficial Mexicana NOM-029-SSA2-1999, Para la vigilancia epidemiolégica, prevencion y control de la
leptospirosis en el humano.
D.O.F. 2-11-2001.

Norma Oficial Mexicana NOM-030-SSA2-2009, Para la prevencion, deteccion, diagnéstico, tratamiento y
control de la hipertension arterial sistémica.
D.O.F. 31-Vv-2010.

Norma Oficial Mexicana NOM-031-SSA2-1999, Para la atencién a la salud del nifio.
D.O.F. 9-11-2001Ultima Reforma D.O.F. 26-1X-2006.

Norma Oficial Mexicana NOM-032-SSA2-2014, Para la vigilancia epidemioldgica, promocion, prevencion y
control de las enfermedades transmitidas por vectores.
D.O.F. 16-1V-2015.

Norma Oficial Mexicana NOM-033-SSA2-2011, Para la vigilancia, prevencién y control de la intoxicacion por
picadura de alacran.
D.O.F. 8-XII-2011.
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Norma Oficial Mexicana NOM-034-SSA2-2013, Para la prevencion y control de los defectos al nacimiento.
D.O.F. 24-VI-2014.

Norma Oficial Mexicana NOM-035-SSA2-2012, Para la prevencion y control de enfermedades en la
perimenopausia y postmenopausia de la mujer. Criterios para brindar atencién médica.
D.O.F. 7-1-2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-036-SSA2-2012, Prevencion y control de enfermedades. Aplicacion de
vacunas, toxoides, faboterapicos (sueros) e inmunoglobulinas en el humano.
D.O.F. 28-1X-2012 Ultima Reforma D.O.F. 12-X-2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-037-SSA2-2012, Para la prevencion, tratamiento y control de las
dislipidemias.
D.O.F. 13-VII-2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-038-SSA2-2010, Para la prevencion, tratamiento y control de las
enfermedades por deficiencia de yodo.
D.O.F. 21-1V-2011.

Modificacion al numeral 7.12.3 y eliminacién de los numerales A.18, A.18.1 y A.18.2, del Apéndice A
Normativo, de la Norma Oficial Mexicana NOM-039-SSA2-2014, para la prevencién y control de las
infecciones de transmisién sexual, publicada el 1 de junio de 2017.

D.O.F. 1-VI-2017 Ultima Reforma D.O.F. 1-X11-2017.

Norma Oficial Mexicana NOM-041-SSA2-2011, Para la prevencién, diagnéstico, tratamiento, control y
vigilancia epidemiolégica del cancer de mama.
D.O.F. 9-VI-2011.

Norma Oficial Mexicana NOM-043-SSA2-2012, Servicios basicos de salud. Promocién y educacién para la
salud en materia alimentaria. Criterios para brindar orientacion.
D.O.F. 22-1-2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-045-SSA2-2005, Para la vigilancia epidemiolégica, prevencion y control de las
infecciones nosocomiales.
D.O.F. 20-XI-2009.

Norma Oficial Mexicana NOM-046-SSA2-2005. Violencia familiar, sexual y contra las mujeres. Criterios para
la prevencién y atencion.
D.O.F. 16-1V-2009, Ultima Reforma D.O.F. 24-111-2016.

Norma Oficial Mexicana NOM-047-SSA2-2015, Para la atencion a la salud del Grupo Etario de 10 a 19
afos.
D.O.F. 12-VIII-2015, Ultima Reforma D.O.F. 18-VIII-2015.

Norma Oficial Mexicana NOM-048-SSA2-2017, Para la prevencion, deteccién, diagnostico, tratamiento,
vigilancia epidemioldgica y promocidn de la salud sobre el crecimiento prostatico benigno (hiperplasia de la
préstata) y cancer de préstata (tumor maligno de la préstata).

D.O.F. 15-XI1-2017.

NORMAS OFICIALES MEXICANAS SSA3:
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Norma Oficial Mexicana NOM-001-SSA3-2012, Educacién en salud. Para la organizacion y funcionamiento
de residencias médicas.
D.O.F. 4-1-2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-002-SSA3-2007, Para la organizacion, funcionamiento e ingenieria sanitaria
de los servicios de radioterapia.
D.O.F. 11-VI-2009.

Norma Oficial Mexicana NOM-003-SSA3-2010, para la practica de la hemodidlisis.
D.O.F.2012017.

Norma Oficial Mexicana NOM-004-SSA3-2012, Del expediente clinico.
D.O.F. 15-X-2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-005-SSA3-2010, que establece los requisitos minimos de infraestructura y
equipamiento de establecimientos para la atencion médica de pacientes ambulatorios.
D.0.F.12 VI 2020.

Norma Oficial Mexicana NOM-006-SSA3-2011, Para la practica de la anestesiologia.
D.O.F.06 Xl 2016.

Norma Oficial Mexicana NOM-007-SSA3-2011, Para la organizacién y funcionamiento de los laboratorios
clinicos.
D.0.F.06 XII 2016.

Norma Oficial Mexicana NOM-008-SSA3-2017, para el tratamiento integral del sobrepeso y la obesidad.
D.O.F. 18-V-2018.

Norma Oficial Mexicana NOM-009-SSA3-2013, Educacién en Salud. Criterios para la utilizacién de los
establecimientos para la atencion médica como campos clinicos para la prestacion del servicio social de
medicina y estomatologia.

D.O.F. 28-VII-2014 Ultima Reforma D.O.F. 07-VIII-2014.

Norma Oficial Mexicana NOM-011-SSA3-2014, Criterios para la atencién de enfermos en situacién terminal
a través de cuidados paliativos.
D.O.F. 9-Xl11-2014.

Norma Oficial Mexicana NOM-012-SSA3-2012, Que establece los criterios para la ejecucién de proyectos
de investigacién para la salud en seres humanos.
D.O.F. 4-1-2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-014-SSA3-2013, Para la asistencia social alimentaria a grupos de riesgo.
D.O.F. 11-X1-2014.

Norma Oficial Mexicana NOM-015-SSA3-2012, Para la atencién integral a personas con discapacidad.
D.O.F. 14-1X-2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-016-SSA3-2012, Que establece las caracteristicas minimas de infraestructura
y equipamiento de hospitales y consultorios de atencién médica especializada.
D.O.F.06 Xl 2016

Norma Oficial Mexicana NOM-019-SSA3-2013, Para la practica de enfermeria en el Sistema Nacional de
Salud.
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D.O.F. 2-1X-2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-022-SSA3-2012, Que instituye las condiciones para la administracion de la
terapia de infusién en los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 18-1X-2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-024-SSA3-2012, Sistemas de informacion de registro electrénico para la
salud. Intercambio de informacion en salud.
D.O.F. 30-XI-2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-025-SSA3-2013, Para la organizacién y funcionamiento de las unidades de
cuidados intensivos.
D.O.F. 17-1X-2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-026-SSA3-2012, Para la practica de la cirugia mayor ambulatoria.
D.O.F. 06-XI1-2016.

Norma Oficial Mexicana NOM-027-SSA3-2013, Regulacion de los servicios de salud. Que establece los
criterios de funcionamiento y atencién en los servicios de urgencias de los establecimientos para la atencion
médica.

D.O.F. 4-1X-2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-028-SSA3-2012, Regulacién de los servicios de salud. Para la préactica de la
ultrasonografia diagnoéstica.
D.O.F. 06-XI11-2016

Norma Oficial Mexicana NOM-029-SSA3-2012, Regulacién de los servicios de salud. Para la practica de la
cirugia oftalmoldgica con laser excimer.
D.O.F. 02-VIlI-2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-030-SSA3-2013, Que establece las caracteristicas arquitecténicas para
facilitar el acceso, transito, uso y permanencia de las personas con discapacidad en establecimientos para
la atencién médica ambulatoria y hospitalaria del Sistema Nacional de Salud.

D.O.F. 12-1X-2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-031-SSA3-2012, Asistencia social. Prestacion de servicios de asistencia
social a adultos y adultos mayores en situacion de riesgo y vulnerabilidad.
D.O.F. 13-1X-2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-032-SSA3-2010, Asistencia social. Prestacion de servicios de asistencia
social para nifios, nifias y adolescentes en situacion de riesgo y vulnerabilidad.
D.O.F. 25-11-2011.

Norma Oficial Mexicana NOM-034-SSA3-2013, Regulacion de los servicios de salud. Atencién médica
prehospitalaria.
D.O.F. 23-1X-2014.

Norma Oficial Mexicana NOM-035-SSA3-2012, En materia de informacién en salud.
D.O.F. 15-X1-2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-037-SSA3-2016, Para la organizacion y funcionamiento de los laboratorios de
anatomia patoldgica.
D.O.F. 21-11-2017.
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NORMAS OFICIALES MEXICANAS EMITIDAS POR OTRAS DEPENDENCIAS CON PARTICIPACION DE
LA SECRETARIA DE SALUD:

Norma Oficial Mexicana NOM-031-NUCL-2011, Requisitos para el entrenamiento del personal
ocupacionalmente expuesto a radiaciones ionizantes.
D.O.F. 26-X-2011.

Norma Oficial Mexicana NOM-039-NUCL-2020, Criterios para la exencion de fuentes de radiacion ionizante
o0 practicas que las utilicen.
D.O.F. 09-XI1-2020.

Norma Oficial Mexicana NOM-003-SEGOB-2011, Sefiales y avisos para proteccion civil. Colores, formas y
simbolos a utilizar.
D.O.F. 23-XII-2011 Ultima Reforma D.O.F. 15-VII-2015.

Normas para la Operacién del Registro de Servidores Publicos.
D.O.F. 24-1X-2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-026-NUCL-2011, Vigilancia Médica del personal ocupacionalmente expuesto
a radiaciones ionizantes.
D.O.F. 26-X-2011.

Norma Oficial Mexicana NOM-007-NUCL-2014, Requerimientos de seguridad radiolégica que deben ser
observados en los implantes permanentes de material radiactivo con fines terapéuticos a seres humanos.
D.O.F. 5-111-2015.

OTROS ORDENAMIENTOS JURIDICOS:

Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal 2022
D.O.F. 18 VII 2022.

Recomendacién General No. 4 derivada de las practicas administrativas que constituyen violaciones a los
derechos humanos de los miembros de las comunidades indigenas respecto de la obtencion de
consentimiento libre e informado para la adopcién de métodos de planificacién familiar.

D.O.F. 26-XI11-2002.

Lineamientos del Servicio de Administracién y Enajenacién de Bienes para la destruccion de bienes.
D.O.F. 13I-2006.

Lineamientos del Instituto para Devolver al Pueblo lo Robado para la transferencia de bienes asegurados,
abandonados y decomisados en procedimientos penales federales. D.O.F. 23-111-2021.

Lineamientos del Servicio de Administracién y Enajenacién de Bienes para la devolucion de bienes.

D.O.F. 13-1-2006 Acuerdo por el que se dan a conocer las reformas a los Lineamientos del Servicio de
Administraciéon y Enajenacién de Bienes para el nombramiento de depositarios y administradores en los
procedimientos penales federales y para conceder la utilizacion de estos, intitulados a raiz de las mismas,
Lineamientos del Servicio de Administracion y Enajenacién de Bienes para el nombramiento de depositarios
y administradores de bienes y conocer la utilizacién de los mismos.

D.O.F. 19-VII-2010. Ultima Reforma D.O.F. 28-111-2016.
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Lineamientos para el ejercicio eficaz, transparente, agil y eficiente de los recursos que transfieren las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal a las entidades federativas mediante
convenios de coordinacién en materia de reasignacién de recursos.

D.O.F. 28-111-2007.

Lineamientos Generales para la evaluacion de los Programas Federales de la Administracion Puablica
Federal.
D.O.F. 30-111-2007. Ultima Reforma D.O.F. 09-X-2007.

Recomendaciones para la organizacion y conservacion de correos electronicos institucionales de las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 10-11-20089.

Acuerdo por el que se establecen las acciones especificas adoptadas por la Secretaria de la Funcién
Puablica en cumplimiento a las medidas dictadas en materia de prevencion y control del brote de influenza en
el pais.

D.O.F. 29-1V-2009.

Recomendacion General 15 sobre el Derecho a la Proteccion de la Salud.
D.O.F. 07-V-2009.

DECRETO por el que se reforman diversas disposiciones del diverso por el que se crea el 6rgano
desconcentrado denominado Comision Nacional de Bioética.
D.O.F. 7-1X-2005. Ultima Reforma D.O.F. 16-11-2017.

ACUERDO por el que se modifica el diverso por el que se emiten Disposiciones Generales para la
Integracion y Funcionamiento de los Comités de Etica en Investigacion y se establecen las unidades
hospitalarias que deben contar con ellos, de conformidad con los criterios establecidos por la Comision
Nacional de Bioética, publicado el 31 de octubre de 2012.

D.O.F. 31-X-2012 Ultima Reforma D.O.F. 10-X11-2020.

ACUERDO por el que se modifica el Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Publica
Federal.
D.O.F. 28-XI1-2010, Ultima Reforma D.O.F. 15 VI 2016.

Reglas para la determinacion, acreditacion y verificacion del contenido nacional de los bienes que se ofertan
y entregan en los procedimientos de contratacion, asi como para la aplicacion del requisito de contenido
nacional en la contratacion de obras publicas, que celebren las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal.

D.O.F. 14-X-2010.

Acuerdo por el que se reforma y adiciona el Manual de Contabilidad Gubernamental.
D.O.F. 22-X1-2010, Ultima Reforma D.O.F. 23-XI1I-2020

ACUERDO del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos generales en materia de
clasificaciéon y desclasificacién de la informacién, asi como para la elaboracién de versiones publicas. D.O.F.
28-11-2012. Ultima Reforma D.O.F. 15-1V-2016.

Lineamientos que deberan cumplir los medicamentos biotecnolégicos biocomparables.
D.O.F. 19-VI-2012.
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Lineamientos para el cumplimiento de obligaciones de transparencia, acceso a informacién gubernamental y
rendicién de cuentas, incluida la organizacién y conservacion de archivos, respecto de recursos publicos
federales transferidos bajo cualquier esquema al presidente electo de los Estados Unidos Mexicanos y a su
equipo de colaboradores durante el ejercicio fiscal de 2012.

D.O.F. 21-VI-2012.

Lineamientos para la elaboracién y presentacién de los analisis costo y beneficio de los programas y
proyectos de inversion.
D.0.F.10 Ill 2017.

Aviso por el que se da a conocer el formato para el registro de todo acto que se lleve a cabo y esté
relacionado con el alcohol etilico sin desnaturalizar, a que se refiere el Acuerdo que establece las medidas
para la venta y produccion de alcohol etilico y metanol, publicado el 6 de enero de 2014.

D.O.F. 6-1-2014, Ultima Reforma D.O.F. 17-1-2014.

Lineamientos de eficiencia energética para la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 13 VIII 2012.

Lineamientos para la determinacion de los requerimientos de informacion que debera contener el
mecanismo de planeacién de programas y proyectos de inversion.
D.O.F.18 111 2008.

Lineamientos para la entrega de informacion, por parte de las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal, sobre los usuarios con un patrén de alto consumo de energia.
D.0.F.0311 2010

Lineamientos para el seguimiento del ejercicio de los programas y proyectos de inversion, proyectos de
infraestructura productiva de largo plazo y proyectos de asociaciones publico-privadas, de la Administracion
Publica Federal.

D.O.F. 20-11-2015.

Modelo Integral de Atencién a Victimas.
D.O.F. 04-VI-2015.

Guia de Implementacion de la Politica de Datos Abiertos.
D.O.F. 12-XI11-2017.

Lineamientos para la creacion y uso de Sistemas Automatizados de Gestién y Control de Documentos.
D.O.F. 3-VII-2015.

Acuerdo mediante el cual se aprueban las modificaciones a los lineamientos que deberan observar las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal en la recepcion, procesamiento y tramite de
las solicitudes de acceso a la informacion gubernamental que formulen los particulares, asi como en su
resolucién y notificacién, y la entrega de la informacién en su caso, con exclusién de las solicitudes de
acceso a datos personales y su correccién; y los lineamientos que deberan observar las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal en la recepcidon, procesamiento, tramite, resolucion y
notificacién de las solicitudes de acceso a datos personales que formulen los particulares, con exclusién de
las solicitudes de correccién de dichos datos.

D.O.F. 18-VIII-2015.

Reglas generales para la tramitacion electrénica de permisos para el uso de recetarios especiales con
codigo de barras para medicamentos de la fraccién | del articulo 226 de la Ley General de Salud.
D.O.F. 14-X-2015.
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Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones generales de accesibilidad Web que deben observar las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal y las empresas productivas del Estado.
D.O.F. 3-XII-2015.

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos que deberan observar los sujetos obligados para la
atencién de requerimientos, observaciones, recomendaciones y criterios que emita el organismo garante.
D.O.F. 10-11-2016.

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos que los sujetos obligados deben seguir al momento
de generar informacioén, en un lenguaje sencillo, con accesibilidad y traduccién a lenguas indigenas.
D.O.F. 12-1I-2016.

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos que establecen los procedimientos internos de
atencién a solicitudes de acceso a la informacién publica.
D.O.F. 12-11-2016.

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos para recabar la informacion de los sujetos
obligados que permitan elaborar los informes anuales.
D.O.F. 12-11-2016.

Lineamientos en materia de Austeridad Republicana de la Administracion Publica Federal D.O.F. 22-11-2016.
Ultima Reforma D.O.F. 18- 1X-2020.

Oficio circular por el que se establecen los procedimientos para el informe, dictamen, notificacion o
constancia de registro de los ingresos excedentes obtenidos durante el ejercicio por la Oficina de la
Presidencia de la Republica, las dependencias y entidades de la Administraciéon Publica Federal, asi como
por los Poderes Legislativo y Judicial y los entes autonomos y Tribunales Administrativos.

D.O.F. 29-V-2019.

Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la documentacion de las dependencias y
entidades del Poder Ejecutivo Federal.
D.O.F. 16-111-2016.

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Puablica y
Proteccion de Datos Personales, por el que se emiten los Criterios para que los Sujetos Obligados
Garanticen Condiciones de Accesibilidad que Permitan el Ejercicio de los Derechos Humanos de Acceso a
la Informacion y Proteccién de Datos Personales a Grupos Vulnerables.

D.O.F. 4-V-2016.

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la implementaciéon y
operacion de la Plataforma Nacional de Transparencia.

D.O.F.04-V-2016.

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Puablica y
Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los lineamientos que deberan observar los sujetos
obligados para la atencidon de requerimientos, observaciones, recomendaciones y criterios que emita el
Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Puablica y Proteccién de Datos Personales.
D.O.F. 4-V-2016.

Acuerdo mediante el cual el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de
Datos Personales, aprueba el padron de sujetos obligados del ambito federal, en términos de la Ley General
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. D.O.F. 4-V-2016.
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Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Puablica y
Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos técnicos generales para la
publicacién, homologacion y estandarizacién de la informacion de las obligaciones establecidas en el titulo
quinto y en la fraccion IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién
Pdblica, que deben de difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional
de Transparencia.

D.O.F. 4-V-2016.

Condiciones Generales del Trabajo de la Secretaria de Salud 2016-2019.

Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos para incorporar la perspectiva de género en las Reglas de
Operacion de los programas presupuestarios federales.

D.O.F. 29-VI-2016.

Protocolo para la prevencion, atencién y sancién del hostigamiento y acoso sexuales.
D.O.F. 03-1-2020.

Aviso que establece nuevos supuestos para considerar a familias afiliadas o por afiliarse al Sistema de
Proteccion Social en Salud en el régimen no contributivo.
D.O.F. 20-1X-2016.

Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos para la Integracion de la Aportacion Solidaria Estatal del
Sistema de Proteccién Social en Salud.
D.O.F. 20-1X-2016.

Acuerdo por el cual se aprueba la modificacion del plazo para que los sujetos obligados de los ambitos
Federal, Estatal y Municipal incorporen a sus portales de Internet y a la Plataforma Nacional de
Transparencia, la informacién a la que se refieren el Titulo Quinto y la fraccion IV del articulo 31 de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, asi como la aprobacion de la definicion de la
fecha a partir de la cual podra presentarse la denuncia por la falta de publicaciéon de las obligaciones de
transparencia, a la que se refiere el Capitulo VIl y el Titulo Quinto de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica.

D.O.F. 2-XI-2016.

Acuerdo mediante el cual se realizan modificaciones a los formatos establecidos en los anexos de los
Lineamientos Técnicos Generales para la publicacién, homologacion y estandarizacién de la informacién de
las obligaciones establecidas en el Titulo Quinto y en la fraccion IV del articulo 31 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en los
portales de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia.

D.O.F. 10-XI-2016.

Modificacion al Manual para la acreditacion de establecimientos y servicios de atencion medica.
D.O.F. 6-X11-2016. Ultima Reforma D.O.F. 22-VIII-2019.

Lista de valores minimos para desechos de bienes muebles que generen las dependencias y entidades de
la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 02-VII1-2022.

Lineamientos de clasificacion de contenidos audiovisuales de las transmisiones radiodifundidas y del
servicio de television y audio restringidos.
D.O.F. 15-11-2017, Ultima Reforma D.O.F. 14-11-2020.
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Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos que establecen el procedimiento para la atencion
de solicitudes de ampliacion del periodo de reserva por parte del Instituto Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacion y Proteccién de Datos Personales.

D.O.F. 7-1-2014. Ultima Reforma D.O.F. 15-11-2017.

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos Generales que establecen los criterios para el
cumplimiento de las obligaciones de transparencia y acceso a la informacion a cargo de las personas fisicas
y morales que reciben y ejercen recursos publicos o realicen actos de autoridad.

D.O.F. 13-111-2017.

Acuerdo mediante el cual se modifican los Lineamientos que establecen el procedimiento de denuncia por
incumplimiento a las obligaciones de transparencia previstas en los articulos 70 a 83 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publicay 69 a 76 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica.

D.O.F. 17-11-2017. Ultima Reforma 30-1V-2018.

Acuerdo mediante el cual se aprueban diversas modificaciones a los Lineamientos que establecen el
procedimiento de verificacién y seguimiento del cumplimiento de las obligaciones de transparencia que
deben publicar los sujetos obligados del ambito federal en los portales de Internet y en la Plataforma
Nacional de Transparencia, asi como el Manual de procedimientos de metodologia de evaluacidn para
verificar el cumplimiento de las obligaciones que deben de publicar los sujetos obligados del ambito federal
en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia.

D.O.F. 20-11-2017. Ultima Reforma D.O.F. 14-VI-2019.

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos por los que se establecen los costos de
reproduccién, envio o, en su caso, certificacion de informacion del Instituto Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacion y Proteccién de Datos Personales.

D.O.F. 21-1Vv-2017.

Acuerdo mediante el cual se modifican los Lineamientos Técnicos Generales para la publicacion,
homologacidn y estandarizacién de la informacion de las obligaciones establecidas en el titulo quinto y en la
fraccion IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, que deben
de difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia;
asi como asi como los criterios y formatos contenidos en los anexos de los propios lineamientos, derivado
de la verificacién diagnodstica realizada por los organismos garantes de la Federacion y de las entidades
federativas; asimismo se modifican las Directrices del Pleno del Consejo Nacional del Sistema Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales en materia de
Verificacién Diagnéstica de las obligaciones de transparencia y atencion a la Denuncia por incumplimiento a
las obligaciones de transparencia.

D.O.F. 28-XI1-2017.

Protocolo de actuacion de los Comités de Etica y de Prevencion de Conflictos de Interés en la atencion de
presuntos actos de discriminacion.
D.O.F. 18-VII-2017.

Lineamientos para el impulso, conformacion, organizacion y funcionamiento de los mecanismos de
participacion ciudadana en las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 11-VIII-2017.

Acuerdo mediante el cual se aprueban las modificaciones al procedimiento para la modificacion de la tabla
de aplicabilidad para el cumplimiento de las obligaciones de transparencia comunes de los sujetos obligados
del &mbito federal.
D.O.F. 1-1X-2017.
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Oficio Circular mediante el cual se emiten diversas directrices para los Oficiales Mayores de las
dependencias y equivalentes en las entidades de la Administracién Publica Federal y titulares de los
Organos Internos de Control, que deberan observarse en las contrataciones que se realicen entre entes
publicos.

D.O.F. 6-XI-2017.

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Criterios minimos y metodologia para el disefio y documentacion
de Politicas de Acceso a la Informacion, Transparencia Proactiva y Gobierno Abierto, asi como el uso del
Catalogo Nacional de Politicas.

D.O.F. 23-XI-2017.

Acuerdo mediante el cual se aprueban las disposiciones administrativas de caracter general para la
elaboracidn, presentacion y valoracion de evaluaciones de impacto en la proteccion de datos personales.
D.O.F. 23-1-2018.

Lineamientos que regulan la aplicacion de las medidas administrativas y de reparacién del dafio en casos de
discriminacion.
D.O.F. 13-VI-2014.

DISPOSICIONES INTERNACIONALES:

Decreto que promulga la Convencion celebrada entre México y varias naciones, sobre Condiciones de los
Extranjeros. D.O.F. 20-VIII-1931.

Decreto por el cual se promulga la Convencion relativa a la Esclavitud.
D.O.F. 13-1X-1935.

Decreto que promulga el Convenio relativo a las Estadisticas de las Causas de Defuncién.
D.O.F. 23-111_1938

Decreto que aprueba el Convenio Internacional relativo al Transporte de Cadaveres.
D.O.F. 15-11-1938.

Decreto por el que se comunica el Convenio sobre Sustancias Sicotropicas hecho en Viena el 21 de febrero
de 1971. D.O.F. 24-VI-1975.

Decreto de Promulgacion de la Convencién Americana sobre Derechos Humanos, adoptada en la ciudad de
San José de Costa Rica, el 22 de noviembre de 1969.
D.O.F. 07-V-1981.

Decreto de Promulgacion del Pacto Internacional de Derechos Civiles y Politicos, abierto a firma en la
ciudad de Nueva York, E.U.A. el 19 de diciembre de 1966. D.O.F. 20-V-1981.

Decreto de Promulgacion de la Convencién sobre la Eliminacién de todas las Formas de Discriminacion
contra la Mujer, adoptada por la Asamblea General de las Naciones Unidad, el 18 de diciembre de 1979.
D.O.F. 12-Vv-1981.

Decreto Promulgatorio del Protocolo Facultativo de la Convencién contra la Tortura y Otros Tratos o Penas
Crueles, Inhumanos o Degradantes, adoptado por la Asamblea General de las Naciones Unidad el
dieciocho de diciembre de dos mil dos. D.O.F. 15-VI-2006.
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Decreto por el que se aprueba la Convencién Interamericana para Prevenir y Sancionar la Tortura.
D.O.F. 03-11-1987.

Decreto por el que se aprueba la Convencion sobre Asistencia en Caso de Accidente Nuclear o
Emergencias Radioldgicas adoptada en la ciudad de Viena, Austria, el 26 de septiembre de 1986.
D.O.F. 29-07-1988.

Decreto de Promulgacion e la Convencion sobre Asilo Territorial, abierta a firma en la ciudad de Caracas,
Venezuela, el 28 de marzo de 1954. D.O.F. 04-V1981.

Decreto promulgatorio de la Convencién sobre Derechos del Nifio.
D.O.F. 25-]-1991.

Decreto de promulgacion de la Convencion Interamericana sobre Restitucion Internacional de Menores.
D.O.F. 18-X1-1994.

Decreto por el que se aprueba la Convencion sobre la Protecciéon de Menores y la Cooperacién en Materia
de Adopcién Internacional.
D.O.F.17 VIII 2016.

Decreto por el que se aprueba la Convencion Interamericana sobre Trafico Internacional de Menores.
D.O.F. 14-V-1996.

Decreto Promulgatorio de la Convencién Interamericana para Prevenir, Sancionar y Erradicar la Violencia
contra la Mujer, Convencion de Belém do Para, adoptada en la ciudad de Belém do Para, Brasil, el nueve de
junio de mil novecientos noventa y cuatro.

D.O.F. 27-VIII-2018.

Decreto Promulgatorio del Protocolo sobre el Estatuto de Refugiados, hecho en Nueva York, el treinta y uno
de enero de mil novecientos sesenta y siete.
D.O.F. 30 Ill 2001

Decreto por el que se aprueba la Convencién sobre el Estatuto de los Apatridas, hecha en Nueva York, el
veintiocho de septiembre de mil novecientos cincuenta y cuatro.
D.O.F. 30 Il 2001

Decreto Promulgatorio de la Convencion Interamericana contra el Racismo, la Discriminacion Racial y
Formas Conexas de Intolerancia, adoptada en la Antigua, Guatemala, el cinco de junio de dos mil trece.
D.O.F. 20-11-2020.

Decreto Promulgatorio de la Convencion sobre la Imprescribilidad de los Crimenes de Guerra y de los
Crimenes de Lesa Humanidad, adoptada por la Asamblea General de las Naciones Unidas el veintiséis de
noviembre de mil novecientos sesenta y ocho.

D.O.F. 23-111-2003.

Decreto por el que se aprueban la Convencién sobre los Derechos de las Personas con Discapacidad y su
Protocolo Facultativo aprobados por la Asamblea General de la Organizacion de las Naciones Unidas el
trece de diciembre de dos mil seis, asi como la Declaracion Interpretativa a Favor de las Personas con
Discapacidad.

D.O.F. 24-X-2007.
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Decreto Promulgatorio del Acuerdo entre los Estados Unidos Mexicanos y el Gobierno de los Estados
Unidos de América sobre Cooperacion en la Administracion de Emergencias en Casos de Desastres
Naturales y Accidentes, firmado en Puerto Vallarta, México, el veintitrés de octubre de dos mil ocho.

D.O.F. 18-111-2011.

Decreto por el que se aprueba el Protocolo de Nagoya sobre Acceso a los Recursos Genéticos y
Participacion Justa y Equitativa en los Beneficios que se Deriven de su Utilizacion al Convenio sobre la
Diversidad Biologica, adoptado en Nagoya el veintinueve de octubre de dos mil diez.

D.O.F. 10-X-2014.

Decreto por el que se aprueba el Protocolo de Nagoya - Kuala Lumpur sobre Responsabilidad y
Compensacion Suplementario al Protocolo de Cartagena sobre Seguridad de la Biotecnologia, hecho en
Nagoya el quince de octubre de dos mil diez.

D.O.F. 26-11-2018.
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1. PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCION DEL PACIENTE AMBULATORIO DE PRIMERA VEZ EN LA
CONSULTA EXTERNA DEL SERVICIO DE GENETICA.
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1. PROPOSITO

1.1 Establecer los mecanismos administrativos para otorgar consulta de especialidad de Genética Médica
a pacientes ambulatorios con enfermedades genéticas que se presentan en cualquier momento de la vida,
desde el periodo prenatal hasta el periodo de la tercera edad, quienes acuden a solicitar atencion médica
en la consulta y/o interconsulta del Servicio de Genética, tanto pacientes ambulatorios como
hospitalizados, para su atencion en forma oportuna, con calidad y humanismo.

2. ALCANCE

1 A nivel interno: Aplica a la Direccion de Coordinacion Médica que verifica la realizaciéon adecuada del
procedimiento, la Direccién de Apoyo al Diagnéstico y Tratamiento supervisa que las Subdirecciones de
area verifiquen el correcto funcionamiento, la Subdireccibn de Apoyo al Diagnéstico y Tratamiento “B”
supervisa que se cumplan los lineamientos. Al personal administrativo, médico y técnico del Servicio.

2.2 A nivel externo: Este procedimiento tiene alcance para los pacientes y sus familiares.
3. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

3.1 La jefatura del Servicio se asegurard que exista apego a las Normas Oficiales Mexicanas, estandares
del Consejo se Salubridad General y de ser necesario generara acciones de mejora continuamente, en
colaboracién con los coordinadores de cada area del Servicio son responsables de la difusién y
supervision de este procedimiento. El horario de atencién médica para consulta externa serd: Matutino de
10:00 a 14:30 horas, de lunes a viernes.

3.2 Es responsabilidad del Personal Administrativo del Servicio de Genética () verificar que el paciente
cuente con el carnet de citas, orden de atencion y la solicitud de interconsulta (si se requiere) para poder
ser atendido en la Consulta Externa de primera vez del Servicio de Genética.

3.3 El Personal Administrativo asignado a la Consulta Externa del Servicio de Genética es el responsable
de verificar los datos generales proporcionados por el paciente, ademas de realizar la obtencién de los
datos de identificacion institucionales: nombre completo, fecha de nacimiento, nUmero de expediente
(ECU), CURP.

3.4 La persona designada como Coordinadora del &rea clinica es responsable de realizar la distribucion y
establecimiento de la programacion de Médicos asignados para la consulta interna y externa del Servicio,
mismo que deberd enviar a la Direccién de Apoyo al Diagnéstico y Tratamiento correspondiente con
periodicidad mensual.

3.5 El Personal Administrativo solicitara la supervision por el Personal Médico especialista para que de
acuerdo a la informacién contenida en la solicitud recibida, se asigne al paciente, con el médico
especialista en la Clinica que corresponda y de la misma manera a los pacientes referidos a través de
convenio o protocolo de investigacion.

3.5.1 Es responsabilidad del Personal Administrativo entregar al paciente la informacién correspondiente a
su cita: médico, fecha y horario, informacién que registrara en el carnet del paciente.

3.5.2 Es responsabilidad del Personal Administrativo registrar en la libreta de citas del Servicio de
Genética, la Clinica asignada por el personal médico, debe incluir el nombre del paciente, del médico que
lo atendera y nimero de ECU.
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3.6 Sera responsabilidad del Médico Tratante del Servicio de Genética valorar, de acuerdo con las
condiciones del paciente, el tipo de atencion que se brindara al mismo: urgente o electiva, de acuerdo a la
prioridad de atencion, a las politicas establecidas para la atencion medica segin corresponda. En caso de
urgencia, enviara al paciente con su familiar al Servicio de Urgencias Adultos o pediatricos para que sea
atendido de manera inmediata, de acuerdo con disponibilidad de recursos (humanos, materiales y de
infraestructura), en caso necesario se solicitara enfermera, camillero y el médico residente.

3.7 Es responsabilidad del Médico Tratante del Servicio de Genética proporcionar informacién suficiente al
paciente y sus familiares sobre el padecimiento, ventajas, desventajas y alternativas del tratamiento o
manejo propuesto en un lenguaje claro y sencillo, asegurando la total comprensién por parte del paciente,
y/o su familiar, asi como de informar que, por ser un hospital escuela, en algunas ocasiones, el personal
en formacion podria ser designado para proporcionar la atencibn médica solicitada, siempre bajo
supervision del médico de base.

3.8 Es responsabilidad del Médico Tratante del Servicio de Genética que otorga a la Consulta Externa en
el turno matutino, realizar una evaluacion al paciente con calidad y calidez, de acuerdo a los resultados de
laboratorio y gabinete solicitados, establecer un diagndstico clinico integral, siempre bajo las politicas de la
institucién, decidir su manejo o tratamiento definitivo con apego a las Guias de Practica Clinica
Institucional vigentes, ademas de extender, en caso necesario la receta médica correspondiente,
colocando en el formato proporcionado para ello su nombre completo, el niimero de cédula profesional y
firma.

3.9 El Médico Tratante del Servicio de Genética asignado la Consulta Externa serd responsable de
realizar, si considera necesario, las solicitudes de interconsulta a las diferentes especialidades para
garantizar un diagnéstico integral adecuado y designar el tratamiento adecuado que requiera el paciente, a
través del formato de interconsulta, con apego al procedimiento “Para la solicitud y realizacion de
interconsultas médicas” difundido por la Direccion General Adjunta Médica.

3.10 Es responsabilidad del Médico Tratante del Servicio de Genética, que () proporciona la consulta,
realizar el adecuado llenado del formato electrénico de la “Hoja diaria de Consulta”, imprimirla y entregarla
al personal administrativo del servicio al término de la jornada, con el fin de concentrar los datos y elaborar
el reporte de productividad mensual de la Unidad, para enviarlo en tiempo y forma a la Direccién de
Planeacién y Desarrollo de Sistemas Administrativos.

3.11 Es responsabilidad del personal de enfermeria el supervisar que las areas de consultorios se
encuentren en condiciones adecuadas para otorgar la consulta, asi como la toma y registro de signos
vitales, presentacién del paciente al médico tratante y el manejo de material de equipo de proteccion
personal.

3.12 Es responsabilidad del personal médico llenar adecuadamente los formatos de Plataforma de
Ambiente para la Administracién y Manejo de Atencién en Salud (AAMATES) de nota médica y receta de
gratuidad al paciente que no cuente con Derechohabiencia o Gratuidad nacional, y en pacientes que
cuenten con alguna derechohabiencia (IMSS, ISSSTE u otra seguridad) emitir receta institucional.

3.13 Todas las actividades que requieran interrelacion personal seran realizadas con apego al Cddigo de
Etica de los Servidores Publicos vigente, con respeto a los Derechos Humanos individuales, del paciente,
de su familiar y del prestador de servicios.

3.14 En caso de que el paciente sea identificado como parte de un grupo vulnerable, se le debera dar
prioridad a su atencion, dentro de lo posible, con apego al procedimiento “Para la identificacion y atencion
de pacientes pertenecientes a grupos vulnerables”, difundido por la Direccion General Adjunta Médica.
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Responsable No. Descripcién de actividades Documento o
Act. anexo
Personal 1 Recibe al paciente, procedente de la Consulta Externa o | e Carnet.
Administrativo interna del Hospital, asi como de otras Instituciones con los | e Orden de
de Consulta documentos adecuados para su atencion (Carnet, solicitud atencién u
Externa de de interconsulta), orden de atencion o de pago y verifica. orden de pago
Genética e Solicitud de
¢ El paciente cuenta con documentos adecuados? interconsulta
e Libreta de
2 No: Canaliza al Servicio adecuado para la obtencion de control.
documentos necesarios, agenda una cita y regresa a la
actividad 1.
3 Si: Registra en la libreta de control y lo canaliza con el
médico de base de acuerdo con disponibilidad, o se agenda
cita y envia al paciente con el personal de enfermeria.
Personal de 4 Revisa y comprueba la identidad del paciente con el |[e Anexo con
Enfermeria nombre, ECU y fecha de nacimiento. Formato de
registros
5 Realiza toma de signos vitales, peso y talla y registra en clinicos de
formato correspondiente, segun se trate de paciente adulto enfermeria.
o pediatrico y prepara al paciente para ingreso consulta
Médicos de 6 Recibe e identifica al paciente, se presenta con €l, realiza | e Expediente
Base de toma de signos vitales. Anota en la libreta de pacientes y se clinico
Genética le asigna un numero de caso interno para el Servicio de | e Formatos de
Genética; inicia interrogatorio y exploracion fisica (Realiza examenes de
historia clinica, se realiza historia clinica en el formato laboratorio
electrénico, misma que se imprime y se conserva en el | ¢ Libreta de
archivo fisico del Servicio de Genética, en el formato fisico citas
se incluye hoja membretada con los datos del paciente para programadas
la realizacion por simbolos de arbol genealégico) y valora e Carnet
] ] ) ) i e Solicitud de
¢ El paciente requiere de atencion médica de urgencia? interconsulta
. , , ) e Hoja diaria de
7 No: Envia a Urgencias con nota de interconsulta y termina el consulta.
procedimiento. e Receta
. . . - médica o
8 Si: Realiza notas en el expediente cI|r)|co con apego a la Receta
NOM 004-SSA3-2012 Del expediente clinico. AAMATES
9 Solicita examenes de laboratorio e imagen para confirmar * Hoja diaria de
, s consulta.
diagnostico.
10 Extiende receta de gratuidad si tiene gratuidad nacional en

plataforma AAMATES o receta con tratamiento en paciente
con Derechohabiencia y solicita estudio fotografico
pertinente.
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No. L - D ment
Responsable Descripcién de actividades ocumento o
Act. anexo
Médicos de 11 Proporciona fecha para cita subsecuente para evaluar, Carnet
Base de confirmar diagnéstico y proporcionar asesoramiento Estudios
Genética genético con el apoyo de los resultados de estudios.
12 En caso de ser necesario, debido a su padecimiento
genético o por otro problema de salud, se solicita
interconsulta a los pacientes a los Servicios necesarios para
otorgar tratamiento médico especializado, ademas de
continuar el seguimiento en el Servicio de Genética.
13 Llena hoja diaria de consulta y entrega a personal

administrativo de la Consulta externa al terminar la jornada.

TERMINA
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5. DIAGRAMA DE FLUJO

PERSONAL ADMINISTRATIVO DE CONSULTA EXTERNA

DE GENETICA PERSONAL DE ENFERMERIA MEDICOS DE BASE DE GENETICA

! 1
RECIBE AL PACIENTE DE LOS SERVICIOS DEL

HOSPITAL, Y DE OTRAS INSTITUCIONES CON
DUCUMENTOS PARA SU ATENCION

CARNET

RECIBO DE PAGO

SOLICITUD DE
INTERCONSULTA

CEL PACIENTE CUENTA
CON DOCUMENTOS ?

CANALIZA AL
SERVICIO
ADECUADO

Sl

REGISTRA Y LO CANALIZA CON ELMEDICOO ]

AGENDA CITA v 4
LIBRETA DE CONTROL REVISA Y COMPRUEBA LA IDENTIDAD DEL  []
PACIENTE
REGISTROS ENFERMERIA

REALIZA TOMA DE SIGNOS VITALES Y PREPARA  []
A PACIENTE PARA CONSULTA

v 6

RECIBE AL PACIENTE, INICIA INTERROGATORIO
LIBRETA DE CONTROL Y EXPLORACION FiSICA, REALIZA HISTORIA
CLINICA Y VALORA

EXPEDIENTE CLINICO

;LA ATENCION MEDICA ES DE
URGENCIA?

ENVIAA
URGENCIAS

INTERCONSULTA

TERMINA

Sl

REALIZA NOTA EN EL EXPEDIENTE

EXPEDIENTE CLINICO
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PERSONAL ADMINISTRATIVO DE CONSULTA EXTERNA

DE GENETICA

PERSONAL DE ENFERMERIA

MEDICOS DE BASE DE GENETICA

SOLICITA EXAMENES DE LABORATORIO PARA
CONFIRMAR DIAGNOSTICO

FORMATOS DE EXAMENES

T .

EXTIENDE RECETA DE GRATUIDAD NACIONAL O
RECETA SIN GRATUIDAD

RECETA AAMATES

PROPORCIONA FECHA PARA CITA
SUBSECUENTE

LIBRETA DE CITAS

CARNET

EN CASO NECESARIO SE REFIERE ALOS
SERVICIOS PARA TRATAMIENTO MEDICO
ESPECIALIZADO

SOLICITUD DE INTERCONSULTA__\

13

LLENA HOJA DE CONSULTA Y ENTREGA A
PERSONAL ADMINISTRATIVO

HOJA DIARIA DE CONSULTA

TERMINA
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Documentos Cédigo (cuando
aplique)
6.1 Manual de Organizacion del Hospital General de México “Dr. Eduardo .
: » No Aplica
Liceaga.
6.2 Manual de Organizacion de la Direccién de Coordinacién Médica. No Aplica
6.3 NOM-004-SSA3-2012 Del Expediente Clinico. No Aplica
6.4 Manual de Organizacion del Servicio de Genética. No Aplica
6.5 Estandares para implementar el modelo en hospitales para tercera No Aplica
edicion, Metas Internacionales de Seguridad del Paciente (MISP). b
6.6 Manual de Organizacién de la Torre De Patologia, Genética, Genémica y No Aplica
Centro de Perfeccionamiento de Habilidades Médico-Técnicas 501. P
6.7 Caodigo de Etica de la Administracion Plblica Federal. No Aplica
6.8 Cddigo de Conducta del Hospital General de México “Dr. Eduardo .
; » No Aplica
Liceaga”.
7. REGISTROS
. Tiempo de Responsable de Cédigo de registro o
Registros It - . L2
conservacion conservarlo identificacion unica
7.1 Libreta de control de citas de 12 ~ Personal Administrativo .
5 Anos . No Aplica
vez del Servicio
7.2 Hoja diaria de consulta 5 Afios Archivo No Aplica
7.3 Expediente clinico 5 Afios Archivo No Aplica

8. GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO

8.1 Arbol geneal6gico: Representacion esquematica de la historia médica familiar mediante el uso de
simbolo para identificar caracteristicas o enfermedades.

8.2 Citogenética: Rama de la Ciencia Genética dedicada al estudio de los componentes celulares que
participan en la Herencia, esto es los cromosomas.

8.3 Citogenética clinica: Estudio cientifico de la relaciéon que guardan las aberraciones cromosémicas y
los estados patoldgicos.

8.4 Consulta médica: La atencién que imparten los médicos a pacientes ambulatorios de las cuatro
especialidades médicas basicas y de las especialidades: puede ser de primera vez o subsecuente.

8.5 Exploracién clinica: Conjunto de maniobras propedéuticas encaminadas a establecer un diagndéstico.

8.6 Historia Clinica: Documento que elabora el médico consta de: interrogatorio, exploracion fisica,
diagndstico manejo y tratamiento, se apega a los lineamientos de la NOM-004-SSA3-2012.

8.7 Interconsulta: Solicitud de valoracion especializada

8.8 Plataforma AAMATES: Plataforma del Gobierno Federal de Ambiente para la administracion y manejo
de la Atencién en Salud.

8.9 Receta AAMATES: Es documento escrito de receta de gratuidad elaborado en Plataforma
AAMATES.
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8.10 Signos vitales: Variables clinicas que pueden medirse cualitativa y cuantitativamente, incluyen la
presion arterial, frecuencia cardiaca, frecuencia respiratoria y temperatura.

9. CAMBIOS DE ESTA VERSION EN EL PROCEDIMIENTO

Ndmero de Revisién

Fecha de la actualizacién

Descripcién del cambio

Mayo 2023

Se agrego la politica 3.11 y 3.12 se
modificd la Descripcién de Funciones
Diagrama de flujo, glosario y anexos.

10. ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

10.1 Carnet.

10.2 Comprobante de pago (RUI).
10.3 Comprobante de Pago

10.4 Solicitud de interconsulta.
10.5 Historia clinica.

10.6 Hoja diaria de Consulta en especialidades.
10.7 Formatos de solicitud de examenes de laboratorio.

10.8 Receta médica.

10.9 Receta médica.(AAMATES)
10.10 Nota médica AAMATES
10.11 Hoja de Referencia

10.12 Carta de consentimiento informado para realizar estudio de Cariotipo

10.13 Carta de consentimiento informado para realizar estudio de amniocentesis

10.14 Carta de consentimiento informado para realizar archivo fotografico

10.15 Carta de consentimiento informado para realizar estudios de DNA

10.16 Carta de consentimiento informado para publicacién del caso y/o fotografias clinicas
10.17 Formato de registros clinicos de enfermeria para pacientes adultos.

10.18 Formato de registros clinicos de enfermeria para pacientes pediatricos.
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10.1 Carnet
CARNET DE CONSULTA
TODO CARGO ECONOMICO O DONATIVO " —_—
QUE USTED HAGA A LA INSTITUCION,SERA /73 SALUD {. CEnenAL
AMPARADO POR UN RECIBO OFICIAL. Y enaine | M_smeaco
00,0000
NIVEL SOCICECONOMICO i

PATERNO: XXCOOOOOXXXX
MATERNO: ) 90.9.0.90.0.0.0.0.0.4
NOMBRE: x00000000CK
FECHA NAC.: oOOUOOXXX
SEXO: 3000000
CURP: XXXXXXXXXX

IVPAEIOPOR G0N
VALIDO DEL 18JUNDOR2 AL 14UNDI2Y

CONSERVE ESTE CARNET SIN MALTRATARSE.
S —

Fecha y Hora Esp:nalndad Nombre del Meédico Fecha y Hora 1 _Especlal'dad wombre del Médico
- .
—
Kj
t_.. . — S
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10.2 Comprobante de pago (RUI).
s ¥

SEP IS RECIBO DE PAGO )
SEOL HOSPITAL GENERAL PRE IMPRESO
DEMEXIGO 4\ oy o Mz metiy
ORGANISMO DESGENTRALIZADO  RUJ 147183473
DR. BALMIS N° 148 COL. DOCTORES
R.F.C: HGMS9505119F0

REGIMEN FISCAL: PERSONAS MORALES CON FINES NO LUCRATIVOS FECH
No. DE CARNET * .

>

17183473
Maxico D.F. a  17/08/2022

LEZ FELICIANO

RAE4AAFROR :
NOMBRE DEL USUARIO 3/ TINEZ GON

S & -
. e : 2
CLAVE DE S CIO CONCEPTO it
: t UNIDAD DE MED! APLI&DV‘?‘ON GENERAL 40 ol : %
010-021 15 ¢ mdsuua 118.000 118.00

5k
FERFE NOTA IMPORTANTE:
i 2 EL PACIENTE CONSERVARA ESTE ORIGINAL PARA C ,
C“:Y METODO DE PAGO: NO APLICA
e CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL
2 &
(; : SHCP 55 J8mawe_
3 e
: ‘ HGM9505119F0 1 ‘ﬁi_. k"
Registro Federal de Contribuyentes * .

HOSPITAL GENERAL DE MEXICO
"DR. EDUARDO LICEAGA™ .
Nombre, denominacién o razén
social

dCIF: 14110668271 ;i TOTAL

'M'REPRODUCCION NO RUT ORIZADA DE ESTE COMPROBANTE CONSTITUYE UN DELITO EN LOS TERMINOS DE LAS DISPOSICIONES FISCALES"

CARBOPAPEL, S.A, do C.V. RF.C. CAR9104116X9 CALLE CLAVELES SN COL. BELLO HORIZONTE CP..MW TULTITLAN EDO. DE MEX. TELS:: 1542-1248, 1642.0800

VALIDA TU INFORMACION
FISCAL
NIVEL DE [ G  He b= $ 14200
C U OTA g X ESTE RECIBO TENDRA VIGENCIA DE UN ARO A PARTIR DE LA FECHA DE SU EXPEDICION
= NUMERO DE CUENTA DE PAGO: NO APLICA

AREAMEDICA 51 RSGOUASLESEILASA LUIS {05y o M

H.G.M. TEL. CONMUT: 2789-2000 Pago en una sola exhibicién 4.

TIRAJE 100,000 FORMAS DEL FOLIO RUI-17,100,001 AL RUI-17,200,000
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10.3 Comprobante de Pago
http://192.168.0.25/intranet/lineadecaptura/principal. php

FECHA Y HORA DE EMISION

¢. HOSPITAL GENERAL DE MEXICO

SeSERAL ORDEN DE PAGO ORDEN No.

de MEXICO 212896 4

ECU: 1847751 NOMBRE: GENERA:

NSE: E UNIDAD: ADMISION GENERAL 401 NSEORDEN:E  TIPO PROGRAMA: SIN PROGRAMA

| SERY. ! DESCRIPCION | CANT/DOSIS | PUNL. | SUBTOTAL :

Ty BIOMETRIA HEMATICA r 1 240000 240000 |
S0 FOSFORO T e 1sm0)
512040 |CALCIO 1 1] 15.0000 15.0000 |

Csew feoro [ 1] T soomo| 15,0000 |

o si0 [POTASIO | 1| 15.0000 | 150000

T snes fsﬁ:?& T T 1 e )
512.044 loLucosa | 1 15.0000 5000
512:045 [UREA | t 15,0000 | 15,0000

T snM6 [CREATININA | 1| 150000 [ 15,0000

" sw6020  [TEMPO DE PROTOMBINA | 1 29,0000 : 290000,

5621 [TIEMPO DETROMBOPLASTINA PARCIAL ACTIVADA T ] 29,0000 B0

e 'TIEMPO DE TROMBINA l 1| 29,0000 | 290000

[ TOTAL A PAGAR:| $231.00|

Si prefiere puede realizar el pago de esta | Linea de captura:

orden en cualquier sucursal Banamex B: 38540 100021289648 12 3

Impresa por:
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L 198 .

EGLOBAL ) ?
ERVICIOS IC0S..G ALES SA DE CV
BUENAVIS A
CUAUHTEMOC, CDNMX. 5

AJA:178 256/08/2022 19:38:43

PAGO DE SERVICIOS EN EFECTIVO
eqpsy— . /78
IMPORTE: $118.00
(CIENTO DIECIOCHO PESOS 00/100 M.N.)
COMISION: $0.00

IVA: §0.00 D R
TOTAL A PAGAR: $118.00 Y 2U%
REFERENCIA:385402

0065690134363577936208234 00000118.00
FOLIO:082619384379

,AUTORIZACION: 070875

CORRESPONSAL CITIBANAMEX 48580057

Le Atendid: ADRIAN MONTERRUBIO COTIJA
Num de Operador:197

oficina No.46770603, HG CONSULTA
EXTERNA. DR BALMIS No. 148 colonia
DOCTORES. CUAUHTEMOC, CDMX. CP 06720

Esta operacidn es realizada a nombre y
por cuenta de:

BANCO NACIONAL DE MEXICO, S.A.
INTEGRANTE DEL GRUPO FINANCIERO BANAMEX
Moras #850 PB, Col. Acacias,
Alcaldia Benito Judrez., CP. 03240
México, Ciudad de México
RFC:BNM840515VB1
Régimen Fiscal: Régimen General de Ley
Personas Morales

CONDUSEF Centro de Atencidn Telefénica
8009998080 cOMX y Zona Metropolitana
5553400999

www.condusef.gob.mx
unidad Especializada de Atencidn a
Usuarios,
Av. Insurgentes sur #926, el
valle, ¢.P. 03100
Alcaldia Benito Judrez
une@citibanamex.co
Teléfono: (55) 12 26 45
CAT Citibanamex 55 12

Para presentar aclaracion
un plazo de 90 dias natu
de la faecha de emisidén §

comprobantg

En Citibanamex tus €M

protegidos. Consu’lt8id

privacidad en

www.bannmex.com/es4pr1vac1dnd_porta1.htm
o en la sucursal de tu preferencia

ESTIMADO USUARIO: ES IMPORTANTE VALIDAR

QUE LOS DATOS IMPRESOS CORRESPONDEN A
LA OPERACION SOLICITADA

*% COPIA **

by

BRUA

FECHA / HORA : 25-07-2022 / 11:45:55
SUCURSAL 1123 HOSPITAL GENERAL DE
PLAZR + CTUDAD DE MEXICO

HOVINIERTO 000007081

EHPRESA » HOSPITAL GENERAL DE HEXICO DR
REFERENCIA  : 00001847020100216121
CONCEPTO  »

CONVENTO CIE : 1834876

GUIA CIE @ 2960160

THPORTE DEL SERVICIO ) 118.00

CONTSTON 'y 0.00

i) '3 0.00

IHPORTE TOTAL WiP 8 116.00
FIRMA DL CLIENE

MEDMTH00NINIKIEKS <<
2»00000000007000801¢<
2 XKABKKSEKS<<

ESTTHADO CLIENTE FAVOR DE CONSERVAR ESTE
DOCUNENTO PARA CUALQUIER ACLARACION FUTURA

BBUA HEXICO, S.A.. INSTITUCION DE BANCA HULTIPLE,
GRUPO FINANCIERO BBUA HEXICO, AU. PASED DE LA
REFORNA, NO, 310, COL. JUAREZ, ALCALDIA CUAUHTENOC,

CIUDAD DE MEXICO, C.P. 06600, R.F.C. BBA-630831-LJ2

4 G

- DEPOSTTO CIE - O/%

|
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Fi
irefom hitp:/ 192, 168.0 25/intranet lineadecaptura/principal ph
v . FECHA Y HORA DE DRAISI0N
':'““E“‘t HOSPITAL GENERAL DE MEXICO
e ENICD
- ORDEN DE ATENCION LD Mo
5755543 4
ECL: 1426861  WOMERE: GENERA:

NSE; G (EXENTO)

UNIDAD: AUTIROLOGIA « FONLATRIA TIFD PROGRAMA: 51N FROGRAMA DERECHONABRIERCLA; NINGUNA

[ SERY. DESCIHIPCTON [ casvTinosis |
[ [ [comstiTa 1 | 1

A A R

PAHGM 0057555434142606133328253

repreas por: CHRVAKTES LOSEE MINTA LORENA
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10.4 Solicitud de interconsulta.

HOSPITAL GENERAL DE MEXICO HOSPITAL
SALUD DR. EDUARDO LICEAGA é‘ GENERAL
SECRETARIA DE SALUD de MEXICO
DIRECCION GENERAL ADJUNTA MEDICA T T
LICENCIA SANITARIA N° 13 AM 09 015 0005
INTERCONSULTA
AL SERVICIO: . No.DE ECU:
NOMBRE DEL ENFERMO (A} 3 g
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S)
DEL SERVICIO: UNIDAD: CAMA:
MOTIVO DE INTERCONSULTA:
RECIBIDO POR:
MEDICO SOLICITANTE
FECHA Y HORA:
NOMBRE, FIRMA Y CEDULA PROFESIONAL

Dr. Balmis No.148, Col. Doctores, Delegacion Cuauhtémoc. México, D.F. C.P.06726 Tel. 27892000
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10.5 Historia clinica.

HOSPITAL
GENERAL
‘ de MEXICO

DR. EDUARDO LICEAGA
HOSPITAL GENERAL DE MEXICO “DR EDUARDO LICEAGA”
DIRECCION GENERAL ADJUNTA MEDICA
LICENCIA SANITARIA No. 13 AM 09 015 0005

HISTORIA CLINICA

Nombre del Sexo: Edad:
No. de i O Estado civil
D Servicio:
Lugar de origen: Lugarder
igio Escolaridad Tipodei g
Familiar I P
Médico Fecha y hora de

DIAGNOSTICO(S) DE ENVIO

CASO:
DIAGNOSTICO(S) PRESUNCIONAL
DIAGNOSTICO(S) FINALES
Médico de Base de Genética Residente de Genética Médica
‘/. :é/dula Profesional: Cédula Profesional:

Este documento debera apegarse a la NOM 004-SSA3-2012 Del expediente clinico y llevar: Nombre completo, cédula profesional y firma del medico
tratante que Io elabora. SIN EXCEPCION

Dr. Balmis 148 Col. Doctores Del. Cuauhtémoc C.P. 06726 México D.F. Tel. 2789 2000
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SALUD s
ARBOL GENEALOGICO
NUMERO DE CASO
NO Sl

CONSANGUINIDAD ] []

ENDOGAMIA D I:,

GENETICA U-501 B
Dr. Balmis 148, Doctores, Cuauhtémoc, 06720 Ciudad de México, CDMX e
Teléfonos: 55 2789 2000 / 55 5004 8650 / 55 5004 3800 Ext. 5814 £
Www.hgm salud.gob.mx

) 2023
Francisco
VILA
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HOSPITAL GENERAL DE MEXICO HOSPITAL

SALUD “DR. EDUARDO LICEAGA” Dy e
DIRECCION GENERAL ADJUNTA MEDICA e

LICENCIA SANITARIA N° 13 AM 09 015 0005 T

HISTORIA CLINICA CONSULTA EXTERNA
Fecha de elaboracién: |Hora de elaboracién: | |h. |

I._FICHA DE IDENTIFICACION:

Nombre | Fecha de nacimiento: |
5 . Clija un " Elija un .
Edad: Género: elemento. Estado Civil: Arrin, Religion:
. b Elija un .
Ocupacion: Escolaridad: elemento. Teléfono: Interrogatorio

Lugar de residencia:
Il. MOTIVO DE CONSULTA

PADECIMIENTO ACTUAL:

ll. ANTECEDENTES HEREDO FAMILIARES:

Sl NO FAMILIAR =1 NO FAMILIAR / TIPO
Diabetes O O Negado Céncer a O Negado
Enfermedades
HTA O O Negado Autoinmunes a O Negado
Nefropatias O O Negado Malformaciones a O Negado
Obesidad O O Negado Otras a O Negado
IV. ANTECEDENTES PERSONALES NO PATOLOGICOS:
Opciones Comentarios
Habita en casa Elija un elemento. Nimero de habitantes |
Zoonosis Elija un elemento.
Bafio y cambio de ropa diario Elija un elemento.
Vacunas
Dieta
Grupo sanguineo Elija un elemento. Factor Rh Elija un elemento.
V. ANTECEDENTES GINECO-OBSTETRICOS:
Climaterio o
Fum Ciclo Menarca IVSA No. Parejas e —
No. Embarazos Partos Cesdreas Abortos Método anticonceptivo

Enfermedades de transmisién sexual Deteccién oportuna Cancer Cervicouterino Deteccion oportuna de cdncer de mama

VI. ANTECEDENTES ANDROLOGICOS:
No. de pareja IVSA Uso de condén Enfermedades de transmisidon sexual
Elija un elemento.

VIl. ANTECEDENTES PERSONALES PATOLOGICOS

Alergias COMBE

Infectocontagiosos Hospitalizaciones

Crénico

AT S Cirugias previas

Transfusionales Tatuajes
Toxicomanias

Traumaticos ylo

fracturas (tabaquismo,

alcoholismo, otras)

VIl INTERROGATORIO POR APARATOS Y SISTEMAS:
Sintomas generales

Respiratorio Elija un elemento. I
Digestivo Elija un elemento. |
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SALUD

HOSPITAL GENERAL DE MEXICO
“DR. EDUARDO LICEAGA”
DIRECCION GENERAL ADJUNTA MEDICA
LICENCIA SANITARIA N° 13 AM 08 015 0005
HISTORIA CLINICA CONSULTA EXTERNA

HOSPITAL

Cardiovascular

Elija un elemento.

Genitourinario

Elija un elemento.

Hematopoyético Elija un elemento.
Endocrinolégico Elija un elemento.
Nervioso Elija un elemento.

Piel y anexos Elija un elemento.

M o

Elija un elemento.

E!gnnol de los sentidos Elija un elemento.

Aparato genital Elija un elemento

Elija un elemento

Esfera Ellgulna
PLORACION FISICA:

F. cardiaca (Ipm) F. respiratoria (rpm)

Temperatura (°C) Presién arterial (mm Hg) Peso (Kg)

Talla (Cm)

Habitus exterior:
Cabeza:

Cuello:
Térax:

Abdomen:

Regién inguino-crural:

Tacto vaginal:

Tacto rectal:

Genitales:

‘Columna vertebral:

Extremidades:
Exploracién neurolégica:

Otros:

X. RESULTADOS DE ESTUDIOS DE LABORATORIO, GABINETE Y OTROS:

XI. TERAPEUTICA EMPLEADA Y RESULTADOS OBTENIDOS {medicamento, dosis, via, periodicidad):
Previos:

’ﬂ. DIAGNOSTICO (S) © PROBLEMAS CLINICO

I. ABORDAJE DIAGNOSTICO:

XIV. PLAN TERAPEUTICO:

XV. PRONOSTICO:

XVI. EVALUACION INICIAL:

Escala visual andlcga de

Grado funcienal

Salud Mental:

dolor: 10/10 de Steinbrocker: Elija un elemento.
de Elija un elemento.
tamizaje: Requiere evaluacién del drea de | Elija un elemento.

Evaluacién nutricional:

Peso normal.
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HOSPITAL GENERAL DE MEXICO HOSPITAL
SALUD “DR. EDUARDO LICEAGA” GENERAL
DIRECCION GENERAL ADJUNTA MEDICA 2 —
LICENCIA SANITARIA N° 13 AM 08 015 0005
HISTORIA CLINICA CONSULTA EXTERNA

Requiere interconsulta al area de Elija un elemento.
Nutricién:
Otras evaluaciones, especifique:
Evaluaciones " ]
especializadas adiclonales: | E12 Un elemento.
Pacicntc vulncrablo
Embarazada [m] Adultos mayores. O Enfermos en estadios O
terminales.
Sobrepeso u obesidad. m] Dependencia a drogas. O Jornaleros agricolas. )
Discapacitados. Pacientes indigenas. O Dependencia al alcohol. O
Trastarnos psiquidtricos o m] Negligencia o violencia familiar. O Preferencias sexuales no [}
heterosexual.
Barreras para el aprendizaje
que limitan el

Comunicacién: Si No 4Cudl?

O a
Alteraciones visuales : O O
Alteraciones auditivas: O O
Ofras:

Integracién de la evaluacién inicial (anotar los datos positivos identificados en la inicial y
Paciente: Elija un elemento.
XVII. PERSONAL HOSPITALARIO:
Nombre ICargo Cédula Firma

Elaboré:
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10.6 Hoja diaria de consulta.
HOSPITAL GENERAL DE MEXICO
™ DR, EDUARDD LICEAGA #i oA
SALUD I @ . DIRECCION GENERAL ADJUTA MEDICA & MERICO
s il . LICENCIA SANITARIA N® 13 AM 09 015 0005 T bn covARG LCEACA
HOJA DIARIA DE LA CONSULTA DE ESPECIALIDADES R
—_— ”
[5ERvIcio - [CURacA - Pmsn CEL MEDICD [CEDULA FROFESIONAL
cos JE— J— IR F———
g |
H M |
i I ¢
Ho, No. DE ECU H § ¥ % g I E‘ .
A § £ o|i|E|5)|¢ gl . H
gl ¥ 5]¢ ; H Ela |18 glg e % e §a
it d)g] & | 5 p 8 {ilElilEra sl 2 lalilelaed|i
DRAGNOSTIO N ¥
i I 2 I
1 I i I 3
1 1 Fl I 3
| T } Fl I 3 . N
] 1 Fl I 3
1 Fl L 3
1 I 2 L 3
T T L F] I 3
1 T 2 I ]
) I 2 T 3
- 1 — —

r. Bainys M. 148, Lol LocTores, Lstegacn Cusuhlemoe,  Mexico, Db, L. UG/de el 4 B 20 U0
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10.7 Estudios de Laboratorio
. PITA
HOSPITAL GENERAL DE MEXICO, O.0. "DR. EDUARDO LICEAGA™ zgﬁ ER A'I:
SALUD DIRECCION GENERAL ADJUNTA MEDICA : o MEXICO
— i DIRECCION DE APOYO AL DIAGNOSTICO e
DR. EDUARDO LICEAGA
NMUNOLOGIA §
NO. SOLICITD 8757
SIN VAl INFZ QOFIC
INOM BRE DEL PACIENTE: EDAD: SEXO
[TIPO DE PACIENTE: EXTERNO NUMERO DE EXPEDIENTE:
SERVICIO QUE SOLICITA: FECHA DE SOLICITUD: HORA:
DIAGNOSTICO PRESUNTIVO: PRUEBAS LABORATORIC
AUTOINMUNIDAD NEFELOMETRIA — MANUALES
“ 521-074 AC. ANTINUCLEARES ~ 521-024 FACTOR REUMATQIDE | 521-034 V.D.R.L.
INMUNOFLUORESCENCIA . 5
521-075 ANTICUERPOS CONTRA EL ACIDO ~ 521-015 ANTIESTREFTOLISINAS ~ 521-06% REACCIONES FEBRILES
DESOXRRIBONUCLEICO (ANTFONA) {Z 521-031 PROTEINA € REACTIVA .. 521-076 PRUEBA DE EMBARAZO
521-076 ANTICUERPOS ANTt SMITH (Sm) . £N ORINA
§21-077 ANTICUERPOS RIBONUCLEGPROTEINA 5212025 INMUNOLOBUEINATA - 521-071 CITOLOGIA NASAL
(RNEY " 521-026 INMUNOLOBULINA G ’ - 622-041 ESPERMATOBIOSCOPIA

SMICOS SS-A(ro,
CITOPLASMICOS S5~8(ia)
521-080 ANTICUERPO ANT! Sc! 70(Scl-70}
N SINTETASA (Jo-1
521-082 ANTICARDIOLIPINAS IgG
521-083 ANTICARDIOLIPINAS (oM

521-078 AN'B!CU RPOS CONTRA J;\NT(GENOS

521-079 ANTICUERPOS CONTRA ANTIGENOS

521-081AA£XTICUERPOS CONT;RA LA HISTIDIL

" §21-027 INMUNOLOBULINA M
- 521-060 IgE TOTAL
% 521-018 C3 (COMPLEMENTO)

521-019 C4 (COMPLEMENTO)
" 521-072 BETA 2 MCROGLOBULINA
- 521-061 UF‘ROTE[NA BEN(—?E JONES EN SUERO

ORINA {KAPPA,
521-084 ANTICARDIOLIPINAS igA ! 521-062 PROTEINA BENCE JONES EN SUERC
U ORINA {(LAMDA)
521-085 ANTICUERPOS ANTICITOPLASMA DE
NEUTROFILO(P—anca MPO)
521-086 ANT(CUERF’OS ANTICITOPLASMA DE
NEUTROFILO(C-anca PR3}
Nombre, Firma y Cédula Profesional del Médico
MED,
CEDULA -
HOSPITAL GE&E%%%,%E GMEENJggg.L 0.8, "BR. EDYARDO LICEAGA™ HOSPITAL
. I D! GENERAL
SALUD i DIRECCION DE APOYO AL DIAGNOSTICO ﬂ' e MEXICO

PARASITOLOGIA
NO. SOLICITUD 8757 DR. EDUARDCO LICEAGA
SIN VALIDEZ OFICIAL

NOM BRE DEL PACIENTE:
TIPO DE PACIENTE: EXTERNO
SERVICIO QUE SOLICITA:

EDAD: SEXO:
NUMERO DE EXPEDIENTE:
FECHA DE SOLICITUD: 20-£ HORA:

DIAGNOSTICO PRESUNTIVO: PRUEBAS LABORATORIO

' 517-005 CITOLOGIA DE MOCO FECAL

517-022 COPROLOGICO

v 517-001 AMIBA EN FRASCO (PLATINA CALIENTE)
517-003 COPROPARASITOSCOPICO EN SERIE DE TRES

- 517-007 RASPADO PERIANAL (TECNICA DE GRAHAM)
517-020 INVESTIGACION DE SEGMEN PARASITOS ADULTOS POR TAMIZADOS DE HECES

517-021 INVESTIGACION DE SANGRE OCULTA

517-023 INVESTIGACION DE PARASITOS EMERGENTES POR TECNICA DE KiN YOUN

Nombre, Firma y Céduia Profesional del Médico

MED. |

CEDULA -
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HOSPITAL GENERAL DE MEXICO, O.D. "DR. EDUARDO LICEAGA"
DIRECCION GENERAL ADJUNTA MEDICA
DIRECCION DE APOYO AL DIAGNOSTICO

BIOQUIMICA CLINICA |
NO. SOLICITUD 8757
SIN VALIDEZ OFICIAL

SALUD

HOSPITAL
GENERAL
de MEXICO

DR. EDUARDO LICEAGA

NOMBRE DEL PACIENTE:

TIPO DE PACIENTE: EXTERNO

SERVICIO QUE SOLICITA:

DIAGNOSTICO PRESUNTIVO: PRUEBAS LABORATORIO

EDAD:

FECHA DE SOLICITUD:

NUMERO DE EXPEDIENTE:

SEXO:

HORA:

¥l 512-044 GLUCOSA

512-045 UREA

512-046 CREATININA

512-047 ACIDO URICO
512-008 COLESTEROL TOTAL
512-029 TRIGLICERIDOS

512-062 FOSFATASA ALCALINA

~! 512-063 GAMMAGLUTAMIL TRANSFERASA

512-060 DESHIDROGENASA LACTICA DHL

| 512-055 AMILASA

512-064 LIPASA
512-058 CREATINIFOSFOQUINASA EN

' 512-040 CALCIO

512-010 FOSFORO
512-033 MAGNESIO

! 512-014 HEMOGLOBINA GLUCOSILADA

"] 512-012 GLUCOSA POSTPRANDIAL 2 HRS
! 512-019 CURVA DE TOLERANCIA A

SANGRE (CPK)
512-059 CREATIN-KINASA ISOENZIMA MB

513-002 LIPOPROTEINAS DE ALTA DENSIDAD HDL
513-003 LIPOPROTEINAS DE BAJA DENSIDAD LDL

) 7 512-043 SODIO
512-003 BILIRRUBINA DIRECTA E INDIRECTA

! 512-065 BILIRRUBINA TOTAL 512:043,ROTASID
512-030 PROTEINAS TOTALES
512-048 ALBUMINA
512-056 AMINO TRANSFERASA ALANINA (TGP) ALT

512-057 AMINO TRANSFERASA DE ASPARTATO

LA GLUCOSA 2 HRS

512-052 CURVA PARA PACIENTE

EMBARAZADA

512-053 CURVA DE TOLERANCIA A LA

GLUCOSA PEDIATRICA

R ~ 512-041 CLORO 7 512-051 TAMIZ GINECOLOGICO

(TGO) AST
Nombre, Firma y Cédula Profesional del Médico
MED.
CEDULA -
HOSPITAL GE%%%%II-Q?VEGMEENXEI%L% gJL?IBFAEllV)IEAR?AO LICEAGA" HOSPITAL
SALUD DIRECCION DE APOYO AL DIAGNOSTICO Sj?gﬁéé

HEMATOLOGIA
- NO. SOLICITUD 8757
SIN VALIDEZ OFICIAL

DR. EDUARDO LICEAGA

NOMBRE DEL PACIENTE: EDAD:
TIPO DE PACIENTE: EXTERNO
SERVICIO QUE SOLICITA:

DIAGNOSTICO PRESUNTIVO: PRUEBAS LABORATORIO

FECHA DE SOLICITUD:

NUMERO DE EXPEDIENTE:

SEXO:

HORA:

7' 510-001 BIOMETRIA
510-018 VELOCIDAD DE SEDIMENTACION GLOBULAR
510-009 HEMATOZOARIO DE LAVERAN
510-014 RETICULOCITOS
510-017 CELULAS L.E.
537-029 INVESTIGACION DE ANTICUERPOS INMUNES COOMBS DIRECTOS
510-016 GRUPO SANGUINEO Y FACTOR RH

MED.

Nombre, Firma y Cédula Profesional del Médico

CEDULA -
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HOSPITAL
- : HOSPITAL GENERAL DE MEXICO, O.D. "DR. EDUARDO LICEAGA" GENERAL
SALUD | DIRECCION GENERAL ADJUNTA MEDICA = MEXICO
DIRECC!ON DE APOYO AL DIAGNOSTICO S EuARSO ooos
BIOQUIMICA CLINICA II
NO. SOLICITUD 8757
NOMBRE DEL PACIENTE: EDAD: SEXO:
TIPO DE PACIENTE: EXTERNO NUMERO DE EXPEDIENTE:
SERVICIO QUE SOLICITA: FECHA DE SOLICITUD: HORA:
DIAGNOSTICO PRESUNTIVO: PRUEBAS LABORATORIO
¥ 511-001 AC. URICO EN ORINA 521-050 ACIDO VALPROICO
511-003 ALBUMINURIA DE 24 HRS. 521-051 CARBAMACEPINA
511-004 AMILASA EN ORINA 521-052 DIGOXINA
511-007 CREATININA EN ORINA - 511-053 DIFENIL HIDANTOINA
511-015 NITROGENO UREICO EN ORINA 511-054 FENOBARBITAL
511-020 CALCIO DE ORINA 511-055 TEOFILINA

511-021 CLORO EN ORINA

511-022 POTASIO EN ORINA

511-023 SODIO EN ORINA

511-024 PROTEINAS EN ORINA DE 24 HRS

511-014 DEPURACION DE CREATININA/FILTRADO GLOMERULAR

Nombre, Firma y Cédula Profesional del Médico

MED.
CEDULA -
HOSPITAL GENERAL DE MEXICO, O.D. "DR. EDYARDO LICEAGA" HOSPITAL
DIRECCION GENERAL ADJUNTA MEDICA
SALUD - DIRECCION DE APOYO AL DIAGNOSTICO Se%\g(’réo"
' i VIROLOGIA Il
No_ soL|C|TUD 8757 DR. EDUARDO LICEFAGA
SIN VALIDEZ OFICIAL
NOMBRE DEL PACIENTE: EDAD: SEXO:
TIPO DE PACIENTE: EXTERNO NUMERO DE EXPEDIENTE:
SERVICIO QUE SOLICITA: FECHA DE SOLICITUD: . HORA:
DIAGNOSTICO PRESUNTIVO: PRUEBAS LABORATORIO
PERFIL HEPATITIS PERFIL HIV
' 539-032 HBs Ag TOT CONFIRMATORIA et 539-064 CONFIRMATORIA HIV 1/2 (WESTERN BLOT)

539-015 ANTICUERPOS CONTRA VHC CONFIRMATORIA

Nombre, Firma y Cédula Profesional del Médico

MED.
CEDULA -
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HOSPITAL GENERAL DE MEXICO, O.D. "DR. EDUJARDO LICEAGA" HOSPITAL
DIRECCION GENERAL ADJUNTA MEDICA GENERAL
DIRECCION DE APOYO AL DIAGNOSTICO de MEXICO

INMUNOLOGIA I
NO. SOLICITUD 8757
SIN VALIDEZ OFICIAL

DOR. EDUARDQO LICEAGA

LIQUIDOS BIOLOGICOS

NOMBRE DEL PACIENTE:

TIPO DE PACIENTE: EXTERNO
SERVICIO QUE SOLICITA: SUBDIRECCION DE SISTEMAS ADMINISTRATIVOS

DIAGNOSTICO PRESUNTIVO: PRUEBAS LABORATORIO

EDAD: SEXO:
NUMERO DE EXPEDIENTE:
FECHA DE SOLICITUD: HORA:

¢ 521-063 ESTUDIO CITOLOGICO ¥
CITOQUIMICO DE LIQ. CEFALORRAQUIDEO

521-064 ESTUDIO CITOLOGICC Y
CITOQUIMICQ DE LIQ. SINOVIAL

521-065 ESTUDIO CITOLOGICO Y
CITOQUIMICO DE LIQ. PLEURAL

521-066 ESTUDIO CITOLOGICO Y

ciToQ UIML:%B%&AQ ASCITIS O

521-067 ESTUDIO CITOLOGICO Y
CITOQUIMICO DE LIQ. DE DIALISIS

521-068 ESTUDIO CITOLOGICO Y
CITOQUIMICO DE L1Q. PERICARDICO

HORMONAS

520-010:(3RMONA FOLICULO ESTIMULANTE
(F.8.H)

520-013 HORMONA LUTEINIZANTE(L.H)

520-016 PROLACTINA

520-003 ESTRADIOL

520-030 PROGESTERONA

520-045 TESTOSTERONA

520-040 ;DR'DHONA ESTIMULANTE DE TIROIDES

520-041 TRIYODOTIRONINA(T3 TOTAL)

520-042 TRIYODOTIRONONINA LIBRE(T3 LIBRE)
520-043 TETRAYDDOT\RONII‘:IA (T4 TOTAL)
520-044 TETRAYODOTIRONINA LIBRE(T4 LIBRE)
520-048 TUP TAKE

MARCADORES TUMORALES

521-010 ANTIGENO CA 125

521-011 ANTIGENC CA 15.3

521-056 ANTIGENO CA 19,9

521-002 ALFAFETOPROTEINA

521-016 ANTIGENO CARCINO EMBRIONARIO
521-017 ANTIGENO PROSTATICO ESPECIFICO
521-058 ANTIGENO PROSTATICQ LIBRE
520-004 FRACCION BETA DE LA HCG

521-057 TROPONINA |

521-059 MIOGLOBINA

Nombre, Firma y Cédula Profesional del Médico

MED.
CEUULA -
HOSPITAL GENERAL '%Egeé)gggi.o'g' ‘LRJBrAEn%g&%DAO LICEAGA" HOSPITAL
DIRECCI N ADJ GENERAL
NALLIDY )
,;L-t f i DIRECCION DE APOYO AL DIAGNOSTICO o MEXICO

HEMATOLOGIA ESPECIAL

NO. SOLICITUD 8757
SIN VALIDEZ OFICIAL

DR EDUARDO LICEAGA

NOMBRE DEL PACIENTE:
TIPO DE PACIENTE: EXTERNO

DIAGNOSTICO PRESUNTIVO: PRUEBAS LABORATORIO

SERVICIO QUE SOLICITA: SUBDIRECCION DE SISTEMAS ADMINISTRATIVOS

EDAD: SEXO:
NUMERO DE EXPEDIENTE:
FECHA DE SOLICITUD: HORA:

537003 ANTITROMBINA Il FUNCIONAL
537-006 FACTOR I
537-007 FACTOR IX
537-008 FACTOR V
537-008 FACTOR Vill
537-010 FACTOR Xl
537-013 LISIS DE EUGLOBULINAS

537-019 PROD. DEGRADACION
FIBRONOG/FIBRINA

537020 RESISTENCIA A LA PROTEINA “C*
ACTIVADA

537-021 PROTEINA "C"{INHIBIDOR)
527-011 CITOQUIMICA EN LEUCEMIAS

| 537-022 PROTEINA "S" ANTIGENICA

537-025 TIEMPO DE REPTILASA

537-026 TIEMPO DE SANGRADO(M.DUKE)

537-027 FACTOR VON WILLEBRAD
ANTIGENICO

537-028 ESTUDIO DE LA MEDULA OSEA
537-030 ANTICUERPOS ANTIPLAQUETAS
537-040 FACTOR VI

537-041 FACTOR X

537-042 FACTOR X

537-043 FACTOR Xl

537-044 FACTOR V DE LEIDEN

"7 537.049 PAIINHIBIDOR DEL ACTIVADOR DE
PLASMINOGENO)

537-050 DD(DIMEROS D)

537-051 PLASMINOGENO
! 526-003 RETRACCION DEL COAGULO
537-052 PRUEBA DE HAM
} 537-053 PRUEBA DE SUCROSA
537-054 PRUEBA DE INULINA

"'l 537-055 PRUEBA DE FRAGILIDAD OSMOTICA
DE LOS ERITROCITOS

537-045 ANTICOAGULANTE LUPICO (SCREENING)

537-046 ANTICOAGULANTE LUPICO
(CONFIRMATORIO)

537-047 HEPARINA
537-048 ALFA 2 ANTIPLASMINA

Nombre, Firma y Cédula Profesional del Médico

MED
CEDULA -
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HOSPITAL
DIRECCION DE APOYO AL DIAGNOSTICO i?ﬁéﬁéé
NEUMOLOGIA DR. EDUARDO LICEAGA
NO. SOLICITUD 8757
LICENCIA SANITARIA 20060376339
NOMBRE DEL PACIENTE: EDAD: SEXO:
TIPO DE PACIENTE: EXTERNO NUMERO DE EXPEDIENTE:
FECHA DE SOLICITUD: HORA:

SERVICIO QUE SOLICITA: SUBDIRECCION DE SISTEMAS ADMINISTRATIVOS
DIAGNOSTICO PRESUNTIVO: PRUEBAS LABORATORIC

[DOMICILIO:5 DE MAYO N 3 INT 52 COL EJERCITO DE AGUA PRIETA

[TELEFONO:26-92-66-49

MUESTRA:

¥ 522.031 CULTIVO E IDENTIFICACION PARA MICOBACTERIAS
522-032 PATRON DE SENSIBILIDAD PARA MICOBACTERIAS
522-033 ADENOSINA DESAMINASA (ADA)
BARR EN TRES MUESTRAS

Nombre, Firma y Cédula Profesional del Médico

MED.
CEDULA-
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10.8 Receta Médica.

SALUD HOSPITAL GENERAL DE MEXICO HOSPITAL
GENERAL

SECRETARIA DE SALUD DR. EDUARDO LICEAGA

P DIRECCION GENERAL ADJUNTA MEDICA de MEXICO
i@i} LICENCIA SANITARIA N° 13 AM 09 015 005 DR. EDUARDO LICEAGA
Servicio: Unidad :

de del 20

Ciudad de México a

Paciente:

Edad: Fecha de Nacimiento:

Nombre y Firma del Médico:
Cédula Profesional:
Universidad:

Especialidad:
Dr. Balmis No. 148 Col. Doctores Delegacion Cuauhtémoc C.P. 06726 Tel. 2789 2000
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10.9 Receta Médica.(AAMATES)

CUAUHTEMOC

HWOSPITAL GENERAL DE NEXICO
DR. BALMIS 143 DOCTORES

Cates ”ﬂll’.’ﬂ: Idemiicador de viska: I J Fello: E

Naombra dal Pacianla: | ]

Diagndstca: r |
Dascripelin: |
o ]
Diegnossco: [ |

Desaripelon:
Deals:| |
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10.10 Nota Médica AAMATES

(=~ v )

CUAUHTEMOC '

AAMATES HOSPITAL GENERAL DE MEXICO
Dr. Balmis No. 148 Col Doctores Delegaciéon Cuauhtémoc C.P. 06726

NOTA MEDICA

Datos generales: Fecha:

Nombre del Paciente: -

Sexo: Edad Actual:

Peso - S Talla - 25 IMC -

Presién arterial - 7 iz - Frecuencia cardiaca

Frecuencia respiratoria [ Temperatdra -
Glucosa capilar- -
umbral
Ayuno-

Subjetivo:

Objetivo:

Diagnésticos: ; -

ProcediFniento(s) realiz.ado
Anadlisis y pronéstico:

Estado de salud:

Plan:

Medicamentos:

UNIVERSIDAD .
. (E R | ws -

Ced. Prof. 3
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10.11 Hoja de Referencia

=

z ria de Salud
Su&s)ggﬁ?lnnovaeién & Calidad

Red de Apoyo Médico Eje Norte Centro Sur de la Ciudad de México

Direccién General de Coordinacion y Desarrolio de Hospitales Federales de Referencia

FOLIO:
_ Hoja de Referencia - )
vl Para el Hospital , Fecha
. Domicilio:
3 Calle : Numero Colonia -
i Teléfono de Informes ;
. Hospital Solicitante
i APOYO REQUERIDO: ’ ' " ®
‘ U'rgencia; () . Interconsulta () - Auxiliares de Dx. y Tx.{ )
¢ *Autorizacion Clave Especialidad : - Tipo de Estudio
_— ; =
Paciente
i Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)
Szxo:Fem.( ) Masc.( ) Edad: Expedienie: )
Hora de Referencia Nivel Socioeconémico
Resumen Clinico: g 4
TA _ F.C FR T Talla__~ Peso:
‘
| Motivo de envio
i Diagn_éstico Presuncional: ]
. I
i .. ‘Médico Solicitante . ve B
;Z .
Nombre y Firma Responsable de fa Unidad B
_Ced. Prof. Nombre y Firma 8
SE_LLO -
“n este rubro anotar-la clave que pr_oﬁorcionzra el hospital de apayo, l1a que estard itaida por las inicial ;1?] iombre del hospital. 12
ay, todoen 7 v tn it in A ;meembon ATom 5
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10.12 Carta consentimiento informado para realizar estudio de Cariotipo

SERVICIO DE GENETICA
UNIDAD 501 3er PISO

[ CARTA DE CONSENTIMIENTO INFORMADO PARA REALIZAR EL ESTUDIO DE CARIOTIPO |

Fecha ‘ N.° de caso

Nombre del paciente
Fecha de nacimiento l ECU

Nombre del representante legal, familiar o allegado (acompafante): Edad:

El presente documento tiene como finalidad que usted, después de haber recibido la explicacién por su medico tratante,
manifieste de manera libre y voluntaria, a través de la firma de este documento la autorizacién a la realizacion del estudio de
cariotipo.

El cariotipo consiste en un estudio de los cromosomas para evaluar alteraciones en los mismos y es auxiliar para el diagnostico
genético del padecimiento. Para realizar este estudio se requiere una muestra de sangre periférica, que le tomaran en el
Servicio de Genética previa cita. La toma de muestra tiene un riesgo menor y por la puncién en algunos casos se pueden
formar hematomas (moretones en la piel).

Yo .

declaro haber leido y comprendido este documento de CONSENTIMIENTO INFORMADO que significa que me explicaron los
pros y contras del proceso del estudio de cariotipo y entiendo la necesidad de la prueba propuesta como parte del abordaje
de mi evaluacién medica. Estoy satisfecho/a con la Informacién recibida sobre el estudio y en consecuencia ACEPTO
voluntariamente y bajo ninguna presién la realizacién de dicha prueba.

Nombre y Firma Paciente

y/o Representante Legal

Nombre y Firma del Medico Tratante

Nombre y Firma Testigo 1

Nombre y Firma Testigo 2

GENETICA U-501

Dr. Balmis 148, Doctores, Cuauhtémoc, 06720 Ciudad de México, CDMX
Teléfonos: 55 2789 2000 / 55 5004 8650 / 55 5004 3800 Ext. 5814
www.hgm.salud.gob.mx
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10.13 Carta de consentimiento informado para realizar estudio de amniocentesis

de MEXICO

SALUD | i

CARTA DE CONSENTIMIENTO INFORMADO PARA REALIZAR ESTUDIO DE AMNIOCENTESIS

La i itesis es un p imiento que detecta algunas enfermedades congénitas y/o hi itarias. Se realiza iendo
una muestra del liquido que rodea al bebé, este liquido se obtiene introduciendo una aguja a través del abdomen y el ttero.
Dicho procedimiento lo realiza un medico especialista de medicina materno fetal.

Yo: , he sido informado de los siguientes riesgos y limitaciones de la
amniocentesis para el diagnostico de enfermedades fetales y he tenido la oportunidad de cuestionar esto con mi medico y sus
asistentes.

1. La posibilidad de que ocurra un aborto por la realizacién de la amniocentesis es de 0.5a 1%

2. Existe la posibilidad de infeccién, para lo cual se tomaran las medidas pertinentes para evitar en lo posible esta
complicacién, y en caso necesario se administraran los antibiéticos pertinentes.

3. Aunque es poco probable que suceda, se puede formar un hematoma después de la puncion, cuando la placenta se
localiza al frente del Utero y es necesario pasar la aguja a través de esta, para obtener liquido amniético

4. El procedimiento se realiza bajo guia de un ultrasonido para evitar tocar al feto y al cordén umbilical

5. Con la realizacién de una sola puncién es suficiente para obtener la cantidad necesaria del liquido, sin embargo,
existen situaciones por las que haya que repetirla, ya sea al mismo momento, o reprogramarla para otro dia.

6. Una complicacion ocasional es la salida de liquido claro tefiido de sangre por la vagina, poco después de la puncion
el cual debe ceder las primeras 24 horas.

7. Enuno de cada 100 pacientes las células fetales no crecen bajo las condiciones de cultivo celular y sera necesario
tomar ofra muestra; si las partes interesadas estan de acuerdo. Si no se toma otra muestra para repetir el cultivo
celular no se podra emitir un resultado del estudio citogénetico.

8. Esta prueba no descarta en un 100% todos los padecimientos hereditarios y metabdlicos del feto aun cuando el
resultado del cariotipo sea normal, la posibilidad de que esto ocurra es de 1%.

9. Los cariotipos en el diagnéstico prenatal tienen una sensibilidad del 73.36% y una especificidad del 99.86% con
respecto a las pruebas diagnosticas de biologia molecular o ADN.

10. Yo creo que los beneficios de que me practiquen la amniocentesis superan los riesgos potenciales asociados al
procedimiento.

11. He tenido la oportunidad de discutir todas mis dudas a cerca del procedimiento y de dar mi total consentimiento en
el pleno uso de mis facultades para que se realice la prueba.

Ciudad de México a de de 20 3

NOMBRE DEL PACIENTE

ECU: N° DE CASO

FECHA DE NACIMIENTO,

NOMBRE Y FIRMA DEL MEDICO

NOMBRE Y FIRMA DEL TESTIGO

NOMBRE Y FIRMA DEL TESTIGO.

GENETICA U-501

Dr. Balmis 148, Doctores, Cuauhtémoc, 06720 Ciudad de México, CDMX
Teléfonos: 55 2789 2000 / 55 5004 8650 / 55 5004 3800 Ext. 5814
www.hgmsalud gob.mx
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10.14 Carta consentimiento de informado para realizar estudio de archivo fotografico

HOSPITAL
LUD GENERAL
MEXICO

or

CONSENTIMIENTO INFORMADO DE ARCHIVO FOTOGRAFICO

Yo: con fecha N° de caso
Fecha de nacimiento, , en pleno uso de mis facultades mentales y en mi calidad de paciente, o representante
legal de este.

DECLARO EN FORMA LIBRE Y VOLUNTARIA LO SIGUIENTE:

1. Se me ha informado que en esta institucion se cuenta con un expediente fisico escrito y sera de importancia tener
un archivo fotografico que documente las alteraciones descritas en la historia clinica y que pueden ser modificados
con el paso del tiempo

2. El uso de material fotografico sera Unico y exclusivo del Servicio de Genética del Hospital General de México
dependiente de la S.S siendo CONFIDENCIAL vy en caso de ser requerido para otros fines, esto sera posible
unicamente bajo mi autorizacién como paciente.

3. Elmedico genetista ha respondido a mis dudas y me ha explicado en lenguaje claro y sencillo la confidencialidad del
material fotografico y el uso que se le dara al mismo.

4. En mi presencia han sido llenados o cancelados todos los espacios en blanco que se presentan en este documento.

5. En virtud de estar aclaradas todas mis dudas, DOY CONSENTIMIENTO para anexar material fotografico de mi
persona y/o de mi representado legal y autorizo la toma del mismo para ser anexadas a mi expediente.

NOMBRE Y FIRMA DEL MEDICO NOMBRE Y FIRMA DEL PACIENTE O REPRESENTANTE LEGAL

NOMBRE Y FIRMA DEL TESTIGO NOMBRE Y FIRMA DEL TESTIGO

NEGACION DEL CONSENTIMIENTO INFORMADO:

Por la presente NIEGO el consentimiento para que sea anexado material fotografico en mi expediente, estando consiente de
que la calidad de la atenciéon medica, no se vera afectada bajo ninguna circunstancia

NOMBRE Y FIRMA DEL MEDICO NOMBRE Y FIRMA DEL PACIENTE O REPRESENTANTE LEGAL

NOMBRE Y FIRMA DEL TESTIGO NOMBRE Y FIRMA DEL TESTIGO

GENETICA U-501 G\
Dr. Balmis 148, Doctores, Cuauhtémoc, 06720 Ciudad de México, CDMX
Teléfonos: 55 2789 2000 / 55 5004 8650 / 55 5004 3800 Ext. 5814
www.hgm.salud.gob.mx
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10.15 Carta consentimiento informado para realizar estudios de ADN

HOSPITAL
GENERAL
MEXICO

bOLICEAGA

Ciudad de México, a de de 20 .

CARTA DE CONSENTIMIENTO PARA LA
REALIZACION DE ESTUDIOS DE DNA

Yo:

Acepto en forma voluntaria que nos sean practicados los estudios de DNA (material genético individual) necesarios para tratar
de identificar alteraciones genéticas que pudieran estar asociadas a mis enfermedades o la de mi familiar. Se me ha informado
adecuadamente de las caracteristicas del estudio que requerira de la toma de 4 ml de sangre mediante puncion venosa, que
podra ocasionar solamente molestias minimas como la formacion de un pequefio moretén en el brazo. Se me ha asegurado
que el DNA que se obtenga de la muestra sera usado exclusivamente para investigar alteraciones genéticas mencionadas y
los resultados de este estudio seran manejados con estricta confidencialidad.

Se me ha asegurado también que de rehusarnos al estudio, esto no modificara la calidad de la atencién que recibo por parte

de la institucion.

ATENTAMENTE

Nombre del paciente Firma, ECU

Nimero de caso. Fecha de nacimiento

Direccion

Medico responsable. Firma

Testigo, Firma,

testigo, Firma

GENETICA U-501

Dr. Balmis 148, Doctores, Cuauhtémor, 06720 Ciudad de México, CDMX
Teléfonos: 55 2789 2000 / 55 5004 8650 / 55 5004 3800 Ext. 5814
www hgm.salud gobmx
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10.16 Carta de consentimiento informado para publicacion cientifica del caso clinico y de las
fotografias clinicas

HOSPITAL
GENERAL
de MEXICO

CARTA CONSENTIMIENTO INFORMADO PARA PUBLICACION CIENTIFICA DEL CASO Y DE LAS FOTOGRAFIAS
CLINICAS

Ciudad de México a de 20

Paciente:

ECU:, FECHA DE NACIMIENTO:

Numero de caso de Genética:,

A QUIEN CORRESPONDA:

Mediante la presente expreso que estoy de acuerdo con la invitacién que se me ha realizado para que sean presentadas, ya
sea en congreso y/o en publicaciones cientificas, las caracteristicas clinicas de mi caso o el de mi familiar/hijo, en forma escrita
ylo en fotografias.

Se me ha explicado que lo anterior se debe al interés cientifico de compartir conocimiento con la comunidad medica y que en
un futuro sirviera para conocer mejor las caracteristicas de mi enfermedad. Se tratara de eventos o publicaciones nacionales
o internacionales de reconocido prestigio medico y que se tomaran todas las medidas necesarias para conservar la
confidencialidad del caso.

Manifiesto también que por ello no recibiré ninguna compensacion econémica, que no es obligatorio participar y que tomo la
decisién de manera voluntaria. También se me ha explicado que, de no desear participar, ello no influira en la atencién medica
ni en las prestaciones a que tengo derecho como paciente de esta institucion.

Firmo este documento en conformidad y recibo una copia del mismo.

Nombre y Firma del paciente o tutor

Nombre y Firma de los Médicos que realizan la invitacion,

Testigo_ Firma
Testigo. Firma
GENETICA U-501

Dr. Balmis 148, Doctores, Cuauhtémoc, 06720 Ciudad de México, COMX
Teléfonos: 55 2789 2000 / 55 5004 8650 / 55 5004 3800 Ext. 5814
www.hgm.salud gob.mx
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10.17 Formato de registros clinicos de enfermeria para pacientes adultos

FORMATO DE REGISTROS CLINICOS DE ENFERMERIA

HOSPITAL
LICENCIA SANITARIA No. 13 AM 09 015 0005 GENERAL
- SALUD CONSULTA EXTERNA & MEXICO
sssuvasia o8 aasws HABITUS EXTERIOR T O #DUARDO LICEAGA
FACTORES CONDICIONANTES BASICOS
NOMBRE FECHA: HORA:
FECHA DE NACIMIENTO: EDAD: anos  SEXO: FEMENINO MASCULINO [T
TIPO DE CONSULTA: PRIMERA VEZ SUBSECUENTE[ ] EXPEDIENTE CLINICO:
NOMERE DEL MEDICO O NUMERO DE CONSULTORIO! HORA DE CITA PROGRAMADA:
. REQUISITOS UNIVERSALES [__ESCALAS DE EVALUACION DEL DOLOR e
» orario 3 ) (%6 >
3 40°C @ 2)|(®)|®|E
= |8 3c No duge | DU un [ D386 un | Dudeain| Dusle | e
> |E 38°C Ririmapd pocomas| mas | mucho |™
S % e (0 [IT2]3Ta]5]6]718
o 36°C
@ 35°C
Presion Arterial e A S
COMPORTAMIENTO "CAMPBELL"
Frecuencia Resgiraloria (Para pacientes con imposibilidad para comunicarse de
|Frecuencia Cardiaca forma espontanea;
S cion de oxigeno RESULTADO
REACTIVOS ’:‘»:ml- capilar Localizacion

Identificacion del riesgo

VALORACIO!! NUTRICIONAL _l.R.e( um_o._umﬂ CORBORAL B esgos manor 1 punios
Ayuno Baio peso 184 Obesidad  mayor o iqual a 30 [Moderado riesgo= de 14.a 16
Peso: Kilogramos| Normal 18.5-24.9 puntos
Talla metros Sob 25 Desnutricion menor a 18.4
Perimetros S |Pregbeso  25.-209 | " Alto riesgo= mayor a 17 puntos.

PARAEL

|0 DE ENFERMERIA |
t

Nombre {5, apellidos completos y firma de la enfermeralo):

~ Nombre (s), apellidos completos y firma de

Hipnoticos,
Antidepresivos, L.z

J Ninguno

Nombre (s). apeflidos completos y firma de la enfermera(o):
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10.18 Formato de registros clinicos de enfermeria para pacientes pediatricos

F

SALUD

3
LI sccmerania oE saLUD

PARA PACIENTES DE LA CONSULTA EXTERNA DE PEDIATRIA

ORMATO DE REGISTROS CLINICOS DE ENFERMERIA HOSPITAL

LICENCIA SANITARIA No. 13 AM 09 015 0005 # GENERAL

de MEXICO

HABITUS EXTERIOR R FDuaRr (e ace
FACTORES CONDICIONANTES BASICOS

NOMBRE: EXPEDIENTE CLINICO
FECHA DE NACIMIENTO: EDAD: SEXO: FEMENINO MASCULINO
CONSULTA:  GENERAL ~ [_JESPECIALIDADES [_Jcuat PRIMERA VEZ |SUBSECUENTE

DIAGNOSTICO MEDICO

REQUISITOS UNIVERSALES DE AUTOCUIDADO
HORA: HORA: [HORA: ]
Grados contgrados] - Grados centigrados| Grados centigrados

Miny Minutof Minuto]

[Frecuencia Respiratoria

Minutof Min,

|Peso

Kilogramos|

Kitogrames}

Talla

Centi Centimetros}

Centimelros|

Perimetros:

miligramos por deciil miligramos por deciitry

|Glucemia Capiiar:

Otros:

2z [CABEZA Y CUELLO:

QTORAX

2 [AB0OMEN
o«

ESCALA DE DOLOR INFANTIL NEONATAL (NIPS)

PARAMETROS VALORACION

xpresion facial 02

Piemas 0-2)

Actividad 0-2

ESCALA DEL DOLOR PREESCOLAR (FLACC) | ESCALA DEL DOLOR JADOLESCENTE]
PARAMETROS VALORACION @ @

No Duele

mucho

‘o de brazos 01

Llanto 02 duele| poco

0 de piemas (-1 Consolabilidad 02
despierld -1 Lo 1]2 1]: 9 [10
calizaci ]
[RESULTADO DELDOLOR: | | | 1 T T | I T |

DIAGHOSTICO

l

DETERIORO

FACTORES

AMBIENTALES | cognmvo |

IH:pncn(cs

;Anu;‘»:g resivos, La

AMENTOS

eD

I
|

- “Noniore (s), apelidios completos y firma de la enfermerafo):

Nombre (s), apeflidos completos. ¥ firma de la enfermerafo):
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1. PROPOSITO

1.1 Establecer los mecanismos administrativos que sirvan de guia al Personal Médico y Paramédico
necesarios para brindar la atencién adecuada a los pacientes que acuden de manera subsecuente a la
Consulta Externa del Servicio de Genética del Hospital General de México “Dr. Eduardo Liceaga” con la
finalidad de que ésta sea otorgada de manera adecuada, con calidad y calidez, enfocados a lograr la
satisfaccion del usuario.

2. ALCANCE

2.1 A nivel interno: La Direccion General Adjunta Médica, coordina la realizacion adecuada del
procedimiento, la Direccion de Apoyo al Diagndstico y Tratamiento “B” supervisa que las Subdirecciones de
area verifiquen el correcto funcionamiento, la Subdireccién de Apoyo al Diagndstico y Tratamiento “B”
supervisa y se cumplan los lineamientos, los Servicios que solicitan interconsulta al Servicio de Genética,
solicitan segundad opiniones, a los médicos de otras especialidades para integrar un diagnéstico integral y
multidisciplinario y el Servicio de Genética efectla las actividades necesarias para el diagnostico y
tratamiento del paciente que acude a la Consulta Externa del mismo.

2.2 A nivel externo: Este procedimiento tiene alcance para los pacientes referidos de otras instituciones de
Salud y sus familiares.

3. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

3.1 La Jefatura del Servicio en colaboracion con los Coordinadores de cada é&rea del Laboratorio del
Servicio son responsables de la difusion y vigilancia adecuada para que se lleve a cabo este procedimiento,
ademas de darlo a conocer a todos los médicos para su conocimiento y el buen funcionamiento de las
actividades dentro del Hospital y del propio Servicio, vigilar que se cumplan con las normas, estandares del
Consejo de Salubridad General y Ley general de Salud, ademas de verificar que se cumpla con el horario
de atencién médica para consulta externa, que sera: Matutino de 9:30 a 14:30 horas.

3.2 Es responsabilidad del Personal Administrativo del Servicio de Consulta Externa del Servicio de
Genética revisar y verificar que el paciente cuente con el carnet de citas y el comprobante de atencion para
poder ser atendido de manera subsecuente, ademas el personal administrativo entrega la ficha con el
numero de consultorio asignado para su atencion.

3.3 El Personal Administrativo Consulta Externa del Servicio de Genética es el responsable de verificar los
datos proporcionados por el paciente, identificandolo a través de una credencial de elector u otro documento
oficial, ademas de realizar la obtencién de los datos de identificacion institucionales (nombre completo y
Numero de expediente, o fecha de nacimiento si no cuenta con expediente, en los servicios de Urgencias) y
de presentarse con él, y coadyuvar al médico en la atencién del paciente.

3.4 La Jefatura del Servicio es responsable de realizar la distribucidn y establecimiento de la programacién
de médicos asignhados para la consulta externa del servicio y de los médicos encargados de atender las
interconsultas que se soliciten por otros servicios, mismo que debera enviar a la Direccion de Apoyo al
Diagnéstico y Tratamiento correspondiente con periodicidad mensual.

3.5 Sera responsabilidad del Médico tratante del Servicio de Genética valorar, de acuerdo a las condiciones
del paciente, el tipo de atencién que se brindara al mismo: urgente o electiva, para garantizar que existen
niveles de prioridades la misma, de acuerdo a las politicas establecidas. En caso de urgencia, enviara al
paciente con su familiar al Servicio de Urgencias Adultos para que sea atendido de manera inmediata, de
acuerdo a disponibilidad de recursos (humanos, materiales y de infraestructura), en caso necesario
acompafiado de un médico residente.
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3.6 Es responsabilidad del Médico Tratante del Servicio de Genética proporcionar adecuada informacion al
paciente y sus familiares sobre el padecimiento, ventajas, desventajas y alternativas del manejo o
tratamiento propuesto en un lenguaje claro y sencillo, asegurando la total comprensién por parte del
enfermo, y/o su familiar, asi como de informar que, por ser un hospital escuela, en algunas ocasiones, el
personal en formacion (médico, de enfermeria, nutriologia, etc.) podrian ser los responsables de
proporcionar la atencion médica solicitada, siempre bajo supervision de médicos de base.

3.7 Es responsabilidad del Médico Tratante del Servicio de Genética que asiste a la Consulta Externa en los
turnos matutino y vespertino, realizar una evaluacion al paciente, de acuerdo a los resultados de laboratorio
y gabinete solicitados, establecer un diagndstico clinico, decidir su tratamiento definitivo (conservador o
quirargico) con apego a las Guias de Practica Clinica institucionales vigentes, ademas de extender, en caso
necesario la receta médica correspondiente, colocando en el formato proporcionado para ello su nombre
completo, el nimero de cédula profesional y firma.

3.8 El Médico Tratante del Servicio de Genética asighado a la Consulta Externa sera responsable de
realizar, si considera necesario, las solicitudes de interconsulta a las diferentes especialidades para
garantizar un diagnostico integral adecuado y el tratamiento que requiera el paciente, a través del formato
de interconsulta, con apego al procedimiento “Para la solicitud y realizacion de interconsultas médicas”
difundido por la Direccién General Adjunta Médica.

3.9 Es responsabilidad del Médico Tratante del Servicio de Genética que acude a proporcionar la consulta,
realizar el adecuado llenado del formato electrénico de la “Hoja diaria de Consulta” imprimirla y entregarla al
personal administrativo del servicio al término de la jornada con el fin de concentrar los datos y elaborar el
reporte de productividad mensual de la Unidad, para enviarlo en tiempo y forma a la Direccién de
Planeacién y Desarrollo de Sistemas Administrativos.

3.10 Es responsabilidad del personal de enfermeria el supervisar que las &reas de consultorios se
encuentren en condiciones adecuadas para otorgar la consulta, asi como la toma y registro de signos
vitales, presentacion del paciente al médico tratante y el manejo de material de equipo de proteccion
personal.

3.10 El Personal de Seguridad de la torre en la planta baja es responsable de controlar la entrada y salida
de toda persona ajena al mismo, solicitando una identificacion oficial que canjeara por un gafete de visitante,
que se debera portar en sitio visible durante su estancia y debera entregar a la salida.

3.11. Todas las actividades que requieran interrelacion personal seran realizadas con apego al Cédigo de
Etica de los Servidores Publicos vigente, con respeto a los Derechos Humanos individuales, del paciente, de
su familiar y del prestador de Servicios.

3.12 En caso de que el paciente sea identificado como parte de un grupo vulnerable, se le deberd dar
prioridad a su atencion, dentro de lo posible, con apego al procedimiento “Para la identificacién y atencion
de pacientes pertenecientes a grupos vulnerables”, difundido por la Direcciéon General Adjunta Médica.
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su seguimiento.

Responsable | No. Descripcién de actividades Documento o0 anexo
Act.
Personal 1 Recibe al paciente, procedente de la consulta de | ¢ Carnet
Administrativo Genética con cita previa agendada en carnety en la | e Libreta de citas
de Genética libreta de las citas de los pacientes. ¢ Ficha de atencién
) e Presentacion de
2 | Determina el pase a consulta subsecuente para su orden de atencién
revaloracion clinica y verifica cita agendada, o recibo de pago
presentacion de orden de atencién o recibo de pago.
¢La cita se encuentra agendada?
3 No: Hay disponibilidad de Médicos, se atiende al
paciente o se reagenda cita y regresa a la actividad
2.
4
Si: Informa al paciente se entrega ficha con namero
de consultorio asignado para su atencion. Presenta al
paciente con el personal de enfermeria.
Personal de 5 Revisa y comprueba la identidad del paciente con el | ¢ Anexo con
enfermeria nombre, ECU y fecha de nacimiento. Formato de
registros  clinicos
6 Realiza toma de signos vitales, peso y talla y registra de enfermeria.
en formato correspondiente, segin se trate de
paciente adulto o pediatrico y prepara al paciente
para ingreso consulta
Médico de 7 Recibe al paciente con resultados de laboratorio y | ¢ Expediente clinico
Base de valoraciones de otros Servicios y determina. ¢ Hoja de evolucion
Genética e Formatos de
¢ Procede diagnéstico final? solicitud de
. _ laboratorio
8 No: ContinGia con citas subsecuentes hasta llegar a
un diagnéstico y regresa a la actividad 5.
9 Si: Integra diagnoéstico final y registra en el
expediente.
10 |Elabora nota de evolucion y revaloraciéon de
exploracion fisica al paciente.
¢ Se integra el o los diagnosticos de presuncion?
11 | No: Solicita otras valoraciones de Servicios a través
del formato de interconsulta, solicita estudios de
laboratorio (Formatos de Citogenética y/o Biologia
Molecular), se da cita y regresa a la actividad 8.
12 | Si: Proporciona asesoramiento Genético y continlda
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Responsable No. Descripcion de actividades * Documento o
Act. anexo
Médico de 13 | Recibe la toma de muestra del paciente conforme a | ¢ Solicitud de
Base de la solicitud de citogenética y/o biologia molecular y Citogenética y/o
Genética valora. Biologia
molecular.
¢Procede a la toma de muestra? Expediente clinico
14 | No: Otorga nueva cita al paciente para la toma de
muestra y regresa a la actividad 11.
15 | Si: Realiza la toma de muestra de citogenética y/o
biologia molecular al paciente.
16 | Integra diagnéstico definitivo al paciente o en su caso

otorga cita subsecuente hasta el alta y registra en el
expediente.

TERMINA
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5. DIAGRAMA DE FLUJO

PERSONAL ADMINISTRATIVO DE GENETICA

PERSONAL DE ENFERMERIA

MEDICO DE BASE DE GENETICA

INICIO

RECIBE PACIENTE DE CONSULTA DE
GENETICA CON CITA AGENDADA EN
CARNET Y LIBRETA

1

CARNET

LIBRETA DE CITAS

DETERMINE EL PASE A CONSULTA
SUBSECUENTE Y VERIFICA CITA

¢TIENE CITA
AGENDADA?

REAGENDA
CITA

Bl

INFORMA AL PACIENTE Y PASA A
CONSULTA

L 5

REVISA Y COMPRUEBA LA IDENTIDAD
DEL PACIENTE

CARNET
6

REALIZA TOMA DE SIGNOS VITALES Y

REGISTRA EN FORMATO Y PREPARA
AL PACIENTE PARA INGRESO

REGISTROS

Y 7

RECIBE AL PACIENTE CON
RESULTADOS DE LABORATORIO Y
DETERMINA

ESTUDIOS

. PROCEDE DIAGNOSTICO
FINAL?

Sl

REQUIERE

CITA

SUBSECUENTE

INTEGRA DIAGNOSTICO FINAL Y
REGISTRA

EXPEDIENTE CLINICO




ELABORA NOTA DE EVOLUCION Y
VALORACION DE EXPLORACION
FisicA

HOJA DE EVOLUCION

¢INTEGRA EL
DIAGNOSTICO?
11

SOLICITA
VALORACIONES

Sl

12

PROPORCIONA ASESORAMIENTO
GENETICO
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PERSONAL ADMINISTRATIVO DE GENETICA PERSONAL DE ENFERMERIA MEDICO DE BASE DE GENETICA
10

Y B

RECIBE LA TOMA DE MUESTRA Y VALORA

SOLICITUD DE
LABORATORIO

¢PROCEDE TOMA
DE MUESTRA?

14

OTORGA NUEVA
CITA

Bl

REALIZA LA TOMA DE MUESTRA AL
PACIENTE

v 16

RECIBE LA TOMA DE MUESTRA DEL
PACIENTE Y VALORA

EXPEDIENTE CLINICO

TERMINA
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Documentos

Cédigo (cuando

aplique)
6.1 Manual de Organizacion del Hospital General de México “Dr. Eduardo .
; » No Aplica
Liceaga” 2018.
6.2 Manual de Organizacion de la Direccién de Coordinacion Médica. No Aplica
6.3 NOM-004-SSA3-2012 Del Expediente Clinico. No Aplica
6.4 Codigo de Etica de la Administracion Publica Federall. No Aplica
6.5 Codigo de Conducta del Hospital General de México “Dr. Eduardo .
; ” No Aplica
Liceaga”.
6.6 Manual de Organizacion del Servicio de Genética. No Aplica
6.7 Manual de Organizacién de la Torre De Patologia, Genética, Genémica y No Aplica
Centro de Perfeccionamiento de Habilidades Médico-Técnicas 501 P
7. REGISTROS
: Tiempo de Responsable de Codwo O!e. reg'ltc,tro
Registros - o identificacién
conservacion conservarlo .
Unica
. . Personal
/1 Libreta de  control de citas 5 Afios Administrativo del No Aplica
subsecuentes o
Servicio
7.2 Hoja diaria de consulta 5 Anos Archivo No Aplica
7.3 Expediente clinico 5 Anos Archivo No Aplica

8. GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO

8.1 Consulta médica: La atencién que imparten los médicos a pacientes ambulatorios de las cuatro
especialidades médicas béasicas y de las especialidades: puede ser de primera vez o subsecuente.

8.2 Consulta Subsecuente: La atencién que imparten los médicos especialistas a pacientes ambulatorios
de las cuatro especialidades médicas basicas y todas las demés especialidades; puede ser de primera vez

0 subsecuente.

8.3 Exploracién clinica: Conjunto de maniobras propedéuticas encaminadas a establecer un diagndstico.

8.4 Historia Clinica: Documento que elabora el médico consta de: interrogatorio, exploracion fisica,
diagndstico y tratamiento, se apega a los lineamientos de la NOM-004-SSA3-2012.

8.5 Signos vitales: Variables clinica que pueden medirse cualitativa y cuantitativamente, incluyen la presién
arterial, frecuencia cardiaca, frecuencia respiratoria y temperatura.

9. CAMBIOS DE VERSION EN EL PROCEDIMIENTO

NUmero de Revision

Fecha de la actualizaciéon

Descripcién del cambio

Mayo 2023

actividades

Se agregaron la politica 3.10 en las

del personal de

enfermeria con la descripcion de
funciones, glosario y anexos
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10. ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

10.1 Carnet *

10.2 Hoja de Evolucién

10.3 Solicitudes de estudios*
10.4 Orden de atencion*

10.5 Formatos de Solicitudes de laboratorio*

10.6 Carta de consentimiento informado para realizar estudio de Cariotipo*

10.7 Carta de consentimiento informado para realizar estudio de amniocentesis*

10.8 Carta de consentimiento informado para realizar archivo fotografico*
10.9 Carta de consentimiento informado para realizar estudios de DNA*

10.10 Carta de consentimiento informado para publicacién del caso y/o fotografias clinicas*

10.11 Formato de registros clinicos de enfermeria para pacientes adultos.

10.12 Formato de registros clinicos de enfermeria para pacientes pediétricos.

*Ver anexo del Procedimiento 1*
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10.2 Hoja de Evolucién

o=
i

HOSPITAL GENERAL DE MEXICO HOSMTAL

DR. EDUARDO LICEAGA SomsRaL

DIRECCION GENERAL ADJUNTA MEDICA o RS s
LICENCIA SANITARIA N° 13 AM 08 015 0005
NOTAS DE EVOLUCION Y TRATAMIENTO

(HOJA DEL MEDICCO)
Servicio de : Cama: Expediente:
Nombre del f
Fecha y hora/
~ Sighnos vitales OBSERVACIONES _

Todas las notas deberan llevar : Nombre completo, Cedula Profesional y Firma del Medico Tratante.

DR. BALMIS N° 148 COL. DOCTORES, DELEGACION CUAUHTEMOC, C. P. 06726, MEXICO D. F.TEL. 27-89-2000
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10.11 Formato de registros clinicos de enfermeria para pacientes adultos

FORMATO DE REGISTROS CLINICOS DE ENFERMERIA HOSPITAL
LICENCIA SANITARIA No. 13 AM 09 015 0005 GENERAL
- SALUD CONSULTA EXTERNA & MEXICO
sneramin o dasen HABITUS EXTERIOR T on rouRDo CEAEA
FACTORES CONDICIONANTES BASICOS
NOMBRE FECHA: HORA:
FECHA DE NACIMIENTO: EDAD: afos SEXO: FEMENINO | _JMASCULINO []
TIPO DE CONSULTA: . PRIMERA VEZ SUBSECUENTE]:] EXPEDIENTE CLINICO:
NOMERE DEL MEDICO O NUMERO DE CONSULTORIO: HORA DE CITA PROGRAMADA:
REQUISITOS UNIVERSALES [__ESCALAS DE EVALUACION DEL DOLOR Freiimtl gy
Py Horario : 2 |/ 22 N FACTORES DE RIESGO__|Valoracién
g W0°C @@ |®®|E Edad 3]
£ |5 3c No dugle | D@ | DG un |Ducleain| Dusle | == | [Antecedents de caidas 1.2
> |B| sc 17°™%€ ] poco [pocomss| mas | mucho |™® iagnostico 3
S |&| arc [0 T[2[3[4[5]6]7]8]9]10] [Fuerza muscuiar 3]
3 E 36°C Deambulacién Kl
@ 35°C Deterioro cognitivo __1-2|
- LUACH Polifarmacia -3
Presion Arterhl MPORTAMIENTO "CAMPBELL" Efectos de medicadion 1-3]
Frecuencia Resgiraloria (Para pacientes con imposibilidad para comunicarse de Vision -3|
[F: ncia Cardiaca forma espontanea) Problemas de comunicacion _1-3|
Saturacion de oxigeno RESULTADO TAL |
REACTIVOS |Glucemia capilar Localizacion
] Identificacion del riesgo
VALORACIO'| NUTRICIONAL SN0 DE MASACOREORAL O ———
Ayuno Obesidad mayoroiguala30 | | [Moderadoriesgo=do4ate
Peso: kilogramos puntos
lat\a metros Desnutricion menor a 18.4 A8 tasgos mayora 17 puro.
Perimetros

ESCALA DE CAIDAS HUMPTY DUMPTY

DE ENFERMERIA / PARA EL AUTOCUIDADO

Menor a 3 afios i

Nombre {3, apellidos completos y firma de la

FACTORES | DETERIORO
AMBIENTALES | COGNITVD. ;

" Nombre (s) apellidos competos y firma de

Wambre (s). apeflidos completos y firma de la enfermera(o):
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10.12 Formato de registros clinicos de enfermeria para pacientes pediatricos

FORMATO DE REGISTROS CLINICOS DE ENFERMERIA HOSPITAL
- SALUD LICENCIA SANITARIA No. 13 AM 09 015 0005 {I GENERAL
PARA PACIENTES DE LA CONSULTA EXTERNA DE PEDIATRIA & MEXICO

ZT° sccmerania oe saLvp —_—
w HABITUS EXTERIOR i R FBUARES 0 AG.
FACTORES CONDICIONANTES BASICOS

NOMBRE: EXPEDIENTE CLINICO
FECHA DE NACIMIENTO: EDAD: SEXO: FEMENINO MASCULINO
CONSULTA: GENERAL ESPECIALIDADES ]_lCUAL PRIMERA VEZ [SUBSECUENTE

DIAGNOSTICO MEDICO

REQUISITOS UNIVERSALES DE AUTOCUIDADO

HORA: 1 HORA: HORA:
Grados cenigrados) - Grados centgrados| Grados centigrados|
Mg Wit Wi
Minuio i Mol
Kilogramcs Kilogramos} Kilogramos
Centimglros} Centimetros] Centimetros]
miligramos por deciiio} migramos por deciin) miligramos por decilto}
Otr
2 [CABEZA Y CUELLO,
[9 TORAX
2 |ABDOMEN
'Q
S
Sl i
<
>{0TROS M
ESCALA Di DOLOR INFANTIL NEONATAL (NIPS) | ESCALA DEL DOLOR PREESCOLAR FLACC) | ESCALA DEL DOLOR /ADOLESCENTE]
PARAMETROS VALORACION PARAMETROS VALORACION | =] —%&Aﬂ'—'
7 Erbresion facal 02 ® @ @ ®)
' 0-1 Piemas 0-2)
S 0-1 Actividad 0-2 No (Dueleun| Dueieun | Duele | Duele Tk
0-1 Llanto 02 duele| poco | pocomés |adnmas | mucho {mechismo
.1 1solabilid; -,
g{ Consolabilidad 0-2 N 1lz 3|4 5l‘ 7]' s |10
caliz:
[RESULTADO DEL DOLOR: | | | | | | | | [ ]

ESCALA DE CAIDAS HUMPTY DURPTY || [ OBSERVACIONES OE ENFERWERIA TENSERANEA PARREL

Menor a 3 afios 4 7}7”}

DIAGAHOSTICO

____Nombre (), palidos compietos y fema de o enfermeraio).

DETERIORO ’
cosmITve |

|

FACTORES
AMBIENTALES

i ﬁ\;ﬁwg(s;‘m“m y firma de la

;Anu.‘)lei. resivos, Laya

W |
Nombre (s), apellidos completos y firma de ta enfermerafor |




SALUD

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SERVICIO DE GENETICA

3. Procedimiento para realizar estudio Citogenético

HOSPITAL
GENERAL
de MEXICO

DR, EDUARDO LICEAGE

Rev. 1

Hoja: 81

3. PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR ESTUDIO CITOGENETICO
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1. PROPOSITO

1.1 Establecer los procesos para realizar los estudios de citogenética auxiliares en el diagnéstico y
asesoramiento genético de forma segura, confiable, con calidad y siguiendo la normativa oficial vigente,
buenas practicas de laboratorio, técnicas validadas, para otorgar al paciente un adecuado diagnoéstico
citogenético.

2. ALCANCE

2.1 A nivel interno: Este procedimiento aplica a las diferentes clinicas de este Servicio.
2.2 A nivel externo: Este Procedimiento tiene alcance a pacientes y familiares.

3. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

3.1 El personal del area recibira la muestra designada para estudio de citogenética, junto con la solicitud de
estudio de laboratorio firmada por el médico tratante. La orden de atencion sera almacenada por el personal
administrativo de la consulta. Existe gratuidad para la realizacion del estudio citogenético, y de ser el caso
también algunos de los estudios realizados seran gratuitos por ser parte de proyectos de investigacion, y
deberan ir acompafados de la solicitud respectiva con el nimero de proyecto de investigacion.

3.2. La muestra debera estar etiquetada con el nombre, E.C.U., nUmero de caso y fecha, con solicitud de
estudio citogenético debidamente llena por el Médico Tratante.

3.3 El encargado del area de Citogenética recibira la muestra y firmara de recibido en la bitacora destinada
para tal efecto.

3.4. El citogenetista registrard en la bitacora y procesara la muestra de acuerdo con el manual técnico del
area

3.5. El encargado del proceso de la muestra registrard en la bitdcora del laboratorio de citogenética si los
cultivos son adecuados para realizar el analisis citogenético o no.

3.6. Cuando los cultivos celulares no sean adecuados para realizar el analisis citogenético, de acuerdo con
los criterios especificados en el Manual Técnico del Laboratorio, el citogenetista, realizara el reporte
respectivo de acuerdo al manual técnico del area y dara aviso al personal administrativo de la consulta en
forma escrita quien lo anexara al expediente del paciente y se encargara de programar nueva cita para una
nueva toma de muestra. Se anexan formatos de muestra no valorable. Se avisa al médico tratante.

3.7. Si los cultivos son adecuados para el andlisis citogenético, el citogenetista entregaré el resultado al area
administrativa en un lapso de 4 semanas, quienes archivan el resultado. Asi mismo, el resultado sera
registrado en la bitacora correspondiente del area de citogenética y sera informado al médico tratante.

3.8 Los estudios que llevan este procedimiento son:
a) Cariotipo en linfocitos de sangre periférica.

b) Cariotipo de médula 0sea.

c¢) Cariotipo en amniocitos.

d) Cariotipo en otros tejidos.
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Responsable

No.
Act.

Descripcién de actividades

Documento o anexo

Personal del
Laboratorio de
Citogenética

1

Recibe muestra para cariotipo con solicitud de
estudio.

¢La muestra es adecuada?

No: La muestra no es adecuada de acuerdo a los
criterios establecidos en el manual técnico del
laboratorio de citogenética. Se reagenda cita para
nueva toma de muestra, se avisa al médico tratante
y regresa a la Actividad 1.

e De ser el caso, puede llenarse la Cédula de
Producto o Servicio No conforme en citogenética.

Si: Registra en bitdcora la muestra. Se realiza el
proceso técnico de acuerdo al Manual de Ténicas
de laboratorio de citogenética y determina si hay
crecimiento celular.

¢ Existe crecimiento celular?

No. Se reporta en formato muestra No Valorable y
se agenda nueva toma de muestra para el paciente,
se avisa al médico tratante, Regresa a la Actividad
4.

Si: se realiza el bandeo cromosémico GTG, analiza
y determina el resultado.

¢ Es concluyente el resultado?

No: Se avisa al médico tratante. Reagenda cita para
nueva toma de muestra y regresa a la Actividad 1.

Si: Se comenta el resultado con el médico tratante y
se elabora resultado impreso, el cual se entrega al
personal administrativo de la consulta para que lo
anexe a expediente.

Solicitud de
laboratorio

Orden de atencién
o recibo de pago
Bitacora de
trabajo

Hoja de resultado
Expediente

Médico
especialista

Cuando el paciente acude al Servicio de Genética a
su siguiente cita, otorga asesoramiento genético y
entrega resultados por escrito al paciente,

TERMINA

Hoja de resultado
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5. DIAGRAMA DE FLUJO

CITOGENETISTA

MEDICO ESPECIALISTA

RECIBE MUESTRAS DE CARIOTIPO

SOLICITUD DE LABORATORIO

RECIBO DE PAGO

;LA MUESTRA ES ADECUADA?

Sl

NO

SE REAGENDA
CITA

TECNICAS

REGISTRA, REALIZA CULTIVOS CONFORME A

BITACORA DE TRABAJO

SE REVISAN RESULTADOS A LOS OCHO

DIAS.

(EXISTE CRECIMIENTO
CELULAR?

NO

AGENDA NUEVA

TOMA DE
6 MUESTRA
INICIA TECNICA DE COSECHA DEL CULTIVO,
ANALIZA'Y DETERMINA e

¢ES CONCLUYENTE EL
RESULTADO?,

REAGENDA CITA
PARA NUEVA TOMA
DE MUESTRA

EXPEDIENTE

ELABORA RESULTADO, ENVIA A PERSONAL
ADMINISTRATIVO PARA QUE LO ANEXE AL

HOJA DE RESULTADO

EXPEDIENTE

¥ 8

OTORGA ASESORAMIENTO GENETICO Y
ENTREGA RESULTADO

HOJA DE RESULTADO

TERMINA
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Documentos Cdédigo (cuando

aplique)

6.1 Manual de Organizaciéon del Hospital General de México “Dr. Eduardo i

Liceaga’. No Aplica

6.2 Manual de Organizacion de la Direccion de Coordinacion Médica. No Aplica

6.3 NOM-004-SSA3-2012 Del Expediente Clinico. No Aplica

6.4 Manual de Organizacion del Servicio de Genética. No Aplica

6.5 Manual de Organizacién de la Torre De Patologia, Genética, Gendmica y No Aplica

Centro de Perfeccionamiento de Habilidades Médico-Técnicas 501
6.6 Manual de Organizacion del Servicio de Genética. No Aplica
6.7 Norma Oficial para los Residuos Peligrosos, bioldgicos e infecciosos NOM-

087-ECOL-SSA3-2011 No Aplica
6.8 Norma Oficial para la Organizacion y Funcionamiento de los Laboratorios No Aplica
Clinicos NOM-007-SSA3-2011
6.9 Estandares para implementar el modelo en hospitales para 2018 tercera No Aplica
edicion, Servicios Auxiliares de Diagnostico (SAD)
6.10 Codigo de Etica de la Administracion Publica Federal. No Aplica
6.11 Cdadigo de Conducta del Hospital General de México “Dr. Eduardo Liceaga”. No Aplica
7. REGISTROS
. Tiempo de Responsable de Cédigo de registro o
Registros It - . 2
conservacion Conservarlo identificacion Unica
7.1 Registros de muestras ~ . ., .
5 afios Quimicos y Bidlogos No aplica

para cariotipo
7.2 Libretas de resultados 5 afos Quimicos y Bidlogos No aplica
7.3 Registros de
mantenimiento

5 afos Quimicos y Bi6élogos No aplica

8. GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO

8.1 Amniocitos: Células parecidas a los fibroblastos en el fluido amniético que pueden ser utilizadas para el
diagnéstico prenatal de enfermedades.

8.2 Bitacora: Registro diario de actividades.

8.3 Blastos: Células en desarrollo.

8.4 Cariotipo: Andlisis del complemento cromosoémico

8.5 Cultivo celular: El cultivo celular es el proceso mediante el que células, pueden cultivarse en condiciones
controladas. En la practica el término "cultivo celular" se usa normalmente en referencia al cultivo de células

aisladas de eucariotas pluricelulares, especialmente células animales.

8.6 Genética: Parte de la biologia que estudia la herencia. Abarca diversos campos y constituye una
especialidad en constante avance.

8.7 Linfocitos: Los linfocitos son un tipo de leucocito (glébulo blanco) comprendidos dentro de los
agranulocitos. Son los leucocitos de menor tamafio (entre 7 y 15 ym), y representan del 24 a 32% del total en la
sangre periférica.


http://es.wikipedia.org/wiki/Pluricelular
http://es.wikipedia.org/wiki/C%C3%A9lula_eucariota#C.C3.A9lulas_animales
http://es.wikipedia.org/wiki/Leucocito
http://es.wikipedia.org/wiki/Agranulocito
http://es.wikipedia.org/wiki/%CE%9Cm
http://es.wikipedia.org/wiki/Sangre
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9. CAMBIOS DE ESTA VERSION

NUmero de Revisiéon

Fecha de la actualizacién

Descripcién del cambio

1

Mayo 2023

Se actualizaron los documentos de
referencia, los anexos

10. ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

10.1 Formato para solicitud de estudio de laboratorio de citogenética

10.2 Formato de muestras no aptas para estudio de laboratorio
10.3 Cedula o servicio de producto no conforme en citogenética
10.4 Formato para emitir resultado de cariotipo

10.5 Consentimiento informado para estudio de muestras de medicina materno fetal
10.6 Manual de técnicas de laboratorio de citogenética y aseguramiento de la calidad
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10.1 Formato para solicitud de estudio de laboratorio de citogenética

HOSPITAL
GENERAL

S \
r eSS TN
. <

S : de MEXICO
W SECRETARIA DE SALUD
‘ DR. EDUARDO LICEAGA
SERVICIO DE GENETICA
SOLICITUD PARA ESTUDIO DE CITOGENETICA
NOMBRE DEL PACIENTE ECU:
FECHA NACIMIENTO N° CASO:
EDAD: SEXO: FECHA SOLICITUD:
() Paciente Externo ( ) Paciente Hospitalizado Cama: Servicio que Solicita:
DIAGNOSTICO PRESUNTIVO:
ESTUDIO SOLICITADO
542-05 Cariotipo en Sangre Periférica con Bandeo GTG( ) 542- AITA RESOLUCION ()
542-04 Cariotipo en Médula Osea ¢ ) 542-  FISH "
542-_ Canotipo en Tejido ()
[Liquido Amniético, Fibroblastos, ]
Nombre/Firma/Cédula Prof. Nombre / Firma / Cédula Prof.
Médico Base Tratants Médico Recidents

GENETICA U-501 e
Dr. Balmis 148, Doctores, Cuauhtémoc, 06720 Ciudad de México, CDMX 7
Teléfonos: 55 2789 2000 / 55 5004 8650 / 55 5004 3800 Ext. 5814
www.hgm.salud.gob.mx

) 2023
Francisco
VILA
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, HOSPITAL
SALUD SERVICIO DE GENETICA + GSN ERAL
Unidad 501 3er Piso de MEXICO

SOLICITUD DE CARIOTIPO

DR, EDUARDO LICEAGA

FECHA: ECU:
NOMBRE PACIENTE: Fecha Nacimiento (edad):
DIAGNOSTICO: De Novo: Subsecuente:___ Tiempo de Evolucién
MUESTRA: MédulaOsea[ ] Volumen: Sangre Periférica:[ ] % Bléstos: Volumen:
%Blastos MO: Leucos Plaquetas Tratamiento
HoraToma Muestra: Hora Recepcidén Condiciones:
Observaciones:
Nombre, Firma y Cédula Médico Solicitante
(S Ve Genética; Dr. Balmis N*148, Col. Doctores; Alcaldia Cuaubtémoc Co. México. C.P. 06100
~ Tel. (55)2789200 Ext.5814/5802
SALUD SERVICIO DE GENETICA HOSPITAL
: 4 ? GENERAL
et Unidad 501 3er Piso e MEXICO
SOLICITUD DE CARIOTIPO
FECHA: ECU:
NOMBRE PACIENTE: Fecha Nacimiento(edad):
DIAGNOSTICO: De Novo: Subsecuente:___ Tiempo de Evolucion
MUESTRA: MédulaOseal ]  Volumen: Sangre Periférica:[ ] % Blastos: Volumen:
%Blastos MO: Leucos Plaquetas Tratamiento
HoraToma Muestra: Hora Recepcién Condiciones:
Observaciones:
Nombre, Firma y Cédula Médico Solicitante
‘ '\/ Genética; Dr. Balmis N 148, Col. Doctores;
C— Alcaldla Cuaubtémoc Co. México. C.P. 06100

Tel (55)2789200 Ext.5814/5802
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10.2 Formato de muestras no aptas para estudio de laboratorio

de MEXICO

HOSPITAL
; GENERAL
7 : SECRETARIA DE ALL

FORMATO DE MUESTRAS NO APTAS PARA ESTUDIO DE LABORATORIO

FECHA ECU:

NOMBRE FECHANACIMIENTO N° CASO:

MUESTRA: AREA:

Sangre Peniférica () Citogenética [ 1
Médula Osea () Biologia Molecular [ 1
Liquido Ammiotico ()

Otros { 1)

CONDICIONES MUESTRA:

DE ACUERDO AL “MANUAL DE RECEPCION DE MUESTRAS DEL LABORATORIO DE GENETICA [AREA DE
CITOGENETICA Y MOLECULAF]; LA MUESTRA NO PUEDE SER ACEPTADA PARA EL ESTUDIO DE GENETICA PORQUE
NO CUMPLE LOS REQUISITOS DE ACEPTACION.

LA MUESTRA NO SERA PROCESADA, PASARA A RESGUARDO 72HRS Y DESTINO FINAL DESECHO DE FORMA

SEGURA.
[NOM-087-SSA1-2012. Residuos peligr o NMX-EC-15188-IMNC-2015 Laboratorios Clinicos Requisitos de la calidad y la competencial.

Nombre y Firma del Solicitants Nombre y Firma Personal Laboratorio

GENETICA U-501

Dr. Balmis 148, Doctores, Cuauhtémoc, 06720 Ciudad de México, CDMX
Teléfonos: 55 2789 2000 / 55 5004 8650 / 55 5004 3800 Ext. 5814
www.hgm salud.gob.mx

) 2023,
Francisco
VILA
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10.3 Cedula o servicio de producto no conforme en citogenética

SALUD SERVICIO DE GENETICA e

UNIDAD 501 Sar Piso

N* EEROERTE O INFOFRME:
Fecha: [ F R
HArea: HNombre Procesa:
LDesrmpoion de [a B Contommaad
Acciones Desmipoon v Accones de Comiral
1) P Procese
) Liberacion / Cooncesion
) Desecho / Comeocion
Eemstro bo Lontemmdad MNombae v Fimma
Eesparsable de Aphoar MNombae v Fimma
Acriomes
Analich de Cansas ¥ Riesgos
Acoones de Solnoon
Cormeccion (amegle mmediaba) Fespoosable Fedia Camplimienio
[ Arion Comecova (Frevenoog) FEpomsanle Fedia Caomplhirmenio
Verboacon de Cumplimmento ¥ Cierre
Arruomnes Fesponsanle Venbcador Encargate Arsa
Mombre v Finma Miombre v Fimma
FECHA CIEFRE
(s rieny, CAADUAT) Son Ser Py
__.,l"f Oy, Selvals 748, Col Doctes (Coim «SSSETSRO0D Exr 5810 S5T4 5800

. Db Cumifldmoe: CPOE100 G Mdvier  avis A skl pod e
M —"



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SALUD SERVICIO DE GENETICA

SECRETARIA DE SALUD

3. Procedimiento para realizar estudio citogenético

HOSPITAL
GENERAL
de MEXICO

DR, EDUARDO LICEAGA

Rev. 1

Hoja: 91

10.4 Formato para emitir resultado de cariotipo

HOSPITAL
SALUD + GENERAL SERVICIO DE GENETICA

de MEXICO UNIDAD-501 3ER PISO

DR. EDUARDO LICEAGA

RESULTADO DE CARIOTIPO

Fecha de Reporte: 27 de Marzo de 2023
Nombre: No. Caso:
Fecha Recepcion Muestra: ECU:
Procedencia: Hematologia Pabellon 111-E Fecha Nacimiento(edad):
Indicacion Estudio (Dx): MM
RESULTADO (ISCN, 2020): NO VALORABLE

MUESTRA: médula 6sea

Proceso: Técnica Directa y Cultivo 48 a 72 hrs
Comentario:
Se realizé el proceso para cariotipo de la muestra etiquetada como_sangre periférica por técnica de cultivo de linfocitos de

48-72h y no fue valorable para el analisis cromosomico por las siguientes causas:
() Muestra Insuficiente (DILUIDA)

() Muestra Coagulada

() Muestra Contaminada

() Anticoagulante Equivocado

() Contaminacion del Cultivo

(x) Ausencia de Metafases

() Deficiente calidad de cromosomas

VALOR DE REFERENCIA: 46 XX MUJER / 46,XY HOMBRE. ISCN, 2020, AN INTERNATIONAL SYSTEM FOR HUMAN CYTOGENETIC NOMENCLATURE (2020)

MC. Ge’orgina Gornizalez Monfil
Ced. Prof: 5665976

GENETICA
Unidad 501 3er Piso

Or. Balmis N°148 Col. Doctores, CP.06100 |
Acalala Cununtémos. od. Moo ) 2023
Conm. +52 (55)2789200 Ext. 5814 / 5813 / 5820 FVanCiSC

VILEA
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HOSPITAL
SALUD {I GENERAL SERVICIO DE GENETICA

de MEXICO UNIDAD-501 3ER PISO

DR. EDUARDO LICEAGA

RESULTADO DE CARIOTIPO

Fecha de Reporte:
Nombre: No. Caso:
Fecha Recepcion Muestra: ECU:
Procedencia: Hematologia Pabelién 111-E Fecha Nacimiento(edad):

Indicacién Estudio (Dx):

RESULTADO (ISCN, 2020):

Muestra:

Proceso: Técnica Directa y Cultivo (48-72 hrs)

Técnica Bandeo: GTG
Resolucion Bandeo:

N° Células Contadas:

N° Gélulas Analizadas:

N° Fotos:

INTERPRETACION:
El anélisis de los cromosomas con bandeo GTG presento un cariotipo masculino con 46,XY en 25 células.

VALOR DE REFERENCIA- 46 XX MUJER /48 X0f HOMBRE. ISCN, 2020, AN INTERNATIONAL SYSTEM FOR HUMAN CYTOGENETIC NOMENCLATURE (2020)

i R T
c u S T
N K L W/ / 5
i i MC. Adriana del Cagtillo Morena
Oot Pt 3a5aG Cod Prof. 6922873
GENETICA

Unidad 501 3er Piso

Dr. Balmis N*148 Col. Doctores, CP.06100
Alcaldia C hté Mé

moc, Cd.
Conm. +52 (55)2789200 Ext. 5814/ 5813 / 5820

) 2023
Francisc
VIEEA
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SALUD

HOSPITAL
GENERAL
de MEXICO

DR. EDUARDO LICEAGA

RESULTADO CARIOTIPO (ISCN, 2020):

&

QFB.. Adrian Pérez Cabrera

Céd. Prof. [769586

GENETICA
Unidad 501 3er Piso

Dr. Balmis N®148 Col. Doctores, CP.06100

Alcaldia Cuauhtémoc, Cd. México

Conm. +52 (55)2789200 Ext. 5814 /5813 / 5820

SERVICIO DE GENETICA
UNIDAD-501 3ER PISO

MC. Georgina Goﬁizalez Monfil
(Ced. Drof: 5665976

y 2023
>~ Francisc
VILEA
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10.5 Consentimiento para estudio de muestras de medicina materno fetal

SALUD | afsccict
de MEXICO

LABORATORIO DE CITOGENETICA

Asunto: Recepcion de muestras de medicina materno fetal

Fecha:
Se recibe muestra de_ en
, la muestra presenta apariencia de
El proceso de la muestra requiere un cultivo celular in vitro a ig de nutrientes, humedad,
etc. En estas condiciones hay un riesgo minimo de que el cultivo no crezca, se contamine y no sea viable para entregar un
resultado.

La falta de crecimiento celular y la falta de adherencia de las células a la caja de cultivo dependen de la toma de la muestra,
el estado de la muestra (muestra hematica, etc.) y en i debido a causas inherentes al
manejo y al cultivo celular.

De lo anterior estoy informada (o) y acepto que se procese mi muestra.

Paciente: Firma:,

N.° de caso : Fecha de

ECU:,

Fecha de recepcion de la muestra:

Medico residente ylo intemo que entrega la muestra:

Medico de base

NOTA: ES IMPORTANTE QUE LA PACIENTE ACUDA AL SERVICIO DE GENETICA PARA REALIZAR HISTORIA
CLINICA CORRESPONDIENTE.

GENETICAU-501
Dr. Balmis 148, Doctores, Cuauhtémoc, 06720 Cludad de México, CDMX
Teléfonos: 55 2789 2000 / 55 5004 8650 / 55 5004 3800 Ext. 5814
www.hgm salud gob.mx

2023
Francisco
VILA
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10.6 Manual de técnicas de laboratorio de citogenética y aseguramiento de la calidad (en formato electrénico e
impreso disponible en el Laboratorio de Citogenética del Servicio de Genética).

ANEXOS

Procedimientos Administrativos para recepcién de muestras de medicina materno fetal

LIQUIDO AMNIOTICO/BIOPSIA DE VELLOSIDADES CORIALES/BIOPSIA DE TEJIDO FETAL

e Las muestras biolégicas que provengan del Servicio de Medicina Materno Fetal deberan contar con
interconsulta y valoracion previa por parte de Servicio de Genética.

e Se debera contar con expediente clinico y nUmero de caso en el registro de pacientes del Servicio de
Genética.

e La muestra se recibird solamente si viene acompafiada de la solicitud de estudio de laboratorio de
citogenética con todos los datos solicitados en dicha solicitud, asi como la firma de autorizacion el
médico de base o jefe de servicio.

e Asi mismo, las muestras solo se recibirian si cuentan con hoja de consentimiento informado y hoja de
recepcion de muestras de medicina materno fetal; ambas firmadas por el paciente o familia.

e Una vez recibida la muestra, se registrard en la bitacora de estudios de laboratorio de citogenética. En
caso necesario, se anotaran las observaciones pertinentes de la muestra.

e En caso de la muestra sea no aceptable, se debera llenar la hoja de muestra no conforme y se anexara
esta en el expediente clinico del paciente del servicio de Genética.

e Sila muestra es aceptable se procederd a realizar las técnicas de cultivo celular para la realizacién del
cariotipo.

e En caso de que el cultivo sea no valorable, se debera llenar el reporte de hoja no valorable y se
anexara copia de esta en el expediente clinico del paciente del Servicio de Genética.
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Algoritmo de procedimientos administrativos para recepcidon de muestras de otras instituciones de
salud publicas.

e Sangre periférica/médula 6sea/liquido amnidtico/biopsia de vellosidades coriales/biopsia de tejido fetal

e Las muestras biolégicas que provengan de otra institucion de salud publica que soliciten los estudios
de cariotipo al servicio de Genética del Hospital General de México Dr. Eduardo Liceaga, deberan
presentar la hoja de referencia de la institucion que los refiere debidamente sellada y firmada junto con
resumen de historia clinica con interconsulta y valoracion previa por parte del servicio de genética.

e Los pacientes deberan tramitar carnet institucional y hoja de orden de atencién.

e Se debera realizar expediente clinico y dar nimero de caso en el registro de pacientes del servicio de
genética.

e Se daré cita para toma de muestra:

e La muestra se recibird solamente si viene acompafada de la solicitud de estudio de laboratorio de
citogenética con todos los datos solicitados en dicha solicitud, asi como la firma de autorizacién del
médico tratante o jefe de servicio.

e Una vez recibida la muestra se registrara en la bitacora de estudios de laboratorio de citogenética, en
caso necesario, se anotaran las observaciones pertinentes de la muestra.

e En casi de que la muestra sea no aceptable, se debera llenar la hoja de muestra no conforme y se
anexara copia de esta en el expediente clinico del paciente del servicio de genética.

e Sila muestra es aceptable se procedera a realizar las técnicas de cultivo celular para la realizacién del
cariotipo.

e En caso de que el cultivo sea no valorable, se debera llenar el reporte de hoja no valorable y se
anexard copia de esta en el expediente clinico del paciente del servicio de genética.
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Algoritmo de Procedimientos Administrativos para recepcién de muestras de Pediatria (UCIN, UTIN)

e Las muestra bioldgicas que provengan del Servicio de Pediatria deberan contar con interconsulta
previa por parte del servicio de Genética.

e Se debera dar nimero de caso y contar con expediente clinico en el registro de pacientes del servicio
de Genética

e La muestra se recibird solamente si viene acompafada de la solicitud de estudio de laboratorio de
citogenética con todos los datos solicitados en dicha solicitud, asi como la firma de autorizacién del
médico de base o jefe de servicio.

e Una vez recibida la muestra se registrara en la bitacora de estudios de laboratorio de citogenética, en
caso necesario, se anotaran las observaciones pertinentes de la muestra.

e En caso de la muestra sea no aceptable, se debera llenar la hoja de muestra no conforme y se anexara
copia de esta en el expediente clinico del paciente del servicio de Genética.

e Sila muestra es aceptable se procedera a realizar las técnicas de cultivo celular para la realizaciéon del
cariotipo.

e En caso de que el cultivo sea no valorable se debera llenar el reporte de hoja no valorable y se anexara
copia de esta en el expediente clinico del paciente del servicio de Genética.

e Se tendra que citar al paciente por parte de consulta externa del Servicio de Genética para nueva
muestra.
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4. PROCEDIMIENTO PARA ESTUDIO EN EL AREA DE BIOLOGIA MOLECULAR.
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1. PROPOSITO

1.1 El personal del Laboratorio de Biologia Molecular procesa y entrega un resultado confiable y oportuno,
ayudando al Médico tratante a dar un buen diagndstico, prondstico y definicion del tratamiento, para lograr
ofrecer una asesoria genética integral.

2. ALCANCE
2.1 A nivel interno: a la consulta del Servicio de Genética.

2.2 A nivel Externo: Tiene alcance para pacientes y familiares.

3. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

3.1 El Personal Administrativo de la consulta se cerciorara que el paciente acuda a su cita para toma de
muestra, con su recibo de pago correspondiente y verificara que la orden de atencién o recibo de pago de la
consulta sea archivada. Para aquellos pacientes que formen parte de proyectos de investigacion, el estudio
se hara con relacion al acuerdo del protocolo.

3.2. Los integrantes del &rea del Laboratorio de Biologia Molecular deberan elaborar por escrito los
resultados del paciente e informaran al coordinador del area.

3.3. El resultado del estudio se dara por parte del area de Laboratorio de Biologia Molecular al médico
tratante, en un documento impreso con su firma, en un plazo establecido de acuerdo al tipo de estudio ha
realizado.

3.4 El médico tratante se apoyara en el resultado recibido de la parte operativa, para integrar un diagnostico
y otorgar un asesoramiento genético adecuado al paciente.

3.5. En caso de que sea necesario repetir el estudio, el personal Administrativo de la consulta podra
programar otra cita al paciente para una nueva toma de muestra.

3.6. El suministro de reactivos y pruebas moleculares disponibles se revisara mensualmente, en caso de
existir limitantes para la realizacién de algun estudio por la falta de algun reactivo, dispositivo o insumo, se
notificara a la jefatura del servicio para definir su adquisicién y se solicitara al area correspondiente.

3.7. Todas las actividades que requieran interrelacién personal seran realizadas con apego al Cddigo de
Etica de los Servidores Publicos vigente, con respeto a los Derechos Humanos individuales del paciente, de
su familiar y del prestador de servicios.

3.8 Todos los analisis realizados en el Laboratorio son para atenciéon de los pacientes que acuden al
Hospital General de México Dr. Eduardo Liceaga. Los resultados obtenidos podran emplearse con fines de
ensefianza y/o investigacién con previa autorizacién de los participantes, y con el registro del protocolo de
investigacién por parte de los operativos y médicos tratantes, con el consentimiento informado del paciente y
la reglamentacion que aplique.

3.9 El Personal de Laboratorio podra participar en actividades de investigacion siempre y cuando no
interfiera con sus funciones asignadas dentro del servicio.

3.10 En caso de solicitarse estudio de secuenciacion de nueva generacion al Laboratorio de Medicina
Gendmica, el personal médico de Genética solicitara el consentimiento informado, el personal de toma de
muestra de Genética realizara la toma de muestra correspondiente y lo entregara al Laboratorio de Medicina
GenoOmica. El Laboratorio de medicina genémica entregard el resultado al médico tratante y/o jefe de
servicio, quien realizara la entrega del resultado al paciente.
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Responsable th Descripcién de actividades Documento o anexo
Personal de 1 Recibe la muestra a analizar y anota en la | e Bitdcora de toma
laboratorio (Area bitacora de registro de pacientes de biologia de muestra
de Biologia molecular. sanguineas de
Molecular) registro de
2 Verifica y valora la muestra para el estudio pacientes de
requerido, el cual puede ser: PCR, MLPA, biologia
Secuenciacién, y Microarreglos (Anexo de molecular.
solicitud de microarreglos). e Solicitud de
laboratorio de
¢cLa  muestra se encuentra en buenas estudio de
condiciones? biologia molecular
e Anexo de solicitud
3 No: Registra en la bitacora de entrada (no por microarreglos
conforme) e informa al personal administrativo y | o Expediente clinico
al médico para agendar nueva cita al paciente. del paciente
) ) » e Biticora de
4 Si: Realiza la extraccion de DNA y/o RNA e entrada no
Identifica y registra en bitdcora la muestra con el conforme.
nombre del paciente, nimero de expediente, No. e Bitacora de
Caso, concentracién y absorbancia 260/280 y se trabajo de
almacena a -20° C para evitar degradacion. biologia
o . . molecular.
5 Identifica el estudio a realizar de acuerdo con la | Formato de

solicitud de laboratorio y en referencia al Manual
de Técnicas de laboratorio de biologia molecular.

Extraccion de ADN
PCR.
Secuenciacion.
MLPA.
Microarreglos.

e PCR: descongelar la muestra de
entrada a temperatura ambiente y
realizar PCR del(os) gen(es) o region

de interés y efectia un analisis
preliminar de la calidad de Ilos
productos amplificados mediante

electroforesis.

e Secuenciacion: Descongela el templado
y purifica el producto de PCR, para
realizar la reaccion de secuenciacion.
Antes de la inyeccibn en el
secuenciador-analizador genético se
purifica la muestra. El resultado
obtenido se analiza, se registra en la
bitacora interna.

resultados del
laboratorio de
Biologia
molecular

Base de datos de
Biologia
Molecular
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Responsable

No.
Act.

Descripcién de actividades

Documento o anexo

Personal de
laboratorio (Area
de Biologia
Molecular)

e MLPA: Descongela la muestra de ADN,
realiza la amplificacibn de sondas
dependiente de los ligandos mdltiples
(MLPA), analiza el resultado, registra en
la Bitacora de trabajo interno de
biologia molecular

e Microarreglos: Descongela la muestra
de entrada a temperatura ambiente,
verifica su calidad, realiza la técnica de
Microarreglos. El resultado se registra
en la bitacora.

e Emite un resultado de los estudios
solicitados para el Médico Tratante, el
cual se registra en las bithcoras del
area correspondiente del laboratorio de
biologia molecular y entrega.

El Personal de Toma de muestras de Genética:

e Recibe la solicitud de estudio de
secuenciaciébn de nueva generacion
para realizar la toma de muestra
correspondiente.

e Entregar al personal del Laboratorio de
Medicina Genbmica, quienes
entregaran el resultado del analisis al
médico tratante y/o jefe de servicio.

Personal
Administrativo de
Consulta Externa
de Genética

Recibe e integra resultado al expediente Clinico
del paciente.

TERMINA

¢ Expediente Clinico.
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5. DIAGRAMA DE FLUJO

PERSONAL DE LABORATORIO (AREA DE BIOLOGIA MOLECULAR)

MEDICO ESPECIALISTA

A

INICIO

RECIBE MUESTRA DE SANGRE, REGISTRA EN LA
BITACORA, VERIFICA EN LA SOLICITUD EL TIPO
DE ESTUDIO Y VALORA.

BIOLOGIA MOLECULAR

BITACORA DE TRABAJO

VERIFICA' Y VALORA LA MUESTRA Y EL ESTUDIO
REQUERIDO EXTRACCION DE ADN (PCR, MLPA,
SECUENCIACION, gPCR Y MICROARREGLOS)

Sl

ZLA MUESTRA ESTAEI
BUENAS CONDICIONES?

REGISTRA Y REAGENDA
NUEVA CITA

BITACORA

REALIZA EXTRACCION DE DNA Y/O RNA
IDENTIFICA, ALMACENAREGISTRA EN BITACORA
PARA EVITAR DEGREDACION

TERMINA

BITACORA DE TRABAJO

QPCR)

IDENTIFICA EL ESTUDIO A REALIZAR DE
ACUERDO A LA SOLICITUD (PCR,
SECUENCIACION, MLPA, MICROARREGLOS Y

ESTUDIO DE LABORATORIO

EMITE RESULTADO DE ESTUDIO SOLICITADO Y
REGISTRA EN BITACORADEL AREA
CORRESPONDIENTE Y ENTREGA

ESTUDIOS DE LABORATORIO

BITACORA

v .

RECIBE E INTEGRA RESULTADO AL EXPEDIENTE

CLINICO DEL PACIENTE

EXPEDIENTE CLINICO

TERMINA
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Documentos Cddigo (cuando aplique)
6.1 Manual de Organizacion del Hospital General de México “Dr. Eduardo .
; ” No Aplica
Liceaga”.
6.2 Manual de Organizacion de la Direccién de Coordinacion Médica. No Aplica
6.3 NOM-004—-SSA3-2012 Del Expediente Clinico. No Aplica
6.4 Cadigo de Etica de la Administracion Publica Federal. No Aplica
6.5 Cddigo de Conducta del Hospital General de México “Dr. Eduardo .
Li p No Aplica
iceaga”.
6.6 Norma Oficial para los Residuos Peligrosos, bioldgicos e infecciosos No Aplica
NOM-087-ECOL-SSA3-2011 P
6.7 Norma Oficial para la Organizacion y Funcionamiento de los No Aplica
Laboratorios Clinicos NOM-007-SSA3-2011 P
6.8 Estandares para implementar el modelo en hospitales para 2018 tercera No Aplica
edicién, Servicios Auxiliares de Diagnostico (SAD) P
6.9 Manual de Organizacion de la Torre De Patologia, Genética, Genémica No Aplica
y Centro de Perfeccionamiento de Habilidades Médico-Técnicas 501 P
7. REGISTROS
. Tiempo de Responsable de Cédigo de registro o
Registros It : o L 2T
conservacion conservarlo identificacion Unica
7.1 Registro de estudio. 5 afios Area de Dlagpost|co y No aplica
Atencion.
7.2 Carpetas de control de ~ Area de Diagnostico y .
. - 5 afios o No aplica
estudios y bitacoras. ] Atencioén.
7.3 Registro de resultados 5 afios Area dz D|agp osticoy No aplica
tencion.

8. GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO

8.1 DNA: Acido desoxirribonucleico. La molécula que codifica los genes responsables de la estructura y la
funcion de los organismos vivos y permite la transmision de informacién genética de generaciéon en
generacion.

8.2 GEN: Unidad de transmisién hereditaria; ocupa un sitio determinado en los cromosomas llamado locus.

8.4 MICROARREGLO: Serie de sondas de DNA unidas a un soporte sélido en una disposicién regular, en el
cual se analizan varios genes de manera simultanea por ensayo de hibridacion.

8.5 MLPA: Amplificacién de sondas dependiente de ligandos mdltiples o MLPA, método basado en la
reacciéon en cadena de la polimerasa (PCR), de cuantificacién relativa del nGmero de copias normales y
anormales de acido desoxirribonucleico (DNA) de hasta 40 secuencias gendémicas especificas diferentes.

8.6 PCR: Reaccion en cadena de la Polimerasa, técnica que permite la amplificacion de una secuencia
especifica del DNA in vitro.

8.7 gPCR: Reaccién en cadena de la polimerasa en tiempo real técnica que permite la cuantificacion del
amplicon durante la amplificacién de una secuencia especifica del DNA.

8.8 RNA: Acido ribonucleico. Este es transcrito a partir de un fragmento de DNA llamado gen, algunas
moléculas de RNA (mMRNA, RNA mensajero) codifican para proteinas.
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8.9 SECUENCIACION: Proceso por el cual se determina en qué orden se disponen los nucleétidos en un

segmento de DNA o RNA.

9. CAMBIOS DE VERSION EN EL PROCEDIMIENTO

NUumero de Revision

Fecha de la actualizacién

Descripcién del cambio

Mayo 2023

Se agregd la politica 3.10 y se

actualizaron los  documentos
referencia, se readecuaron
actividades y diagrama de flujo.

de
las

10. ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

10.1 Formatos de solicitud de estudios especializados.
10.2 Anexo de solicitud de estudio por Microarreglos.

10.3 Tabla parametros de calidad del DNA
10.4 Bitacora de Entrada no conforme
10.5 Bitacora de toma de muestra

10.6 Formato de resultado de biologia molecular
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4 Cumsery

10.1 Formatos de solicitud de estudios especializados.

SALUD GENETICA US01 HOSPITAL
SALUL | SOLICITUD DE ESTUDIO GENERAL
MOLECULAR de MEXICO
DR. EDUARDO LICEAGA
DATOS DEL PACIENTE: L ol o
NOMBRE 5 el ECU. J SEXO [FECHA DE NACIMIENTO
DIAGNOSTICO 2 — o FEcqueson.iél?u—F

HORADETOMA | (CAsO

DETERMINACIONES MOLECULARES:
TEJIDO FUENTE: Sangre Periférica Liquido amniético Fibroblastos Otros

ESTUDIO: OBSERVACIONES:

[] EXTRACCION DE ADN
[] PCR/gPCR

[ ] SECUENCIACION

[] MLPA

["] MICROARREGLOS

CLAVE DE ESTUDIO: 542-014

AUTORIZO:

FOLIO DNA

NOMBRE, FIRMA Y CEDULA DEL MEDICO DE BASE

|

NOMBRE, FIRMA Y CEDULA DEL RESIDENTE
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10.2 Anexo de solicitud de estudio por Microarreglos.

HOSPITAL N .

LU GENERAL Servicio de Genética
de MEXICO Laboratorio de

Biologfa Molecular

OR EDUARDO LICEAGA

SERVICIO DE GENETICA - TORRE 501
ANEXO: SOLICITUD DE ESTUDIO DE MICROARREGLOS GENOMICOS
(CYTOSCAN HD)

Nombre: ECU:

Fecha de nacimiento: # Caso Genética: Fecha de solicitud:

1. Resultado cariotipo (minimo recomendado 5 metafases a resolucion de 550 bandas):

2. Fecha de toma de muestra para DNA genomico: ...........cccecciiiniaenininicincncnnes

3. Fecha de carta de consentimiento informado para el estudio: ..........cccccoeriviieennnee.

4. Tras la presentacion clinica del caso, ¢se recomienda el estudio de microarreglos? ................. SIO / NOO

Diagnéstico presuntivo:

5. ; Se pretende generar algun producto de investigacion o académico a partir del estudio asistencial? SIO / NOO

Tesis O Articulo O Congreso O Otro O especifique:

6. Datos clinicos adicionales o comentarios:

Médico solicitante — adscrito 1 Médico Residente Jefa de Servicio / Médico
Nombre , Firma y cédula Nombre , Firma y cédula Nombre , Firma y cédula adscrito 2

DIRECCION MEDICA

Dr. Balmis 148, Doctores, Cuauhtémoc, 06720 Ciudad de México, CDMX
Teléfonos: 55 2789 2000 / 55 5004 8650 / 55 5004 3800 Ext. 1756
www hgm.salud gob.mx

2023
Francisco
VILA
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10.3 Tabla parametros de calidad del DNA

Concentraciéon minima

Analizar integridad DNA

Técnica . Absorbancia 260/280 mediante corrida en gel
requerida ng/uL
de Agarosa
Secuenciacion o PCR 50 1.7-2.0 Si
MLPA 35 1.8-2.0 Si
gPCR 50 1.8-2.0 Si
Microarreglos 50 1.8-2.0 Si
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10.4 Bitacora de Entrada no conforme

SALUD ':';"',E".*?l

TORRE 501
ENTRADA NO CONFORME (ENC)

FECHA CAUSA PARA SER ENC

| PROCEDENCA AREA DE SERVICIO QUE NOMBRE DEL PERSONAL
] DETECTA | QUE DETECTA

Jefe de Servicio de Genética

GENETICA U-501

Dr. Balmis 148, Doctores, Cuaulitémoc, 06720 Ciudad de México, COMX
Teléfonos: 55 2789 2000 / 55 5004 B650 / 55 5004 3800 Ext 5814 2023
waww hgm sated gob mx - . -~
Francisco
VILA
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10.5 Bitacora de toma de muestra

HOSPITAL
GENERAL
de MEXICO

DR EDUARDO LICEAGA

REGISTRO: TOMA DE MUESTRAS SANGUINEAS

FECHA: _/_/__

DATOS PACIENTE

NOMBRE: SEXO: __ MASCULINO __ FEMENINO
EDAD: ___ ANOS ___ MESES ___ DIAS FECHA DE NACIMIENTO: ___/__/_

ECU: No. CASO:

ESTUDIO SOLICITADO: __ADN __CARIOTIPO __OTRO

PROCEDENCIA: __ CONSULTA EXTERNA GENETICA __ OTRO  Pb. Dx.

NOMBRE DEL FLEBOTOMISTA:

TECNICA UTILIZADA: __ SISTEMA ABIERTO  __ SISTEMA CERRADO  HORA PROCEDIMIENTO: ____

MEDICO TRATANTE:

NOMBRE DE QUIEN RECIBE MUESTRA:

OBSERVACIONES:
FECHA: _/ /__
DATOS PACIENTE
NOMBRE: SEXO: __ MASCULINO __ FEMENINO
EDAD: ___ ANOS ___ MESES ___ DIAS FECHA DE NACIMIENTO: __/__/
ECU: No. CASO:
ESTUDIO SOLICITADO: __ADN __ CARIOTIPO __OTRO  NOMBRE:
PROCEDENCIA: __ CONSULTA EXTERNA GENETICA __ OTRO Pb. Dx.
NOMBRE DEL FLEBOTOMISTA:
TECNICA UTILIZADA:  __ SISTEMA ABIERTO __ SISTEMA CERRADO  HORA PROCEDIMIENTO: ___

MEDICO TRATANTE:

NOMBRE DE QUIEN RECIBE MUESTRA:

OBSERVACIONES:

GENETICA U-501

Dr. Balmis 148, Doctores, Cuauhtémoc, 06720 Ciudad de México, CDMX
Teléfonos: 55 2789 2000/ 55 5004 8650 / 55 5004 3800 Ext. 5814

www.hgm salud gob.mx

) 2023
Francisco
VILA
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10.6 Formato General De Resultado De Biologia Molecular

de MEXICO Laboratorio de

OR EDUARCO LICEAGA Biologia Molecular

HOSPITAL N S
GENERAL Servicio de Genética

Ciudad de Méxicoa de  de 2023
Resultado de Laboratorio Biologia Molecular

Nombre: ECU:

Fecha de nacimiento: # Caso Genética:

Diagnéstico:

Médico tratante:

Metodologia:

Resultado:

Atentamente:

Nombre , Firma y cédula

DIRECCION MEDICA

Dr. Balmis 148, Doctores, Cuauhtémoc, 06720 Ciudad de México, CDMX
Teléfonos: 55 2789 2000 / 55 5004 8650 / 55 5004 3800 Ext. 1756
www.hgm.salud.gob.mx

) 2023
Francisco
VILA
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5. PROCEDIMIENTO PARA LA TOMA DE MUESTRAS SANGUINEAS A PACIENTES EXTERNOS.
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1. PROPOSITO

1.1 Contar con los lineamientos administrativos que sirven de guia al personal de laboratorio especializado
en la toma de muestras sanguineas a pacientes externos, para su atencién oportuna.

2. ALCANCE

2.1 A nivel interno: A todo el personal del Servicio de Genética.

2.2 A nivel externo: Este procedimiento aplica a pacientes y a familiares.
3. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

3.1 El Personal Administrativo verificara que el paciente cuenta con convenio vigente y hoja de referencia
y acuda a su cita para toma de muestra con la orden de atencién correspondiente o recibo de pago.

3.2. El Flebotomista debera verificar que coincidan los datos del paciente que se encuentran plasmados en
la solicitud del médico tratante, con los del carnet del mismo.

3.3. El Flebotomista debera registrar los datos del paciente en la bitacora de registro de muestras,
realizando doble verificacion, y en la etiqueta de identificacién, la cual es adherida al tubo que contiene la
muestra sanguinea.

3.4 El flebotomista debera registrar el material utilizado para tener un control de las existencias del
material a utilizar en la toma de muestras.
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con nombre y firma de la persona que recibe.

TERMINA

. Hoja: 113
4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Responsable th Descripcién de actividades Documento o anexo
Personal 1 Recibe al paciente y verifica cita en carnet con| e Carnet
Administrativo de recibo de pago u orden de pago y envia con el| e Recibo de Pago u
Genética flebotomista. orden de pago
Flebotomista 2 Recibe la documentacion completa del paciente,| ¢ Carnet
(Genética) carnet, recibo de pago u orden de pago y formatos | ¢ Recibo de Pago u
de solicitud de estudio y verifica. orden de pago
_ e Formatos de
¢ Esta completa la documentacion? estudio
. . . _ especializado
3 | No: El paciente realiza los tramites correspondientes | o Bitacora de
y regresa a la actividad 1. trabajo
) . ) e FEtiqueta
4 Si: Verifica que el paciente cuente con las|, ggjicitud de
especificaciones para la toma de muestra como no estudio
tener '|nfeCC|ones, ~no haber tenido trasfusiones especializado
sanguineas en los ultimos meses.
¢El paciente cumple con las condiciones para la
toma de muestra sanguinea?
5 No: Reagenda nueva cita del paciente y regresa a la
actividad 4.
6 Si: Valora y selecciona la zona a puncionar y elige la
técnica de toma de muestra sanguinea mas
adecuada, de conformidad con las técnicas para la
toma de muestras sanguineas.
7 Registra la muestra en bitdcora de trabajo interno de
la toma de muestra sanguinea y etiqueta, con los
datos de identificacién del paciente corrobora con
doble verificacion.
8 Entrega muestra sanguinea del paciente,
debidamente identificada con etiqueta de “muestra
sanguinea” y solicitud de estudios, al personal de
laboratorio de Citogenética o de Biologia Molecular
segun corresponda.
Laboratorio de 9 Recibe la muestra sanguinea del paciente y anota | ¢ Solicitud de

estudios
e Etiqueta
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5. DIAGRAMA DE FLUJO

PERSONAL ADMINISTRATIVO DE GENETICA

FLEBOTOMISTA (GENETICA)

LABORATORIO DE CITOGENETICA O DE BIOLOGIA
MOLECULAR

RECIBE AL PACIENTE, VERIFICA Y ENVIA

CARNET

RECIBO DE PAGO

L

RECIBE AL PACIENTE Y VERIFICA
DOCUMENTOS

CARNET
RECIBO DE PAGO

FORMATO DE ESTUDIOS

¢ESTA COMPLETA
A DOCUMENTACION2

Sl

VERIFICA QUE CUENTE CON LAS
ESPECIFICACIONES PARA LATOMA DE
MUESTRA

REALIZA LOS
TRAMITES
NECESARIOS

ZCUMPLE CON LA
CONDICIONES PARA LA

NO

Sl

VALORA'Y SELECCIONA LAZONA A
PUNCIONAR PARA LATOMA DE MUESTRAS
SANGUINEAS

REAGENDA
NUEVA CITA

* 7

REGISTRA LA MUESTRA Y ETIQUETA

BITACORA DE TRABAJO

ENTREGA MUESTRA SANGUINEA DEL
PACIENTE Y SOLICITUD DE ESTUDIO

SOLICITUD DE ESTUDIO
ESPECIALIZADO

L s

RECIBE MUESTRA SANGUINEA DEL PACIENTE
Y REGISTRA

SOLICITUD DE ESTUDIOS

ETIQUETA

TERMINA
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Documentos Cédigo (cuando
aplique)

6.1 Manual de Organizacion del Hospital General de México “Dr. Eduardo .

: No Aplica
Liceaga.
6.2 Manual de Organizacion de la Direccién de Coordinacion Médica. No Aplica
6.3 NOM-004-SSA3-2012 Del Expediente Clinico. No Aplica
6.4 Cédigo de Etica de la Administracion Puablica Federal. No Aplica
6.5 Codigo de Conducta del Hospital General de México “Dr. Eduardo :
Li » No Aplica

iceaga’.
6.6 Manual de Organizacion del Servicio de Genética. No Aplica
6.7 Norma Oficial para los Residuos Peligrosos, biolégicos e infecciosos No Aplica
NOM-087-ECOL-SSA3-2011 P
6.8 Norma Oficial para la Organizacion y Funcionamiento de los No Aplica
Laboratorios Clinicos NOM-007-SSA3-2011 P
6.9 Estandares para implementar el modelo en hospitales para 2018 tercera No Aplica
edicién, Servicios Auxiliares de Diagnhostico (SAD) P
6.10 Manual de Organizacién de la Torre De Patologia, Genética, Genémica No Aplica
y Centro de Perfeccionamiento de Habilidades Médico-Técnicas 501 P

7. REGISTROS
: Tiempo de Responsable de Cdodigo de registro o
Registros . 2 - o L 2T
conservacion conservarlo identificacion Unica

7.1 Bitacora de Registro de i
. o Area de Control de .
Pacientes Externos de Toma de 5 afios - No aplica
. Calidad
Muestras Sanguineas

8. GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO

8.1 Cariotipo: Es el nimero y orden de los cromosomas de un individuo, con el cual se puede detectar
alteraciones genéticas heredadas.

8.2 DNA: &cido desoxirribonucleico, portador de la informacién genética que se trasmite de una cédula a
otra o de padres a hijos.

8.3 Flebotomista: Persona que extrae muestra sanguinea.

8.4 Genética: Campo de la biologia que busca comprender la herencia biolégica que se trasmite de
generacion en generacion.

8.5 Muestra biolégica: Es cualquier material bioldégico susceptible de conservacion y que puede albergar
informacion sobre la dotacion genética caracteristica de un individuo.

9. CAMBIOS DE VERSION EN EL PROCEDIMIENTO

Nimero de Revision Fecha de la actualizacion Descripcién del cambio

Se actualizaron los documentos de

1 Mayo 2023 .
referencia y anexos.
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10. ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

10.1 Formatos de etiquetas de muestra sanguinea
10.2 Cuadro de bitacora para registro de toma de muestra sanguinea en el Servicio de Genética *

Ver anexo del Procedimiento 4*
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10.1 Formatos de etiquetas de muestra sanguinea

Paciente

Fecha No de caso,
E.CU

Fecha de nacimiento:

Hora
Procedencia

Convenio

HGM Dr. Eduardo Liceaga Torre 501 Genética
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6. PROCEDIMIENTO PARA CONTROL DE CALIDAD.
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1. PROPOSITO

1.1 Verificar el seguimiento de las actividades del Servicio a fin de que se realicen de acuerdo a la
normatividad oficial vigente y los lineamientos nacionales e internacionales de control de calidad para
conseguir resultados de la mas alta eficiencia.

2. ALCANCE

2.1 A nivel interno: Este procedimiento aplica en el Servicio de Genética para el control de calidad
requerido por el mismo.

2.2 A nivel externo: Este procedimiento aplica a pacientes referidos de otras Instituciones.
3. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

3.1 El Personal Administrativo de la consulta externa se cerciorard que todo paciente que acuda al
Servicio de Genética presente los documentos necesarios entre ellos la orden de atencion para que se le
brinde atencion médica y/o de laboratorio.

3.1 El Personal Médico y Paramédico de Genética es responsable de realizar lavado de manos y/o utilizar
gel antibacterial cada vez que tenga contacto fisico con los pacientes que acuden al Servicio. El médico
responsable del area de consulta externa se asegurara de que se cuente con los insumos necesarios y
supervisara de manera periddica la actividad registrando esto en la bitdcora de consulta externa del
Servicio de Genética.

3.4 El area de Control de Calidad es responsable de fomentar que el personal encargado de procesar
muestras biolégicas de pacientes no utilice reactivos y/o material caduco y se lleven a cabo de acuerdo a
buenas practicas de laboratorio.

3.5 Para alcanzar las metas de control de calidad, los responsables de las areas clinicas, de laboratorio y
administrativas realizaran supervisiones periddicas por lo menos una vez al mes o cada que se requiera
para asegurarse de que se siguen las indicaciones que incluyen, pero no se limitan a cumplimiento de los
planes institucionales de seguridad y calidad, revision de bitacoras, limpieza de areas, capacitacion
continua, bioseguridad y reporte de andlisis de resultados.

3.6 Se realizaran reuniones clinicas periédicas, ya sea una vez a la semana, o cada que sea necesario en
relacién a pero que no se limitan a la presentacién y discusién de casos clinicos complejos y/o revisién de
problemas técnicos o nuevas técnicas o lineamientos nacionales e internacionales de manejo de
enfermedades genética que beneficien a los pacientes.
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Responsable

No.
Act.

Descripcién de actividades

Documento o
anexo

Responsable de
Control de
Calidad

1

Lleva a cabo una supervision a las diferentes areas del
Servicio de Genética del Laboratorio de Genética con el
encargado de la Seccidn en supervision para verifica:

el uso de equipo para manejo de muestras biol6gicas, el
adecuado desecho de RPBI, registro de datos de
pacientes, verificar que las areas de laboratorio registren
los datos y estudios solicitados para el usuario en
bitacora, Que los resultados de laboratorio se emitan en
hoja membretada conteniendo los valores de referencia
y firmados por el personal responsable, Que las
muestras biolégicas estén debidamente identificadas
con los datos del paciente, limpieza y desinfeccion de
las é&reas, vigencia de reactivos y registro de
temperaturas (graficas de control de temperatura) de los
refrigeradores y valora.

¢ Cumplen con los requisitos necesarios?

No: Organiza la supervision mensual y regresa a la
actividad 1.

Si: Registra en la cédula de verificacion toda la
informacion de calidad que esta requiere. Posterior al
registro envia cédula de verificacion al Jefe de Servicio
de Genética.

Cédula de
verificacion
Gréficas de
control de
temperatura
Cédula de
verificacion

Jefe del Servicio
de Genética

Recibe cédula de verificacion del area inspeccionada y
analiza informacion.

Organiza una reunién con las areas involucradas para la
integracion de la informacion.

Cédula de
verificacion

Responsable de
Control de
Calidad

Entrega copia de cédula de verificacion al encargado del
area supervisada informando resultado y solicitando por
escrito tome las medidas correspondientes para la
mejora del area bajo su cargo, se determinan las
acciones a implementar, el tiempo que se dedicara a
ello y el plan de supervisién de las modificaciones y
mejoras.

Verifica mejoras de acuerdo con el Plan de Mejora
Continua del Servicio de Genética en supervisiones
posteriores acordadas en las reuniones mencionadas.
Se registra lo correspondiente en la bitacora del Servicio
y se da seguimiento en reuniones periddicas por lo
menos una vez al mes o cada vez que se requiera.

TERMINA

Cédula de
verificacion
Escrito
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5. DIAGRAMA DE FLUJO

RESPONSABLE DE CONTROL DE CALIDAD JEFE DE SERVICIO DE GENETICA

INICIO

' 1
REALIZA SUPERVISION A LAS AREAS DE
LABORATORIO PARA VERIFICAR DESECHO DE
RPBI, VIGENCIA DE REACTIVOS Y REGISTRO
DE TEMPERATURAS

O

CEDULA DE VERIFICACION

GRAFICA DE CONTROL
DE TEMPERATURA

¢CUMPLE CON LOS
REQUISITOS?

ORGANIZA
SUPERVISION
MENSUAL

Sl 3

REGISTRA LA INFORMACION DE CALIDAD EN
LA CEDULA DE VERIFICACION Y ENVIA

CEDULA DE VERIFICACION * 4

RECIBE CEDULA DE VERIFICACION Y ANALIZA

CEDULA DE VERIFICACION

INVOLUCRADAS E INTEGRAN

ORGANIZA REUNION CON LAS AREAS
* LA INFORMACION
6

ENTREGA CEDULA AL ENCARGADO DEL AREA,
INFORMA RESULTADO Y SOLICITA TOME
MEDIDAS PARA LA MEJORA

CEDULA DE VERIFICACION

ESCRITO

VERIFICA MEJORAS CONFORME AL PLAN DEL
SERVICIO

A

TERMINA
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA
Documentos Cédigo (cuando
aplique)
6.1 Manual de Organizacién del Hospital General de México “Dr. Eduardo .
: » No Aplica
Liceaga’.
6.2 Manual de Organizacion de la Direccion de Coordinacion Médica. No Aplica
6.3 NOM-004-SSA3-2012 Del Expediente Clinico. No Aplica
6.4 Norma Oficial para los Residuos Peligrosos, bioldgicos e infecciosos No Aplica
NOM-087-ECOL-SSA3-2011
6.5 Norma Oficial para la Organizacibn y Funcionamiento de los No Aplica
Laboratorios Clinicos NOM-007-SSA3-2011
6.6 Plan de Mejora Continua de la Calidad del Servicio de Genética 2014 No Aplica
6.7 Codigo de Etica de la Administracion Pablica Federal. No Aplica
6.8 Codigo de Conducta del Hospital General de México “Dr. Eduardo .
; p No Aplica
Liceaga”.
6.9 Manual de Organizacioén del Servicio de Genética 2019. No Aplica
6.10 Estandares para implementar el modelo en hospitales para 2018 No Aplica
tercera edicidn, Servicios Auxiliares de Diagnostico (SAD) P
6.11 Manual de Organizacion de la Torre De Patologia, Genética, Gendmica No Aplica
y Centro de Perfeccionamiento de Habilidades Médico-Técnicas 501 P
7. REGISTROS
. Tiempo de Responsable de Cédigo de registro o
Registros . 2 : g L2
conservacion conservarlo identificacion Unica
7.1 Graficas de registro de 5 afios Control de Calidad No aplica
temperatura
7.2_Cedula de Control de 3 Control de Calidad No aplica
Calidad

8. GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO
8.1 Calidad: Propiedad o conjunto de propiedades inherentes a algo, que permite juzgar su valor.
8.2 Cédula: Papel escrito, registro escrito de un procedimiento.

8.3 Control de Calidad: El Control de Calidad son todos los mecanismos, acciones, herramientas que
realizamos para detectar presencia de errores y hacer su correccion.

8.4 Genética: Campo de la biologia que busca comprender la herencia biologica que se transmite entre
generaciones.

8.5 Muestra biolégica: Es cualquier material biol6gico susceptible de conservacién y que puede albergar
informacion sobre la dotacién genética caracteristica de un individuo.

8.6 Verificacion: El establecimiento de la veracidad de algo.

9. CAMBIOS DE VERSION EN EL PROCEDIMIENTO

Numero de Revisién Fecha de la actualizacion Descripcién del cambio
Se actualizaron los documentos de
referencia, y se actualizaron los
anexos, asi como se colocaron
formatos nuevos de enfermeria.

1 Abril 2023
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10. ANEXOS

10.1 Graficas de control de temperatura.

10.2 Cédulas de registro de supervision por areas.
10.3 Bitacora de cambio de ropa

10.4 Bitacora de equipo de proteccién personal (EPP)
10.5 Bitacoras de limpieza
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10.1 Graficas de control de temperatura.
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10.2 Cédulas de registro de supervisién por areas.

Genética Torre 501

Cédula de Verificacion Laboratorios.
Ciudad de México a de de 20.
Seccion
Encargado

Equipos analiticos

Equipo:

No de registro/inventario

Localizaciéon

Parametros registrados y estado*:

1)

2)

3)

4)

5)

Observaciones

Medidas a tomar

Verific

Supervisé

Jefe de Servicio

*: Puede incluir pero no se limita a: estado externo, software, piezas especificas, mediciones,

requerimientos de mantenimiento, etc.
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Ciudad de México a de de 20.
Seccion Encargado
Reactivos
Reactivo:

No de registro/inventario

Localizaciéon

Parametros registrados y estado*:

1)

2)

3)

4)

5)

Observaciones

Medidas a tomar

Verificd

Supervisé

Jefe de Servicio

*. Puede incluir pero no se limita a: estado externo, software, piezas especificas, mediciones,

reguerimientos de mantenimiento, etc.
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Seccién

Ciudad de México a de

de 20.

Encargado

Equipo:

RPBI

No de registro/inventario

Localizaciéon

Parametros registrados y estado*:

1)

2)

3)

4)

5)

Observaciones

Medidas a tomar

Verific

Supervisé

Jefe de Servicio

*. Puede incluir pero no se limita a: estado externo, software, piezas especificas, mediciones,

reguerimientos de mantenimiento, etc.
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Ciudad de México a de

de 20.

Seccion Encargado

Limpieza del area de laboratorio

Localizaciéon

Parametros registrados y estado*:

1)

2)

3)

4)

5)

Observaciones

Medidas a tomar

Verificd

Supervisé

Jefe de Servicio

*: Puede incluir pero no se limita a: estado externo, requerimientos de mantenimiento, etc.
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Seccién

Ciudad de México a

Encargado

Registro de las
muestras:

de

de 20.

Identificacion, Manejo y Registro de Muestra Biol6

gicas

No de registro/

Localizaciéon

Parametros registrados y estado*:

1)

2)

3)

4)

5)

Observaciones

Medidas a tomar

Verificd

Supervisé

Jefe de Servicio

*. Se cuenta con registro individual de datos en las libretas y bitdcoras correspondientes.
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GENETICA TORRE 501
CEDULA DE VERIFICACION AREA MEDICA-ADMINISTRATIVA
Ciudad de México a de de 20.
Seccion Encargado
RPBI

No de registro/inventario

Localizaciéon

Parametros registrados y estado:

1)

2)

3)

4)

5)

Observaciones

Medidas a tomar

Verificd

Supervisé

Jefe de Servicio
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REGISTRO DE RPBI

CONSULTORIO 4 DICIEMBRE 2020
FECHA | HORA ENTREGA RECIBE OBSERVACIONES
01/12/20 8:00
02/12/20 8:00
03/12/20 8:00
04/12/20 8:00
07/12/20 8:00
08/12/20 8:00
09/12/20 8:00
10/12/20 8:00
11/12/20 8:00
14/12/20 8:00
15/12/20 8:00
16/12/20 8:00
17/12/20 8:00
18/12/20 8:00
21/12/20 8:00
22/12/20 8:00
23/12/20 8:00
24/12/20 8:00
28/12/20 8:00
29/12/20 8:00
30/12/20 8:00
31/12/20 8:00
AUTORIZO USUARIOS

Jefe de Servicio




SALUD

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

HOSPITAL
) GENERAL
SERVICIO DE GENETICA de MEXICO

6. Procedimiento para Control de Calidad.

DR EDUARDO LICEAGA

Rev. 1

Hoja: 134

Seccién

Ciudad de México a

Encargado

de

de 20.

Localizaciéon

Limpieza Consultorios Médicos

Parametros registrados y estado:

1)

2)

3)

4)

5)

Observaciones

Medidas a tomar

Verific

Supervisé

Jefe de Servicio
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Seccién

Ciudad de México a

Encargado

de

de 20.

Localizaciéon

Limpieza de Consultorios Médicos

Parametros registrados y estado:

1)

2)

3)

4)

5)

Observaciones

Medidas a tomar

Verific

Supervisé

Jefe de Servicio
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Seccién

Ciudad de México a

Encargado

de

de 20.

Localizaciéon

Limpieza de Sanitarios del Personal

Parametros registrados y estado:

1)

2)

3)

4)

5)

Observaciones

Medidas a tomar

Verific

Supervisé

Jefe de Servicio
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10.3 Bitacora de cambio de ropa

HOSPITAL
L( ’ D GENERAL
i de MEXICO

OR EDUARDO LICEAGA

BITACORA DE ROPA DEL SERVICIO DE GENETICA
SERVICIO:

FECHA LIMPIA PUESTA SUCIA TOTAL
SABANAS BLANCAS
CAMIZONES
COMPRESAS DE VIENTRE
FECHA LIMPIA PUESTA SUCIA TOTAL
SABANAS BLANCAS
CAMIZONES
COMPRESAS DE VIENTRE
FECHA LIMPIA PUESTA SUCIA TOTAL
SABANAS BLANCAS
CAMIZONES
COMPRESAS DE VIENTRE
FECHA LIMPIA PUESTA SUCIA TOTAL
SABANAS BLANCAS
CAMIZONES
COMPRESAS DE VIENTRE
FECHA LIMPIA PUESTA SUCIA TOTAL
SABANAS BLANCAS
CAMIZONES
COMPRESAS DE VIENTRE
FECHA LIMPIA PUESTA SUCIA TOTAL
SABANAS BLANCAS
CAMIZONES
COMPRESAS DE VIENTRE
FECHA LIMPIA PUESTA SUCIA TOTAL
SABANAS BLANCAS
CAMIZONES
COMPRESAS DE VIENTRE
FECHA LIMPIA PUESTA SUCIA TOTAL
SABANAS BLANCAS
CAMIZONES
COMPRESAS DE VIENTRE

Vo.Bo. Dr. Daniel Torres Martinez

Control de Calidad

Atte. Mtra Angelina Figueroa Zoloaga Vo. Bo.

GENETICA U-501

Dr. Balmis 148, Doctores, Cuauhtémo, 06720 Ciudad de México, CDMX.
Teléfonos: 552789 2000 / 55 5004 8650 / 55 5004 3800 Ext. 5814
www hgm salud gob.mx

2023
Francisco
VIEA
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10.4 Bitacora de entrega de equipo de proteccion personal

SERVICIO:

SALUD | s

e MEXICO

DA, SDUARDS LI ERG

BITACORA DE CONTROL DE EPP

NOMBRE

CARGO CUBREBOCAS

AREA ALA FIRMA

TRICAPA | N95

QUE

TOTAL

[ TRICAPA [ N95 |
[ |

GENETICA U-501

Dr. Balinis 148, Doctoses, Cuanhtémoe, 06720 Cindad de México, CDMX
Teléfonos: 55 2789 2000 / 55 5004 8650/ 55 5004 3800 Ext. 3814

ww g salud gob

j 2023
Frawncisco
VIEA
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10.5 Bitacoras de limpieza

FECHA /HORA N
w wfjwm wlm wfw wfjm oo wfew w|w w|w wiw wlw w|w w| TIPO DE LIMPIEZA H -
“ H=!
LABORATORIO DE o w)
BIOLOGIA MOLECULAR | s
g =
LABORATORIO DE b i
CITOGENETICA Y {35¢
MOLECULAR HEEH

CUARTO DE CULTIVO
RUTINA

CUARTO DE CULTIVO
PRENATAL

AREA DE
REFFRIGERADORES

VOIGER VOILENIO

CONSULTORIO 4 TOMA
DE MUESTRAS
SANGUINEAS 8:00 A
10:00 HRS

WZATIWIT 3
aa

6%

CLORO PARA
DILUCION (mL)

SOA:

SVZNVNIZ X NOIOVMISINIWAY 30 TVMENIO NOIDOTNIA

(¥) ¥OQUNVAV T3Q WWMIZ

Valida usuario de
laboratorio

-
—

(wdd 000§ ® OIOTD) ®OTITID

Supervisién
delegacién
Administrativa

.;h‘ p 44;’

gt

5 i
de Servicio/ Coord.
calidad

i v
T AnE Y
e
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FECHA /HORA
S
H =
v wlv wflm wim wfim wfe oo wjie wfie wie wfe @@ wie @i TIPO DE LIMPIEZA ﬁg
0
CONSULTORIOS 1, 2, E
3ya 3 [
a ilz#
8 [¥]
b ilgs#
SANITARIOS HOMBRES | =
PUBLICO
SANITARIO HOMBRES
TRABAJADORES 9
SANITARIO MUJERES | |
PUBLICO g o
B w 8
o o] ]
SANITARIO MUJERES H 53Qa
TRABAJADORAS 8 % 85
z Z
o a 8
PASILLOS DE nge
LABORATORIO g Z
gt
3 "
i
68 Cl 2
CLORO PARA g E £
DILUCION (mlL) noz
7]
13% E § g
g
| = B ou
<z g
™
] E H o
] 4
"
: 532
I 49 E
5 ¥ E
: ]
E
é o
Ed
o3 £
E 8
)
P
9 T
Valida usuario de 2 %
laboratorio » fal
u
IR0
Supervisién 3
delagacién g
Administrativa
Supervicién
Jefatura de
Servicio/ Coord.
Calidad
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7]

-

1=

w ool wiew wilm wle w(m w|m w|m w)e ofm w|m w(m wfew »fw w| TIPO DE LIMPIEZA ZU
W

LABORATORIO DE o I

SECUENCIACION S oo

a if,;g

) HEER

LABORATORIO DE
MICROARREGLOS

LABORATORIO DE CITO-
MOLECULAR

OFICINAS

CUBICULOS PERSONAL

VOIGEW VOILENED

AREA DE RESIDENTES

6%

CLORO PARA
DILUCION (mL)

13%

VAILSOAVHXE X VINYNILOY VZAIAWIT 30 YIOOVIIE
SOAIIVILSINIRAVY SOAVOATIA 3A NOIDUYNITIO0D
SYZNVNIA X NOIDWEISINIWAY FA TYIANID NOIDDIIIA

(¥) WOQUNVIV TIA WWNEIA

Valida usuario de
laboratorio
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S ALUD IDENTIFICACION DE FIRMAS DE VALIDACION GENERAL
DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS de MEXICO

DEL SERVICIO DE GENETICA

DR. EDUARDO LICEAGA

NOMBRE Y CARGO FIRMA

DR. RAUL SERRANO LOYOLA

Director de Coordinacion Médica

DR. VICTOR ENRIQUE CORONA MONTES

Director de Apoyo al Diagnéstico y Tratamiento

DRA. VERONICA FABIOLA MORAN BARROSO

Jefa del Servicio de Genética

Elaborado con base en la Estructura Organica autorizada en el Manual de Organizacion de la Torre

501, este documento se integra de 143 fojas utiles.
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