HOSPITAL
GENERAL
de MEXICO

DR. EDUARDO LICEAGA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DEL SERVICIO TERAPEUTICA QUIRURGICA

GENERAL p2:0CI0N DE PLANEACION |
d2 PAEXICO v DESARROLLO DE SISTEMAS |
Dﬂ EDUAD{)() iC.acCa n ' 'STR TNOS

3 0 ABR. 2024  ABRIL, 2024

| VALIDADS Y
' BEGISTRADO |

: HOSPITAL nimECCION z_rsmwam1




HOSPITAL
GENERAL | Rev. 1
SALl 'D MANUAL DE PROCEDIMIENTOS AMEXICO

SERVICIO DE TERAPEUTICA QUIRURGICA

DR EDUARDOLICEAGA | Hoja: 1

INDICE
HOJA
INTRODUCCION 2
.- OBJETIVO DEL MANUAL 3
Il.- MARCO JURIDICO 4
I1l.- PROCEDIMIENTOS 33

10.

11.

12.

13.

14.

. PROCEDIMIENTO PARA LA CIRUGIA ELECTIVA.
. PROCEDIMIENTO PARA LA CIRUGIA DE URGENCIA
. PROCEDIMIENTO PARA LA CIRUGIA DE CORTA ESTANCIA (AMBULATORIA)

. PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE INSUMOS MEDICOS ESPECIALES

PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE INSUMOS MEDICOS.

PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE MATERIAL DE ALTO COSTO PARA CIRUGIA
LAPAROSCOPICA.

. PROCEDIMIENTO PARA EL INFORME DE LA PRODUCTIVIDAD DEL SERVICIO A LA

DIRECCION QUIRURGICA

PROCEDIMIENTO PARA SUSPENSION DE CIRUGIA Y ACCIONES DE MEJORA

. PROCEDIMIENTO PARA EL TRASLADO INTERNO DE PACIENTES A TERAPIA MEDICA

INTENSIVA.

PARA CONSULTA DE LOS SIGUIENTES PROCEDIMIENTOS, REFERIRSE AL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE LA DCM (DIRECCION DE COORDINACION MEDICA) PUBLICADO
EN EL PORTAL DE INTRANET (192.168.0.25).

PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD Y REALIZACION DE INTERCONSULTAS MEDICAS.

PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCION DE PACIENTES HOSPITALIZADOS EN SERVICIOS
PERIFERICOS VIA CONSULTA EXTERNA Y URGENCIAS.

PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCION DEL PACIENTE Y DEL EXPEDIENTE CLINICO
PARA SU INGRESO A HOSPITALIZACION VIA CONSULTA EXTERNA.

PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPC[ON DEL PACIENTE Y DEL EXPEDIENTE CLiNICO
PARA SU INGRESO A HOSPITALIZACION VIA URGENCIAS.

PROCEDIMIENTO PARA LA PREALTA 'Y EL EGRESO HOSPITALARIO.



HOSPITAL
GENERAL | Rev. 1
SALl 'D MANUAL DE PROCEDIMIENTOS AMEXICO

SERVICIO DE TERAPEUTICA QUIRURGICA

DR EDUARDOLICEAGA | Hoja: 2

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

PROCEDIMIENTO PARA EL EGRESO POR DEFUNCION, RECEPCION DEL EXPEDIENTE
CLINICO Y LIBERACION AUTOMATICA DE CAMAS.
PROCEDIMIENTO PARA EL TRASLADO INTERNO DE PACIENTES EN HOSPITALIZACION.

PROCEDIMIENTO PARA EL TRASLADO INTERNO DE PACIENTES A TERAPIA MEDICA
INTENSIVA.

PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PERMISOS PARA ASISTIR A
EVENTOS ACADEMICOS.

PROCEDIMIENTO PARA EL LLENADO Y SOLICITUD DE FIRMA DEL FORMATO DE
CONSENTIMIENTO INFORMADO.

PROCEDIMIENTO PARA EL REGUARDO, TRANSCRIPCION, PREPARACION Y
MINISTRACION DE MEDICAMENTOS DE ALTO RIESGO.

PROCEDIMIENTO PARA LA SOLUCITUD Y ENTREGA DE MEDICAMENTOS PARA
PACIENTES HOSPITALIZADOS.

PROCEDIMIENTO PARA LA DEVOLUCION DE MEDICAMENTOS DE LOS SERVICIOS A LA
FARMACIA CENTRAL DEL HOSPITAL GENERAL DE MEXICO “DR. EDUARDO LICEAGA”.

PROCEDIMIENTO PARA REDUCIR EL RIESGO DE DANO POR CAUSA DE CAIDAS EN EL
PACIENTE HOSPITALIZADO.

PROCEDIMIENTO PARA REDUCIR EL RIESGO DE DANO POR CAUSA DE CAIDAS EN EL
PACIENTE AMBULATORIO.

PROCEDIMIENTO PARA PREVENIR ERRORES POR ORDENES VERBALES O
TELEFONICAS.

PROCEDIMIENTO PARA IDENTIFICAR CORRECTAMENTE AL PACIENTE.
PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD Y ENTREGA DEL RESUMEN CLINICO
PROCEDIMIENTO PARA EL MANEJO E INTEGRACION DEL EXPEDIENTE CLINICO
PROCEDIMIENTO PARA LA EDUCACION DEL PACIENTE Y SU FAMILIA

PROCEDIMIENTO PARA PROPORCIONAR INFORMACION DE LOS DERECHOS DE LOS
PACIENTES.



HOSPITAL
GENERAL | Rev. 1
SALl 'D MANUAL DE PROCEDIMIENTOS AMEXICO

SERVICIO DE TERAPEUTICA QUIRURGICA

DR EDUARDOLICEAGA | Hoja: 3

INTRODUCCION

El presente manual concentra y actualiza diversas actividades trascendentes y habituales en el Servicio de
Terapéutica Quirdrgica que integra los 15 quiréfanos en la Torre Quirlrgica, 10 salas en el primer piso
(quiréfanos centrales) y 5 salas en el segundo piso (dos de cirugia de corta estancia, dos de cirugia de
transplantes y el quiréfano hibrido), que con el nombre de Procedimientos Especificos del Servicio,
describen y definen el desarrollo de las funciones asignadas. Representan, asimismo, una guia en la
conduccion de las actividades involucradas y aprovechamiento de los recursos asignados.

Este documento contiene 29 Procedimientos elaborado conforme a la Estructura Organica establecida en el
Manual de Organizacion de la Torre Quirdrgica de este Hospital

Cada procedimiento contiene los siguientes puntos: 1. Propésito, 2. Alcance, 3. Politicas de Operacion,
Normas y Lineamientos, 4. Descripcion del Procedimiento, 5. Diagrama de Flujo, 6. Documentos de
Referencia, 7. Registros, 8. Glosario del Procedimiento, 9. Cambios de Versién en el Procedimiento, 10.
Anexos del Procedimiento; mismos conceptos que conforman un Manual de Procedimientos completo, para
el desarrollo de las actividades del Servicio y Atencion del paciente en forma Integral.

Asimismo, fue elaborado en apego a la actual “Guia Técnica para la elaboracién y actualizacion de
Manuales de Procedimientos autorizada por la Secretaria de Salud y debera revisarse y actualizarse por lo
menos cada dos afios y/o en los siguientes casos:

a) Cada vez que cambien los procedimientos
b) Por emision de una nueva legislacion
¢) Por modificacion de las funciones del Manual de Organizacion.

La vigencia del presente manual es a partir de la fecha de autorizacion; con el sello de “validado y
registrado” por la Direccion de Planeacion y Desarrollo de Sistemas Administrativos, una vez que se haya
firmado por los responsables de su autorizacion.

La actualizacion del presente Manual esta fundamentada en la Ley Organica de la Administracién Publica
Federal (Art. 19); Reglamento Interior de la Secretaria de Salud (Art. 7 fracc. XIV, Art. 27 fracc. Il y Art. 38
fracc. VII); Decreto por el que se crea el organismo descentralizado Hospital General de México, publicado
en el DOF el 11 de mayo de 1995 (Art. 10 fracc. Il); Estatuto Organico del Hospital General de México “Dr.
Eduardo Liceaga”, O.D., autorizado en la LXXXV Reunion de la Junta de Gobierno del Hospital, celebrada el
5 de marzo de 2015 (Art. 8 fracc. Ill, Art. 16 fracc. Il y Art. 38 fracc. Il); asi como en las Guias Técnicas para
la Elaboracion y Actualizacion de Manuales de Organizacion Especificos y Manuales de Procedimientos,
emitidas por la Secretaria de Salud, septiembre 2013.

El personal del Hospital General de México “Dr. Eduardo Liceaga”, en el ambito de competencia, tendra la
obligaciéon de promover, respetar, proteger y garantizar los derechos humanos, asi como el deber de
prevenir, investigar, sancionar y reparar las violaciones a éstos, favoreciendo en todo tiempo la proteccion
mas amplia, ademéas de declarar que la mujer y el hombre son iguales ante la Ley, de acuerdo con el
Articulo 1° Constitucional, asi como establecer las bases de actuacion para la implementacion uniforme,
homogénea y efectiva de los procedimientos para prevenir, atender y sancionar el hostigamiento sexual y
acoso sexual, promoviendo una cultura institucional de igualdad de género y un clima laboral libre de
violencia, en apego a la normatividad en la materia.
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. OBJETIVO DEL MANUAL

Establecer normas y mecanismos para el desarrollo de las actividades, conforme a la estructura organica del
Servicio de Terapéutica Quirlrgica a través de procedimientos especificos médicos y paramédicos, a fin de
proporcionar atencion al paciente, con calidad y calidez, para su mejor servicio.
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II. MARCO JURIDICO

Constitucion Poll’ticg de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 05-11-1917, Ultima Reforma D.O.F.6-VI-2023.

LEYES

Ley Organica de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 29-XII-1976, Ultima Reforma D.O.F.03-V-2023.

Ley General de Salud.
D.O.F. 07-1-1984, Ultima Reforma D.O.F. 29-V-2023.

Ley General de Bienes Nacionales.
D.O.F. 20-V-2004, Ultima reforma D.O.F. 03-V-2023.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.
D.O.F. 18-VII-2016, Ultima Reforma D.O.F.27-XI11-2022.

Ley General para el Control del Tabaco.
D.O.F. 30-V-2008. Ultima Reforma D.O.F. 17-11-2022.

Ley General para la Inclusion de las Personas con Discapacidad.
D.O.F. 30-V-2011, Ultima Reforma 6-1-2023.

Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes.
D.O.F. 4-XII-2014, Ultima Reforma D.O.F. 26-V-2023.

Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres.
D.O.F. 02-VIII-2006, Ultima Reforma. D.O.F.31-X-2022.

Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia.
D.O.F. 01-11-2007, Ultima Reforma D.O.F. 8-V-2023.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.
D.O.F. 31-XII-2008. Ultima Reforma D.O.F. 30-1-2018.

Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos.
D.O.F. 08-X-2003. Ultima Reforma D.O.F. 8-V-2023.

Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

D.O.F. 26-1-2017.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
D.O.F. 04-V-2015. Ultima Reforma D.O.F. 20-V-2021.

Ley General de Archivos.
D.O.F. 15-VI-2018. Ultima Reforma D.O.F. 19-1-2023.

Ley General de Derechos Linguisticos de los Pueblos Indigenas.
D.O.F. 13-11I-2003. Ultima Reforma D.O.F. 28- 1V-2022.

Ley General de Desarrollo Social.
D.O.F. 20-1-2004. Ultima Reforma D.O.F. 11-V-2022.
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Ley General de Prestacion de Servicios para la Atencién, Cuidado y Desarrollo Integral Infantil.
D.O.F. 24-X-2011. Ultima Reforma D.O.F. 25-VI-2018.

Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito.
D.O.F. 27-VIII-1932. Ultima Reforma D.O.F. 22-VI-2018.

Ley General de Victimas.
D.O.F. 09-1-2013. Ultima Reforma D.O.F. 25- IV-2023.

Ley General del Equilibrio Ecologico y la Proteccion al Ambiente.
D.O.F. 28-1-1988. Ultima Reforma D.O.F. 8-V-2023.

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcién.
D.O.F. 18-VII-2016. Ultima Reforma D.O.F. 20-V-2021.

Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.
D.O.F. 02-1-2009. Ultima Reforma D.O.F. 25-1V-2023.

Ley General en Materia de Desaparicion Forzada de Personas, Desaparicion Cometida por Particulares y
del Sistema Nacional de Busqueda de Personas.
D.O.F. 17-XI-2017 Ultima Reforma D.O.F. 13-V-2022

Ley General para la Prevencién Social de la Violencia y la Delincuencia.
D.O.F. 24-1-2012. Ultima Reforma D.O.F. 04-V-2021.

Ley General para Prevenir, Investigar y Sancionar la Tortura y otros Tratos o Penas Crueles, Inhumanos o
Degradantes.
D.O.F. 26-VI-2017 Ultima Reforma D.O.F. 28-1V-2022.

Ley General para Prevenir, Sancionar y Erradicar los Delitos en Materia de Trata de Personas y para la
Proteccion y Asistencia a las Victimas de estos Delitos.
D.O.F. 14-VI-2012 Ultima Reforma D.O.F. 5-1V-2023.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 14-V-1986, Ultima Reforma D.O.F. 8-V-2023.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 30-111-2006, Ultima Reforma D.O.F. 27-11-2022.

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.
D.O.F. 31-XI11-1982, Ultima Reforma D.O.F. 18-VII-2016.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
D.O.F. 04-VIII-1994, Ultima Reforma D.O.F. 18-V-2018.

Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo.
D.O.F. 01-XII-2005, Ultima Reforma D.O.F. 27-01-2017

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B) del Articulo 123
Constitucional.

D.O.F. 28-XII-1963, Ultima Reforma D.O.F. 22-X1-2021. Declaratoria de invalidez de articulo transitorio de
decreto de reforma por Sentencia de la SCIJN DOF 18-02-2022.
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Ley Federal del Trabajo.
D.O.F. 01-1V-1970, Ultima Reforma D.O.F. 27-12-2022.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
D.O.F. 09-V-2016, Ultima Reforma D.O.F. 20-V-2021.

Ley Federal de Derechos.
D.O.F. 31-XII-1981, Ultima Reforma D.O.F. 03-V-2023.

Ley Federal para prevenir y eliminar la discriminacién.
D.O.F. 11-VI-2003, Ultima Reforma D.O.F. 19-01-2023.

Ley Federal para la Administracion y Enajenacion de Bienes del Sector Publico.
D.O.F. 19-XII-2002. Ultima Reforma D.O.F. 11-V-2022.

Ley Federal del Derecho de Autor.
D.O.F. 24-XI1-1996. Ultima Reforma D.O.F. 01-VII-2020.

Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Particulares.
D.O.F. 5-VII-2010.

Ley Federal de Proteccion a la Propiedad Industrial.
D.O.F. 01-VII-2020.

Ley Federal de Responsabilidad Ambiental.
D.O.F. 7-VI-2013 Ultima Reforma D.O.F. 20-V-2021

Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado.
D.O.F. 31-XII-2004. Ultima Reforma D.O.F. 20-V-2021

Ley Federal para el Control de Sustancias Quimicas Susceptibles de Desvio para la Fabricacion de Armas
Quimicas. )
D.O.F. 9-VI-2009. Ultima Reforma D.O.F. 20-V-2021.

Ley de los Institutos Nacionales de Salud.
D.O.F. 26-V-2000, Ultima Reforma D.O.F. 11-V-2022.

Ley de Coordinacién Fiscal.
D.O.F. 27-XI11-1978, Ultima Reforma D.O.F. 30-1-2018.

Ley de Ingresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal 2023.
D.O.F. 12-X1-2021. Vigente a partir del 14-X1-2022.

Ley de Planeacion.
D.O.F. 05-1-1983, Ultima Reforma D.O.F. 08-V-2023.

Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado.
D.O.F. 31-111-2007, Ultima Reforma D.O.F 08-V-2023.

Ley de Premios, Estimulos y Recompensas Civiles.
D.O.F. 31-XII-1975, Ultima Reforma D.O.F. 10-V-2022

Ley de Infraestructura de la Calidad.
D.O.F. 01-VII-2020.
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Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 04-1-2000, Ultima Reforma D.O.F. 20-V-2021.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 04-1-2000, Ultima Reforma D.O.F. 20-V-2021.

Ley de la Comision Nacional de los Derechos Humanos.
D.0O.F. 29-VI-1992, Ultima Reforma D.O.F. 19-1-2023.

Ley del Impuesto sobre la Renta.
D. O. F. 11-XI1-2013, Ultima Reforma D.O.F. 12-11-2021.

Ley de los Derechos de las Personas Adultas Mayores.
D.O.F. 25-VI-2002, Ultima Reforma D.O.F. 10-V-2022.

Ley de Asistencia Social.
D.O.F. 02-1X-2004. Ultima Reforma D.O.F. 06-1-2023.

Ley de Ayuda Alimentaria para los Trabajadores.
D.O.F. 17-1-2011.

Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion.
D.O.F. 18-VII-2016 Ultima Reforma D.O.F. 20-V-2021.

Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

D.O.F. 02-1V-2013, Ultima Reforma D.O.F. 07-VI-2021. Declaratoria de invalidez de articulo transitorio de
decreto de reforma por Sentencia de la SCIJN DOF 18-02-2022.

Ley de Asociaciones Publico-Privadas.
D.O.F. 16-1-2012. Ultima Reforma D.O.F. 15-VI-2018.

Ley de Bioseguridad de Organismos Genéticamente Modificados.
D.O.F. 18-111-2005. Ultima Reforma D.O.F. 11-V-2022.

Ley de Ciencia y Tecnologia.
D.O.F. 05-VI-2002. Ultima Reforma D.O.F. 11-V-2022.

Ley de Comercio Exterior.
D.O.F. 27-VII-1993. Ultima Reforma D.O.F. 21-XII-2006.

Ley de Cooperacion Internacional para el Desarrollo.
D.O.F. 6-1V-2011. Ultima Reforma D.O.F. 06-XI-2020.

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.
D.O.F. 27-1V-2016. Ultima Reforma D.O.F. 10-V-2022.

Ley de Firma Electronica Avanzada.
D.O.F. 11-1-2012 Ultima Reforma D.O.F. 20-V-2021

Ley de Instituciones de Credito.
D.O.F. 18-VII-1990. Ultima Reforma D.O.F. 11-111-2022.



HOSPITAL
GENERAL | Rev. 1
SALl 'D MANUAL DE PROCEDIMIENTOS AMEXICO

SERVICIO DE TERAPEUTICA QUIRURGICA

DR EDUARDOLICEAGA | Hoja: 9

Ley de los Impuestos Generales de Importacién y de Exportacion.
D.O.F. 29-VI-2022. Fracciones arancelarias de la Tarifa de la Ley modificadas por Decreto DOF 29-06-2022.

Ley de Tesoreria de la Federacion.
D.O.F. 30-XI1-2015.

Ley de Transicion Energética.
D.O.F. 24-XI1-2015.

Ley de Vias Generales de Comunicacion.
D.O.F. 19-1-1940. Ultima Reforma D.O.F. 03-V-2023.

Ley del Diario Oficial de la Federacién y Gacetas Gubernamentales.
D.O.F. 24-XI1-1986. Ultima Reforma D.O.F 31-V-2019. Fe de erratas D.O.F. 10-VI-20109.

Ley del Impuesto Especial Sobre Produccién y Servicios.
D.O.F. 30-XI1-1980. Ultima Reforma D.O.F. 12-X1-2021. Cuotas actualizadas por Acuerdo DOF 28-XI11-2022.

Ley del Seguro Social.
D.O.F. 21-XI1-1995. Ultima Reforma D.O.F. 20-1-2023.

Ley Nacional del Sistema Integral de Justicia Penal para Adolescentes.
D.O.F. 16-VI-2016 Ultima Reforma D.O.F. 20-XI11-2022.

Ley sobre Refugiados, Proteccién Complementaria y Asilo Palitico.
D.O.F. 27-1-2011. Ultima Reforma D.O.F. 18-11-2022.

Ley Reglamentaria del articulo 60., parrafo primero, de la Constitucidon Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, en materia del Derecho de Réplica.
D.O.F. 4-XI-2015. Ultima Reforma D.O.F 30-V-2018.

TRATADOS Y DISPOSICIONES INTERNACIONALES

Decreto por el que se aprueba la Convencion Interamericana para la eliminacion de todas las formas de
discriminacién contra las personas con discapacidad, suscrita en la ciudad de Guatemala, el 7 de junio de
1999.

D.O.F. 09-VIII-2000.

Decreto por el que se aprueba el Protocolo Facultativo de la Convencién sobre los Derechos del Nifio
relativo a la Venta de Nifios, la Prostitucion Infantil y la Utilizacion de los Nifios en la Pornografia, adoptado
por la Asamblea General de las Naciones Unidas el veinticinco de mayo de dos mil.

D.O.F. 22-1V-2002.

Decreto Promulgatorio del Convenio sobre la Readaptacién Profesional y el Empleo de Personas Invalidas,
adoptado por la Conferencia General de la Organizacion Internacional del Trabajo, durante la Sexagésima
Novena Reunién, celebrada en Ginebra, el veinte de junio de mil novecientos ochenta y tres.

D.O.F. 22-1V-2002.

Decreto Promulgatorio del Acuerdo entre los Estados Unidos Mexicanos y el Comité Internacional de la Cruz
Roja relativo al Establecimiento en México de una Delegacion Regional del Comité, firmado en la Ciudad de
México, el veinte de julio de dos mil uno.

D.O.F. 24-V-2002.
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Decreto por el que se aprueba el Convenio de Estocolmo sobre Contaminantes Organicos Persistentes,
adoptado en Estocolmo, el veintidés de mayo de dos mil uno.
D.O.F. 03-XI11-2002.

Decreto por el que se aprueba el Convenio Marco de la OMS para el Control del Tabaco, adoptado en
Ginebra, Suiza, el veintiuno de mayo de dos mil tres.
D.0O.F. 12-V-2004. Ultima Reforma D.O.F 25-11-2005.

Decreto Promulgatorio de las Enmiendas del Protocolo de Montreal relativo a las Sustancias que Agotan la
Capa de Ozono, 1987, adoptadas durante la Novena Reunion de las Partes, celebrada en Montreal del
quince al diecisiete de septiembre de mil novecientos noventa y siete.

D.O.F. 06-1X-2006

Decreto Promulgatorio de la Convencién sobre los Derechos de las Personas con Discapacidad y Protocolo
Facultativo adoptados por la Asamblea General de las Naciones Unidas el trece de diciembre de dos mil
seis. D.O.F. 24-X-2007 Ultima Reforma D.O.F. 02-V-2008.

Decreto Promulgatorio del Acuerdo entre los Estados Unidos Mexicanos y el Gobierno de los Estados
Unidos de América sobre Cooperacion en la Administracion de Emergencias en Casos de Desastres
Naturales y Accidentes, firmado en Puerto Vallarta, México, el veintitrés de octubre de dos mil ocho.

D.O.F. 18-llI-2011.

Convenio Internacional del trabajo NUM. 19 relativo a la igualdad de trato entre los trabajadores extranjeros
y nacionales en materia de indemnizacién por accidentes de trabajo.
D.O.F. 23-1-1933

Convencidn Internacional del trabajo NUM. 87, Relativo a la libertad sindical y a la proteccién al derecho
sindical, adoptado el 9 de julio de 1948.
D.O.F. 26-1-1950

Convenio Internacional del Trabajo No. 100 relativo a la igualdad de remuneracion entre la mano de obra
masculina y femenina por un trabajo de igual valor.
D.O.F. 26-VI-1952

Convenio Internacional del Trabajo NUM. 111, relativo a la discriminacién en materia de empleo y ocupacién
adoptado con fecha 25 de junio de 1958, en la Ciudad de Ginebra, Suiza por la Conferencia General de la
Organizacion Internacional del Trabajo

D.O.F. 3-1-1961.

Decreto Promulgatorio del Convenio sobre la readaptacion profesional y el empleo de personas invalidas,
adoptado por la Conferencia General de la Organizacion Internacional del Trabajo, durante la Sexagésima
Novena Reunién, celebrada en Ginebra, el veinte de junio de mil novecientos ochenta y tres.

D.O.F. 22-1V-2002.

Convenio Marco de la Organizacion Mundial de la Salud para el Control del Tabaco.
D.O.F. 21-V-2003.

REGLAMENTOS

Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcion Publica.
D.O.F. 19-VII-2017. Ultima Reforma D.O.F. 16-1V-2020.

Reglamento de la Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia.
D.O.F. 11-111-2008, Ultima Reforma D.O.F. 14-111-2014.
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Reglamento de la Ley General de Desarrollo Social.
D.O.F. 18-1-2006, Ultima Reforma D.O.F. 28-VIII-2008.

Reglamento de la Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes.
D.O.F. 2-XII-2015.

Reglamento de la Ley General de Prestacion de Servicios para la Atencion, Cuidado y Desarrollo Integral
Infantil.
D.O.F. 22-VIII-2012, Ultima Reforma D.O.F. 10-V-2016.

Reglamento de la Ley General de Proteccion Civil.
D.O.F. 13-V-2014, Ultima Reforma D.O.F. 9-X11-2015.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario de Actividades, Establecimientos,
Productos y Servicios.
D.O.F. 18-1-1988, Ultima Reforma D.O.F. 28-XI11-2004

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Investigacion para la Salud.
D.O.F. 6-1-1987, Ultima Reforma D.O.F. 02-1V-2014.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario de la Disposicion de Organos,
Tejidos y Cadaveres de Seres Humanos.
D.O.F. 20-11-1985, Ultima Reforma D.O.F. 26-111-2014.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestacion de Servicios de Atencion Médica.
D.O.F. 14-V-1986. Ultima Reforma D.O.F. 17-VII-2018.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Proteccion Social en Salud.
D.O.F. 5-Iv-2004. Ultima Reforma D.O.F. 17-XI1-2014.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Publicidad.
D.O.F. 4-V-2000. Ultima Reforma D.O.F. 08-1X-2022.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Sanidad Internacional.
D.O.F. 18-11-1985. Fe de Erratas D.O.F. 10-VII-1985.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Trasplantes.
D.O.F. 26-111-2014.

Reglamento de la Ley General de Victimas.
D.O.F. 28-X1-2014.

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecologico y la Proteccion al Ambiente en Materia de
Prevencion y Control de la Contaminacion de la Atmésfera.
D.O.F. 25-X1-1988. Ultima Reforma D.O.F. 31-X-2014.

Reglamento de la Ley General para el Control del Tabaco.
D.O.F. 31-V-2009, Ultima Reforma D.O.F. 16-XI11-2022.

Reglamento de la Ley General para la Atencion y Proteccidon a Personas con la Condicion del Espectro
Autista.
D.O.F. 21-VII-2016.
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Reglamento de la Ley General para la Inclusién de las Personas con Discapacidad.
D.O.F. 30-XI-2012.

Reglamento de la Ley General para la Prevencién Social de la Violencia y la Delincuencia.
D.O.F. 19-1X-2014

Reglamento de la Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos.
D.O.F. 30-XI-2006, Ultima Reforma D.O.F.31-X-2014.

Reglamento de la Ley General para Prevenir, Sancionar y Erradicar los Delitos en Materia de Trata de
Personas y para la Proteccion y Asistencia a las Victimas de estos Delitos.
D.O.F. 23-1X-2013.

Reglamento de la Ley Federal de Archivos.
D.O.F. 13-V-2014.

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 26-1-1990, Ultima Reforma D.O.F. 23-X1-2010.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 28-VI-2006, Ultima Reforma D.O.F. 13-XI-2020.

Reglamento de la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Particulares.
D.O.F. 21-XI1-2011.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.
D.O.F. 11-VI-2003.

Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor.
D.O.F. 22-V-1998, Ultima Reforma D.O.F. 14-1X-2005.

Reglamento de la Ley Federal para la Administracion y Enajenacion de Bienes del Sector Publico.
D.O.F. 17-VI-2003, Ultima Reforma D.O.F. 29-XI-2006.

Reglamento de la Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacion.
D.O.F. 14-1-1999, Ultima Reforma D.O.F. 28-XI-2012.

Reglamento Federal de Seguridad y Salud en el Trabajo.
D.O.F. 13-XI-2014.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 28-VII-2010. Ultima Reforma D.O.F. 24-11-2023.

Reglamento de la Ley de Asociaciones PUblico Privadas.
D.O.F. 5-XI-2012, Ultima Reforma D.O.F. 20-11-2017.

Reglamento de la Ley de Ayuda Alimentaria para los Trabajadores.
D.O.F. 4-VI-2015.

Reglamento de la Ley de Bioseguridad de Organismos Genéticamente Modificados.
D.O.F. 19-111-2008, Ultima Reforma D.O.F. 6-111-2009.

Reglamento de la Ley de Comercio Exterior.
D.O.F. 30-XII-1993, Ultima Reforma D.O.F. 22-V-2014.
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Reglamento de la Ley de la Propiedad Industrial.
D.O.F. 23-X1-1994, Ultima Reforma D.O.F. 16-X11-2016.

Reglamento de la Ley de Nacionalidad.
D.O.F. 17-VI-2009, Ultima Reforma D.O.F. 25-XI-2013.

Reglamento de la Ley de Tesoreria de la Federacion.
D.O.F. 30-VI-2017.

Reglamento de la Ley de Transicién Energética.
D.O.F. 4-V-2017.

Reglamento de la Ley del Impuesto Especial sobre Produccion y Servicios.
D.O.F. 4-XI1-2006.

Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.
D.O.F. 8-X-2015, Ultima Reforma D.O.F. 6-V-2016

Reglamento de la Ley sobre Refugiados y Proteccion Complementaria.
D.O.F. 21-1I-2012.

Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacion.
D.O.F. 2-Iv-2014.

Reglamento de Control Sanitario de Productos y Servicios.
D.O.F. 09-VIII-1999. Ultima Reforma D.0.F.08-1X-2022.

Reglamento de Insumos para la Salud.
D.O.F. 04-11-1998, Ultima Reforma D.O.F. 31-V-2021.

Reglamento de la Comisién Federal para la Proteccion contra Riesgos Sanitarios.
D.O.F. 13-1V-2004.

Reglamento de la Comision Intersecretarial de Bioseguridad de los Organismos Genéticamente
Modificados.
D.O.F. 28-XI-2006.

CcODIGOS

Cddigo Fiscal de la Federacion.

D.O.F. 31-X11-1981, Ultima Reforma D.O.F. 12-XI-2021. Cantidades actualizadas y compiladas por
Resolucién Miscelanea Fiscal DOF 27-XI11-2022. Declaratoria de invalidez de articulos por Sentencia de la
SCJN notificada al Congreso de la Unién para efectos legales el 31-05-2023.

Codigo Penal Federal.
D.O.F. 14-VIlI-1931, Ultima Reforma D.O.F. 08-V-2023.

Cadigo Civil Federal.
D.O.F. 26-V-1928, Ultima Reforma D.O.F. 11-1-2021.

Codigo Federal de Procedimientos Civiles.
D.O.F. 24-11-1943, Ultima Reforma D.O.F. 07-VI-2021. Declaratoria de invalidez de articulo transitorio de
decreto de reforma por Sentencia de la SCIJN DOF 18-11-2022.
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Cdédigo Nacional de Procedimientos Penales.
D.O.F. 5-111-2014, Ultima Reforma D.O.F. 25-1V-2023.

Cédigo de Comercio.
D.O.F. 07-X-1889, Ultima Reforma D.O.F. 28-111-2018. Cantidades actualizadas por Acuerdo DOF 27-XII-
2022.

Cadigo de Etica de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 08-11-2022.

PLANES Y PROGRAMAS

Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024.
D.O.F. 12-VII-2019.

Acuerdo por el que se emiten las Reglas de Operacién del Programa Pension para el Bienestar de las
Personas Adultas Mayores para el ejercicio fiscal 2023.
D.O.F. 30-XII-2022. Nota aclaratoria D.O.F. 01-1-2023.

Acuerdo por el que se emiten las Reglas de Operacion del Programa Pension para el Bienestar de las
Personas con Discapacidad Permanente, para el ejercicio fiscal 2023.
D.O.F. 30-XI1-2022.

Reglas de Operacion del Programa Jévenes Construyendo el Futuro.
D.O.F. 23-XII-2020. Ultima Reforma D.O.F. 29-XI1-2022.

DECRETOS DEL EJECUTIVO FEDERAL

Decreto por el que se crea el Organismo Descentralizado Hospital General de México.
D.O.F. 26-1-2005.

Decreto por el que se modifica y adiciona el diverso por el que se crea el organismo descentralizado
Hospital General de México.
D.O.F. 30-1V-2012.

Decreto por el que se reforma el articulo 59 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Puablico.
D.O.F. 14-VI-2021.

Decreto por el que se establecen las medidas de austeridad que deberan observar las dependencias y
entidades de la Administracion Puablica Federal bajo criterios que en el mismo se indican.
D.O.F. 23-1V-2020.

Decreto por el que se expide la Ley Federal de Austeridad Republicana; y se reforman y adicionan diversas
disposiciones de la Ley General de Responsabilidades Administrativas y de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidades Hacendarias.

D.O.F. 19-XI-2019.

ACUERDOS SECRETARIALES DE OTRAS DEPENDENCIAS
Acuerdo por el que se emite las Disposiciones Generales para Transparencia y los Archivos de la

Administracion Publica Federal y el Manual Administrativo de Aplicacion General en las Materias de
Transparencia y de Archivos.
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D.O.F. 12-VII-2010 Ultima reforma D.O.F. 23-XI-2012.

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en materia de Planeacién, Organizacion y Administracion de
los Recursos Humanos, y se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en dicha materia.
D.O.F. 12-VII-2010

Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones Generales para la Realizacion del Proceso de
Fiscalizacion.
D.O.F. 12-VII-2010 Ultima Reforma D.O.F. 05-XI-2020.

Acuerdo por el que modifica el diverso por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General
en Materia de Recursos Financieros.
D.O.F. 15-VII-2010, Ultima Reforma D.O.F. 30-XI-2018.

Acuerdo por el que se modifica el diverso por el que se establecen las disposiciones en Materia de
Recursos Materiales y Servicios Generales.
D.O.F. 16-VII-2010, Ultima Reforma D.O.F. 05-1V-2016.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 9-VIII-2010, Ultima Reforma D.O.F. 3-11-2016.

Acuerdo por el que se modifica el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 9-VIII-2010, Ultima Reforma D.O.F. 02-XI-2017.

Acuerdo que modifica al diverso por el que se instruye a las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Federal, asi como a la Procuraduria General de la Republica a abstenerse de emitir regulacién en
las materias que se indican.

D.O.F. 10-VIII-2010, Ultima Reforma D.O.F. 21-VIII-2012.

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que deberan observar las dependencias y los
organismos descentralizados de la Administracion Publica Federal, para la recepcion de promociones que
formulen los particulares en los procedimientos administrativos a través de medios de comunicacion
electrénica, asi como para las notificaciones, citatorios, emplazamientos, requerimientos, solicitudes de
informes o documentos y las resoluciones administrativas definitivas que se emitan por esa misma via.
D.O.F. 17-1-2002.

Acuerdo por el que se modifica el diverso que determina como obligatoria la presentacion de las
declaraciones de situacion patrimonial de los servidores publicos federales, por medio de comunicacion
electrénica, utilizando para tal efecto, firma electrénica avanzada.

D.O.F. 25-111-2009, Ultima Reforma D.O.F. 25-1V-2013.

Acuerdo mediante el cual se expiden los Lineamientos para la evaluacién del desempefio de los servidores
publicos de la Administracion Publica Federal, asi como su Anexo.
D.O.F. 2-V-2005.

Acuerdo por el que se expiden los Lineamientos que se deberan observar para el otorgamiento del seguro
de responsabilidad civil y asistencia legal a los servidores publicos de las dependencias de la Administracion
Publica Federal.

D.O.F. 13-XII-2005, Ultima Reforma D.O.F. 16-111-2012.

Acuerdo Interinstitucional por el que se establecen los Lineamientos para la homologacion, implantacion y
uso de la firma electrénica avanzada en la Administracion Pablica Federal. D.O.F. 24-VI11-2006.
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Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios
y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas.
D.O.F. 9-1X-2010.

Acuerdo por el que se emiten las disposiciones en materia de recepcion y disposicién de obsequios, regalos
o similares, por parte de las personas servidoras publicas del Gobierno Federal.
D.O.F. 28-VI-2013. Ultima Reforma D.O.F. 12-XI-2019.

Acuerdo que tiene por objeto emitir las politicas y disposiciones para la Estrategia Digital Nacional, en
materia de tecnologias de la informacion y comunicaciones, y en la de seguridad de la informacién, asi
como establecer el Manual Administrativo de Aplicacion General en dichas materias.

D.O.F. 8-V-2014, Ultima Reforma D.O.F. 23-VII-2018.

Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos para el procedimiento de cumplimiento y seguimiento de las
recomendaciones emitidas a las dependencias y entidades de la Administraciéon Publica Federal, por la
Comision Nacional de los Derechos Humanos.

D.O.F. 19-VIlI-2014.

Acuerdo por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones del diverso por el que se dan a
conocer los formatos que deberan utilizarse para presentar las declaraciones de situacion patrimonial.
D.O.F. 29-1V-2015, Ultima Reforma D.O.F. 22-11-2019.

Acuerdo por el que se modifica el diverso que expide el Protocolo de actuacion en materia de contrataciones
publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.
D.O.F. 20-VIII-2015, Ultima Reforma D.O.F. 28-11-2017.

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones administrativas de caracter general para el uso del
Sistema de Bitacora Electronica y Seguimiento a Obra Publica.
D.O.F. 2-XI-2016. Ultima Reforma D.O.F. 11-VI-2018.

Acuerdo que reforma el diverso por el que se emiten las Disposiciones y el Manual Administrativo de
Aplicacion General en Materia de Control Interno.
D.O.F. 03-XI-2016. Ultima Reforma D.O.F. 5-1X-2018.

Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos Generales para el registro y autorizacién de las
Estrategias y Programas de Comunicacion Social y de Promocion y Publicidad de las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal para el ejercicio fiscal 2022.

D.O.F. 04-1-2021. Ultima Reforma D.O.F. 30-XI1I-2022.

Acuerdo por el que se establece la obligacion de incorporar a CompraNet, la informacion relativa a la
planeacién de las contrataciones y la ejecucion de contratos que regula la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.

D.O.F. 5-1-2017.

Acuerdo que fija los lineamientos que deberdn ser observados por las dependencias y organismos
descentralizados de la Administracion Publica Federal, en cuanto a la emision de los actos administrativos
de caracter general a los que les resulta aplicable el articulo 69-H de la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo.

D.O.F. 8-111-2017.

Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de Gobierno
Abierto para la Administracion Publica Federal y su Anexo Unico. D.O.F. 15-V-2017.
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Acuerdo por el que se establecen las bases generales para la rendicién de cuentas de la Administracion
Plblica Federal y para realizar la entrega-recepcion de los asuntos a cargo de los servidores publicos y de
los recursos que tengan asignados al momento de separarse de su empleo, cargo o comision.

D.O.F. 6-VII-2017.

Acuerdo que reforma el diverso por el que se establecen los Lineamientos generales para la regulacion de
los procesos de entrega-recepcion y de rendicion de cuentas de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 05-XI11-2017, Ultima Modificacion 14-XI1-2018.

Acuerdo mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Publicos de las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 29-V-2020. Ultima Reforma D.O.F. 31-V-2022.

Acuerdo por el que se establece que las instituciones publicas del Sistema Nacional de Salud sé6lo deberan
utilizar los insumos establecidos en el cuadro basico para el primer nivel de atencién médica y tercer nivel,
el catalogo de insumos.

D.O.F 24-XI11-2002.

Acuerdo por el que se emiten los criterios generales y la metodologia a los que deberan sujetarse los
procesos de clasificacién socioeconémica de pacientes en los establecimientos que presten servicios de
atencién médica de la Secretaria de Salud y de las entidades coordinadas por dicha Secretaria.

D.O.F. 27-V-2013.

Acuerdo por el que se modifica el diverso por el que se emiten los criterios generales y la metodologia a los
que deberan sujetarse los procesos de clasificacion socioecondmica de pacientes en los establecimientos
que presten servicios de atencién médica de la Secretaria de Salud y de las entidades coordinadas por
dicha Secretaria, publicado el 27 de mayo de 2013.

D.O.F. 30-XI-2020.

NORMAS OFICIALES MEXICANAS EXPEDIDAS POR EL COMITE CONSULTIVO NACIONAL DE
NORMALIZACION DE REGULACION Y FOMENTO SALITARIO (SSA1)

Norma Oficial Mexicana NOM-047-SSA1-2011, Salud ambiental-indices biolégicos de exposicién para el
personal ocupacionalmente expuesto a sustancias quimicas.
D.O.F. 6-VI-2012.

Norma Oficial Mexicana, NOM-048-SSA1-1993, Que establece el método normalizado para la evaluacién de
riesgos a la salud como consecuencia de agentes ambientales.
D.O.F. 9-1-1996.

Norma Oficial Mexicana NOM-059-SSA1-2015, Buenas practicas de fabricacion de medicamentos.
D.O.F. 5-1I-2016.

Norma Oficial Mexicana NOM-064-SSA1-1993, Que establece las especificaciones sanitarias de los equipos
de reactivos utilizados para diagnéstico.
D.O.F. 24-11-1995.

Norma Oficial Mexicana NOM-076-SSA1-2002, Salud ambiental. - Que establece los requisitos sanitarios
del proceso del etanol (alcohol etilico).
D.O.F. 09-11-2004.

Norma Oficial Mexicana NOM-077-SSA1-1994, Que establece las especificaciones sanitarias de los
materiales de control (en general) para Laboratorio de Patologia Clinica. D.O.F. 1-VII-1996.
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Norma Oficial Mexicana NOM-078-SSA1-1994, Que establece las especificaciones sanitarias de los
estandares de calibracién utilizados en las mediciones realizadas en los laboratorios de patologia clinica.
D.O.F. 1-VII-1996.

Norma Oficial Mexicana NOM-087-ECOL-SSA1-2002, Proteccién ambiental - Salud ambiental - Residuos
peligrosos biolégico-infecciosos - Clasificacion y especificaciones de manejo.
D.O.F. 17-11-2003.

Norma Oficial Mexicana, NOM-114-SSA1-1994, Bienes y servicios. Método para la determinacion de
salmonella en alimentos.
D.O.F. 22-1X-1995.

Norma Oficial Mexicana, NOM-115-SSA1-1994, Bienes y servicios. Método para la determinacién de
Staphylococcus aureus en alimentos.
D.O.F. 25-1X-1995.

Norma Oficial Mexicana, NOM-117-SSA1-1994, Bienes y servicios. Método de prueba para la determinacién
de cadmio, arsénico, plomo, estafio, cobre, fierro, zinc y mercurio en alimentos, agua potable y agua
purificada por espectrometria de absorcion atomica.

D.O.F. 16-VIII-1995.

Norma Oficial Mexicana NOM-131-SSA1-2012, Productos y servicios. Férmulas para lactantes, de
continuacion y para necesidades especiales de nutricion. Alimentos y bebidas no alcohdlicas para lactantes
y nifios de corta edad. Disposiciones y especificaciones sanitarias y nutrimentales. Etiquetado y métodos de
prueba.

D.O.F. 10-1X-2012. Ultima Reforma D.O.F. 28-1V-2014.

Norma Oficial Mexicana, NOM-137-SSA1-2008, Etiquetado de Dispositivos Médicos.
D.O.F. 12-XII-2008.

Norma Oficial Mexicana NOM-138-SSA1-2016, Que establece las especificaciones sanitarias del alcohol
etilico desnaturalizado, utilizado como material de curacion, asi como para el alcohol etilico de 96° G.L. sin
desnaturalizar, utilizado como materia prima para la elaboracién y/o envasado de alcohol etilico
desnaturalizado como material de curacion.

D.O.F. 25-1V-2017.

Norma Oficial Mexicana NOM-143-SSA1-1995, Bienes y servicios. Método de prueba microbiolégico para
alimentos. Determinacién de Listeria monocytogenes.
D.O.F. 19-X1-1997.

Norma Oficial Mexicana NOM-164-SSA1-2015, Buenas practicas de fabricacién para farmacos.
D.O.F. 4-11-2016.

Norma Oficial Mexicana NOM-177-SSA1-2013, Que establece las pruebas y procedimientos para demostrar
que un medicamento es intercambiable. Requisitos a que deben sujetarse los Terceros Autorizados que
realicen las pruebas de intercambiabilidad. Requisitos para realizar los estudios de biocomparabilidad.
Requisitos a que deben sujetarse los Terceros Autorizados, Centros de Investigacion o Instituciones
Hospitalarias que realicen las pruebas de biocomparabilidad.

D.O.F. 20-1X-2013 Ultima Reforma D.O.F. 03-V-2021.

Norma Oficial Mexicana NOM-199-SSA1-2000, Salud ambiental. Niveles de plomo en sangre y acciones
como criterios para proteger la salud de la poblacion expuesta no ocupacionalmente.
D.O.F. 18-X-2002 Ultima Reforma D.O.F. 30-VIII-2017.
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Norma Oficial Mexicana NOM-210-SSA1-2014, Productos y servicios. Métodos de prueba microbiolégicos.
Determinacién de microorganismos indicadores. Determinacion de microorganismos patégenos.

D.O.F. 26-VI-2015. Norma Oficial Mexicana NOM-220-SSA1-2016, Instalacion y operacién de la
farmacovigilancia.

D.O.F. 19-VII-2017. Ultima Reforma D.O.F. 30-1X-2020.

Norma Oficial Mexicana NOM-229-SSA1-2002, Salud ambiental. Requisitos técnicos para las instalaciones,
responsabilidades sanitarias, especificaciones técnicas para los equipos y proteccion radioldgica en
establecimientos de diagnostico médico con rayos X.

D.O.F. 15-1X-2006. Ultima Reforma D.O.F. 29-XI1-2014.

Norma Oficial Mexicana NOM-240-SSA1-2012, Instalacién y operacién de la tecnovigilancia.
D.O.F. 30-X-2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-251-SSA1-2009, Practicas de higiene para el proceso de alimentos, bebidas
0 suplementos alimenticios.
D.O.F. 1-11I-2010.

Norma Oficial Mexicana NOM-253-SSA1-2012, Para la disposicién de sangre humana y sus componentes
con fines terapeuticos.
D.O.F. 26-X-2012 Ultima Reforma D.O.F. 18-1X-2015.

Norma Oficial Mexicana NOM-257-SSA1-2014, En materia de medicamentos biotecnol6gicos.
D.O.F. 11-XI1-2014.

NORMAS OFICIALES MEXICANAS EXPEDIDAS POR EL COMITE CONSULTIVO NACIONAL DE
NORMALIZACION DE PREVENCION Y CONTROL DE ENFERMEDADES (SSA2):

Norma Oficial Mexicana NOM-006-SSA2-2013, Para la prevencién y control de la tuberculosis.
D.O.F. 13-X1-2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-007-SSA2-2016, Para la atencién de la mujer durante el embarazo, parto y
puerperio, y de la persona recién nacida.
D.O.F. 7-1v-2016.

NORMA Oficial Mexicana NOM-010-SSA-2023, Para la prevencion y el control de la infeccién por virus de la
inmunodeficiencia humana.
D.O.F. 2-VI-2023.

Norma Oficial Mexicana NOM-011-SSA2-2011, Para la prevencion y control de la rabia humana y en los
perros y gatos.
D.O.F. 8-XI11-2011.

Norma Oficial Mexicana NOM-013-SSA2-2015, Para la prevencion y control de enfermedades bucales.
D.O.F. 23-XI-2016.

Modificacion a la Norma Oficial Mexicana NOM-014-SSA2-1994, Para la prevencion, deteccion, diagnéstico,
tratamiento, control y vigilancia epidemiolégica del cancer cérvico uterino.
D.O.F. 06-VI-1994 Ultima Reforma D.O.F. 31-V-2007.

Norma Oficial Mexicana NOM-015-SSA2-2010, Para la prevencion, tratamiento y control de la diabetes
mellitus.
D.O.F. 23-X1-2010.
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Norma Oficial Mexicana NOM-016-SSA2-2012, Para la vigilancia, prevencion, control, manejo y tratamiento
del célera. )
D.O.F. 23-X-2012 Ultima Reforma D.O.F. 17-VI-2015.

Norma Oficial Mexicana NOM-017-SSA2-2012, Para la vigilancia epidemiolégica.
D.O.F. 19-11-2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-021-SSA2-1994, Para la prevencion y control del binomio
teniosis/cisticercosis en el primer nivel de atencién médica.
D.O.F. 21-VIII-1996 Ultima Reforma D.O.F. 21-V-2004.

Norma Oficial Mexicana NOM-022-SSA2-2012, Para la prevencion y control de la brucelosis en el ser
humano.
D.O.F. 11-VII-2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-025-SSA2-2014, Para la prestacion de servicios de salud en unidades de
atencion integral hospitalaria médico-psiquiatrica.
D.O.F. 04-1X-2015.

Norma Oficial Mexicana NOM-027-SSA2-2007, Para la prevencion y control de la lepra.
D.O.F. 31-VI1II-2009.

Norma Oficial Mexicana NOM-028-SSA2-2009, Para la prevencion, tratamiento y control de las adicciones.
D.O.F. 21-VI1II-2009.

Norma Oficial Mexicana NOM-029-SSA2-1999, Para la vigilancia epidemiolégica, prevencién y control de la
leptospirosis en el humano.
D.O.F. 2-11-2001.

Norma Oficial Mexicana NOM-030-SSA2-2009, Para la prevencion, deteccién, diagnéstico, tratamiento y
control de la hipertension arterial sistémica.
D.O.F. 31-V-2010.

Norma Oficial Mexicana NOM-031-SSA2-1999, Para la atencién a la salud del nifio.
D.O.F. 9-11-2001Ultima Reforma D.O.F. 26-1X-2006.

Norma Oficial Mexicana NOM-032-SSA2-2014, Para la vigilancia epidemiologica, promocion, prevencion y
control de las enfermedades transmitidas por vectores.
D.O.F. 16-1V-2015.

Norma Oficial Mexicana NOM-033-SSA2-2011, Para la vigilancia, prevencién y control de la intoxicacion por
picadura de alacran.
D.O.F. 8-XII-2011.

Norma Oficial Mexicana NOM-034-SSA2-2013, Para la prevencion y control de los defectos al nacimiento.
D.O.F. 24-VI-2014.

Norma Oficial Mexicana NOM-035-SSA2-2012, Para la prevencion y control de enfermedades en la
perimenopausia y postmenopausia de la mujer. Criterios para brindar atencion médica.
D.O.F. 7-1-2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-036-SSA2-2012, Prevencion y control de enfermedades. Aplicacion de
vacunas, toxoides, faboterapicos (sueros) e inmunoglobulinas en el humano.
D.O.F. 28-1X-2012 Ultima Reforma D.O.F. 12-X-2012.
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Norma Oficial Mexicana NOM-037-SSA2-2012, Para la prevencion, tratamiento y control de las
dislipidemias.
D.O.F. 13-VII-2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-038-SSA2-2010, Para la prevencion, tratamiento y control de las
enfermedades por deficiencia de yodo.
D.O.F. 21-1v-2011.

Modificacion al numeral 7.12.3 y eliminacién de los numerales A.18, A.18.1 y A.18.2, del Apéndice A
Normativo, de la Norma Oficial Mexicana NOM-039-SSA2-2014, para la prevenciéon y control de las
infecciones de transmisién sexual, publicada el 1 de junio de 2017.

D.O.F. 1-VI-2017 Ultima Reforma D.O.F. 1-X11-2017.

Norma Oficial Mexicana NOM-041-SSA2-2011, Para la prevencion, diagndstico, tratamiento, control y
vigilancia epidemiolégica del cancer de mama.
D.O.F. 9-VI-2011.

Norma Oficial Mexicana NOM-043-SSA2-2012, Servicios béasicos de salud. Promocion y educacién para la
salud en materia alimentaria. Criterios para brindar orientacion.
D.O.F. 22-1-2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-045-SSA2-2005, Para la vigilancia epidemiolégica, prevencion y control de las
infecciones nosocomiales.
D.O.F. 20-XI-2009.

Norma Oficial Mexicana NOM-046-SSA2-2005. Violencia familiar, sexual y contra las mujeres. Criterios para
la prevencion y atencion.
D.O.F. 16-1V-2009, Ultima Reforma D.O.F. 24-111-2016.

Norma Oficial Mexicana NOM-047-SSA2-2015, Para la atencion a la salud del Grupo Etario de 10 a 19 afios
de edad.
D.O.F. 12-VIII-2015, Ultima Reforma D.O.F. 18-VIII-2015.

Norma Oficial Mexicana NOM-048-SSA2-2017, Para la prevencion, deteccion, diagnéstico, tratamiento,
vigilancia epidemioldgica y promocion de la salud sobre el crecimiento prostatico benigno (hiperplasia de la
préstata) y cancer de préstata (tumor maligno de la préstata).

D.O.F. 15-XI11-2017.

NORMAS OFICIALES MEXICANAS SSA3:

Norma Oficial Mexicana de Emergencia NOM-EM-001-SSA3-2022, Educacién en salud. Para la
organizacion y funcionamiento de residencias médicas en establecimientos para la atencién médica.
D.O.F. 17-VI-2022

AVISO por el que se prorroga por un plazo de seis meses la vigencia de la Norma Oficial Mexicana de
Emergencia NOM-EM-001-SSA3-2022, Educacién en salud. Para la organizacién y funcionamiento de
residencias médicas en establecimientos para la atencion médica, publicada el 17 de junio de 2022.

D.O.F. 16-XI11-2022

Norma Oficial Mexicana NOM-002-SSA3-2007, Para la organizacion, funcionamiento e ingenieria sanitaria
de los servicios de radioterapia.
D.O.F. 11-VI-2009.
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Norma Oficial Mexicana NOM-003-SSA3-2010, para la practica de la hemodialisis.
D.O.F.2012017.

Norma Oficial Mexicana NOM-004-SSA3-2012, Del expediente clinico.
D.O.F. 15-X-2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-005-SSA3-2010, que establece los requisitos minimos de infraestructura y
equipamiento de establecimientos para la atencion médica de pacientes ambulatorios.
D.0.F.12 VI 2020.

Norma Oficial Mexicana NOM-006-SSA3-2011, Para la practica de la anestesiologia.
D.O.F.06 XII 2016.

Norma Oficial Mexicana NOM-007-SSA3-2011, Para la organizacion y funcionamiento de los laboratorios
clinicos.
D.O.F.06 XII 2016.

Norma Oficial Mexicana NOM-008-SSA3-2017, para el tratamiento integral del sobrepeso y la obesidad.
D.O.F. 18-V-2018.

Norma Oficial Mexicana NOM-009-SSA3-2013, Educacién en Salud. Criterios para la utilizacion de los
establecimientos para la atencibn médica como campos clinicos para la prestacién del servicio social de
medicina y estomatologia.

D.O.F. 28-VII-2014 Ultima Reforma D.O.F. 07-VIII-2014.

Norma Oficial Mexicana NOM-011-SSA3-2014, Criterios para la atencién de enfermos en situaciéon terminal
a través de cuidados paliativos.
D.O.F. 9-XII-2014.

Norma Oficial Mexicana NOM-012-SSA3-2012, Que establece los criterios para la ejecucién de proyectos
de investigacién para la salud en seres humanos.
D.O.F. 4-1-2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-014-SSA3-2013, Para la asistencia social alimentaria a grupos de riesgo.
D.O.F. 11-X1-2014.

NORMA Oficial Mexicana NOM-015-SSA-2023, Para la atencibn médica integral a personas con
discapacidad.
D.O.F. 22-V-2023

Norma Oficial Mexicana NOM-016-SSA3-2012, Que establece las caracteristicas minimas de infraestructura
y equipamiento de hospitales y consultorios de atencion médica especializada.
D.0.F.06 Xl 2016

Norma Oficial Mexicana NOM-019-SSA3-2013, Para la practica de enfermeria en el Sistema Nacional de
Salud.
D.O.F. 2-1X-2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-022-SSA3-2012, Que instituye las condiciones para la administracion de la
terapia de infusion en los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 18-1X-2012.
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Norma Oficial Mexicana NOM-024-SSA3-2012, Sistemas de informacion de registro electrénico para la
salud. Intercambio de informacién en salud.
D.O.F. 30-XI-2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-025-SSA3-2013, Para la organizacion y funcionamiento de las unidades de
cuidados intensivos.
D.O.F. 17-1X-2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-026-SSA3-2012, Para la practica de la cirugia mayor ambulatoria.
D.O.F. 06-XI1-2016.

Norma Oficial Mexicana NOM-027-SSA3-2013, Regulacion de los servicios de salud. Que establece los
criterios de funcionamiento y atencién en los servicios de urgencias de los establecimientos para la atencién
médica.

D.O.F. 4-1X-2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-028-SSA3-2012, Regulacién de los servicios de salud. Para la practica de la
ultrasonografia diagndstica.
D.O.F. 06-XI11-2016

Norma Oficial Mexicana NOM-029-SSA3-2012, Regulacién de los servicios de salud. Para la practica de la
cirugia oftalmoldgica con laser excimer.
D.O.F. 02-VI1lI-2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-030-SSA3-2013, Que establece las caracteristicas arquitectdénicas para
facilitar el acceso, transito, uso y permanencia de las personas con discapacidad en establecimientos para
la atencién médica ambulatoria y hospitalaria del Sistema Nacional de Salud.

D.O.F. 12-1X-2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-031-SSA3-2012, Asistencia social. Prestacién de servicios de asistencia
social a adultos y adultos mayores en situacién de riesgo y vulnerabilidad.
D.O.F. 13-1X-2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-032-SSA3-2010, Asistencia social. Prestacién de servicios de asistencia
social para nifios, nifias y adolescentes en situacion de riesgo y vulnerabilidad.
D.O.F. 25-11-2011.

Norma Oficial Mexicana de Emergencia NOM-EM-033-SSA3-2022, Educacion en salud. Criterios para la
utilizacion de los establecimientos para la atencion médica como campos clinicos para ciclos clinicos e
internado de pregrado de la licenciatura en medicina. D.O.F. 16-XI11-2022.

AVISO por el que se prorroga por un plazo de seis meses la vigencia de la Norma Oficial Mexicana de
Emergencia NOM-EM-033-SSA3-2022, Educacion en salud. Criterios para la utilizacion de los
establecimientos para la atencién médica como campos clinicos para ciclos clinicos e internado de pregrado
de la licenciatura en medicina, publicada el 17 de junio de 2022.

D.O.F. 16-XI11-2022.

Norma Oficial Mexicana NOM-034-SSA3-2013, Regulacion de los servicios de salud. Atencion médica
prehospitalaria.
D.O.F. 23-1X-2014.

Norma Oficial Mexicana NOM-035-SSA3-2012, En materia de informacién en salud.
D.O.F. 15-X1-2012.
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Norma Oficial Mexicana NOM-037-SSA3-2016, Para la organizacion y funcionamiento de los laboratorios de
anatomia patolégica.
D.O.F. 21-11-2017.

NORMAS OFICIALES MEXICANAS EMITIDAS POR OTRAS DEPENDENCIAS CON PARTICIPACION DE
LA SECRETARIA DE SALUD:

Norma Oficial Mexicana NOM-031-NUCL-2011, Requisitos para el entrenamiento del personal
ocupacionalmente expuesto a radiaciones ionizantes.
D.O.F. 26-X-2011.

Norma Oficial Mexicana NOM-039-NUCL-2020, Criterios para la exencién de fuentes de radiacién ionizante
0 practicas que las utilicen.
D.O.F. 09-XI11-2020.

Norma Oficial Mexicana NOM-003-SEGOB-2011, Sefiales y avisos para proteccion civil. Colores, formas y
simbolos a utilizar.
D.O.F. 23-XII-2011 Ultima Reforma D.O.F. 15-VII-2015

Normas para la Operacién del Registro de Servidores Publicos.
D.O.F. 24-1X-2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-026-NUCL-2011, Vigilancia Médica del personal ocupacionalmente expuesto
a radiaciones ionizantes.
D.O.F. 26-X-2011.

Norma Oficial Mexicana NOM-007-NUCL-2014, Requerimientos de seguridad radiolégica que deben ser
observados en los implantes permanentes de material radiactivo con fines terapéuticos a seres humanos.
D.O.F. 5-111-2015.

OTROS ORDENAMIENTOS JURIDICOS:

Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal 2023.
D.O.F. 28-X1-2022.

Recomendacion General No. 4 derivada de las practicas administrativas que constituyen violaciones a los
derechos humanos de los miembros de las comunidades indigenas respecto de la obtencion de
consentimiento libre e informado para la adopcién de métodos de planificacion familiar.

D.O.F. 26-XI1-2002.

Lineamientos del Servicio de Administracion y Enajenacion de Bienes para la destruccion de bienes.
D.O.F. 131-2006.

Lineamientos del Instituto para Devolver al Pueblo lo Robado para la transferencia de bienes asegurados,
abandonados y decomisados en procedimientos penales federales.
D.O.F. 23-111-2021.

Lineamientos del Servicio de Administracion y Enajenacién de Bienes para la devolucion de bienes.
D.O.F. 13-1-2006

Acuerdo por el que se dan a conocer las reformas a los Lineamientos del Servicio de Administracién y
Enajenacion de Bienes para el nombramiento de depositarios y administradores en los procedimientos
penales federales y para conceder la utilizacion de los mismos, intitulados a raiz de las mismas,
Lineamientos del Servicio de Administracion y Enajenacion de Bienes para el nombramiento de depositarios
y administradores de bienes y conocer la utilizacién de los mismos.
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D.O.F. 19-VII-2010. Ultima Reforma D.O.F. 28-111-2016.

Lineamientos para el ejercicio eficaz, transparente, &gil y eficiente de los recursos que transfieren las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal a las entidades federativas mediante
convenios de coordinaciéon en materia de reasignacién de recursos.

D.O.F. 28-111-2007.

Lineamientos Generales para la evaluacion de los Programas Federales de la Administracién Publica
Federal.
D.O.F. 30-111-2007. Ultima Reforma D.O.F. 09-X-2007.

Recomendaciones para la organizacion y conservacion de correos electronicos institucionales de las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 10-11-20009.

Acuerdo por el que se establecen las acciones especificas adoptadas por la Secretaria de la Funcion
Puablica en cumplimiento a las medidas dictadas en materia de prevencién y control del brote de influenza en
el pais.

D.O.F. 29-1V-2009.

Recomendacion General 15 sobre el Derecho a la Proteccion de la Salud.
D.O.F. 07-V-20009.

DECRETO por el que se reforman diversas disposiciones del diverso por el que se crea el érgano
desconcentrado denominado Comision Nacional de Bioética.
D.O.F. 7-1X-2005. Ultima Reforma D.O.F. 16-11-2017.

ACUERDO por el que se modifica el diverso por el que se emiten Disposiciones Generales para la
Integracion y Funcionamiento de los Comités de Etica en Investigacion y se establecen las unidades
hospitalarias que deben contar con ellos, de conformidad con los criterios establecidos por la Comisién
Nacional de Bioética, publicado el 31 de octubre de 2012.

D.O.F. 31-X-2012 Ultima Reforma D.O.F. 10-X11-2020.

ACUERDO por el que se modifica el Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Publica
Federal.
D.O.F. 28-XI1-2010, Ultima Reforma D.O.F. 15 VI 2016

Reglas para la determinacion, acreditacion y verificacion del contenido nacional de los bienes que se ofertan
y entregan en los procedimientos de contratacién, asi como para la aplicacion del requisito de contenido
nacional en la contratacion de obras publicas, que celebren las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal.

D.O.F. 14-X-2010.

Acuerdo por el que se reforma y adiciona el Manual de Contabilidad Gubernamental.
D.O.F. 22-X1-2010, Ultima Reforma D.O.F. 23-XI1I-2020

ACUERDO del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos generales en materia de
clasificacién y desclasificacién de la informacién, asi como para la elaboracion de versiones publicas. D.O.F.
28-11-2012. Ultima Reforma D.O.F. 15-1V-2016.

Lineamientos que deberan cumplir los medicamentos biotecnoldgicos biocomparables.
D.O.F. 19-VI-2012.
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Lineamientos para el cumplimiento de obligaciones de transparencia, acceso a informacion gubernamental y
rendicién de cuentas, incluida la organizaciéon y conservacion de archivos, respecto de recursos publicos
federales transferidos bajo cualquier esquema al Presidente electo de los Estados Unidos Mexicanos y a su
equipo de colaboradores durante el ejercicio fiscal de 2012.

D.O.F. 21-VI-2012.

Lineamientos para la elaboracion y presentacién de los analisis costo y beneficio de los programas y
proyectos de inversion.
D.0.F.10 Ill 2017.

Aviso por el que se da a conocer el formato para el registro de todo acto que se lleve a cabo y esté
relacionado con el alcohol etilico sin desnaturalizar, a que se refiere el Acuerdo que establece las medidas
para la venta y produccion de alcohol etilico y metanol, publicado el 6 de enero de 2014.

D.O.F. 6-1-2014, Ultima Reforma D.O.F. 17-1-2014.

Lineamientos de eficiencia energética para la Administracion Puablica Federal.
D.O.F. 13 VIII 2012

Lineamientos para la determinacion de los requerimientos de informacién que debera contener el
mecanismo de planeacién de programas y proyectos de inversion.
D.O.F.18 11l 2008

Lineamientos para la entrega de informacion, por parte de las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Federal, sobre los usuarios con un patrén de alto consumo de energia.
D.O.F.03 11 2010

Lineamientos para el seguimiento del ejercicio de los programas y proyectos de inversion, proyectos de
infraestructura productiva de largo plazo y proyectos de asociaciones publico-privadas, de la Administracion
Publica Federal. D.O.F. 20-11-2015.

Modelo Integral de Atencidn a Victimas.
D.O.F. 04-VI-2015.

Guia de Implementacion de la Politica de Datos Abiertos.
D.O.F. 12-XI11-2017.

Lineamientos para la creacion y uso de Sistemas Automatizados de Gestion y Control de Documentos.
D.O.F. 3-VII-2015.

Acuerdo mediante el cual se aprueban las modificaciones a los lineamientos que deberan observar las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal en la recepcién, procesamiento y tramite de
las solicitudes de acceso a la informacion gubernamental que formulen los particulares, asi como en su
resolucion y notificacién, y la entrega de la informacion en su caso, con exclusion de las solicitudes de
acceso a datos personales y su correccion; y los lineamientos que deberan observar las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal en la recepcién, procesamiento, trdmite, resolucion y
notificacién de las solicitudes de acceso a datos personales que formulen los particulares, con exclusion de
las solicitudes de correccion de dichos datos.

D.O.F. 18-VIII-2015.

Reglas generales para la tramitacion electronica de permisos para el uso de recetarios especiales con
cédigo de barras para medicamentos de la fraccion | del articulo 226 de la Ley General de Salud.

D.O.F. 14-X-2015.

Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones generales de accesibilidad Web que deben observar las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal y las empresas productivas del Estado.




HOSPITAL
GENERAL | Rev. 1
SALl 'D MANUAL DE PROCEDIMIENTOS AMEXICO

SERVICIO DE TERAPEUTICA QUIRURGICA

DR EDUARDO LICEAGA | Hoja: 27

D.O.F. 3-XII-2015.

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos que deberan observar los sujetos obligados para la
atencién de requerimientos, observaciones, recomendaciones y criterios que emita el organismo garante.
D.O.F. 10-11-2016.

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos que los sujetos obligados deben seguir al momento
de generar informacion, en un lenguaje sencillo, con accesibilidad y traduccién a lenguas indigenas.
D.O.F. 12-11-2016.

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos que establecen los procedimientos internos de
atencion a solicitudes de acceso a la informacion publica.
D.O.F. 12-11-2016.

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos para recabar la informacion de los sujetos
obligados que permitan elaborar los informes anuales.
D.O.F. 12-11-2016.

Lineamientos en materia de Austeridad Republicana de la Administracion Publica Federal D.O.F. 22-11-2016.
Ultima Reforma D.O.F. 18- 1X-2020.

Oficio circular por el que se establecen los procedimientos para el informe, dictamen, notificacion o
constancia de registro de los ingresos excedentes obtenidos durante el ejercicio por la Oficina de la
Presidencia de la Republica, las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal, asi como
por los Poderes Legislativo y Judicial y los entes autbnomos y Tribunales Administrativos.

D.O.F. 29-V-2019.

Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la documentacién de las dependencias y
entidades del Poder Ejecutivo Federal.
D.O.F. 16-11-2016.

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales, por el que se emiten los Criterios para que los Sujetos Obligados
Garanticen Condiciones de Accesibilidad que Permitan el Ejercicio de los Derechos Humanos de Acceso a
la Informacion y Proteccidn de Datos Personales a Grupos Vulnerables.

D.O.F. 4-V-2016.

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la implementacion y
operacion de la Plataforma Nacional de Transparencia.

D.O.F.04-V-2016.

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los lineamientos que deberan observar los sujetos
obligados para la atencidon de requerimientos, observaciones, recomendaciones y criterios que emita el
Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales.
D.O.F. 4-V-2016.

Acuerdo mediante el cual el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de
Datos Personales, aprueba el padron de sujetos obligados del ambito federal, en términos de la Ley General
de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica.

D.O.F. 4-V-2016.
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Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos técnicos generales para la
publicacién, homologacion y estandarizacién de la informaciéon de las obligaciones establecidas en el titulo
quinto y en la fraccion IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Puablica, que deben de difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional
de Transparencia.

D.O.F. 4-V-2016.

Condiciones Generales del Trabajo de la Secretaria de Salud 2016-2019.

Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos para incorporar la perspectiva de género en las Reglas de
Operacion de los programas presupuestarios federales.

D.O.F. 29-VI-2016.

Protocolo para la prevencidn, atencién y sancién del hostigamiento sexual y acoso sexual.
D.O.F. 03-1-2020.

Aviso que establece nuevos supuestos para considerar a familias afiliadas o por afiliarse al Sistema de
Proteccion Social en Salud en el régimen no contributivo.
D.O.F. 20-1X-2016.

Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos para la Integracién de la Aportacién Solidaria Estatal del
Sistema de Proteccién Social en Salud.
D.O.F. 20-1X-2016.

Acuerdo por el cual se aprueba la modificacion del plazo para que los sujetos obligados de los ambitos
Federal, Estatal y Municipal incorporen a sus portales de Internet y a la Plataforma Nacional de
Transparencia, la informacion a la que se refieren el Titulo Quinto y la fraccién IV del articulo 31 de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, asi como la aprobacién de la definicion de la
fecha a partir de la cual podra presentarse la denuncia por la falta de publicacién de las obligaciones de
transparencia, a la que se refiere el Capitulo VIl y el Titulo Quinto de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacién Puablica.

D.O.F. 2-XI-2016.

Acuerdo mediante el cual se realizan modificaciones a los formatos establecidos en los anexos de los
Lineamientos Técnicos Generales para la publicacién, homologacion y estandarizacion de la informacion de
las obligaciones establecidas en el Titulo Quinto y en la fraccion IV del articulo 31 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en los
portales de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia.

D.O.F. 10-XI-2016.

Modificacion al Manual para la acreditacion de establecimientos y servicios de atencion médica.
D.O.F. 6-XII-2016. Ultima Reforma D.O.F. 22-VIII-2019.

Lista de valores minimos para desechos de bienes muebles que generen las dependencias y entidades de
la Administracion Pablica Federal.
D.O.F. 02-VIlI-2022.

Lineamientos de clasificacion de contenidos audiovisuales de las transmisiones radiodifundidas y del
servicio de television y audio restringidos.
D.O.F. 15-11-2017, Ultima Reforma D.O.F. 14-11-2020.

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos que establecen el procedimiento para la atencion
de solicitudes de ampliacion del periodo de reserva por parte del Instituto Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacion y Proteccién de Datos Personales.
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D.O.F. 7-11-2014. Ultima Reforma D.O.F. 15-11-2017.

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos Generales que establecen los criterios para el
cumplimiento de las obligaciones de transparencia y acceso a la informacién a cargo de las personas fisicas
y morales que reciben y ejercen recursos publicos o realicen actos de autoridad.

D.O.F. 13-111-2017.

Acuerdo mediante el cual se modifican los Lineamientos que establecen el procedimiento de denuncia por
incumplimiento a las obligaciones de transparencia previstas en los articulos 70 a 83 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica y 69 a 76 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica.

D.O.F. 17-11-2017. Ultima Reforma 30-1V-2018.

Acuerdo mediante el cual se aprueban diversas modificaciones a los Lineamientos que establecen el
procedimiento de verificacién y seguimiento del cumplimiento de las obligaciones de transparencia que
deben publicar los sujetos obligados del ambito federal en los portales de Internet y en la Plataforma
Nacional de Transparencia, asi como el Manual de procedimientos de metodologia de evaluacion para
verificar el cumplimiento de las obligaciones que deben de publicar los sujetos obligados del ambito federal
en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia.

D.O.F. 20-11-2017. Ultima Reforma D.O.F. 14-VI-2019.

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos por los que se establecen los costos de
reproduccién, envio o, en su caso, certificacion de informacion del Instituto Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacion y Proteccién de Datos Personales.

D.O.F. 21-1V-2017.

Acuerdo mediante el cual se modifican los Lineamientos Técnicos Generales para la publicacion,
homologacién y estandarizacion de la informacién de las obligaciones establecidas en el titulo quinto y en la
fraccion IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica, que deben
de difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia;
asi como asi como los criterios y formatos contenidos en los anexos de los propios lineamientos, derivado
de la verificacién diagnéstica realizada por los organismos garantes de la Federacion y de las entidades
federativas; asimismo se modifican las Directrices del Pleno del Consejo Nacional del Sistema Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion Puablica y Proteccion de Datos Personales en materia de
Verificacién Diagnéstica de las obligaciones de transparencia y atencién a la Denuncia por incumplimiento a
las obligaciones de transparencia.

D.O.F. 28-XI1-2017.

Protocolo de actuacion de los Comités de Etica y de Prevencion de Conflictos de Interés en la atencion de
presuntos actos de discriminacion.
D.O.F. 18-VII-2017.

Lineamientos para el impulso, conformacion, organizacion y funcionamiento de los mecanismos de
participacion ciudadana en las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 11-VIII-2017.

Acuerdo mediante el cual se aprueban las modificaciones al procedimiento para la modificacion de la tabla
de aplicabilidad para el cumplimiento de las obligaciones de transparencia comunes de los sujetos obligados
del ambito federal.
D.O.F. 1-1X-2017.

Oficio Circular mediante el cual se emiten diversas directrices para los Oficiales Mayores de las
dependencias y equivalentes en las entidades de la Administracion Publica Federal y titulares de los
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Organos Internos de Control, que deberan observarse en las contrataciones que se realicen entre entes
publicos.
D.O.F. 6-XI-2017.

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Criterios minimos y metodologia para el disefio y documentacion
de Politicas de Acceso a la Informacién, Transparencia Proactiva y Gobierno Abierto, asi como el uso del
Catélogo Nacional de Paliticas.

D.O.F. 23-X1-2017.

Acuerdo mediante el cual se aprueban las disposiciones administrativas de caracter general para la
elaboracién, presentacion y valoracion de evaluaciones de impacto en la proteccién de datos personales.
D.O.F. 23-1-2018.

Lineamientos que regulan la aplicacion de las medidas administrativas y de reparacion del dafio en casos de
discriminacion.
D.O.F. 13-VI-2014.

DISPOSICIONES INTERNACIONALES:

Decreto que promulga la Convencién celebrada entre México y varias naciones, sobre Condiciones de los
Extranjeros. D.O.F. 20-VIII-1931.

Decreto por el cual se promulga la Convencion relativa a la Esclavitud.
D.O.F. 13-1X-1935.

Decreto que promulga el Convenio relativo a las Estadisticas de las Causas de Defuncion.
D.O.F. 23-111_1938

Decreto que aprueba el Convenio Internacional relativo al Transporte de Cadaveres.
D.O.F. 15-11-1938.

Decreto por el que se comunica el Convenio sobre Sustancias Sicotropicas hecho en Viena el 21 de febrero
de 1971. D.O.F. 24-VI-1975.

Decreto de Promulgacion de la Convencién Americana sobre Derechos Humanos, adoptada en la ciudad de
San José de Costa Rica, el 22 de noviembre de 1969.
D.O.F. 07-V-1981.

Decreto de Promulgaciéon del Pacto Internacional de Derechos Civiles y Politicos, abierto a firma en la
ciudad de Nueva York, E.U.A. el 19 de diciembre de 1966. D.O.F. 20-V-1981.

Decreto de Promulgacion de la Convencion sobre la Eliminacion de todas las Formas de Discriminacion
contra la Mujer, adoptada por la Asamblea General de las Naciones Unidad, el 18 de diciembre de 1979.
D.O.F. 12-V-1981.

Decreto Promulgatorio del Protocolo Facultativo de la Convencion contra la Tortura y Otros Tratos o Penas
Crueles, Inhumanos o Degradantes, adoptado por la Asamblea General de las Naciones Unidad el
dieciocho de diciembre de dos mil dos. D.O.F. 15-VI-2006.

Decreto por el que se aprueba la Convencion Interamericana para Prevenir y Sancionar la Tortura.
D.O.F. 03-11-1987.

Decreto por el que se aprueba la Convencion sobre Asistencia en Caso de Accidente Nuclear o
Emergencias Radiol6gicas adoptada en la ciudad de Viena, Austria, el 26 de septiembre de 1986.
D.O.F. 29-07-1988
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Decreto de Promulgacion e la Convencién sobre Asilo Territorial, abierta a firma en la ciudad de Caracas,
Venezuela, el 28 de marzo de 1954. D.O.F. 04-V1981.

Decreto promulgatorio de la Convencion sobre Derechos del Nifio.
D.O.F. 25-1-1991.

Decreto de promulgacion de la Convencion Interamericana sobre Restitucion Internacional de Menores.
D.O.F. 18-X1-1994.

Decreto por el que se aprueba la Convencién sobre la Proteccion de Menores y la Cooperacién en Materia
de Adopcién Internacional.
D.O.F.17 VIII 2016.

Decreto por el que se aprueba la Convencion Interamericana sobre Trafico Internacional de Menores.
D.O.F. 14-V-1996.

Decreto Promulgatorio de la Convencidn Interamericana para Prevenir, Sancionar y Erradicar la Violencia
contra la Mujer, Convencion de Belém do Para, adoptada en la ciudad de Belém do Pard, Brasil, el nueve de
junio de mil novecientos noventa y cuatro. .

D.O.F. 27-VIII-2018

Decreto Promulgatorio del Protocolo sobre el Estatuto de Refugiados, hecho en Nueva York, el treinta y uno
de enero de mil novecientos sesenta y siete.
D.O.F. 30 Il 2001

Decreto por el que se aprueba la Convencidn sobre el Estatuto de los Apatridas, hecha en Nueva York, el
veintiocho de septiembre de mil novecientos cincuenta y cuatro.
D.O.F. 30 Il 2001

Decreto Promulgatorio de la Convencion Interamericana contra el Racismo, la Discriminacién Racial y
Formas Conexas de Intolerancia, adoptada en la Antigua, Guatemala, el cinco de junio de dos mil trece.
D.O.F. 20-11-2020.

Decreto Promulgatorio de la Convencion sobre la Imprescribilidad de los Crimenes de Guerra y de los
Crimenes de Lesa Humanidad, adoptada por la Asamblea General de las Naciones Unidas el veintiséis de
noviembre de mil novecientos sesenta y ocho.

D.O.F. 23-111-2003

Decreto por el que se aprueban la Convencién sobre los Derechos de las Personas con Discapacidad y su
Protocolo Facultativo aprobados por la Asamblea General de la Organizacién de las Naciones Unidas el
trece de diciembre de dos mil seis, asi como la Declaracién Interpretativa a Favor de las Personas con
Discapacidad.

D.O.F. 24-X-2007.

Decreto Promulgatorio del Acuerdo entre los Estados Unidos Mexicanos y el Gobierno de los Estados
Unidos de América sobre Cooperacion en la Administracion de Emergencias en Casos de Desastres
Naturales y Accidentes, firmado en Puerto Vallarta, México, el veintitrés de octubre de dos mil ocho.

D.O.F. 18-111-2011.

Decreto por el que se aprueba el Protocolo de Nagoya sobre Acceso a los Recursos Genéticos y
Participacion Justa y Equitativa en los Beneficios que se Deriven de su Utilizacion al Convenio sobre la
Diversidad Bioldgica, adoptado en Nagoya el veintinueve de octubre de dos mil diez.

D.O.F. 10-X-2014.
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Decreto por el que se aprueba el Protocolo de Nagoya - Kuala Lumpur sobre Responsabilidad y
Compensacion Suplementario al Protocolo de Cartagena sobre Seguridad de la Biotecnologia, hecho en
Nagoya el quince de octubre de dos mil diez.

D.O.F. 26-11-2018.
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1. PROPOSITO

1.1 Contar con los lineamientos administrativos que sirvan de guia al personal médico y paramédico del
Servicio de Terapéutica Quirdrgica y los Servicios Quirdrgicos usuarios de los quiréfanos, para
proporcionar los recursos materiales y humanos que requiere la atencién médico-quirdrgica en forma
oportuna, a los pacientes, coordinando las acciones con las Unidades quirdrgicas del Hospital, con el fin
de lograr la satisfaccion del usuario de este.

2. ALCANCE

2.1 A nivel interno: El Servicio de Terapéutica Quirdrgica realiza la programacion de las cirugias de los
pacientes, en coordinacién con el Servicio de Anestesiologia y los Servicios Quirlrgicos.

2.2 A nivel externo: Este procedimiento no tiene alcance a nivel externo.
3. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS.

3.1 Es responsabilidad La Jefatura de Terapéutica Quirdrgica difundir el presente procedimiento a todo el
personal a su cargo y el que se encuentre involucrado.

3.2 La Jefatura de Unidad de la especialidad quirirgica solicitante se responsabilizara de enviar la
solicitud quirdrgica de manera electronica en la plataforma interna del Hospital debidamente llenada con
24 horas de anticipacion y antes de las 11:00 hrs, con apego al Reglamento Interno de Quir6fanos
Central y Periféricos y de enviar al paciente programado a la consulta preanestésica, para su valoracion.
En caso de no hacerlo asi, perdera el turno quirdrgico correspondiente a su servicio y éste se asignara
de acuerdo a necesidades de demanda/urgencia de cirugia.

3.3 La Jefatura de Terapéutica Quirargica se responsabilizara de realizar la programacion y de asignar
sala de quiréfano, de acuerdo con calendario diario de programacion de salas de quir6fano.

3.4 La Coordinacién de actividades en el Servicio de Terapéutica Quirargica, sera responsabilidad de la
Jefatura de Servicio.

3.5 La toma de decisiones, el seguimiento y manejo de los pacientes sera facultad exclusiva de los
médicos tratantes.

3.6 Es responsabilidad La Jefatura de Terapéutica recibir el reporte de todo incumplimiento al presente
procedimiento y de tomar las acciones de mejora correspondientes.

3.7 Es responsabilidad del personal médico y paramédico que utilice las instalaciones de los Quir6fanos
de ambos pisos, observar que las actividades dentro del mismo estén estrictamente apegadas al
Reglamento Interno de Quir6fanos Central y Periféricos del Hospital General.

3.8 Todas las actividades que requieran relaciones interpersonales, éstas se realizaran en apego al
Cadigo de Etica de los trabajadores de la Secretaria de Salud y al Codigo de Bioética del Hospital
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camilleria (Terapéutica
Quirdrgica).

y Anestesiologia se encuentren listos.

Responsable ANc(:)t. Descripcién de actividades Documento o anexo
Médico 1 |Envia solicitud de cirugia electiva debidamente | ¢ Expediente
Cirujano autorizada a la Jefatura de Terapéutica Quirlrgica Clinico.
Responsable  Hoja de solicitud
de Servicios 2 |Revisa que el expediente se encuentre completo quirdrgica
Quirdrgicos. con los estudios y valoraciones necesarias para el electronica.

evento quirdrgico.
¢ Se encuentra completo el expediente?
3 |No: Solicita completar el expediente con estudios
requeridos y regresa a la actividad 1.
4 |Si: Realiza el llenado y autorizacion de la solicitud
de cirugia electiva de manera electronica en la
plataforma interna del Hospital.
Jefe de 5 |Revisa las solicitudes de cirugia y realiza el| e Coordinacion de
Servicio programa de cirugia electiva de acuerdo a la cirugias
(Terapéutica complejidad de cada una de ellas y los recursos electronica.
Quirdrgica). con que cuenta en las salas de quiréfano. e Agenda quirirgica
electrénica.
Coordinador de 6 |Asigna Anestesidlogo Tratante, de acuerdo a| e Agenda quirirgica
Anestesiologia disponibilidad de personal de manera electrénica electronica.
(Terapéutica y da aviso al Personal Administrativo para
Quirdrgica) impresién de la programacion.
Personal 7 |Realiza la impresion de la programacion y| e Programa de
Administrativo Distribuye el programa de cirugia electiva a la Cirugia Electiva.
(Terapéutica Direccion General, Direccién de Coordinacion
Quirdrgica). Médica, Direccién Quirdrgica, a la Jefatura de de
Anestesiologia y Jefatura de Enfermeria del
Servicio y en las diferentes areas operativas.
Personal de 8 |Recibe al paciente 1:30 a 2 hrs antes del evento| e Expediente Clinico
Enfermeria vy quirargico, revisa el estado general del mismo y
camilleria verifica que el expediente administrativo se
(Terapéutica encuentre completo.
Quirdrgica).
9 |Avisa al personal de camilleria el traslado del
paciente a la sala de operaciones.
Personal de| 10 |Traslada a paciente a Sala de operaciones en| e
Enfermeria y cuanto se verifique que el Personal de Enfermeria
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Responsable

No.
Act.

Descripcién de actividades

Documento o anexo

Médico Anestesiologo
y Cirujano de Servicio
Tratante.

11

12

13

14

15

Recibe al paciente en sala de operaciones e inicia
monitorizacion.

Realiza el procedimiento anestésico/quirirgico y
determina si existe alguna complicaciones
transoperatorias.

¢ Hay complicaciones transoperatorias?

No: Inicia emersidn (salida) del plano anestésico y
termina el procedimento.

Si: Informa al cirujano y equipo quirdrgico para
que, en conjunto, se trate de resolver las
complicaciones presentadas.

Informa al cirujano responsable la necesidad de
tratamiento en terapia intensiva a causa de
complicaciones transoperatorias

Personal de| 16 |Limpia area quirdrgica, cubre la herida con| e Hoja de insumos
enfermeria y apostito esteril y llena la hoja de insumos empleados en
Camilleria de empleados en cirugia y traslada al paciente al Cirugia.
Terapéutica area de recuperacion.

Quirdirgica.

Personal de| 17 | Determina alta de recuperacion y solicita traslado

Anestesiologia a piso.

asignado a

Recuperacién.

Personal de| 18 |Realizan el traslado del paciente a la cama

Enfermeria y asignada del Servicio de origen o periférico hasta

Camilleria(Terapéutica
Quirdrgica.

la recuperacion total.

TERMINA.
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Documentos Codlgol (cuando
aplique)

6.1 Manual de Organizacion de la Direccién de Coordinacién Médica. No Aplica
6.2 NOM-004-SSA3-2012 del expediente Clinico No Aplica
6.3 NOM-006-SSA1-2011 para la practica de la Anestesiologia No Aplica
6.4 Guias Clinicas Diagnosticas y Terapéuticas de Cirugia General (Cirugia de .

¢ No Aplica
Urgencia).
6.5 Manual de I?rocedimiento del Servicio de Anestesiologia. No Aplica
6.6 Cddigo de Etica de las personas Servidoras Publicas del Gobierno Federal. No aplica.
6.7 Cddigo de Etica y de Conducta del Hospital General de México “Dr. Eduardo ,
Liceaga’ No Aplica.
6.8 Manual de Organizacidn de los Servicios de la Torre Quirlrgica. No Aplica.
7. REGISTROS

. Tiempo de Responsable de Cdbdigo de registro o
Registros . - . LT
conservacion conservarlo identificacién Unica

- L ~ Archivo Central .
7.1 Solicitud Quirargica 5 aflos Electronico No Aplica
7.2 Expediente clinico 5 afios Archivo Central No Aplica

8. GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO

8.1 Anestesiologia: Rama de la medicina que se encarga de la atenciébn de pacientes que seran
sometidos a procedimientos quirdrgicos en estado de inconciencia, insensibilidad al dolor, al estrés
emocional o su combinacién mediante la administracion de sustancias farmacoldgicas.

8.2 Consultas de urgencias (Atencién médica de urgencias): La atencién médica inmediata que se
proporciona a un paciente debido a una causa por él sentida o que sufre una alteracién que pone en
peligro su vida, una funcién o un érgano. Se efectta en el area de urgencias de la unidad médica.

8.3 Hospital: Hospital General de México “Dr. Eduardo Liceaga”, O.D.

8.4 Intervenciones quirdrgicas, cirugia: Procedimiento que consiste en extirpar, explorar, sustituir,
trasplantar, reparar un defecto o lesion o efectuar una modificacién en un tejido u 6rgano dafiado o sano,
con fines terapéuticos, diagnosticos, profilacticos o estéticos, mediante técnicas invasivas que implican,
generalmente, el uso de anestesia y de instrumentos cortantes, mecanicos u otros medios fisicos.

9. CAMBIOS DE VERSION EN EL PROCEDIMIENTO

Numero de Revision Fecha de la actualizacidn Descripcién del cambio
Cambia la NOM para la practica de la
Anestesiologia a la NOMO006-SSA1-
2011, se actualizan los documentos de
referencia

1 Marzo 2024

10. ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

10.1 Solicitud Quirdrgica electrénica.

10.2 Coordinacioén de Cirugias electronica
10.3 Agenda quirtrgica electronica

10.4 Hoja de insumos empleados en Cirugia.
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10.1 Solicitud Quirlrgica.

SALUD HOSPITAL GENERAL DE MEXICO + EE‘SE'JE{

"D.R' EDUARDO LICEAGA" . de MEXICO
DIRECCION GEMERAL ADJUNTA MEDICA
DA. EDUARDD LICEAGA
LICENCIA SANITARIA No. 13 AM 09 015 0005

FOLIO: SOLICITUD DE CIRUGIA

ESTAMCIA: PROGRAMADA{ ) URGENCIA{ )
NOMBRE DEL PACIENTE FECHA DE NACIMIENTO ECU

EDAD: GENERO: M{ ) F[ ) CAMA:

DIAGHOSTICO PREOPERATORIO-

CIRUGIA SOLICITADA:

FECHA DE CIRUGIA: HORA:

EQUIPO QUIRURGICO

CIRUJANO RESPOMSABLE:
1ER. AYUDANTE:
2D0. AYUDANTE:
3ER. AYUDANTE:
4TO. AYUDANTE:

INSTRUMENTAL ¥ EQUIPD SOLICITADO:

RAYOSX () SERVICIO AL QUE SOLICITA: TORRE QUIRURGICA 310T

ESTUDIOS DE PATOLOGIA { )
OTROS:
HEMOCOMPONENTES:
ANESTESIOLOGO RESPONSABLE: SALA
DBSERVACIONES:
SOLICITADO POR: AUTORIZACION

JEFE DE UNIDAD ¥/0 SERVICIO JEFE DE QUIRDFANCS JEFE DE AMESTESIOLOGIA
RECIBIO: FECHA: HORA:

DR BALMIE Ne. W4, 0L DOCTORES, DEL CLMUHTEMOC, MEXICO O F, CP. D720 TEL. 2780 2000
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10.2 Coordinacion de Cirugias electronica
Cerrar Sesion: MGONZALEZC-310T

AsiGNacioN DE SaL4 ¥ Hora EN TORRE QUIRURGICA
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10.3 Agenda quirdrgica electrénica
PROGRAMACION, SEGUIMIENTO Y RESOLUCION DE CIRUGIAS ¥/0 PROCEDIMIENTOS

e e MGONZALEZC 3107
® Fecha:

OPeriodo: Al

| consuitar | imprimir | Regresar |

AGENDA TORRE QUIRURGICA EL 06/11/2019 ‘

‘HORA ‘ SALA ‘FOLIO ‘ ECU ‘ PACIENTE ‘ DIAGNOSTICO ‘ CIRUGIA | CIRUIANO ‘ ANESTESIOLOGO

SERV.
SOLICITANTE
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10.4 Hoja de insumos empleados en Cirugia

HOSPITAL GENERAL DE MEXICO
DR EDUARDO LICEAGA

SAL DIRECCION GENE|

TR ARIA DF SALUO

LICENCIA SANITARIA N* 13 AM 09 015 0005
' TERAPEUTICA QUIRURGICA
HOJA DE INSUMOS EMPLEADOS EN CIRUGIA

RAL ADJUNTA MEDICA HOSPITAL

GENERAL

E de MEXICO

T

Folio:
Nombre Edad ___ Genero. ___Expediente____Servicio de Proced
Diagr Fecha: Sala: Cirugia inicia:
Cirugia termino ___Hora de Ingreso a la Sala Hora de egreso de sala: Cirugla Realizad:
Anestesia Hora de inicio de Anest. Hora de Término de Anest: Cirujano Responsabl
A 1 E E. Circulante: Hora de alta de anestesia:

Traslado a:

Hora

Estudio Histopatologico Si ( ) No ( ) Tipo de Cirugla: Programada () Urgencia ( ) Reintervencion ( ) Suspendida ( ) Defuncién ( )
C

ausa:

PREOPERATORIO

Agujas No.( )

| Destrostix (tiras reactivas) ()

Nitroparche () Otros:

Catéter endovenoso 14 ( ) 16( )17( )18( )20( )22( )24( )

Mixta500ml () 1000mi ()

Jeringass/a 20( )10( )S5( )3( )insulina( )

Glucosada 5%( ) 10% () 5000ml ( ) 1000ml ( )

Tela adhesiva Si( )2.5()5()75() [ Torundas ¢/ alcohol N:

o: Si( )No() Fisioldgica 500ml ( ) 1000ml ( )

Equipo para venoclisis ()  Microporo ()

Hertman 500ml () 1000m! ( )

Otros

Hemoderivados:

TRANSOPERAT

ORIO

Abatel (

) Cepillo quirtrgico ( )

Pencilet () Otros ()

Aposito T )

Placa Electro quirurgica ()

Bolsa colectora de orina ( )

Sonda Foley Latex 14 ( ) 16 ( ) 18 ( )20( )22( )

Catéter colangiografia ()

Sonda Levin 16 ( ) 18( )20( )22 ()

Cinta umbilical ( )

Sonda nelaton 14( ) 16 ( ) 18()20()22( )

Conectores

Sonda T () 14( ) 16()18()

Cotonoides () Hisopos ( )

Otras sondas:

Drenaje Penrose % ()% ()% ()1 ()

Tela adhesiva Si () No( )2.5()5()75()

Equipo de drenaje (drenovack) %4 () 1/8 ( )

Tubo tigon () mts. Venda plastica (smarch) ()

Equipo de drenaje pleural () Sonda de Pleurostomia ()

Venda eléstica 5 () 10 () 15 () 20 () 30 () Venda de yeso 10 () 15 ()

Gasa ¢/ trama paq. ¢/ 10 () Gasa sin trama pac. ¢/ 10

Acido poliglicolico 4/0 ( )3/0()2/0()1/0()1()

Gasa vaselinada ()

Catgut crémico 4/0 ( )3/0( )2/0()1/0()1()

Guantes 6 ( )6%()7()7%()8()8%()

Catgut simple 3/0 ( )2/0( ) 1/0( )

Hemostatico en gelatinas sobres ()

Nylo monofl do 8/0 ( )9/0( ) 10/0( )0/0( )

Hoja de bisturi 10 () 11( ) 15()20( )21()22()23()24()

Nylo monofl do 5/0( )4/0( )3/0()2/0( )10 ()1()

Jalea lubricante ()

Poliglactin 910 6/0 () 5/0() 4/0()3/0()2/0() 1001 Q)

Jeringac/a 10 ( )5( )3 ( )20( ) Jeringainsulina ()

Polipropileno 6/0 () 5/0 () 4/0()3/0()20()1/0() 1 ()

Micropore Si( )No ()2.5()5()75()

Otros:

S k 4/0()3/0()2/0()1/0()
Otras suturas: X

Tipo de

Medio de contraste

Batas Tela () Desechable ()

Compresas de vientre paq. 4 ()

Equipo de ropa de cirugia mayo Tela () Desechable ( )

Agua estéril Si ( )No () Its Benjui Si() Isodine Solucién (_ ml) Espuma ( ml)
Alcohol Si( )No( ) Gluconato de clorhexidina Si () No () Jabon quirtrgico (__ml)
Azul de metileno( ) Glutaraldheido (oydex) Si( )No( ) Violeta de g Si( )No( )
Otras: Cloruro de Benzalconio Agua oxigenad:
E.deaseo( ) E.decirugiageneral () E.decorte chico( ) Largo( )
E. de cirugia especializada:
E, de instr | adicional:
Electrocauterio () Sellador () Gases
Aspiradores portétiles () Argon () Biéxido de carbono (CO2) (_ ) nitrégeno () O2( )
Estudio Radiogrifico Sangrado p i0, () ml. Otros:
Tipo: Numero:
MATERIAL ANESTESIA
1.- Cal sodada
3.- Canula de guedel: Desechable () reutilizable () ? General ()
4.- Catéteres endovenosos 14 () 16 () 17 ()18 () 19()20()22()240) Local ()
5.- Catéter epidural () Regional
6.- Circuito &sico circular ( ) BAIN () Desechable ( ) Reutizable () | Otros:
T1-El dos () Desechables ( )
12.- Gel d () Especificar
15.- Sonda end | c/g () s/g () Cambridge (_ ) Desechable ( ) Reutilizable ()

17.- Tiras para muestras de laboratorio Hto. () ES () Otros ( )especificar

SOLUCIONES

Sol. Gl

da 5% 500ml () 1000 () 10% 500ml () 1000ml ( ) 50% 500ml ( ) 1000ml ( )

Sol. De cloruro de sodio 500ml () 1000ml ( )

)

Sol. Coloides al (_ ml) Gelatinas (__ml) Di

s (_ml)

4.- Agua inyectable amp 20ml (_ ) amp 10ml () amp Sml () amp 3ml( )
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| 5. hemoderivados: Salimas rapida

unidades) Plaquetas (

unidades) Paq. Globular (

unidades)

Equipo y aparatos

4{

'l-rlr\ikrlquim\dc anestesia_ ()

3.- Tension arterial no invasiva PNI ()

2.- I quipo de bloqueo

4.- Tension arterial invasiva P1 ()

Cardioscopio ECG (

)

Otros:

Capnografo ( )

——
|

Gases / A

tésicos

) litros / min

Insofluorano (

) Sevofluorano ( ) Desflurano (

) Helotano ( )

Otros

i o0
\ Medicamentos

Numero de Fco. Amp

Ta

b. O ml. usadas

| Amonifilina amp. 250mg/10ml

Lidocaina 5% 2ml

Lidocaina 10% fco. Aerosol

Atropina Img.amp.
Bupivacaina fco. Smg/10ml( ) 7.5mg/ml ()

Ketamina amp. 50mg

Bupivacaina pesada 15mg/3ml amp

Magnesio sulfato 1gr/10ml

Clonidina amp 150mgr/ ml ( )

Metilprednisola amp 40mg/2ml

Desflurano feo. 250ml

Metoclopramida amp. 10mg

[ Dexametasona amp 8mg 2ml

Midazolam amp. Smg/5ml ( )15mg/3ml ()

[ Ditemhidramina amp 10ml 100mg

Morfina amp Img/ml - 2.5ml/10ml

Digoxina amp 0.5mg 2ml

Naloxona amp 4 mg

| Dobutamina {co. Amp 20ml

Neostigmina amp 0.5 mg/ml

| Dopamina amp 200mg/Sml

Nifedipina capl0mg

| Droperidol amp25mg/10ml
LS

Nimodipino amp 10mg/50ml

! Efredina amp S0mg

Nitroglicerina amp S0mg

Adrenalinalmg amp

Nitroprusiato de sodio amp 50mg

{ Esmoloil00mg amp

Noradrenalina

[ Fromidato 20mg amp

Ondasentron amp 4mg( ) 8mg ()

Fentany | amp 0.5mg 10ml

Potasio amp 1.49gr/10ml|

Flumazenil amp Smg'ml

Propofol amp 200mg/50ml

Furosemida amp 20mg 2ml

Rocuronio amp 50mg/10m!

Gluconato de caleio 10% 10ml amp

Salbutamol 0.5mg/ml amp

Halotano fco. 250ml

Salbutamol 20 mg aerosol

Heparina fco. Amp 1000U/ 1ml i

Sevoflurano fco. 250ml ( Sevofluranol)

Hidrocotisona amp 100mg ( )500mg ()

Suc.inilcolina amp 40ml

= : ;
Heparina de bajo peso molecular

Tiopental 1mg( ) S00mg ()

| Hidromelosas 0.5%mg'ml sol oft

Vecuronio amp 4 mg

| Insulina de accion rapida 10ml 100U

Lidocaina 1% (obstetricia)

Isotluorano 100ml

Propofol %0m|/500mg (Jeringa)

| Isosorbide Tab § mg
I

Trmadol 100mg/amp

[ Lidocaina 2% c epin. () s'epin. () Otros
Nombre del Anestesiélogo: Firma de A idlogo:
Recuperacion
Aguija ( ) Mascarilla para adm. De oxigeno desechable () reutilizable ()
Apositos () Gasas paq.¢/3 () Micropore Si( )No( )2.5( )S5( )7.5( )
Bolsa Colostomia () lleostomia( ) Otras Puntas nasales Desechables () Reutilizable ()
Equipo para administracion de sangre (_ ( Tela adhesivaSi ( )No( )2.5( )S( )75( )

Equipo para venoclisis ()

Sonda foley latex 14 ( ) 16 ( ) 18 ( ) 20( )22 ()

Equipo para adm. Volumenes medidos ( metriset) ()

Sonda levin 16 ( ) 18( )20( )22( )

Guantes 6 () 6172()7() 71/2()8 () 81/2( ) Desechable ()

Sonda nelaton desechable () reutilizable (

)

Jeringac/al0( )S5( )3( )insulina ( )s/a20( )10()S5()3() Sabana térmica Si( )No( )

Ambu () Laringoscopico () Ventilador  Volumen () Presion{ )
Bomba de infusion () Monitor ( ) Especificar:

Desfibrilador () Oximetro de pulso () Otros:

Medi Unid empleada Medi Unid. Empleads Medicamentos Unid. Empleada
Butihioscina amp 20mg Difenidol amp 40mg/2ml Antibioticos:

Keterolaco amp 30mg

izol amp lg 2.5

Diclofenaco amp 75 mg

Nalbufina amp 10mg

Clonixinato de lisina 100mg

Nifedipina caps. 10mg

Otros:

Soluciones y Hemoderivados (Reporte ¢l numero de frascos utilizados)

Otras soluciones:

Mixta 500ml () 1000ml () Glucosa 5% () 10%( ) 500ml(_) 100ml () Fisiolégica S00ml () 1000ml () Hartman 500ml () 100ml ( )

Salina rapida (_) Pag. globular () P.F.C.(

) Concentrados Plaquetarios () Crioprecipitados () Otros:

Otros:

Complicaciociones Si () No () especificar:

Transoperatorio

Oxigeno ( litros por minuto)
Nombre enfermera Preoperatorio
Posoperatorio

Nombre del Cirujano
Firma del Cirujano

=SOSR DR BALMIS 148, COL DOCTORES, DELEGACION CUAUHTEMOC. MEXICO D.F . C P 06726 TEL 27892000
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1. PROPOSITO

1.1 Contar con los lineamientos administrativos que sirvan de guia al personal médico y paramédico del
Servicio de Terapéutica Quirdrgica para proporcionar los recursos materiales y humanos para la atencién
médico-quirdrgica oportuna, con calidad a los pacientes que requieran tratamiento quirdrgico de
urgencia, coordinando las acciones con las unidades quirargicas del Hospital General de México, con el
fin de lograr la satisfaccién del usuario del mismo.

2. ALCANCE

2.1 A nivel interno: Los Servicios quirargicos, de Urgencias Médico-Quirlrgicas, de Terapéutica
Quirdrgica y los de Anestesiologia del Hospital, participan en la programacion de la Cirugia de Urgencia
de los pacientes.

2.2 A nivel externo: Este procedimiento no tiene alcance
3. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS.

3.1 Es responsabilidad La Jefatura de Terapéutica Quirrgica difundir el presente procedimiento a todo el
personal a su cargo y el que se encuentre involucrado.

3.2 La Jefatura del Servicio de Terapéutica Quirdrgica se responsabilizar4 de asignar sala de quir6fano,
de acuerdo con la recepcion de solicitudes de cirugias urgentes recibidas, complejidad o gravedad de
cada caso y disponibilidad de salas de quir6fano y recursos humanos.

3.3 La coordinacién de actividades en el Servicio de Terapéutica Quirldrgica, sera responsabilidad de la
Jefatura de Servicio.

3.4 Es responsabilidad del personal del Servicio de Terapéutica Quirargica el uso, revisién y
cumplimiento del presente documento.

3.5 La toma de decisiones, el seguimiento y manejo de los pacientes sera facultad exclusiva de los
médicos tratantes.

3.6 Es responsabilidad La Jefatura de Terapéutica Quirdrgica y/o del Coordinador de Quiréfanos
Periféricos recibir el reporte de todo incumplimiento al presente procedimiento y de tomar las acciones de
mejora correspondientes.

3.7 Es responsabilidad del personal Médico y Paramédico que utilice las instalaciones de los Quir6fanos
Central y Periféricos observar que las actividades dentro del mismo estén estrictamente apegadas al
Reglamento Interno de Quir6fanos Central y Periféricos del Hospital General del México.

3.8 Todas las actividades que requieran relaciones interpersonales, estas se realizaran en apego al
Cddigo de Etica de los trabajadores de la Secretaria de Salud y al Codigo de Bioética del Hospital.

3.9 En caso de recepcién masiva de pacientes y reconversion hospitalaria, las 15 salas de quir6fano de
la Torre Quirdrgica quedaran a disponibilidad de Cirugia de Urgencias.
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Responsable L\lc?tl Descripcién de actividades Documento o anexo
Médico Cirujano 1 Envia solicitud de cirugia de urgencia para| eHoja de solicitud
Responsable del autorizacion a la jefatura de Terapéutica| quirGrgica.
Servicio Quirdrgico. Quirdrgica.
Coordinador de 2 Recibe la solicitud quirdrgica y revisa el| eHoja de solicitud
Anestesiologia  de expediente clinico para determinar que cuente| quirargica y
Terapéutica con los estudios clinicos béasicos para la| expediente clinico.
Quirdrgica. realizacion de cirugia.
¢,Cuenta con estudios clinicos basicos?
3 No: Solicita se integren al expediente
adecuadamente los estudios faltantes y regresa
a la actividad 1.
4 |Si: Asigna anestesiblogo tratante, de acuerdo
con la disponibilidad de personal.
5 Revisa que el expediente se encuentre
completo con los estudios y valoraciones
necesarias para el evento quirdrgico.
Jefe de Servicio de 6 Recibe la solicitud de cirugia y asigna sala de | e Hoja de solicitud
Terapéutica operaciones de acuerdo con la gravedad del| quirdrgica.
Quirdrgica. caso y disponibilidad de los recursos con que
cuenta en el Quiréfano Central (material y
humanos).
7 Envia la solicitud quirdrgica firmada y con turno
asignado (segun disponibilidad en ese
momento) al Coordinador de Anestesiologia.
Coordinador de 8 |Asigna Anestesiologo Tratante, de acuerdo a| ¢ Hoja de solicitud
Anestesiologia  de disponibilidad de personal. quirdrgica
Terapéutica
Quirdrgica.
Personal de 9 Recibe al paciente, revisa el estado general del | ¢ Expediente Clinico
enfermeria y mismo, hace la identificacibn completa del
Camilleria de mismo y verifica que el expediente clinico y
Terapéutica administrativo se encuentre completo.
Quirdrgica
Verifica disponibilidad de la sala y equipo
quirdrgico y traslada al paciente a sala de
operaciones.
Responsable No. Descripcién de actividades Documento o anexo
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Personal de 10 |Recibe al paciente en sala de operaciones y| ¢ Expediente clinico
Enfermeria de revisa el estado general y el expediente clinico
Terapéutica del mismo.
Quirdrgica
Médico 11 |Recibe al paciente en sala de operaciones e| e Expediente clinico
Anestesiblogo y inicia monitorizacion.
Cirujano de Servicio
tratante ¢Hay complicaciones transoperatorias?
12 |No: Inicia emersion (salida) del plano
anestésico e informa al cirujano responsable la
necesidad de tratamiento en terapia intensiva a
causa de complicaciones transoperatorias y
termina el procedimiento.
13 | Si: Informa al cirujano y equipo quirdrgico para
gue, en conjunto, se trate de resolver las
complicaciones presentadas.
Personal de| 14 |Limpia area quirtrgica, cubre la herida con| e Hoja de insumos
enfermeria y apoésito estéril y llena la hoja de insumos empleados en
Camilleria de empleados en cirugia y traslada al paciente al Cirugia.
Terapéutica area de recuperacion.
Quirdrgica.
Personal de| 15 |Determina alta de recuperaciébn y solicita| ¢ Alta de
Anestesiologia traslado a piso. recuperacion
asignado a
Recuperacion.
Personal de| 16 |Realizan el traslado del paciente a la cama
Enfermeria y asignada del Servicio de origen o periférico
Camilleria hasta la recuperacion total.
(Terapéutica

Quirdrgica).

TERMINA.




HOSPITAL
B . GENERAL |Rev. 1
SERVICIO DE TERAPEUTICA QUIRURGICA de MEXICO
SECRETARIA DE SALUD DR EDUARDO LICEAGE
2. Procedimiento para la Cirugia de Urgencia -
Hoja: 49
MEDICO CIRUJANO RESPONSABLE o o JEFE DE SERVICIO PERSONAL ADMINISTRATIVO iiﬁm% AD EES;EEL"TEIEK\ Mi[‘);i? AAAIVOESDTEE;C;'\'/?S(? Y| personALDE ANESTESIOLOGIA
DEL SERVICIO QUIRURGICO. TERAPETIOAGURCRGIcA | (TERAPEUTICAQURURGICA) | - (TERAPELTICA QUIRURGICA) QURIRGICA) TRATANTE ASIGNADO A RECUPERACION
1
ENVIA SOLICITUD
DE CIRUGIA DE
URGENCIAS
SOLICITUD } 2
QUIRURGICA
REVISA
EXPEDIENTE
COMPLETO Y
VALORA
EXPEDIENTE
CLiNICO
NO
; CUENTA CON
STUDIOS CLINICO!
SOLICITA
ACOMPLETA
Sl R ESTUDIOS
4
ASIGNA
ANESTESIOLOGO
DE ACUERDO A
DISPONIBILIDAD
+ 5
REVISA QUE EL
EXPEDIENTE SE
ENCUENTRE
COMPLETO
EXPEDIENTE 6
CLiNICO
RECIBE SOLICITUD
Y ASIGNA SALA DE
OPERACION
SOLICITUD DE
CIRUGIA
7
ENVIA SOLICITUD
QUIRURGICA
FIRMADAY TURNO
ASIGNADO
SOLICITUD DE
CIRUGIA
8
ASIGNA
ANESTESIOLOGO
TRATANTE
Yy
SOLICITUD DE
CIRUGIA REVISA ESTADO
GENERAL DEL
PACIENTE Y REVISA
EXPEDIENTE
SOLICITUD DE
CIRUGIA
10
VERIFICA
DISPONIBILIDAD
DE SALAY EQUIPO
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] JEFE DE SERVICIO COORDINADOR DE PERSONAL DE ENFERMERIA | MEDICO ANESTESIOLOGO Y .
N Zﬁ:ﬁsgfc%g (TERAPEUTICA ANESTESIOLOGIA Giiiggﬁﬁéi”&';ﬁ;ggg CAMILLERIA (TERAPEUTICA CRUIANODESERVICIo | PERSOML DE ANESTESIOLOGHA
QUIRURGICA) (TERAPEUTICA QURURGICA) QUIRRGICA) TRATANTE
11
RECIBE A PACIENTE
Y VERIFICA QUE
EXPEDIENTE ESTE
COMPLETO

EXPEDIENTE
CLiNICO

ﬁ 12

RECIBE AL
PACIENTE E INICIA
MOTNITORIZACION

GEXISTEN
COMPLICACIONES?,

INICIA
EMERSION

TERMINA

14

S

INFORMA SOBRE
COMPLICACIONES
Y RESUELVEN

]

=

LIMPIA AREA
QUIRURGICA Y
TRASLADA A
PACIENTE A
RECUPERACION  []
EXPEDIENTE * 16
cLinco
DETERMINA AREA DE
RECUPERACION Y
SOLICITA TRASLADO
APISO
EXPEDIENTE

CLiNICO

' 17

REALIZAEL
TRASLADO DE
PACIENTE A CAMA DE
ASIGNACION

Y
TERMINA
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Documentos Cédigol (cuando
aplique)
6.1 Manual de Organizacion de la Direccién de Coordinacion Médica. No Aplica
6.2 NOM-004-SSA3-2012 Del expediente Clinico No Aplica
6.3 NOM-006-SSA3-2011 Para la practica de la Anestesiologia No Aplica
6.4 Guias Clinicas Diagnésticas y Terapéuticas de Cirugia General (Cirugia de No Aplica
Urgencia) del Hospital General de México.
6.5 Manual de Procedimiento del Servicio de Urgencias Médicas. No Aplica
6.6 Manual de Procedimiento del Servicio de Anestesiologia. No Aplica
6.7 Caodigo de Etica de las personas Servidoras Publicas del Gobierno Federal. No aplica.
6.8 Codigo de Etica y de Conducta del Hospital General de México “Dr. Eduardo No Apli
Liceaga”. o Aplica.
6.9 Manual de Organizacion de los Servicios de la Torre Quirlrgica. No Aplica.
7. REGISTROS
Regi Tiempo de Responsable de Cdédigo de registro o
egistros - ) e
conservacion conservarlo identificacion Unica
7.1 Solicitud Quirl]rgica 5 afos Archivo Central No Aplica
7.2 Expediente clinico 5 afos Archivo Central No Ap||Ca

8. GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO

8.1 Anestesiologia: Rama de la medicina que se encarga de la atenciébn de pacientes que seran
sometidos a procedimientos quirdrgicos en estado de inconciencia, insensibilidad al dolor, al estrés
emocional o su combinacion mediante la administracion de sustancias farmacologicas.

8.2 Consultas de urgencias (Atencion médica de urgencias): La atencién Medica inmediata que se
proporciona a un paciente debido a una causa por El sentida o que sufre una alteracién que pone en
peligro su vida, una funcién o un Organo. Se efectla en el area de urgencias de la unidad Médica.

8.4 Hospital: Hospital General de México “Dr. Eduardo Liceaga “, O.D.

8.5 Intervenciones quirdrgicas y cirugia: Procedimiento que consiste en extirpar, explorar, sustituir,
trasplantar, reparar un defecto o lesion o efectuar una modificacién en un tejido u 6rgano dafiado o sano,
con fines terapéuticos, diagnosticos, profilacticos o estéticos, mediante técnicas invasivas que implican,
generalmente, el uso de anestesia y de instrumentos cortantes, mecanicos u otros medios fisicos.

9. CAMBIOS DE VERSION EN EL PROCEDIMIENTO

Numero de Revision Fecha de la actualizacién Descripciéon del cambio

Se retiran los pasos 6 y 7 de actividades
del Coordinador de Anestesiologia
(realizar e imprimir solicitud quirargica).
El paso 7 se agrega envia solicitud
quirdrgica con firma y asignacion de
sala segun disponibilidad.

Paso 8: se borra: “avisa a personal
administrativo para imprimir
programacion.

1 Marzo 2024
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10. ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

10.1 Hoja de Solicitud Quirurgica*
10.2 Hoja de insumos empleados en Cirugia*

*VVer anexos del Procedimiento 1.
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1. PROPOSITO

1.1 Contar con los lineamientos administrativos que sirvan de guia al personal médico y paramédico del
Servicio de Terapéutica Quirdrgica, y especificamente de los Quiréfanos de Corta Estancia (Ambulatorio)
para gestionar de una manera eficiente el procedimiento de ingreso de los pacientes a preoperatorio.

2. ALCANCE

2.1 A nivel interno: Direccion Quirurgica, la Subdireccion Quirargica B y el Servicio de Terapéutica
Quirdrgica quien realiza la programacion de las cirugias de los pacientes, en coordinacion con el Servicio
de Anestesiologia y los servicios quirdrgicos usuarios solicitantes que en general pueden ser cualquier
servicio quirdrgico que requiera el implementar los equipos tecnolégicos disponibles en el Quiréfano
Ambulatorio para su uso racional en las patologias que se atienden (Cirugia General, Coloproctologia,
Cirugia Platica y reconstructiva, Urologia, Cirugia Vascular y Angiologia, Ortopedia, etc.)

2.2 A nivel externo: Este procedimiento no tiene alcance a nivel externo.

3. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS.

3.1 Es responsabilidad La Jefatura de Terapéutica Quirdrgica difundir el presente procedimiento a todo el
personal a su cargo y el que se encuentre involucrado.

3.2 Se determinaran a los pacientes candidatos para cirugia ambulatoria por parte del médico adscrito al
Servicio Quirdrgico siempre y cuando cumpla con lo establecido en la NOM-026-SSA3-2012 para la
Préactica de la Cirugia Mayor Ambulatoria.

3.3 Se solicitan laboratorios de control (hiometria hematica, tiempos de coagulacién, en casos especiales
guimica sanguinea, pruebas de funcién hepatica, valoracién cardiovascular, valoraciéon por neumologia).
Se envia a valoracién por anestesiologia. Todo esto con vigencia de 3 meses.

3.4 Se asignaran los turnos quirargicos de acuerdo con la productividad y necesidad de salas para
efectuar los procedimientos quirdrgicos optimizando los tiempos y la distribucion.

3.5 El Jefe de Servicio de Terapéutica Quirargica se responsabilizara de realizar la programacion para
los quiréfanos ambulatorios (designado como salas 310T-1A y 310T-2A) abriendo el sistema
correspondiente de programacion Solicitud de Estudios y Procedimientos, y otorgando la autorizacién
electrénica para que los servicios que hayan presentado casos realicen su programacién oportuna el dia
laboral previo, de acuerdo a como lo establece el Reglamento de Quir6fanos. En ausencia del jefe de
quiréfanos, el jefe de anestesiologia o sus coordinadores, realizara la programacién del quir6fano.

3.6 Los procedimientos quirirgicos quedaran programados de lunes a viernes, los dias habiles, para
iniciar a las 8:30 y con ultimo procedimiento programado a las 13 horas.

3.7 Queda absolutamente prohibido que personal externo a los quiréfanos ambulatorios, sin autorizacién,
acceda al mismo y mucho menos que haga uso no autorizado de equipos, instrumentos y mobiliario. El
jefe de Terapéutica Quirdrgica, al tomar conocimiento de esta violacion notificard a la Direccién
Quirdrgica para lo conducente.
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3.8 Las disposiciones establecidas en el reglamento de Quiréfanos Centrales y periféricos vigentes
aplicaran de la misma manera a los quir6fanos ambulatorios salvo que alguna disposicion por escrito en
esta manual o dictada por la autoridad establezca lo contrario. Cada trabajador en los quiréfanos
ambulatorios es responsable del cumplimiento de las disposiciones asi como la observacién del cédigo
de Etica vigente. El jefe de Terapéutica Quirlrgica observara en todo momento el cumplimiento de tales
disposiciones y cédigos.
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Responsable ANc?t. Descripcién de actividades Documento o anexo
Médico de Base| 1 Revisa que el expediente clinico del paciente se | eLista de cotejo
Responsable de encuentre completo con los estudios 'y Cirugia
Servicios valoraciones necesarias para el evento quirdrgico. ambulatoria
Quirdrgicos e Solicitud
solicitante ¢ El expediente se encuentra completo? Quirurgica
electrénica
2 No: Solicita completar el expediente regresa a la
actividad 1.
3 Si: Pasa a programacién de cirugia convencional y
entrega folleto informativo de cirugia ambulatoria y
de corta estancia.
4 Envia paciente a Trabajo Social de su servicio
para que se realice estudio socioeconomico y
orden de autorizacion para pago de procedimiento
quirurgico.
Realiza el llenado y autorizacién de la solicitud de
5 cirugia programada de manera electronica en la
plataforma interna del Hospital.
Personal de Trabajo| 6 Elabora estudio socioeconémico del paciente y da | e Expediente clinico
Social del Servicio orden de autorizacion para pago o sello de
Quirdrgico tratante gratuidad (segun sea el caso) de procedimiento
quirargico y materiales especiales a utilizar
durante la cirugia.
Jefe de Servicio| 7 Revisa las solicitudes de cirugia y realiza el | ¢ Hoja de solicitud
(Terapéutica programa de cirugia electiva de acuerdo a los quirurgica
Quirdrgica recursos con gque cuenta en las salas de quiréfano electrénica
ambulatorio.
Coordinador de| 8 Asigna Anestesitlogo Tratante, de acuerdo a | e Hoja de solicitud
Anestesiologia  de disponibilidad de personal de manera electrénica. quirdrgica
Terapéutica electrénica
Quirdrgica
Personal 9 Elabora pulseras y ficha de identificacion, asi | e Pulsera de
Administrativo como, la hoja de dietas el dia previo. identificacion.
(Terapéutica e Ficha de
Quirdrgica) identificacion.
e Hoja de solicitud
de dieta.
Médico de base| 10 | Entrega los expedientes de los pacientes del dia | e Expediente
Responsable de de la cirugia al personal administrativo de Clinico
Servicios Terapéutica Quirdrgica.
Quirdrgicos
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Responsable No. Descripcién de actividades Documento °
Act. anexo
Personal 11 | Recibe al paciente y verifica que venga | e Carnet
administrativo ~ de acompafado, con hoja de internamiento, estudios | e Recibo de pago.
Terapéutica socioeconémico completo, recibo de pago de | e Hoja de
Quirdrgica cirugia o sello de gratuidad (segun el caso), carnet internamiento
e identificacion oficial (si es menor de edad, copia
de acta de nacimiento).
Personal 12 | Realiza el ingreso al sistema y asignacion de le Expediente
administrativo de cama. Clinico
Terapéutica
Quirdrgica
Trabajo social 13 | Solicita la firma del acompafiante. la nota de | e Expediente
Segundo piso Torre trabajo social y corrobora pago en el sistema. Clinico
Quirdrgica
Enfermeria y| 14 | Ingresa al paciente a cambio de ropa por bata y | e Expediente
Camilleria de verifica indicaciones preoperatorias. Clinico
Terapéutica
Quirdrgica
Médico 15 |Recibe al paciente y realiza el procedimiento| ¢ Expediente
Anestesidlogo y anestésico y quirdrgico, y determina si existen Clinico
Cirujano complicaciones transoperatorias.
responsable del
Servicio Tratante ¢Hay complicaciones transoperatorias?
16 |No: Inicia emersion (salida) del plano anestésico y
termina el procedimiento.
17 |Si: Informa la necesidad de tratamiento en
hospitalizacion o terapia intensiva a causa de
complicaciones transoperatorias
Personal de| 18 |Limpia area quirargica, llena la hoja de insumos| e Hoja de insumos
enfermeria y empleados en cirugia y traslada al paciente al area empleados en
Camilleria de de recuperacion. Cirugia.
Terapéutica
Quirdrgica. 19 |Vigila estado postquirdrgico, signos vitales, inicio de
via oral, uresis.
Médico 20 | Verifica estado del paciente y determina si esta en| e Expediente
Anestesibélogo y condiciones de egreso. Clinico
Cirujano
responsable del ¢ Esta en condiciones de egreso?
Servicio Tratante
21 |No: Autoriza el ingreso hospitalario y continua
procedimiento de ingreso del Manual de la Direccion
de Coordinacién Médica.
22 |Si: Autoriza inicio de tramite de egreso y continua

procedimiento.
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Cirujano 23 |Llena hoja de alta realiza el dictado quirtrgico del| e Expediente
responsable del procedimiento quirdrgico realizado y coloca claves clinico
Servicio Tratante del diagnéstico y procedimiento en hoja de ingreso

administrativo para completar el alta del paciente.
Trabajo social| 24 |Libera la cama de cirugia ambulatoria y entrega
segundo piso pase de salida al paciente y/o familiar responsable.
Personal 25 |Realiza la baja del sistema y entrega expedientes | e Expediente
Administrativo de Clinicos al Archivo de la Torre Quirurgica. clinico
Terapéutica
Quirdrgica
Médico Cirujano| 26 |Entrega indicaciones de alta y receta a paciente y/o| ¢ Receta
responsable del acomparfante responsable. e Indicaciones
Servicios Tratante Médicas

TERMINA
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5. DIAGRAMA DE FLUJO
MEDICO DE BASE RESPONSABLE DE | PERSONAL DE TRABAJO SOCIAL JEFE DE SERVICIO COORDINADOR DE ANESTESIOLOGIA PERSONAL ADMINISTRATIVO P;f,;?ﬁ‘é‘;g%é’i;i’gg?&:
LOS SERVICIOS QUIRURGICOS DEL SERVICIO (TERAPEUTICA QUIRORGICA) (TERAPEUTICA QUIRURGICA) (TERAPEUTICA QURURGICA) URORGIn

1

REVISA QUE EL
EXPEDIENTE SE
ENCUENTRE
COMPLETO

SI

LISTADE
COTEJO

SOLICITUD
QUIRURGICA

¢EL EXPEDIENTE
ESTA COMPLETO?,

SOLICITA
ACOMPLETAR
EXPEDIENTE

DELI

REALIZA LLENADO

PARA CIRUGIA

ISTA DE COTEJO

* 4

PROGRAMA CIRUGIA
Y ENTREGA FOLLETO
INFORMATIVO

* 5

REALIZA LLENADO Y
AUTORIZACION
ELECTRONICAEN
PLATAFORMA

SOLICI

QUIRURGICA

ITUD

T

ELABORA ESTUDIO
SOCIOECONOMICO

ESTUDIO
SOCIOECONOMICO

v -

REVISA SOLICITUDES
Y PROGRAMA DE
CIRUGIAS
SoLICITUD ‘ 8
QU\RURGICA/—\ ASIGNA
ANESTESIOLOGO DE
ACUERDO A
DISPONIBILIDAD
SOLICITUD * 9
QUIRURGICA
N ELABORA PULSERAS
Y FICHA DE
IDENTIFICACION

SOLICITUD
QUIRURGICA

PULSERA

N
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MEDICO DE BASE RESPONSABLE DE JEFE DE SERVICIO COORDINADOR DE ANESTESIOLOGIA PERSONAL ADMINISTRATVO TRABAIO SOCIAL Pg;zﬂ'g;g%ﬂ;i’g;ﬁ'g;
LOS SERVICIOS QUIRURGICOS (TERAPEUTICA QUIRURGICA) (TERAPEUTICA QUIRURGICA) (TERAPEUTICA QURURGICA) SURURGIA
1
RECIBE A PACIENTE
CON DOCUMENTOS Y
ACOMPATADO PARA
PROCEDER A
CIRUGIA
Fars
INTERNAMIENTO
\_/(\12
RECIBE A PACIENTE
CON DOCUMENTOS Y
ACOMPARADO PARA
PROCEDER A
CRUGIA * 13
CARNET SOLICITA LA FIRMA
DEL COMPARANTE Y
CORROBORA PAGO
EXPEDIENTE } 1
cLiNico
N INGRESA AL
PACIENTE A CAVEIO
DE ROPA Y VERFFICA
INDICACIONES
EXPEDIENTE
15 aneo_—_|
REALIZA \/
PROCEDIMIENTO
QUIRURGICO

NO

HAY
COMPLICACIONES

INICIA
EMERSION

Sl
TERMINA

17

INFORMA
NECESIDAD DE
TRATAMIENTO

I

LIMPIA AREA
QUIRURGICA LLENA
HOJA'Y TRASLADA

DE PACIENTES
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MEDICO DE BASE RESPONSABLE DE JEFE DE SERVICIO COORDINADOR DE ANESTESIOLOGIA PERSONAL ADMINISTRATIVO TRABAJO SOCIAL PE?@?[‘Q;.&’EE’#EEZ’SE?.'@I
LOS SERVICIOS QUIRURGICOS (TERAPEUTICA QUIRURGICA) (TERAPEUTICA QUIRURGICA) (TERAPEUTICA QUIRURGICA) QURURGICA
19
VIGILA ESTADO POST
QUIRURGICO
HOJA DE INSUMOS
* 20
VERIFICA ESTADO DE
PACIENTE Y
DETERMINA ESTADO
DE EGRESO
(ESTAEN NO
CONDICIONES DE
EGRESO?
21
AUTORIZA
INGRESO
HOSPITALARIO
Sl
2
INICIA TRAMITES DE
EGRESO
* 23
REALIZA LA BAJA DEL
SISTEMA
EXPEDIENTE + 2
CLiNICO
LIBERA CAMA'Y
ENTREGA PASE DE
SALIDA
EXPEDIENTE
{ cLinico
2
REALIZA BAJAEN EL
SISTEMA
+ %
ENTREGA
INDICACIONES DE
ALTA

RECETA MEDICA

INDICACIONES
MEDICAS

TERMINO
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA
Documentos Codlgol (cuando
aplique)
6.1 Manual de Organizacion de la Direccién de Coordinacion Médica. No Aplica
6.2 NOM-004-SSA3-2012 Del expediente Clinico No Aplica
6.3 NOM-006-SSA1-2011 Para la practica de la Anestesiologia No Aplica
6.4 Manual de Organizacion de los Servicios de la Torre Quirdrgica. No Aplica.
6.5 Guias Clinicas Diagnésticas y Terapéuticas de Cirugia General (Cirugia de .
! No Aplica
Urgencia).
6.6 NOM-026-SSA3-2012 Para la practica de la cirugia mayor ambulatoria. No Aplica
6.7 Manual de If’rocedimiento del Servicio de Anestesiologia. No Aplica
6.8 Cdédigo de E:tica de las personas Servidoras Publicas del Gobierno Federal. No aplica.
6.9 Cddigo de Etica y de Conducta del Hospital General de México “Dr. Eduardo .
; ,, No Aplica.
Liceaga”.
7. REGISTROS
. Tiempo de Responsable de Cdodigo de registro o
Registros . : o L T
conservacion conservarlo identificacion Unica
7.1 Sql@tud Quirurgica 5 afios Archivo pe;ntral No Aplica
electrénica electrénico
7.2 Expediente clinico 5 afios Archivo Central No Aplica

8. GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO

8.1 Anestesiologia: Rama de la medicina que se encarga de la atencidén de pacientes que seran
sometidos a procedimientos quirdrgicos en estado de inconciencia, insensibilidad al dolor, al estrés
emocional o su combinacién mediante la administracion de sustancias farmacoldgicas.

8.7 Cirugia mayor ambulatoria, a los procedimientos quirtrgicos que se llevan a cabo bajo diversos
tipos de anestesia que no requieren de cuidados postoperatorios especiales, ni prolongados y el paciente
puede ser dado de alta en un lapso no mayor de 12 horas, a partir del ingreso a la unidad de cirugia
mayor ambulatoria.

8.2 Consultas de urgencias (Atencion médica de urgencias): La atencion médica inmediata que se
proporciona a un paciente debido a una causa por el sentida o que sufre una alteracién que pone en
peligro su vida, una funcién o un érgano. Se efectta en el area de urgencias de la unidad médica.

8.3 Hospital: Hospital General de México “Dr. Eduardo Liceaga”, O.D.

8.4 Intervenciones quirargicas, cirugia: Procedimiento que consiste en extirpar, explorar, sustituir,
trasplantar, reparar un defecto o lesion o efectuar una modificacién en un tejido u Organo dafiado o sano,
con fines terapéuticos, diagnosticos, profilacticos o estéticos, mediante técnicas invasivas que implican
generalmente el uso de anestesia y de instrumentos cortantes, mecénicos u otros medios fisicos.

8.5. Grupo de Trabajo. Conjunto de personas integrantes del grupo de salud que se integran para
sesionar, en este caso, los casos clinicos con efecto de considerar su tratamiento quirtrgico en el
quiréfano hibrido y que se integra por los médicos de base especialistas de las areas solicitantes,
intervencionismo, anestesiologia, enfermeria y la jefatura de Quiréfanos.
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8.6. Quir6fano Ambulatorio. Se define al conjunto de locales, areas y servicios, que cuentan con la
infraestructura fisica y equipamiento necesarios para la atencion, en los periodos pre, trans y post-

quirargicos, de los pacientes que requieren ser sometidos a procedimientos de cirugia ambulatoria.

9. CAMBIOS DE VERSION EN EL PROCEDIMIENTO

Nimero de Revisién

Fecha de la actualizacion

Descripciéon del cambio

1

Marzo 2024

Se actualizé todo
procedimiento

el

10. ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

10.1 Solicitud Quirdrgica electrénica*
10.2 Pulsera de identificacion

10.3 Ficha de identificacion

10.4 Hoja de Solicitud de Regimenes Dietéticos
10.5 Hoja de insumos empleados en Cirugia*
10.6 Hoja de registro clinico de enfermeria

*Ver anexo uno del procedimiento 1.
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10.2 Pulsera de identificaciéon
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10.3 Ficha de identificaciéon
SALUD| SERVICIO: TORRE QUIRURGIA - i
de MEXICO
UNIDAD 3 ] O DR. EDUARDO LICEAGA
TIPO DE PROCEDIMIENTO
0
0
FECHA
NACIMIENTO 00/01/1900 { 0
ECU
FECHA DE . 0
C
— 00/01/1900
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10.4 Hoja de Solicitud de Regimenes Dietéticos
C SALUD DEPARTAMENTO DE NUTRICION e e RaL
SOLICITUD DE REGIMENES DIETETICOS M - MEXICO
FECHA No. Camas: 10
Pabellon: 2° piso U.310 Especialidad: CORTA ESTANCIA
CAMA NO. EXP. NOMBRE DEL PACIENTE DIETA OBSERVACIONES
201
202
203
204
205
‘ 206
207
208
209
210
SOLICITO Vo. Bo.
(NOMBRE) NUTRICIONISTA RESPONSABLE

JEFE DE ENFERMERAS U.

DEL SERVICIO
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10.6 Hoja de registro clinico de enfermeria

DIRECCION GENERAL ADJUNTA MEDICA

LU LICENCIA BANITARIA N* 13 AM 09 015 0008 HOSPITAL
:qu — FORMATO D& n:::o- cw'l:‘o.; DE ENFERMERIA SRS
SUSDIRECCION DE ENFERMERIA
CCOORDINACION DE MODELOS DE ATENCION DE ENFERMERIA FACTORES CONDICIONANTES BASICOS
NOMBRE: EXPEDIENTE(ECU)|
SEXO EDAD: PESO: _kg. TAULA: Sm GRUPOyRh: FECHA
RELIGION: VALORES Y CREENCIAS: HORA DE INGRESO|
COMUNICACION: ~ CLARA[__]  INCOMPRENSIBLE[ ] DIALECTO[__|  IDIOMA OTRAS BARRERAS DE COMUNICACION:
E SERVICIO DE PROCEDENCIA: CAMA: ENFERME! ENTREGA AL PACIENTE:
5 v REQUISITOS DE DESVIACION DE LA SALUD
« ESTADO DE CONCIENCIA ALERTA SOMNOLENCIA ESTUPOR COMA OTROS:
g ANTECEDENTES PERSONALES:  DIABETES HIPERTENSION CARDIOPATIAS OBESIDAD| OTROS:
& TOXICOMANIAS: S NO| (CUAL? HORAS DE AYUNO:
®  ACEPTA TRANSFUSION: SI NO! CRUCE DE HEMODERIVADOS: SII I NO VALORACION PRE- ANESTESICA: S| NO|
k‘fe‘ii%?fs"’” PRE-ANESTESICA: si No[ ] CIRUGIA: PROGRAMADA URGENCIA[ ] REINTERVENCION
DIAGNOSTICO DE INGRESO:
CIRUGIA PROGRAMADA:
o VALORACION DE REQUISITOS Ul RSALE OBSERVACIONES DE ENFE
s 'I’ HORA
"' T TENSION ARTERIAL
N : FRECUENCIA CARDIACA
0. FRECUENCIA RESPIRATORIA]
Y2 TEMPERATURA
GLUCEMIA ECEPCION MATERIAL QUIRURGICO, MEDICAMENTOS Y ESTUDIOS DE GABINETE
INSULINOTERAPIA .
ESTUDIOS DIAGNOSTICOS
ESCALA DE CAIDAS HUMPTY DUMPTY [PRE 5 o IDENTIFICACION DEL §ITIO
Menor a 3 afos y mayor a 60 anos [ 4] g g \& @ = QUIRURGICO U OTROS
g [|Pe3a7aros __ag Dusleun | Dueleun | Duele atn Duele e
@ De 8 a 13 afios | 2 | No duele poco poco mas mas Duele mucho >
Mas de 13 afios a 59 aftos e 0 1121374 5[6| 71819
3 Hombre 1
GENERO iter L2 g H
8 Problemas neuroldgicos | 4 | TIPO CAUSA TIEMPOY DURAC
] Alteraciones de oxigenacion Somatico Herida | Agudo j ~ H
3 Trastornos psiquicos o de conducta :_ Visceral T) i | cronico \
3 Otros diagnosticos |_|Neuropati Proceso infeccioso | Continuo )
No conoce sus Timitaciones Otros: Otros: I i
EER9 |se le olvida sus limitaciones "2 |LOCALIZACION: Otros:
Orientado en sus propfas capacidades SONDAS Y DRENES
L& |Tislona decaidzs previas 4 | TIPOICALIBRE F. INSTALACION OBSERVACIONES .
& ; Utiliza dispesitivos de ayuda a la ilizacid EN Herida quinirgica
o Paciente en la cama X Ulcera por presion
“2 Paciente ambulatorio ®  Acceso vascular
aruce  |Deniro de 1as 24 hirs 1.Tubo end: 3.0stomia
secacin [Dentro de las 48 hrs 2.Sonda 4 Protesis
wiesTEs |Mas de 48 hrs / ninguna EBE 5
g Uso de mas de 2 medicamentos: sedantes, 3 6
] hipnoticos, diureticos elc. A 7
3 Uso de un medicamento 2 8
g Ninguno 1 9
ACCESO VASCULAR _ | "CALIERE | F. INSTALACION ] SITIo [ OBSERVACIONES |
IDENTIFICACION DEL Palonesg a8 ph:
i Mediano riesgo: 7 a 11 pts.
RIESGO DE CAIDAS FeE

LIQUIDQS PARENTERALES
SOLUCIONES CANTIDAD _ MEDICAMENTO PARARORAS INICIO | OBSERVACIONES VOLINF_|_FXP
2 PLAN TERAPEUTICO
FECHA DE INICIO MEDICAMENTO DOSIS VIA__THORARIO|  OBSERVACIONES Nombre (s), apellidos complelos, irma y

No. empleado de la Enfermera (0)

BALANCE DE LIQUIDOS
TOTAL URESIS SANGRADO DRENAJES VOMITO | OTROS TOTAL
INGRESOS EGRESOS ;

BT
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SECRETARIA DE SALUD

DIAGNOSTICO DE ENFERMERIA RESULTADOS, INTERVENCIONES, EVALUACION
ETIQUETA DIAGNOSTICA FACTOR 0060) CARACTERISTICAS CO0iGO CODIGO Y RESULTADO P o INTERVENCIONES/ACCIONES 0DIGO
AIRE Y CARDIOVASCULAR RELACIONADO DEFINITORIAS ESPERADO NOC INCAL DE ENFERMERIA NIC s
1 |Patron respiratorio ineficaz Agentes lesivos mecanicos(fracluras) | |Angustia Administracion de medicacion:
| 2 {Riesgo de shock: Agentes lesivos quimicos: ' |Adinamia
| 3 |Riesgo de aspiracion Aleteo nasal Aplicacion de calor o frio
| 4 |Otros: Alleraciones hematoldgicas: | |Alteracion de la.frecuencia Apoyo emocional
5 Alleracion de las defensas primarias | |respiratoria; Control de infecciones
HIDRATACION - NUTRICION Aumento de la presion intragastrica | |Alteracion de la frecuencia Coordinacién preoperatonia
Ayuno prolongado | |cardiaca: Cuidados del cateter urinario
Cambios degenerativos de los Alletaciones urinarias, __| Cuidados de enfermeria al ingreso
musculos pelvicos Cuidados de la ostomia
Cambios del estado de salud: Cianosis Cuidados de traccion/finmovilizacion
! Compromiso mecanismos requladores | _|Conocimientos deficientes Cuidados circulatorios
ELIMINACION VESICAL Y/O INTESTINAL | Deterioro del metabolismo de la glucosy __|Diaforesis Cuidados de la sonda:
| 11]Deterioro de la eliminacién urinaria | Deterioro de la circulacion | |Disnea Disminycion de la ansiedad
| 12|Retencion urinaria Distencion de la vejiga urinaria | |Dificultad p/ movilizacion Documentacion
13| Diarrea Enfermedad que afecta la requlacién Distension abdominal Ensed individual:
| 14)Estrefimiento de la temperatura | |Edema Ensefianza procedimiento y
15|Otros: Entomo hospitalario | |Evacuaciones liquidas Enseiianza prequirirgica
_ ACTIVIDAD Y REPOSO Falta de conocimiento Facies de dolor Faclitar el duele
16| Detenoro de habllidad de traslacion  |Falta de movilidad | Flebitis Maneio del dolor
Henda quinirgica U Fosfenos WManejo de 1a glucemia:
Infeccion: Hemorragia
Microorganismos del medio h io| ___|Hi in arterial
Nivel de conciencia: Hipotension arterial
20| Deterioro de la comunicacion verbal | Perdida de organos o partes del cuerpo | |Hipertermia
21|0tros: Problemas circulatorios | |Hipotermia IMonitorizacion respiratona
PELIGROS PARA LA VIDA Procedimiento quinirgico | [Hiperemia Moniterizacion neurclogica
22| Termorregulacion ineficaz Procedimientos invasivos | [Hiperglucemia Monilorizacicn de signos vitales
23|Deterioro de la integridad cutanea Reposo prolongado | Hipoglucemia Oxigenoterapia.
24| Deterioro de Ia integridad tisular Traslado del paciente - Inquietud Prevencion de caidas
| 25]Riesqo de caldas Traqueostomia | |Informe verbal Preparacion quirirgica
26|Riesgo de infeccion Traumatismo: Llanto Tratamiento de Ia fiebre
(27| Dolor Otros: Letargo Asistolia hora:
ulm Trastorno de la percepcion sensorial; Lesiones cutaneas I |Maniobras de RCP avanzado A
Mucosas deshidratadas |8 JJCuidados en la emergencia
AUTOCONCEPTO Y ACEPTACION Palidez . §{Hora de defuncion
28] Traslomo de Ia imagen corporal Preocupacion & |Cuidados post-mortem(Amortajamiento)|
m Conocimientos deficientes: Peristalsis: Hora de entrega del cuerpo a patologia®
Secrecion Otras
hw Duelo Otros:
| 22| Ansiedad
33{Temor =
Otros: L
RESULTADO OBTENIDO (NOC) P i RESULTADO OBTENIDO (NOC) » owa |PASA A SALA NUMERO: HORA:
AL FiAL Nombre (s), apellidos completos y firma de [a Enfermara (o]
1er wmo
2do Turno
3er. Tumo
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1. PROPOSITO

1.1 Contar con los lineamientos administrativos que sirvan al personal médico, paramédico y
administrativo del Servicio de Terapéutica Quirdrgica realizando las acciones necesarias en la solicitud,
obtencién y dotacion de insumos médicos especificos los cuales son engrapadoras, cartuchos, energia,
terapia de presién negativa, grapas para cierre de piel, mallas, entre otros; para el correcto
funcionamiento del mismo y garantizar que las intervenciones quirargicas de diversa complejidad se
lleven a cabo y lograr la satisfaccion del usuario del Hospital General de México.

2. ALCANCE

2.1 A nivel interno: el Servicio de Terapéutica Quirlrgica requiere del abastecimiento de insumos
médicos y administrativos para la operacién del mismo.

2.2 A nivel externo: este procedimiento no tiene alcance a nivel externo.

3. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS.

3.1 Es responsabilidad de la Jefatura del Servicio difundir el presente Manual a todo el personal a su
cargo, para su cumplimento.

3.2 El personal del Servicio seré responsable de consultar y cumplir el presente procedimiento.
3.3 La coordinacion de las actividades del Servicio, sera responsabilidad de la Jefatura del Servicio.

3.4 La toma de decisiones, el seguimiento y manejo del Servicio seran facultad exclusiva del personal
responsable del area especifica del mismo.

3.5 Es responsabilidad del Jefe de Servicio verificar que las actividades dentro del quiréfano se apeguen
estrictamente apegadas al Reglamento Interno de Quiréfanos Central y Periféricos del Hospital General
de México.

3.6 Todas las actividades que requieran relaciones interpersonales, estas se realizaran en apego al
Cddigo de Etica de los trabajadores de la Secretaria de Salud y al Codigo de Bioética del Hospital.
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Responsable No. Descripcién de actividades Documento o
Act. anexo
Médico  adscrito | 1 | Elabora la solicitud de Interconsulta con los datos del | ¢ Solicitud  de
responsable  del paciente (nombre, edad, fecha de nacimiento, nimero Interconsulta
paciente del de expediente, Servicio solicitante), el diagnoéstico y
Servicio Quirudrgico procedimiento a realizar en el paciente, el material
requerido con la Clave y descripcion y sus datos
(nombre completo, cédula profesional y firma).
Jefe de Servicio (0 | 2 | Revisa la solicitud, correlaciona el material con la | ¢ Solicitud de
Coordinador) de cirugia programada y/o de urgencia y firma dando el Interconsulta
Terapéutica Visto Bueno para la entrega del material.
Quirdrgica
Personal de | 3 | Genera la linea de captura (orden de atencion) del | ¢ Orden de
Trabajo Social del material con la orden de pago de este o el sello de Atencion
Servicio Quirargico gratuidad (segln sea el caso)
solicitante
Personal 4 | Realiza el registro del material solicitado con los | e Bitdcora de
administrativo de datos necesarios (ver tabla adjunta) en la solicitud de insumos
Terapéutica Interconsulta para la requisicion de insumos médicos
Quirdrgica. correspondientes. e Solicitud de
Insumos al
5 | Acude al Almacén Central por el material solicitado. Almacén
Central
Personal 6 | Recibe la solicitud de insumos y verifica la existencia | e Solicitud de
administrativo de de estos. Insumos al
Almacén Central Almacén
¢Hay insumos en existencia? Central
7 | No: Comunica la inexistencia y solicita que se realice
requisicion de compra directa y termina el
procedimiento.
8 | Si: Surte el pedido de insumos y regresa con el
personal de Terapéutica quirdrgica para la entrega de
este.
Personal 9 | Recibe los insumos solicitados, los traslada al | ¢ Solicitud de
administrativo de Servicio y entrega los insumos al médico responsable Insumos al
Terapéutica conforme a la solicitud. Almacén
Quirdrgica. Central
e Bitacora de
10 | Llena el formulario de la bitacora de insumos médicos insumos
con los datos solicitados y archiva la solicitud de médicos

insumos junto con la orden de atencién generada.

e Solicitud de
interconsulta

e Orden de
atencion
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Responsable No. Descripcién de actividades Documento o
Act. anexo
Médico 11 | Recibe el material solicitado y firma de conformidad. Bithcora  de
adscrito/residente insumos
responsable  del ¢ Se utilizé todo el material? médicos
paciente del
Servicio Quirdrgico | 12 | Si: se entregan los comprobantes de uso (etiquetas
de envoltura de esterilidad o reporte por escrito del
uso del material anexando el dictado quirGrgico del
procedimiento realizado) del material al personal
administrativo de Terapéutica Quirlrgica.
13 | No: se devuelve el material en las mismas
condiciones que se entreg6 inicialmente y solicita la
orden de atencién archivada y la entrega al personal
de Trabajo Social, pasa a actividad 14.
Personal de | 14 | Recibe orden de atencion generada y realiza Expediente
Trabajo Social del cancelacion de folio de clinico y social
Servicio Quirargico facturacién de este material. Orden de
solicitante atencion
Personal 15 | Verifica el uso del material con las etiquetas recibidas Bitacora de
administrativo  de y llena la bitdcora de insumos médicos. insumos
Terapéutica médicos
Quirargica. 16 | Recibe los insumos no utilizados y revisa estado.
17 | EI material no utilizado queda a resguardo de

Terapéutica Quirdrgica y se le asigna a la siguiente
solicitud de material anexando la leyenda de
“otorgado con material devuelto” llevando un control
en Bitacora de insumos médicos de los materiales
entregados, devueltos y reasignados a nuevos
pacientes.

TERMINA
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5. DIAGRAMA DE FLUJO
MEDICO ADSCRITO RESPONSABLE JEFE DE SERVICIO Y/O PERSONAL DE TRABAJO PERSONAL ADMINISTRATIVO PERSONAL ADMINISTRATIVO

DEL PACIENTE DEL SERVICIO COORDINADOR DE TERAPEUTICA - .

QURURGICO QURURGIGA SOCIAL DE TERAPEUTICA QUIRURGICA DE ALMACEN CENTRAL

1
ELABORA SOLICITUD CON

DATOS DE PACIENTE

SOLICITUD

2
REVISA'Y CORRELACIONA

RECETA Y MATERIAL DE CIRUGIA
PROGRAMADA

RECETA

—

GENERA LINEA DE CAPTURA N

EXPEDIENTE
CLiNICO

v .

REALIZA EL REGISTRO DEL
MATERIAL SOLICITADO CON LOS
DATOS NECESARIOS

SOLICITUD

ACUDE AL ALMACEN POR EL
MATERIAL SOLICITADO

SOLICITUD

-

RECIBE INSUMOS SOLICITADOS

SOLICITUD

— .

RECIBE SOLICITUD DE INSUMOS
Y VERIFICA EXISTENCIA

SOLICITUD DE INSUMOS

¢HAY INSUMOS EN
EXISTENCIA?

SOLICITA
REQUISICION
DE COMPRA
DIRECTA

TERMINO

8

Sl

SURTE LA SOLICITUD DE
INSUMOS Y REGRESA AL
SERVICIO

SOLICITUD
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MEDICO ADSCRITO RESPONSABLE JEFE DE SERVICIO Y/O
¢ PERSONAL DE TRABAJO PERSONAL ADMINISTRATIVO PERSONAL ADMINISTRATIVO

DEL PACIENTE DEL SERVICIO COORDINADOR DE TERAPEUTICA - “

QUIRORGICO QUIRORGICA SOCIAL DE TERAPEUTICA QUIRURGICA DE ALMACEN CENTRAL

10
LLENA FORMULARIO DE
INSUMOS MEDICOS

* 1

RECIBE MATERIAL SOLICITADO Y
FIRMA

BITACORA

ZSE UTILIZO TODO El
MATERIAL?
12

SE DEVUELVE
MATERIAL

Sl

TERMINO

13

ENTREGA LOS COMPROBANTES
DE USO

SOLICITUD

* 14

RECIBE ORDEN DE ATENCION
GENERADA Y CANCELACIONDE [

T
BITACORA

FOLIO

BITACORA

+ 5

VERIFICA EL USO DE MATERIAL Y
LLENA BITACORA

BITACORA

RECIBE INSUMOS NO
UTILIZADOS Y REVISA ESTATUS

FORMULARIO

LLENA EL FORMULARIO CON
DATOS SOLICITADOS Y REALIZA
ORDEN DE DEVOLUCION

FORMULARIO

TERMINO
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA
Documentos Codlgol (cuando
aplique)
6.1 Manual de Organizacién de la Direccion de Coordinacion Médica. No Aplica
6.2 NOM-004-SSA3-2012 Del expediente Clinico No Aplica
6.3 NOM-006-SSA1-2011 Para la practica de la Anestesiologia No Aplica
6.4 Manual de Organizacién de los Servicios de la Torre Quirdrgica. No Aplica.
6.5 Guias Clinicas Diagnésticas y Terapéuticas de Cirugia General (Cirugia de ,
) No Aplica
Urgencia).
6.6 NOM-026-SSA3-2012 Para la practica de la cirugia mayor ambulatoria. No Aplica
6.7 Manual de Procedimiento del Servicio de Anestesiologia. No Aplica
6.8 Cdédigo de E’tica de las personas Servidoras Publicas del Gobierno Federal. No aplica.
6.9 Cddigo de Etica y de Conducta del Hospital General de México “Dr. Eduardo .
; ,, No Aplica.
Liceaga”.
7. REGISTROS
. Tiempo de Responsable de Cdodigo de registro o
Registros . - . LT
conservacion conservarlo identificacion Unica
7.1 Recetario de insumos 5 afios Personal
administrativo del No Aplica
Servicio
7.2 Solicitud de insumos 5 afios Personal
al Almacén Central administrativo del No Aplica
servicio

8. GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO

8.1 Insumos: Los recursos de entrada al proceso cuyo flujo de salida es el servicio entregado. Es el
material inicial (materia prima, subproducto) que se incorpora al proceso para satisfacer necesidades

9. CAMBIOS DE VERSION EN EL PROCEDIMIENTO

NUimero de Revisién

Fecha de la actualizacion

Descripcién del cambio

1

Marzo 2024

Se actualizaron las descripciones
del procedimiento, los
documentos de referencia.

10. ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

10.1 Solicitud de Interconsulta
10.2 Orden de Atencion

10.3 Bitacora de Insumos Médicos
10.4 Solicitud de Insumos al Almacén Central
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10.1 Solicitud de Interconsulta
i, ¥ HOSPITAL GENERAL DE MEXICO HOSPITAL
SALUD i .S\%} DR. EDUARDO LICEAGA 4‘ SMEXICO

DIRECCION GENERAL ADJUNTA MEDICA
LICENCIA SANITARIA N° 13 AM 09 015 0005

DR CHJANDO & CTAGA

INTERCONSULTA
AL SERVICIO: No.DE ECU:
NOMBRE DEL ENFERMO (A):
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNC NOMBRE (. ,
DEL SERVICIO: UNIDAD: CAMA:
MOTIVO DE INTERCONSULTA:
RECIBIDO POR:
MEDICO SOLICITANTE
FECHA Y HORA:
NOWMBRE, FIRMA Y CEDULA PROFESIONAL

Dr. Balmis No.148, Col. Doctores, Delegacién Cuauhtémoc.

México, D.F. C.P. 06726 Tel. 27 69 20 00
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10.2 Orden de Atencién

http://192. 168.0.25/intranet/lineadecaptura/principal.php

175

FECHA Y HORA DE EMISION
CENERAL HOSPITAL GENERAL DE MEXICO 230272022 074313 AM
e ORDEN DE ATENCION ORDEN No.
5990849 4

(CW QR | cumu:— NSE: E (EXENTO)

UNIDAD: CIRUGIA GENERAL  TIPO PROGRAMA: SINPROGRAMA  DERECHOMABIENCIA: NINGUNA

\ SERY, | DESCRIPCION | caNT/DOSIS
|| 120107 ____ICIRUGIA ABDOMINAL ABIERTA CON TUERA DE ENERGIA | ]

e T R R

PA:HGM 0059908494381792534345586

Impress por MEDINA MIRANDA ROSA ISELA

ummozz 07:“(
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10.3 Bitacora de Insumos Médicos
I Material Solicitado Por Médicos Para Cirugias.
Comprobante de Claves De Almacén Descripcion Cantidad Fecha Fecha Teléfono
Page 1. 1. 1 De
N? de Orden 2. 2. 2 Cirugia
* 3. 3. 3 Hora Firma
4. 4. 4
5. 5. 5
6. 6. 6
Médico Responsable Médico Que Solicita
Nombre del paciente: Servicio / Clinica a la Que Pertenece:
Procedimiento Quirdrgico:

Expediente Clinico Unico:

Material Entregado Medico Que Recibe El Material Solicitado | Comprobante De Uso

Si No

Fecha de Caducidad

Devolucion De Material Recibo Original y Copia
Fecha

Material Devuelto Medico Que Hace La Devolucién

Hora Firma

oW
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10.4 Solicitud de Insumos al Almacén Central

£y HOSTAL
o R SALUD< SALIDA DEALMACEN &/ I:Iimi:rgg

-~ } AT FECHA: 22/10/2018 09:55:02 . m.
P Sy ]
« Slhirgla F NO. DE FOLIO;
RELACION DE PACIENTES ANEXO ENTREGE: ;
(2112) 310F TERAPEUTICA QUIRURGICA
USRI Y DENCWRACTON DEL AREA & SERVICID SOCEITARTE MAT DE CURACION —RUWERY ¥ CENOHIRACION DEL AREA 0 SERVICIY TRATANTE
- UNIDAD | CANTIDAD CANTIDAD _
CLAVE DESCRIPCION MEDIDA | SOLICITADA ENTREGADA
[0600E60062 [JABON P/USO QUIRU. LIQ. Y NEU.(PHT) ENV. Cf3.850 LT. EV 12 J
|

“NOTA: MATERIAL PARA QUIROFANDS 1° PISO C.E.Y.E. (PEDIDO DE LOS MARTES)

LICENCIA SANITARIA 13AMO20150005

MARIEL GONZALEZ CALATAYUD T PERSUMA AUTORIZADA PAHA Vi Bo

FERSONA AJTORIZADA DEL SERVICIO SOLICITANTE [WOMERE ¥ FIRMAY
(NOMBRE Y FIRMA|
—FECREBERCCOOO
ENCARGADD DEL ALMACEN i
(RUBAICA) A 7 PRSI DE RECTAID RECTH0 OE CONFDRMIGAD COE ARTICOLOE
MDICADDS EN LA COLUMNA "CANTIDAD ENTREGADA

F3POSA 03 Rev. 0D
Dr. Balmis No.148, Col.Doctores;Del. Cuauhtémeoc C.P, 06726, Ciudad de México. Tel: 27892000
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1. PROPOSITO

1.1 Contar con los lineamientos administrativos que sirvan al personal médico, paramédico y
administrativo del Servicio de Terapéutica Quirdrgica realizando las acciones necesarias en la solicitud,
obtencién y dotacion de insumos para el correcto funcionamiento del mismo y garantizar que las
intervenciones quirtrgicas de diversa complejidad se lleven a cabo y lograr la satisfaccion del usuario del
Hospital General de México.

2. ALCANCE

2.1 A nivel interno: El Servicio de Terapéutica QuirGrgica requiere del abastecimiento de insumos
médicos y administrativos para la operacién del mismo.

2.2 A nivel externo: Este procedimiento no tiene alcance a nivel externo.

3. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS.

3.1 Es responsabilidad del Jefe de Servicio difundir el presente Manual a todo el personal a su cargo,
para su cumplimento.

3.2 El Personal del Servicio seré responsable de consultar y cumplir el presente procedimiento.
3.3 La coordinacion de las actividades del Servicio, sera responsabilidad de la Jefatura del Servicio.

3.4 La toma de decisiones, el seguimiento y manejo del Servicio seran facultad exclusiva del personal
responsable del area especifica del mismo.

3.5 Es responsabilidad del Jefe de Servicio verificar que las actividades dentro del quir6fano se apeguen
estrictamente apegadas al Reglamento Interno de Quiréfanos Central y Periféricos del Hospital General
de México.

3.6 Todas las actividades que requieran relaciones interpersonales, estas se realizaran en apego al
Cddigo de Etica de los trabajadores de la Secretaria de Salud y al Codigo de Bioética del Hospital.
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Hoja: 82

copias de lo recetarios firmadas de recibido por
el personal de SUbCEYE para hacer un registro
por mes. Informa a la Jefe de Enfermeras y al
Jefe del Servicio de cualquier eventualidad
detectada.
TERMINA

Responsable AN((:)t. Descripcién de actividades Documento o0 anexo
Personal de Enfermeria)l 1 | Elabora diariamente el recetario de acuerdo | e¢ Recetario de
(Terapéutica Quirdrgica) con las necesidades de insumos requeridos insumos.

para las cirugias y lo entrega al personal
administrativo.
Personal administrativol 2 | Elabora la solicitud de insumos para su envio al | ¢ Recetario de
(Terapéutica Quirlrgica) Almacén Central en forma de recetario insumos
electrénico segun la clave del | « Solicitud de
producto/medicamento/material solicitado y con insumos
la impresién de este (el nimero de copias
adicionales dependera de lo que se esté
solicitando).
3 | Solicita la firma del Jefe de Servicio o
Coordinador.
Jefe de Servicio o0 4 | Autoriza la solicitud con firma autégrafa e Solicitud de
Coordinador insumos
(Terapéutica Quirdrgica)
Coordinador 5 | Envia al personal administrativo a surtir la | e Solicitud de
administrativo solicitud de insumos al Almacén Central. insumos
(Terapéutica Quirdrgica)
Personal administrativol 6 | Recibe la solicitud de insumos y verifica la | e Solicitud de
de Almacén Central existencia de estos. insumos
¢Hay insumos en existencia?
7 | No: Comunica la inexistencia y solicita que se
realice requisicion de compra directa y termina
el procedimiento.
8 | Si: Surte el pedido de insumos solicitados.
Personal administrativoj] 9 | Recibe los insumos solicitados y los traslada al | e Solicitud de
(Terapéutica Quirudrgica) Servicio insumos
10 | Entrega los insumos a la enfermera encargada
de la SubCEYE, conforme a la solicitud.
Personal de Enfermeria) 11 | Recibe el material solicitado y firma de | e Solicitud de
de SubCEYE conformidad. insumos
Personal administrativo| 12 | Lleva un recuento de los folios de los recetarios | e Solicitud de
(Terapéutica Quirdrgica) emitidos y las entregas realizadas cotejando las insumos
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5. DIAGRAMA DE FLUJO

PERSONAL DE ENFERMERIA DE
TERAPEUTICA QUIRURGICA.

PERSONAL ADMINISTRATIVO DE

DELEGADO ADMINISTRATIVO DE
ALMACEN CENTRAL.

PERSONAL ADMINISTRATIVO DE
TERAPEUTICA QUIRURGICA.

TERAPEUTICA QUIRURGICA.

ELABORA RECETARIO
CONFORME A NECESIDADES DE
INSUMOS

RECETARIO DE INSUMOS

ELABORA SOLICITUD DE
INSUMOS AL EL ALMACEN

SOLICITUD DE INSUMOS

SOLICITA FIRMA DEL
DELEGADO ADMINISTRATIVO

SOLICITUD DE INSUMOS

VERIFICAY FIRMA
AUTORIZACION E INFORMA
AL JEFE DE SERVICIO

SOLICITUD DE INSUMOS

ENVIA AL PERSONAL A
SURTIR LA SOLICITUD

SOLICITUD DE INSUMOS
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PERSONAL DE ENFERMERIA DE
TERAPEUTICA QUIRURGICA.

PERSONAL ADMINISTRATIVO DE
TERAPEUTICA QUIRURGICA.

DELEGADO ADMINISTRATIVO DE
TERAPEUTICA QUIRURGICA.

PERSONAL ADMINISTRATIVO DE
ALMACEN CENTRAL.

ENTREGA SOLICITUD DE
INSUMOS A SURTIR

SOLICITUD DE
INSUMOS

¢HAY INSUMOS?

COMUNICA LA
INEXISTENICAY
SOLICITA
REQUISICON

SOLICITUD DE
INSUMOS

NO
TERMINA
Y
SURTE PEDIDO
DE INSUMOS
] SOLICITUD DE

'

RECIBE INSUMOS SOLICITADOS | _

SOLICITUD DE
INSUMOS

ENTREGA LOS INSUMOS A LA
ENFERMERA DE LA SUBCEYE

I

RECIBE EL MATERIA SOLICITADO

{ soLicirup oe
INSUMOS

SOLICITUD DE

INSUMOS

CONTABILIZA FOLIOS DE
RECETARIOS

SOLICITUD DE

INSUMOS

TERMINO

INSUMOS




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

HOSPITAL
. . GENERAL | Rev. 1
SALUD SERVICIO DE TERAPEUTICA QUIRURGICA de MEXICO

DR, EDUARDO LICEAGA

5. Procedimiento para la solicitud de insumos

Hoja: 85

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Cédigo (cuando

Documentos :
aplique)
6.1 Manual de Organizacion de la Direccién de Coordinacion Médica. No aplica
6.2 Manual de Organizacién de los Servicios de la Torre Quirdrgica. No aplica
6.3 Manual de Procedimientos de la Direccion de Coordinacion Médica. No aplica
6.4 Codigo de Etica de las Personas Servidoras Publicas del Gobierno Federal. No Aplica
6.5 Codigo de Etica y de Conducta del Hospital General de México “Dr. Eduardo .
; » No Aplica
Liceaga’.
7. REGISTROS
. Tiempo de Responsable de Cdédigo de registro o
Registros - - o A
conservacion conservarlo identificacién dnica
7.1 Recetario de insumos Personal
5 afios administrativo del No Aplica
Servicio
7.2 Solicitud de insumos Personal
al Almacén Central 5 afios administrativo del No Aplica
servicio

8. GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO

8.1 Insumos: Los recursos de entrada al proceso cuyo flujo de salida es el servicio entregado. Es el
material inicial (materia prima, subproducto) que se incorpora al proceso para satisfacer necesidades

8.2 SUbCEYE: Area del Servicio de Terapéutica Quirlrgica significa Sub Central de Equipos y
Esterilizacion, en esta area se surte el material de curacion e instrumental necesarios directamente a las
salas de operaciones.

9. CAMBIOS DE VERSION EN EL PROCEDIMIENTO

Numero de Revisidn Fecha de la actualizacidn Descripcién del cambio
Se actualizo la descrtpcién de
1 Marzo 2024 actividades y los documentos de
referencia.

10. ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

10.1 Recetario de Insumos
10.2 Solicitud de Insumos al Almacén Central
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10.1 Recetario de Insumos

HOSPITAL GENERAL DE MEXICO

DIRECCION GENERAL ADJUNTA MEDICA

ﬂl& i @ DR. EDUARDO LICEAGA

Py

LICENCIA SANITARIA N° 13 AM 09 015 0005

RECETARIO INDIVIDUAL

SERVICIO:

HOSPITAL

GENERAL

FECHA:

de MEXICO

T o AnUARSS UG

CAMA - ‘ PRESCRIPCION

CANT.
PEDIDA

CANT.

SURTIDA CLASIFICACION

Vo. Bo. DESPACHO

ENFERMERA QUERECIBE

DR. BALMIS No. 148 COL. DOCTORES DELEGACION CUAUHTEMOC C.P. 08726 TEL. 2789-2000
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10.2 Solicitud de Insumos al Almacén Central
L ' - B _—
5 £ HOSHTAL
g . . SALUDV SALIDA DEALMACEN & -:n GEvera;
~ . MY - 2211012018 09:55:02 a. m.
S6USESR . ]
NO. DE FOLIO:
RELACION DE PACIENTES ANEXO pp—— :
(2112) 310F TERAPEUTICA QUIRURGICA
~ WUSAEND ¥ DENCWIHACTOR BEL AREA U SERVICID SDLETTARTE “NOWERT ¥ DEROMIRACIOR DEL AREA O SERVITTD TRATANTE
. UNIDAD | CANTIDAD CANTIDAD _
ELAUE DESCRIPCION _ MEDIDA | SOLICITADA | ENTREGADA
[0600E60062 [JABON P/USO QUIRU. LIQ. Y NEU.(PHT) ENV. Cf3.850 LT. EV ‘ 12 J
| |
“NOTA: MATERIAL PARA QUIROFANOS 1° PISO C.E.Y.E. (PEDIDO DE LOS MARTES)
LICENCIA SANITARLA 13AMD20150005
MARIEL GONZALEZ CALATAYUD ————FEREONA AUTORIZADA PARA VG B0
PERGONA AUTORIZADA DEL SERVICIO SOLICITANTE [NOMERE Y FIRMA)
{ROMBRE Y FIRMA]
~— FECHADE RECIOOL
ERCARGADD DEL ALMACZEN OO

. [ TE RECTBIN RECTEC CE CORFORMID
{RUBRICA| MOICADDS EN LA COLUMNA "CANTIDAD ENTREGADA

F3POSA 03 Rev. 0D
Dr. Balmis No.148, Col.Doctores;Del. Cuauhtémeoc C.P, 06726, Ciudad de México. Tel: 27892000
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6. PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE MATERIAL DE ALTO COSTO PARA CIRUGIA
LAPAROSCOPICA
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1. PROPOSITO

1.1 Contar con los lineamientos administrativos que sirvan al personal médico, paramédico y
administrativo del Servicio de Terapéutica Quirdrgica realizando las acciones necesarias en la solicitud,
la obtencién y dotacién de insumos de alto costo para garantizar que las intervenciones quirirgicas de
alta complejidad por abordaje laparoscépico se lleven a cabo y lograr la satisfaccion del usuario del
Hospital General de México.

2. ALCANCE

2.1 A nivel interno: El Servicio de Terapéutica Quirargica requiere del abastecimiento de insumos de alto
costo para cirugias de alta complejidad con abordaje laparoscopico.

2.2 A nivel externo: Este procedimiento no tiene alcance a nivel externo.

3. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS.

3.1 Es responsabilidad del Jefe de Servicio difundir el presente Manual a todo el personal a su cargo,
para su cumplimento.

3.2 El Personal del Servicio seré responsable de consultar y cumplir el presente procedimiento.
3.3 La coordinacion de las actividades del Servicio, sera responsabilidad de la Jefatura del Servicio.

3.4 La toma de decisiones, el seguimiento y manejo del Servicio seran facultad exclusiva del personal
responsable del area especifica del mismo.

3.5 Es responsabilidad del Jefe de Servicio verificar que las actividades dentro del quir6fano se apeguen
estrictamente apegadas al Reglamento Interno de Quiréfanos Central y Periféricos del Hospital General
de México.

3.6 Todas las actividades que requieran relaciones interpersonales, estas se realizaran en apego al
Cddigo de Etica de los trabajadores de la Secretaria de Salud y al Codigo de Bioética del Hospital.
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. En caso de modificar la cantidad de
material solicitado segun el codigo del
hospital autorizado cancela la orden

autorizada y genera una nueva orden con el
cadigo del hospital que incluya el material que
se uso en el procedimiento.

TERMINA

i Hoja: 90
4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Responsable Xlgtl Descripcién de actividades Documento o anexo
Médico adscrito 1 Elabora el formato de interconsulta con los e Formato de
responsable del datos del paciente (nombre, edad, ECU, interconsulta
paciente del Servicio Servicio), diagnéstico médico, cirugia
Quirdrgico planeada y el cddigo del hospital con la
descripcion del material a solicitar con
nombre completo, cédula profesional y firma).
Coordinador de 2 Revisa la solicitud, correlaciona y otorga el | ¢ Formato de
Terapéutica Quirargical VoBo con nombre completo, firma y cédula interconsulta
0 Asistente de Iq profesional el material solicitado con la cirugia
Direcciéon Médica planeada.
Personal de Trabajo 3 Genera la orden de atencion del material | ¢ Orden de
Social del Servicio deseado segun el cddigo autorizado. Atencion
Quirdrgico solicitante
¢ El paciente tiene gratuidad?
4 Si: Se envia al paciente/familiar a jefatura de
trabajo Social para colocar sello de exento en
orden de atencién generada.
5 No: Se envia al paciente/familiar al pago
correspondiente del material autorizado.
Proveedor del Servicio| 6 Revisar la solicitud y la orden de atenciébn y | e Folio de
de Cirugia| confirma disponibilidad del material consumo
Laparoscépica
7 Da el material solicitado en la sala asignada
antes de iniciar el procedimiento quirargico
(no se abre insumo hasta el momento de
uso).
8 Llena el folio de consumo anotando el
material utilizado en el procedimiento.
Médico adscrito dell 9 Recibe el material solicitado y firma de | e Folio de
paciente del Servicio conformidad. consumo
Quirdrgico
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5. DIAGRAMA DE FLUJO
MEDICO ADSCRITO RESPONSABLE DEL COORDINADOR DE TERAPEUTICA QUIRURGICA O PERSONAL DE TRABAJO SOCIAL DEL PROVEEDOR DEL SERVICIO DE
PACIENTE DEL SERVICIO QUIRURGICO ASISTENTE DIRECCION MEDICA SERVICIO QUIRURGICO CIRUGIA LAAMPAROSCOPICA

ELABORA FORMATO DE -
MATERIAL A SOLICITAR +

INTERCONSULTA REVISA, CORRELACIONA Y
OTORGA EL VoBo DE LA

SOLICITUD
v 3
INTERCONSULTA
GENERA ORDEN DE
ATENCIONDE MATERIAL
DESEADO
ORDEN

NO

¢TIENE
GRATUIDAD?

SEENVIAA
REALIZAR EL
PAGO

Sl

SE ENVIA A FAMILIAR A SELLAR
DE EXENTO

—

ORDEN

REVISA SOLICITUD Y CONFIRMA
DISPONIBILIDAD

DAEL MATERIA ASIGNADOPARA
COMENZAR EL PROCEDIMIENTO
QUIRURGICO

FOLIO DE CONSUMO

LLENA FOLIO DE CONSUMO

] FOLIO DE CONSUMO

L] s

RECIBE MATERIAL SOLICITADO
FIRMA DE CONFORMIDAD

FOLIO DE CONSUMO

TERMINA
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Documentos Codlgol (cuando
aplique)
6.1 Manual de Organizacion de la Direccién de Coordinacién Médica. No Aplica
6.2 NOM-004-SSA3-2012 Del expediente Clinico No Aplica
6.3 NOM-006-SSA1-2011 Para la practica de la Anestesiologia No Aplica
6.4 Manual de Organizacién de los Servicios de la Torre Quirdrgica. No Aplica.
6.5 Guias Clinicas Diagnésticas y Terapéuticas de Cirugia General (Cirugia de ,
) No Aplica
Urgencia).
6.6 NOM-026-SSA3-2012 Para la practica de la cirugia mayor ambulatoria. No Aplica
6.7 Manual de Procedimiento del Servicio de Anestesiologia. No Aplica
6.8 Cdédigo de E’tica de las personas Servidoras Publicas del Gobierno Federal. No aplica.
6.9 Cddigo de Etica y de Conducta del Hospital General de México “Dr. Eduardo .
; ,, No Aplica.
Liceaga”.
7. REGISTROS
. Tiempo de Responsable de Cdodigo de registro o
Registros . - . LT
conservacion conservarlo identificacion Unica
7.1 Folio de consumo 5 afios Personal
administrativo del No Aplica
Servicio

8. GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO

8.1 Insumos: Los recursos de entrada al proceso cuyo flujo de salida es el servicio entregado. Es el
material inicial (materia prima, subproducto) que se incorpora al proceso para satisfacer necesidades.

8.2 Cirugia Laparoscépica: es la alternativa minimamente invasiva a la cirugia abierta convencional en
la que se utiliza una pequefia camara llamada laparoscopio para ver dentro del abdomen. Se realiza a

través de pequefios orificios en la cavidad abdominal.

9. CAMBIOS DE VERSION EN EL PROCEDIMIENTO

Numero de Revisidn Fecha de la actualizacidn Descripcién del cambio

No Aplica No Aplica No Aplica

10. ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO
10.1 Solicitud de Interconsulta*

10.2 Orden de Atencion*

10.3 Folio de consumo

*Ver anexos de procedimiento 4*
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10.3 Folio de Consumo
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7. PROCEDIMIENTO PARA EL INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTIVIDAD DEL SERVICIO
A LA DIRECCION QUIRURGICA
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7. Procedimiento para el informe de actividades y DR. EDUARDO LICEAGA,
productividad del servicio a la Direccién Quirirgica Hoja: 95

1. PROPOSITO

1.1 Contar con los lineamientos administrativos que sirvan para proporcionar la informacion necesaria de
las actividades y la productividad que se genera en el Servicio de Terapéutica Quirlrgica a la Direccion
Quirdrgica con el fin de recibir retroalimentaciéon, mejorar la funcionalidad del servicio y corregir
desviaciones.

2. ALCANCE

2.1 A nivel interno: el Servicio de Terapéutica Quirtrgica elabora el informe de actividades y
productividad del mismo y la Direccion Quirurgica lo validad y aprueba.

2.2 A nivel externo: este procedimiento no tiene alcance a nivel externo.

3. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS.

3.1 Es responsabilidad de la Jefatura del Servicio difundir el presente Manual a todo el personal a su
cargo.

3.2 El personal del Servicio serd responsable de consultar y cumplir con el presente procedimiento.
3.3 La coordinacion de las actividades, sera responsabilidad de la Jefatura del Servicio.

3.4 La toma de decisiones, el seguimiento y manejo del Servicio seran facultad exclusiva del personal
responsable del area especifica.

3.5 Es responsabilidad de la Jefatura del Servicio verificar que las actividades dentro del quiréfano se
apeguen estrictamente al Reglamento Interno de Quiréfanos Central y Periféricos del Hospital General
de México.

3.6 Todas las actividades que requieran relaciones interpersonales, estas se realizaran en apego al
Cddigo de Etica de los trabajadores de la Secretaria de Salud y al Codigo de Bioética del Hospital.
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7. Procedimiento para el informe de actividades y productividad del servicio a la Direccién

Servicio.

TERMINA

Quirlrgica
i Hoja: 96
4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Responsable X‘é)t' Descripcién de actividades Documento o0 anexo
Personal 1 Recaba la informacion sobre las actividadesy | « Hoja diaria de
Administrativo de productividad que se genera en los quiréfanos programacion
Terapéutica de la Torre Quirdrgica
Quirdrgica
2 Se presenta al Jefe de Servicio para su
andlisis.
Jefe de Servicio 3 Verifica la informaciéon de las actividades y | e Informe de
de Terapéutica productividad que se genera en los quiréfanos productividad
Quirdrgica de la Torre Quirargica
¢ Es correcta la productividad?
4 No: Solicita aclaraciones o maodificaciones y
regresa a la actividad 1.
5 Si: Emite un informe final y lo envia con oficio
a la Direccion Quirdrgica.
Direccion 6 Recibe la informacién, la analiza y sugiere | e Informe de
Quirdrgica modificaciones 0 proporciona el apoyo para productividad
continuar funcionando apegados a las | ¢ Oficio
politicas de salud de la institucién.
7 Envia oficio con evaluacion de productividad
al Servicio de Terapéutica Quirdrgica.
Jefe del Servicio 8 Recibe oficio con la evaluacibn de la | ¢ Oficio
de Terapéutica productividad del Servicio y la aplica para el
Quirdrgica. funcionamiento de la operatividad del
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SECRETARA DE SALUD 7. Procedimiento para el informe de actividades y DR, EDUARDO LICEAGA
productividad del servicio a la Direcciéon Quirargica Hoja: 97
5. DIAGRAMA DE FLUJO
PERSONAL ADMINISTRATIVO DE DELEGADO ADMINISTRATIVO DE JEFE DEL SERVICIO DE TERAPEUTICA
TERAPEUTICA QUlRURGlCA. TERAPEUTICA QUIRURGICA. QUIRURGICA. DIRECCION QUIRURGICA

RECABA INFORMACION E
INFORMA SOBRE LAS
ACTIVIDADES Y PRODUCTIVIDAD
DEL QUIROFANO CENTRAL

RECIBE Y VERIFICA
INFORMACION PARA SU ENVIO

INFORME DE
PRODUCTIVIAD

CONCENTRA Y ANALIZA LA
INFORMACION

INFORME DE PRODUCTIVIDAD

ZES CORRECTH No
EL INFORME?

|

SOLICITA
CORRECCIONES

i

Sl

EMITE EL INFORME FINAL
Y LO ENVIA

INFORME DE PRODUCTIVIDAD
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SECRETARMA DESALD 7. Procedimiento para el informe de actividades y DR, EDUARDO LICERGA
productividad del servicio a la Direcciéon Quirargica Hoja: 98
PERSONAL ADMINISTRATIVO DE DELEGADO ADMINISTRATIVO DE JEFE DEL SERVICIO DE TERAPEUTICA
TERAPEUTICA QUIRURGICA. TERAPEUTICA QUlRURGlCA. QUlRURGlCA. DIRECCION QUIRURGICA

RECIBE INFORMACION LA
ANALIZA'Y PROPORCIONA
APOYO REQUERIDO

INFORME DE PRODUCTIVIDAD

ENVIA EVALUACION
DE PRODUCTIVIDAD —|

OFICIO

RECIBE LA EVALUACION
Y SU APLICACION

OFICIO

TERMINO
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7. Procedimiento para el informe de actividades y DR. EDUARDO LICEAGA,
productividad del servicio a la Direccion Quirtrgica Hoja: 99

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Documentos Codlgol (cuando
aplique)
6.1 Manual de Organizacion de la Direccion de Coordinacion Medica. No Aplica
6.2 Codigo de Etica de las Personas Servidoras Publicas del Gobierno Federal. No Aplica
6.3 Codigo de Etica y de Conducta del Hospital General de México “Dr. Eduardo .
Liceaga’ No Aplica
6.4 Manual de Organizacion de los Servicios de la Torre Quirlrgica. No Aplica
7. REGISTROS
. Tiempo de Responsable de Cdédigo de registro o
Registros e - o I
conservacion conservarlo identificacion Unica
7.1 Informe mensual de ~ . - .
productividad del Servicio 5 aflos Archivo del Servicio No Aplica
7.2 Oficio de Evaluacion 5 afios Archivo del Servicio No Aplica

8. GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO

8.1 Productividad: Es el nUmero total de pacientes intervenidos en el Servicio de Terapéutica Quirdrgica
en un periodo de tiempo.

8.2 Sala de Quirdfanos: Area disefiada especialmente para realizar cirugias de diferentes
especialidades.

9. CAMBIOS DE VERSION EN EL PROCEDIMIENTO
Numero de Revision Fecha de la actualizacidn Descripcién del cambio

1 Marzo 2024 Se actuallz_aron los documentos
de referencia

10. ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

10.1 No Aplica
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8. PROCEDIMIENTO PARA SUSPENSION DE CIRUGIA Y ACCIONES DE MEJORA
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8. Procedimiento para suspensién de cirugia y acciones DR. EDUARDO LICEAGA
de mejora Hoja: 101

1. PROPOSITO

1.1 Contar con los lineamientos administrativos que sirvan de guia para realizar las acciones de mejora
en la seguridad del paciente antes y después del acto anestésico-quirargico.

2. ALCANCE

2.1 A nivel interno: El Servicio de Terapéutica Quirlrgica realiza las acciones para los casos de
suspensidn de Cirugias que involucran a los Servicios Quirdrgicos del Hospital.

2.2 A nivel externo: Este procedimiento no tiene alcance a nivel externo.
3. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS.

3.1 Es responsabilidad del Jefe de Servicio difundir el presente Manual a todo el personal a su cargo
para su aplicacion.

3.2 El personal del Servicio sera responsable de consultar y cumplir el presente procedimiento.
3.3 La coordinacion de las actividades del Servicio, sera responsabilidad de la Jefatura del Servicio.

3.4 La toma de decisiones, el seguimiento y manejo serdn facultad exclusiva del personal responsable
del area especifica del Servicio.

3.5 Es responsabilidad del Jefe de Servicio verificar que las actividades dentro del quiréfano se apeguen
estrictamente apegadas al Reglamento Interno de Quir6fanos Central y Periféricos del Hospital General
de México.

3.6 Todas las actividades que requieran relaciones interpersonales, éstas se realizaran en apego al
Cadigo de Etica de los trabajadores de la Secretaria de Salud y al Cédigo de Bioética del Hospital.
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a la Direccién Quirdrgica.

i Hoja: 102
4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Responsable X‘é)t' Descripcién de actividades Documento o anexo
Médico 1 Revisa al paciente y el expediente, determina ¢ Expediente clinico
Anestesiblogo si se encuentra en condiciones para realizar
el procedimiento anestésico.
¢Estda en condiciones para realizar el
procedimiento anestésico?
2 No: Se suspende cirugia y elabora nota en el
Expediente Clinico del motivo por el cual no
se realiza dicho procedimiento y continua con
la actividad 4.
3 Si: Se continua con el procedimiento
anestésico se da aviso al Médico Tratante,
Jefatura de Anestesiologia y de Terapéutica
Quirdrgica.
Solicita traslado del paciente a la Unidad
4 quirargica de procedencia.
Personal de] 5 Trasladan al paciente a la Unidad quirargica
Enfermeria V| de procedencia, en conjunto con el personal
camilleria de camilleria de terapéutica quirudrgica.
Cirujano 6 Corrige el problema o complementa el estudio e Expediente clinico
Responsable del paciente y lo reprograma para cirugia.
Personal 7 Recaba la informacion sobre las cirugias e Hoja diaria de
Administrativo  de suspendidas que se genera en los quir6éfanos programacion
Terapéutica de la Torre Quirlrgica y se presenta al Jefe
Quirdrgica de Servicio para su andlisis.
Jefe de Servicio de| 8 Verifica la informacién sobre las cirugias e Informe de
Terapéutica suspendidas que se genera en los quiréfanos suspension de
Quirdrgica de la Torre Quirargica cirugias
¢ Es correcta la informacion?
9 No: Solicita aclaraciones o modificaciones y
regresa a la actividad 8.
10 Si: Emite un informe final y lo envia con oficio
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Hoja: 103
No. S .
Responsable Act Descripcién de actividades Documento o0 anexo
Direccién Quirargica| 11 Recibe la informacién, la analiza y sugiere e Informe de
modificaciones o proporciona el apoyo para suspension de
continuar funcionando apegados a las cirugias
politicas de salud de la institucion. e Oficio
12 Envia oficio con evaluacion de cirugias
suspendidas al Servicio de Terapéutica
Quirdrgica.
Jefe del Servicio de| 13 Recibe oficio con la evaluacién de cirugias e Oficio

Terapéutica
Quirdrgica.

suspendidas del Servicio y la aplica para la
mejora continua del Servicio.

TERMINA
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5. DIAGRAMA DE FLUJO

MEDICO ANESTESIOLOGO

PERSONAL DE ENFERMERIA Y
CAMILLERIA

CIRUJANO RESPONSABLE

PERSONAL ADMINISTRATIVO
DE TERAPEUTICA QUIRURGICA

JEFE DE SERVICIO DE
TERAPEUTICA QUIRUGICA

1

REVISA ESTADO DE SALUD DEL
PACIENTE Y VALORA
SUSPENCION DE CIRUGIA

EXPEDIENTE
CLiNICO

¢SE SUSPENNDE
LA CIRUGIA?

REALIZA
CIRUGIA

TERMINO

3

Sl

ELABORA NOTAEN EL
EXPEDIENTE

EXPEDIENTE
CLiNICO

SOLICITA TRASLADO
DEL PACIENTE A LA
UNIDAD QUIRURGICA

EXPEDIENTE
CLiNICO

— 5

TRASLADAN AL PACIENTE
A LA UNIDAD QUIRURGICA

v 6

CORRIGE EL PROBLEMA O
COMPLEMENTA
ESTUDIO DEL PACIENTE
Y PROGRAMA CIRUGIA

EXPEDIENTE

CcLiNico

¥ 7

RECABA INFORMACION SOBRE
CIRUGIAS SUSPENDIDAS EN
CIRUGIA

— .

HOJA DIARIA DE
PROGRAMACION

VERIFICA INFORMACION DE
CIRUGIAS

SUSPENSION DE CIRUGIA
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, . PERSONAL DE ENFERMERIA Y PERSONAL ADMINISTRATIVO JEFE DE SERVICIO DE
MEDICO ANESTESIOLOGO CAMILLERIA CIRUJANO RESPONSABLE DE TERAPEUTICA QUIRURGICA |  TERAPEUTICA QUIRUGICA

NO

ZLAINFORMACION E
CORRECTA?

SOLICITA
ACLARACION

Sl

EMITE UN INFORME FINAL

Y u

RECIBE REPORTE DE CIRUGIAS
SUSPENDIDAS Y APLICA
MEJORAS CONTINUA

OFICIO

TERMINA
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8. Procedimiento para suspensién de cirugia y acciones DR. EDUARDO LICEAGA
de mejora Hoja: 106

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Documentos Codlgol (cuando
aplique)
6.1 Manual de Organizacion de la Direccion de Coordinacion Medica. No Aplica
6.4 Codigo de Etica de las Personas Servidoras Publicas del Gobierno Federal. No Aplica
6.5 Cddigo de Etica y de Conducta del Hospital General de México “Dr. Eduardo No Apli
Liceaga’. 0 Aplica
6.4 Manual de Organizacion de los Servicios de la Torre Quirlrgica. No Aplica
7. REGISTROS
. Tiempo de Responsable de Cdédigo de registro o
Registros e - o I
conservacion conservarlo identificacion Unica
7.1 Expediente clinico 5 afios Archivo Central No Ap||ca
7.1 Informe mensual de
cirugias suspendidas del 5 afios Archivo del Servicio No Aplica
Servicio
7.2 Oficio de Evaluacién 5 aflos Archivo del Servicio No Aplica

8. GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO

8.1 Expediente Clinico: Al conjunto Unico de informacion y datos personales de un paciente, que se
integra dentro de todo tipo de establecimiento para la atencion médica, ya sea publico, social o privado,
el cual, consta de documentos escritos graficos, imagenolégicos, electronicos, magnéticos,
electromagnéticos, Opticos, magneto-opticos y de cualquier otra indole, en los cuales, el personal de
salud debera hacer los registros, anotaciones, en su caso, constancias y certificados correspondientes a
su intervencion en la atencion médica del paciente, con apego a las disposiciones juridicas aplicables.

8.2 Suspensidn de cirugia: Es el acto de suspender un procedimiento quirdrgico que ya tenia dia y hora
para realizarse y que por diversas causas no se lleva a cabo.

9. CAMBIOS DE VERSION EN EL PROCEDIMIENTO

NUmero de Revisién Fecha de la actualizacién Descripcién del cambio

Pasos 2 y 9 cambian Ila
asignacion de la siguiente
1 Marzo 2024 actividad segun el resultado de
estas.

Cambia numeral de esta actividad

10. ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

10.1 No Aplica
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9. PROCEDIMIENTO PARA EL TRASLADO INTERNO DE PACIENTES A TERAPIA MEDICA
INTENSIVA
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9. Procedimiento para el traslado interno de pacientes a
Terapia Médica Intensiva.

DR EDUARDO LICEAGA

Hoja: 108

1. PROPOSITO

1.1 Contar con los procedimientos administrativos que sirvan para realizar de manera oportuna el traslado
del paciente que se encuentra hospitalizado en cualquier Servicio del Hospital y que requiera la atenciéon
en las terapias médicas intensivas, con el fin de proporcionar la atencion médica adecuada y lograr la
satisfaccion del usuario que solicita los servicios en el Hospital.

2. ALCANCE

2.1 A nivel interno: La Direcciébn de Coordinaciébn Médica coordina la realizacion adecuada del
procedimiento, las Direcciones y Subdirecciones Médicas supervisan la aplicacion correcta del mismo y
los Servicios que cuentan con unidades de Terapia Médica Intensiva, aplican en forma correcta este
procedimiento.

2.2 A nivel externo: Este procedimiento no tiene alcance.
3. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

3.1 Es responsabilidad del Médico de Base del Servicio Tratante solicitar la interconsulta médica con
apego al procedimiento correspondiente para valoracion del traslado a las Unidades de Terapia Médica
Intensiva.

3.2 Es responsabilidad del Médico de Base interconsultado atender la solicitud de interconsulta en un
lapso maximo de 2 horas, valorar al paciente, verificar que cumpla con los criterios de ingreso a la Terapia
Médica Intensiva y autorizar el traslado.

3.3 Es responsabilidad del Personal de Enfermeria dar aviso al personal administrativo de la Oficina de
Admisién acerca del traslado del paciente a la Unidad de Terapia Médica Intensiva, mediante el llenado
del formado correspondiente (traslado interno).

3.4 Es responsabilidad del Personal Administrativo de la Oficina de Admision realizar el traslado interno
administrativo del paciente en el sistema de informacion (CORTEX) y conservar la cama asignada por el
Médico del Servicio interconsultado.

3.5 Es responsabilidad del Personal de Enfermeria del Servicio interconsultante acompafar y entregar al
paciente al personal de Enfermeria de la Unidad de Terapia Médica Intensiva, quien lo recibird y atendera
adecuadamente, de acuerdo con las indicaciones del Médico que autorizé el traslado.

3.6 En caso de fallecimiento del paciente en las Unidades de Terapia Médica Intensiva, es responsabilidad
del Médico de la Terapia Intensiva de informar del acontecimiento, con apego estricto al procedimiento
para la recepcion de la hoja de egreso y expediente clinico por defuncion.

3.7 Todas las relaciones interpersonales deberan apegarse a los lineamientos establecidos en el cédigo
de bioética y al decélogo de ética vigentes en el Hospital; con respeto absoluto a los derechos humanos
individuales del paciente, su familiar y del prestador de servicios.
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Hoja: 109

Responsable

No.
Act.

Descripcién de actividades

Documento o anexo

Médico de Base del
Servicio Tratante.

1

Valora estado clinico de paciente hospitalizado
en su Servicio, solicita interconsulta a las
distintas Unidades de Terapia Médica Intensiva
(TMI) (Ver procedimiento correspondiente).

¢ Interconsulta.

Médico de Base de
Terapia Médica
Intensiva.

Realiza la interconsulta y valora estado clinico
del paciente, realiza nota de interconsulta en el
expediente clinico.

Determina traslado a la unidad de TMI (Terapia
Médica Intensiva)

¢ Procede el traslado del paciente a TMI?

No: Informa negativa de traslado, indicando las
causas y termina el procedimiento.

Si: Autoriza el traslado y asigna el nUmero de
cama en la TMI (Terapia Médica Intensiva), en
el formato de orden de traslado en original y 2
copias e informa a su Servicio.

¢ Expediente
clinico.

e Formato de
Traslado.

Médico de Base del
Servicio Tratante.

Notifica al personal de Enfermeria, Trabajo
Social y a los familiares acerca de la cama
asignada en la TMI y entrega al personal de
enfermeria el expediente clinico completo,
incluyendo el formato de Traslado.

¢ Expediente
clinico.

e Formato de
Traslado.

Personal de
Enfermeria del
Servicio
Interconsultante.

Recibe indicaciones del traslado del paciente y
revisa expediente clinico con la nota y formato
de autorizacion de traslado completamente
requisitada.

Informa via telefénica a la enfermera jefe o
encargada del servicio de TMI del traslado del
paciente y el estado general en que se
encuentra.

Realiza la preparacion fisica del paciente para
su traslado y solicita apoyo al personal de
camilleria para el traslado y lo realiza,
acompafiada del médico del Servicio
interconsultante.

¢ Expediente
clinico.

Personal de
Camilleria del Servicio
Interconsultante.

10

Recibe indicaciones y procede a trasladar al
paciente a la unidad de TMI, acompafiado del
médico y del personal de Enfermeria del
servicio interconsultante.
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Hoja: 110
Responsable ,[A\I(?t. Descripcién de actividades Documento o anexo
Personal de 11 |Realiza la entrega del paciente trasladado al| e Expediente
Enfermeria del personal de enfermeria de la unidad de TMI, lo clinico.
Servicio instala en su cama asignada y entrega el| e Formato de
Interconsultante. expediente completo, incluyendo la hoja de Traslado.
enfermeria y solicita firma del formato orden de
Traslado.
12 |Entrega una copia del formato de orden de
Traslado al Servicio de hospitalizacién que
corresponde al paciente, envia formato original
de la orden de Traslado a la Oficina de
Admisién y acuse de recibido para el servicio
de origen. Todos los servicios se quedaran con
2 copias, excepto urgencias.
Personal 13 |Recibe el formato de autorizacién de traslado y| e Formato de
Administrativo de registra el traslado transitorio. Traslado.
Admisién.
Médico de Base de 14 |Revisa al paciente, valora su estado fisico y| e Expediente

Terapia Médica
Intensiva.

revisa el expediente clinico y realiza
indicaciones médicas e inicia tratamiento.

TERMINA.

clinico.
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9. Procedimiento para el traslado interno de pacientes a DR. EDUARDO LICEAGH,

Terapia Médica Intensiva.

Hoja: 111
5. DIAGRAMA DE FLUJO
MEDICO DE BASE DEL MEDICO DE BASE DE TERAPIA PERSOS‘E‘t 'SDEREV“I‘EIE(;*MER'A PERSONAL DE CAMILLERIADEL | PERSONAL ADMINISTRATIVO
SERVICIO TRATANTE MEDICA INTENSIVA INTERCONSULTANTE SERVICIO INTERCONSULTANTE DE ADMISION

INICIO

VALORA ESTADO DEL
PACIENTE Y SOLICITA
INTERCONSULTA A TMI
EXPEDIENTE
\ 2
REALIZA
INTERCONSULTA Y

VALORA AL PACIENTE

P

DETERMINA SI ES
NECESARIO EL
TRASLADOA TMI

INFORMA
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MEDICO DE BASE DEL
SERVICIO TRATANTE

MEDICO DE BASE DE TERAPIA
MEDICA INTENSIVA

PERSONAL DE ENFERMERIA
DEL SERVICIO
INTERCONSULTANTE

PERSONAL DE CAMILLERIA DEL
SERVICIO INTERCONSULTANTE

PERSONAL ADMINISTRATIVO
DE ADMISION

9

PREPARA AL PACIENTE
PARA SU TRASLADO Y

SOLICITA APOYO A
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TRASLADA AL PSIENTE
JUNTOCON EL MEDICO
Y ENFERMERA

]

Y 11
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FORMATO DEL
TRASLADO

EXPEDIENTE

12
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FORMATO DE
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Y COPIAS
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FORMATO
DE TRASLADO,
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FORMATO DE
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VALORA SU ESTADO
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Documentos Codlgo' (cuando
aplique)
6.1 Manual de Organizacion del Hospital General de México “Dr. Eduardo N i
Liceaga”. o aplica.
6.2 Manual de Procedimientos del Hospital General de México “Dr. Eduardo .
Li » No aplica.
iceaga”.
6.3 Manual de Organizacion de la Direccién de Coordinacion Médica. No aplica.
6.4 NOM-004-SSA3-2012 del Expediente Clinico. No aplica.
6.5 Codigo de Etica de las personas Servidoras Publicas del Gobierno Federal No aplica.
6.6 Codigo de Etica y de Conducta del Hospital General de México “Dr. Eduardo .
Liceaga” No Aplica.
6.7 Manual de Organizacion de los Servicios de la Torre Quirargica. No Aplica.
7. REGISTROS
Regi Tiempo de Responsable de Cdbdigo de registro o
egistros - : S
conservacion conservarlo identificacion Gnica
7.1 Expediente clinico. 5 afos. Archivo Clinico. No aplica.

8. GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO

8.1 Cama censable: La cama en servicio instalada en el &rea de hospitalizacién para el uso regular de
pacientes internos; debe contar con los recursos indispensables de espacio, materiales y de personal
para la atencion médica del paciente. El servicio de admision la controla y asigna al paciente al momento
de ingreso al hospital para ser sometido a observacién, diagnéstico, cuidado o tratamiento. Es la Gnica
gue produce egresos hospitalarios sobre los cuales se genera informacién estadistica de ocupacién y
dias estancia.

8.2 Cama no censable: La que se destina a la atencién transitoria o provisional para observacion del
paciente, iniciar tratamiento o intensificar la aplicacion de procedimientos médico-quirdrgicos. También
es denominada cama de transito y cuya caracteristica fundamental es que no genera egresos
hospitalarios. Aqui se incluyen las camas de urgencias, de terapia intensiva, de trabajo de parto, corta
estancia, camillas, canastillas, cunas de recién nacido.

8.4 Expediente Clinico: Conjunto de documentos escritos, graficos e imagenolégicos o de cualquier otra
indole, en los cuales el personal de salud deberd hacer los registros, anotaciones y certificaciones
correspondientes a su intervencion, con arreglo a las disposiciones sanitarias.

8.5 Hospitalizacién: Servicio que cuenta con camas censables para atender pacientes internos,
proporcionar atencién médica con el fin de realizar diagnésticos, aplicar tratamientos y cuidados
continuos de enfermeria.

8.6 Traslado: Es la transferencia de un servicio a otro dentro del mismo hospital con el propésito de que
continle su tratamiento.

9. CAMBIOS DE VERSION EN EL PROCEDIMIENTO
Numero de Revisién Fecha de actualizacién Descripcién del cambio
1 Marzo 2024 Cambia numeral del procedimiento
Se agrega formato de Traslado Interno
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10. ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

10.1 Formato de Hoja de Traslado.
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IDENTIFICACION DE FIRMAS DE VALIDACION
DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
SECOETARIA BE SALUD DEL SERVICIO DE TERAPEUTICA QUIRURGICA

"

HOSPITAL
GENERAL
& MEXICO

OR.EDURRDO LICEAGA

NOMBRE Y CARGO

FIRMA

DR. JED RAFUL ZACARIAS EZZAT /

Director de Coordinacion Médica

DR. JORGE FCO.MOISES HERNANDEZ

Director Quirtrgico

DRA. SANDRA CECILIA LOPEZ ROMERO

Encargada de la Coordinacion del Servicio de Terapéutica

Quirdrgica

Elaborado con base en la estructura organica establecida en el Manual de Organizacién de los

Servicios de la Torre Quirurgica, este documento se integra de 118 fojas Utiles y anexos de los

GENERAL piRECCION DE PLANEAC
de MEXICO y DESARROLLO DE SISTEMAS

procediimisiiee. g HOSPITAL DIRECCION GENERAL
ADRINISTRATIVOS

DR. EDUARDO LIC-AGA

3 0 ABR. 20c%

VALID:DO Y
REGISTRADO |
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